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KARTA PRAKTYKI W DEPARTAMENCIE

W RAMACH V EDYCJI PROGRAMU ,,PRAKTYKI U MARSZALKA”

1. Miejsce odbywania praktyki

Departament/kancelaria:

Departament Organizacji

Wydziat/biuro/delegatura:

Biuro Spraw Obronnych i Zarzadzania Kryzysowego

2. Wymagania wobec kandydata

Kierunek studiow:

Bezpieczenstwo Narodowe, Bezpieczenstwo Wewnetrzne

Znajomo$¢ programéw
komputerowych:

Word, Excel, PowerPoint

Kluczowe kompetencje/
cechy kandydata:

sumiennosc¢, komunikatywno$¢, umiejetnos¢ wspotpracy w zespole

3. Program praktyki (realizowane zadania)

1. | Zapoznanie z zadaniami realizowanymi przez Biuro Spraw Obronnych i Zarzadzania Kryzysowego.

2 Poznanie przebiegu procesdw realizowanych w biurze. Sporzgdzanie prostych pism/dokumentdéw zgodnie
" | z przyjetymi w Urzedzie wzorami i zasadami.

panstwa.

Zapoznanie z zadaniami Samorzgdu Wojewodztwa zwigzanymi z realizacjg przedsigwzie¢ z zakresu obronnosci

kryzysowego.

4 Zapoznanie z zadaniami Samorzadu Wojewddztwa zwigzanymi z realizacjg przedsiewzie¢ z zakresu zarzgdzania

Zapoznanie z zadaniami biura w zakresie przyznawanej pomocy finansowej w formie dotacji celowej dla gmin
poszkodowanych w wyniku zaistnienia klgski zywiotowe;j.

6. | Wsparcie administracyjno-techniczne biura (kopiowanie, skanowanie, porzgdkowanie dokumentow).




