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KARTA PRAKTYKI W DEPARTAMENCIE
W RAMACH V EDYCJI PROGRAMU ,,PRAKTYKI U MARSZALKA”

1. Miejsce odbywania praktyki
Departament/kancelaria: Departament Organizacji
Wydziat/biuro/delegatura: Delegatura w Ciechanowie
2. Wymagania wobec kandydata
Kierunek studiow: Prawo, Administracja, Ochrona Srodowiska, Ekonomia, Rolnictwo
frapmoss g | o, el
Kluczowe kompetencje/ komunikatywnos¢, umiejetnos¢ analizy i syntezy danych, rzetelnos¢, starannosc¢, dobra
cechy kandydata: organizacja pracy
3. Program praktyki (realizowane zadania)
1. | Zapoznanie sie z zasadami kontroli podmiotéw korzystajgcych ze srodowiska.
2. | Zapoznanie sie z programem WBZS.
3. | Przeglad sprawozdan przyjmowanych w Delegaturze dotyczacych ochrony srodowiska.
4. | Zapoznanie z procedurg wydawania/cofania/wygaszania zezwolen na przewozy regularne i regularne specjalne.
5. | Zapoznanie ze zmianami zasad funkcjonowania i finansowania drogowego transportu publicznego.
6. | Proces wydawania decyzji i przygotowania druku zezwolenia.
7. | Poznanie problematyki kontroli w zakresie oznakowania drég wojewodzkich.
8. | Poznanie problematyki kontroli w zakresie dziatalnosci przewoznikow.
9. | Przyjmowanie i weryfikacja wnioskéw o dofinansowanie.
10. | Poznawanie procesu przygotowania materiatéw i informacji do Pisma ,Mazowsze. serce Polski”.
11. | Przygotowywanie tekstéw informacyjnych, zdje¢ na potrzeby strony internetowe;j.
12. | Zapoznanie z zasadami prowadzenia ksiegowosci dochodoéw i wydatkéw Delegatury.
13. | Pomoc w prowadzeniu spraw z zakresu wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi.
14. | Zapoznanie z zasadami archiwizacji dokumentéw spraw zakonczonych.
15. | Poznanie zasad dotyczgcych stosowania Polityki Bezpieczenstwa Danych Osobowych.




