1.

zatgcznik nr 2
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KARTA PRAKTYKI W DEPARTAMENCIE
W RAMACH V EDYCJI PROGRAMU ,,PRAKTYKI U MARSZALKA”

Miejsce odbywania praktyki

Departament/kancelaria: Departament Gospodarki Odpadami, Emisji i Pozwolen Zintegrowanych

Wydziat/biuro/delegatura: Wydziat Pozwolen i Opinii Srodowiskowych

2.

Wymagania wobec kandydata

Kierunek studiow:

Ochrong $rodowiska, Inzynieria $rodowiska, Zarzgdzanie Srodowiskiem, Gospodarka
Odpadami

Znajomos$¢ programéw
komputerowych:

MS Office

Kluczowe kompetencje/
cechy kandydata:

sumiennosc¢, doktadnosé, dobra organizacja pracy wtasnej, komunikatywno$¢

3.

Program praktyki (realizowane zadania)

Pozyskiwanie wiedzy z zakresu zadan realizowanych przez Wydziat, odpowiedzialnosci poszczegdlnych oséb
w Wydziale, obiegu dokumentéw, instrukcji kancelaryjnej, eDOK.

Pozyskanie wiedzy z zakresu:
a. akt prawnych regulujgcych zadania realizowane w Wydziale
b. procedury wydawania decyzji w sprawie pozwoleh zintegrowanych ora procedury ocen oddziatywania
na $rodowisko.

Wstepna analiza wnioskdow o wydanie/zmiane pozwolenia zintegrowanego oraz raportéw oddziatywania
na srodowisko.

Zapoznanie sie¢ z zasadami udziatu spoteczenstwa w prowadzonych postepowaniach oraz analiza wnioskéw
w zakresie uwag sktadanych w toku konsultacji spotecznych.

Analiza sprawozdan z realizacji warunkéw decyzji.

Sporzgdzania projektdw pism (potwierdzen przyjecia wniosku, wezwan, zawiadomien, pism w przedmiocie
postepowania, postanowien) oraz metryk spraw.

Obstuga sprzetu biurowego (komputer, ksero, fax itp.) lub innych urzadzen bedacych wyposazeniem stanowiska
pracy z zachowaniem zasad bhp.




