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KARTA PRAKTYKI W DEPARTAMENCIE 
W RAMACH V EDYCJI PROGRAMU „PRAKTYKI U MARSZAŁKA” 

 
 
1. Miejsce odbywania praktyki 
 

Departament/kancelaria: Departament Rolnictwa i Rozwoju Obszarów Wiejskich 

Wydział/biuro/delegatura: Wydział Leader 

 
2. Wymagania wobec kandydata 
 

Kierunek studiów: Prawo, Administracja, Zarządzanie, Ekonomia i finanse, Rolnictwo 

Znajomość programów 
komputerowych: 

MS Office 

Kluczowe kompetencje/ 
cechy kandydata: 

umiejętność współpracy i funkcjonowania w zespole, umiejętność analitycznego 
myślenia, obsługa urządzeń biurowych 

 
3. Program praktyki (realizowane zadania) 
 

1. 

Zapoznanie z podstawami prawnymi funkcjonowania Samorządu Województwa Mazowieckiego, Urzędu 

Marszałkowskiego Województwa Mazowieckiego w Warszawie, Departamentu Rolnictwa i Rozwoju Obszarów 

Wiejskich. 

2. 
Zapoznanie z zakresem zadań Departamentu Rolnictwa i Rozwoju Obszarów Wiejskich, w szczególności 

Wydziału Leader. 

3. Zapoznanie z podstawowymi aktami prawnymi, na podstawie których realizowane są zadania w Wydziale. 

4. 
Zapoznanie z głównymi założeniami Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014-2020 (PROW  

2014-2020). 

5. Zapoznanie z działalnością Lokalnych Grup Działania (LGD). 

6. 
Poznanie zasad związanych z obsługą spraw związanych z wdrażaniem wsparcia dla rozwoju lokalnego 

w ramach inicjatywy LEADER w zakresie PROW 2014-2020. 

7. 
Poznanie przebiegu procesów realizowanych w Wydziale. Sporządzanie prostych pism/dokumentów zgodnie  

z przyjętymi w Urzędzie wzorami i zasadami. 

8. 
Poznanie funkcjonowania systemów informatycznych, informacyjnych oraz baz danych i rejestrów 

prowadzonych w Wydziale. 

9. Przyjmowanie, rejestrowanie i wysyłanie dokumentacji dotyczącej zadań realizowanych przez Wydział. 

10. 
Wsparcie administracyjno-techniczne Wydziału (kopiowanie, skanowanie, porządkowanie dokumentów, 

archiwizacja). 

 

 


