1.

zatgcznik nr 2
OR-KP-111.2142.1.3.2019.AB

KARTA PRAKTYKI W DEPARTAMENCIE
W RAMACH V EDYCJI PROGRAMU ,,PRAKTYKI U MARSZALKA”

Miejsce odbywania praktyki

Departament/kancelaria: Departament Zdrowia i Polityki Spotecznej

Wydzial/biuro/delegatura: Biuro Promocji Zdrowia

2.

Wymagania wobec kandydata

Kierunek studiow: Zdrowie publiczne, Ekonomia, Administracja

Znajomos¢ programéw

MS Office - w szczegolnosci Word, Excel

komputerowych:

Kluczowe kompetencje/ . s s . o

cechy kandydata: komunikatywnosé, doktadnos¢, wspotpraca w zespole, kreatywnos¢
3. Program praktyki (realizowane zadania)

Zapoznanie sie ze strukturg organizacyjng Departamentu Zdrowia i Polityki Spotecznej oraz Biura Promocji

L Zdrowia. Zapoznanie sie z zadaniami realizowanymi przez Biuro Promocji Zdrowia.
> Zapoznanie sie z procesem opracowywania, wdrazania i realizacji programow polityki zdrowotnej oraz wsparcie
" | przy przygotowywaniu projektéw programoéw polityki zdrowotne;.
3. | Sporzadzanie prostych pism i dokumentéw zgodnie z przyjetymi w Urzedzie wzorami i zasadami.
4. | Udziat w przygotowaniu dokumentacji konkursowej na wytonienie realizatoréw programu polityki zdrowotne;j.
Udziat w opiniowaniu dokumentacji aplikacyjnej planowanego do realizacji projektu finansowanego w ramach
5. | Priorytetu Il — Wzrost e-potencjalu Mazowsza, Dziatania 2.1 ,E-ustugi” Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Mazowieckiego 2014-2020.
Zapoznanie z procesem ewaluacji programow i udziat w zadaniu polegajgcym na wytonieniu i wspotpracy
6. | 2 Wykonawcg prowadzacym ewaluacje Regionalnych Programéw Zdrowotnych finansowanych ze $rodkow
" | Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Mazowieckiego 2014-2020.
7 Poznanie obowigzujgcych w Biurze zasad z zakresu wspotdziatania z roznymi jednostkami zajmujgcymi sie
" | promocjg zdrowia i edukacjg zdrowotng.
8 Wspotpraca przy przygotowywaniu informacji zamieszczanych na portalu spoftecznosciowym Facebook
" | nafanpage’u ,Zdrowe Mazowsze”.
9 Udziat przy przygotowywaniu umow, porozumieh w zakresie zadan realizowanych przez Biuro, pozyskiwania
" | informaciji nt. dziatan.
10. | Wsparcie administracyjno-techniczne Biura (kopiowanie, skanowanie, wysytanie dokumentéw, archiwizacja).




