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INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O PEATNOSC

na realizacj¢ operacji w ramach dzialan prowadzonych w ramach wspélpracy, objetych Priorytetu 4 ,,Zwi¢kszenie
zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartym w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”

A. INFORMACJE WSTEPNE

1. Przed wypelieniem wniosku o ptatno$¢, zwanego dalej wnioskiem nalezy zapoznaé si¢ z zasadami wyptaty pomocy
finansowej w ramach dziatan prowadzonych w ramach wspotpracy, objetych Priorytetu 4 ,,Zwickszenie zatrudnienia
i spojnosci terytorialnej”, W szczegblnosci z Programem Operacyjnym Rybactwo i Morze i aktami prawnymi® oraz
niniejszg instrukcja.

2. Wniosek sporzadza si¢ na formularzu udostgpnionym na stronie internetowej Ministerstwa Gospodarki Morskiej
i Zeglugi Srédladowej oraz urzedu marszatkowskiego (instytucji posredniczacej) albo wojewddzkiej samorzadowe;j
jednostki organizacyjnej, zwanych dalej ,,UM”.

3. Wniosek sktada si¢ w UM, z ktoérym zostata zawarta umowa o dofinansowanie.

4. Do wniosku dotacza si¢ dokumenty zgodnie z lista zalacznikow okreslona w sekcji VIII. INFORMACJA
O ZALACZNIKACH.

Kopie dokumentow dotacza si¢ w formie kopii potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika LGD lub
pracownika urzedu marszatkowskiego albo jednostki samorzadowej, lub podmiot, ktory wydat dokument, lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez notariusza lub przez wystgpujacego w sprawie pelnomocnika bedacego
radcg prawnym lub adwokatem.

SPOSOB WYPEENIANIA WNIOSKU
5. Zaleca si¢, aby wniosek zostal wypelniony elektronicznie i wydrukowany.
6. Dla kazdego etapu realizacji operacji nalezy ztozy¢ oddzielny wniosek, tj. w przypadku operacji:

e realizowanych w dwoch lub wiecej etapach odpowiednio: wniosek o platno$¢ posrednig, wniosek o ptatnosé
koncowa;
e realizowanej w jednym etapie: wniosek o ptatno$é koncows.

7. W sytuacji, gdy dane pole nie dotyczy Beneficjenta, nalezy wstawi¢ kreske, a w przypadku danych liczbowych nalezy
wstawi¢ warto$¢ liczbowsa 0,00 chyba, ze w instrukcji podano inacze;j.

8. Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnic sie, czy:

- wniosek zostal podpisany w wyznaczonych do tego miejscach przez osoby reprezentujgce Beneficjenta albo
pelnomocnika Beneficjenta,

- wypelnione zostaly wszystkie wymagane pola we wniosku,
- zalaczone zostaly wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcja VIII. INFORMACJA O ZALACZNIKACH).

! Dotyczy to w szczegdlnoscei:

- rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.),

- rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajacego rozporzadzenia Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) nr 1198/2006 i (WE) nr 791/2007 oraz rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1255/2011 (Dz. Urz. UE L 149 2 20.05.2014, str. 1, z p6zn. zm.),

- ustawy z dnia 10 lipca 2015r. o wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
(Dz. U. poz. 1358 oraz z 2016 r. poz. 1203 i 1948), zwanej ustawa EFMR,

- rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 7 marca 2017 r. w sprawie szczegdtowych warunkow i trybu przyznawania,
wyptaty i zwrotu pomocy finansowej na realizacj¢ operacji w ramach dziatan prowadzonych w ramach wspolpracy, objetych Priorytetem 4 "Zwigkszenie
zatrudnienia i spojnosci terytorialnej", zawartym w Programie Operacyjnym "Rybactwo i Morze" (Dz. U. poz. 611), zwanego rozporzadzeniem.

- rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 25 stycznia 2017 r. w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczania
zaliczek oraz zakresu i termindw skladania wnioskéw o platnos¢ w ramach programu finansowanego z udziatem $rodkow Europejskiego Funduszu
Morskiego
i Rybackiego (Dz. U. poz. 189).
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10.

W przypadku, gdy zakres niezbgdnych informacji nie miesci si¢ w przewidzianych do tego tabelach i rubrykach, dane
te nalezy zamiesci¢ na dodatkowych stronach (np. kopie stron wniosku i zatacznikow sktadanych na udostgpnionych
przez |Z formularzach) ze wskazaniem, ktorej cz¢sci dokumentu dotycza oraz z adnotacja na wniosku, ze dana rubryka
lub tabela zostata dodatkowo dotaczona. Dodatkowe strony nalezy podpisaé oraz opatrzy¢ datg i dotaczy¢ przy pomocy
zszywacza do wniosku. Przy wypetnianiu elektronicznym wniosku istnieje mozliwos$¢ dodawania wierszy oraz zawijania
tekstu w polach.

Dane finansowe podawane we wniosku, w tym:
a) w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji wyrazane sa w ztotych z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku,
b) wnioskowang kwote pomocy nalezy poda¢ w petnych ztotych (po obcieciu groszy).

ZE.OZENIE WNIOSKU

11.

Whiosek wraz z wymaganymi zalacznikami sktada sic w UM w wersji papierowej w terminie okreslonym w umowie
o dofinansowanie, zawartej pomi¢dzy Beneficjentem a Samorzadem Wojewodztwa lub ostatnim zawartym do niej
aneksem. Dla sprawniejszej weryfikacji zaleca si¢ ztozenie wniosku takze w wersji elektronicznej, np. na ptycie CD.
W przypadku dotaczenia ptyty CD, informacj¢ w tym zakresic nalezy podaé¢ w sekcji VIII. INFORMACJIA
O ZALACZNIKACH w czgéci B. Inne zatgczniki.

Wszystkie zataczone do wniosku dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ przetlhumaczone na jezyk polski
przez ttumacza przysigglego.

We wniosku wystepuja nastepujace rodzaje sekcji/pol:

[SEKCJE OBOWIAZKOWE)]
— sekcja(e) obowigzkowa(e) do wypetnienia przez Beneficjenta;

[SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E), O ILE DOTYCZY(A)]
— sekcje(e) nalezy wypetnic, jezeli dotyczy Beneficjenta;
- [POLE WYPELNIONE NA STALE]
- pole (2) niepodlegajace modyfikacjom;

[POL(E)A OBOWIAZKOWE]
— pole(a) obowiazkowo do wypemienia przez Beneficjenta poprzez wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie
odpowiedniego pola;

- [POL(E)A OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]
— pole(a) wypelniane przez Beneficjenta, jezeli dotycza;

- [POLA WYPELNIA PRACOWNIK UM]
— pola wypetniane przez pracownika UM, po wptynigciu wniosku do UM.
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B. CZESC SZCZEGOLOWA WYPELNIANIA WNIOSKU

Sekcja tytulowa [POL(E)A WYPELNIA PRACOWNIK UM]

W sekcji tytutowej wniosku pola: znak sprawy, liczba zalacznikow dolaczonych przez beneficjenta oraz pieczeé, data,
przyjecia, godzina i podpis wypetniane sa przez pracownika UM.

I. CZESC OGOLNA

Pole 1. Cel ztozenia wniosku

Nalezy wybra¢, przy pomocy listy rozwijalnej odpowiedni cel ztozenia wniosku:

- zlozenie wniosku - jesli beneficjent ubiega si¢ o ptatnos¢;

- korekta wniosku - jesli beneficjent na wezwanie UM sktada korekte (ze wzgledu np. na usunigcie brakéw) do wezesniej

ztozonego wniosku;
- wycofanie wniosku w czesci, jesli beneficjent z wlasnej inicjatywy chce wycofaé w czeéci ztozony wniosek.

W celu wycofania wniosku lub innej deklaracji w czgéci, nalezy obligatoryjnie ztozy¢ wypetiony wniosek (z zaznaczonym
polem wniosku 1.1 ,,wycofanie wniosku w czesci”’) oraz pisemna informacje, ktore pola/sekcje podlegaja wycofaniu.

W celu wycofania wniosku lub innej deklaracji w cato$ci, wystarczajacym jest ztozenie pisemnej informacji zawierajacej
niebudzace watpliwosci oswiadczenie woli Beneficjenta.

Jezeli Beneficjent zostat poinformowany o nieprawidlowosciach w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia kontroli na
miejscu, w wyniku ktérej nastepnie wykryto nieprawidlowosci, wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu do czgsci
wniosku, ktérej te nieprawidlowosci dotyca.

Pole 2. Rodzaj platnosci
Nalezy wybra¢ odpowiednio z listy pomocniczej (w zaleznosci od rodzaju ptatnosci):

a) platnosé¢ posrednia — w przypadku wnioskow sktadanych w ramach danego etapu realizacji operacji, jezeli etap ten nie
jest etapem koncowym,

b) platnosé¢ koncowa — w przypadku wnioskoéw sktadanych w ramach operacji jednoetapowych i wnioskéw sktadanych
w ramach ostatniego etapu realizacji operacji.

W przypadku ptatno$ci posredniej oraz ptatnosci koncowej beneficjent wypeinia wszystkie sekcje wniosku oraz zaltacza wraz
z wnioskiem wszystkie wymagane zataczniki. W przypadku zatacznikéw dotyczacych catej operacji (umowy, za§wiadczenia,
itp.), jesli dostarczono je wraz z wnioskiem o platno$¢ posrednia, a nie nastgpity zmiany, nie ma obowigzku dostarczenia ich
na etapie koncowym.

Il. DANE IDENTYFIKACYJNE BENEFICJENTA [SEKCJA OBOWIAZKOWA].

Dane we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi zawartymi w umowie o dofinansowanie. W przypadku zmiany danych
beneficjenta zawartych w umowie, beneficjent jest zobowigzany do niezwlocznego poinformowania UM 0 zaistniatych
zmianach.

Pole 1.1. Nazwa [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ nazwe, pod ktérg beneficjent zostat zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sagdowym (KRS). Nazwa
beneficjenta powinna by¢ zgodna we wszystkich ztozonych dokumentach, w tym z nazwag widniejagcg w umowie 0
dofinansowanie.

Pole 1.2. Numer identyfikacyjny

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (ARIMR), jezeli
Beneficjent posiada. W innym przypadku pole pozostawia si¢ bez wypetnienia.

Pole 1.3. REGON [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ numer statystyczny podmiotu gospodarczego zarejestrowanego w Krajowym Rejestrze Urzgdowym
Podmiotow Gospodarki Narodowe;.

Pole 1.4. Numer w KRS [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]
Nalezy wpisa¢ numer nadany w Krajowym Rejestrze Sadowym.

Pole 1.5. Numer NIP [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacji podatkowej nadany w urzedzie skarbowym.
Pole 2. Adres beneficjenta (adres siedziby) [POLE (A) OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ adres siedziby beneficjenta zgodne ze stanem ujawnionym w KRS oraz inne dane teleadresowe beneficjenta,
przy czym numery telefonu/faxu nalezy podawac wraz z numerem kierunkowym.

Pole 3. Adres do korespondencji (wypetni¢, jezeli jest inny niz w pkt 2 oraz w przypadku wskazania pelnomocnika)
[SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]
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Pole to nalezy wypetni¢, jesli adres do korespondencji jest inny niz wskazany w polu 2 oraz w przypadku wskazania
pelnomocnika.

Na adres wskazany w polu 3 bedzie przesytana wszelka korespondencja pomigdzy UM a Beneficjentem. Jezeli Beneficjent
ustanowil pelnomocnika i chce, aby korespondencja byla kierowana na jego adres, w tej sekcji nalezy wpisa¢ adres
petnomocnika.

Uwaga! W przypadku, gdy Beneficjent wpisat dane pelnomocnika, ale nie dotaczyt waznego i poprawnego petnomocnictwa,
korespondencja bedzie wysytana tylko na adres Beneficjenta.

Pole 4. Dane os6b upowaznionych do reprezentowania Beneficjenta [SEKCJA OBOWIAZKOWA].

W tabeli nalezy poda¢ dane os6b upowaznionych do reprezentowania beneficjenta, podajac imie¢, nazwisko/ stanowisko /
funkcja. Dane w tabeli nalezy podaé¢ zgodnie ze stanem ujawnionym w KRS.

Pole 5. Dane pelnomocnika Beneficjenta [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY].
W imieniu Beneficjenta moze wystgpowac pelnomocnik, ktéremu beneficjent udzielit stosownego petnomocnictwa.

Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci, w sposob niebudzacy watpliwosci
rodzaj czynnosci, do ktérych petnomocnik jest umocowany. Zatgczane do wniosku petnomocnictwo, powinno zawierac
potwierdzenie wlasnorgcznos$ci podpisow dokonane przez notariusza.

W przypadku, gdy udzielone petnomocnictwo dotyczy innej osoby niz podczas sktadania wniosku o dofinansowanie albo
zakres udzielonego wezesniej pelnomocnictwa nie obejmuje etapu sktadania wniosku o ptatnosé, nalezy ponownie dotaczyc
aktualny dokument.

Nalezy wpisa¢ dane osobowe/identyfikacyjne pelnomocnika, zgodnie z dotaczonym do wniosku pelnomocnictwem. Jezeli
petnomocnik nie wystepuje - pole to nalezy zostawi¢ niewypetione.

Pole 6. Dane osoby uprawnionej do kontaktu [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY].

Nalezy wpisa¢ dane teleadresowe, przy czym numery telefonu/faxu nalezy podawaé¢ wraz z numerem kierunkowym osoby
wyznaczonej przez Beneficjenta do kontaktow w sprawach zwigzanych z wyptata pomocy.

Osoba uprawniona do kontaktu moze w imieniu Beneficjenta kontaktowaé si¢ z UM telefonicznie w sprawach biezacych,
dotyczacych operacji, np. na jakim aktualnie etapie weryfikacji znajduje si¢ wniosek.

Pole 7. Rachunek bankowy, na ktéry nalezy dokona¢ platnosci [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pola 7.1 — 7.3 Nalezy poda¢ numer rachunku bankowego, zgodnie z formatem NRB obejmujacy 26 cyfr, wraz z nazwa
banku oraz nazwg posiadacza rachunku, na ktory ma by¢ zrealizowana ptatnosc¢.

Nalezy pamiegtaé, ze nieprawidtowe wypelnienie danych dotyczacych rachunku bankowego oraz danych posiadacza

rachunku, zawartych w tym punkcie wniosku moze spowodowaé opdznienie w realizacji ptatnosci o czas niezbedny do

uzyskania wlasciwych i poprawnych danych. Aby umozliwi¢ weryfikacje poprawnosci przedmiotowych danych na etapie

weryfikacji wniosku o ptatno$¢, nalezy do wniosku zalaczyé:

1) za$wiadczenie z banku lub spotdzielczej kasy oszczgdnosciowo—kredytowej, wskazujace numer rachunku bankowego lub
rachunku prowadzonego przez spo6tdzielcza kase oszczgdnosciowo - kredytowa albo

2) kopi¢ umowy z bankiem lub spétdzielczg kasa oszczgdnosciowo-kredytowa na prowadzenie rachunku bankowego lub
rachunku prowadzonego przez spotdzielczg kasg oszczgdnosciowo-kredytowa, lub czesci tej umowy, pod warunkiem, ze
ta cze$¢ bedzie zawiera¢ dane niezbedne do dokonania przelewu $rodkow finansowych; albo

3) o$wiadczenie Beneficjenta o numerze rachunku bankowego prowadzonego przez bank lub rachunku prowadzonego przez
spoldzielczg kase oszczednosciowo-kredytowsa, na ktoéry majg by¢ przekazane $rodki finansowe, albo

4) inny dokument z banku lub spotdzielczej kasy oszczedno$ciowo-kredytowej $wiadczacy o0 aktualnym numerze rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonym przez spotdzielcza kasg¢ oszczgdnosciowo-kredytowa, pod warunkiem, ze bedzie
on zawierat dane niezbg¢dne do dokonania przelewu $rodkow finansowych.

I1l. DANE Z UMOWY O DOFINANSOWANIE [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Pole 1. Nazwa Funduszu: Europejski Fundusz Morski i Rybacki [POLE WYPELNIONE NA STALE].

Pole 2. Numer umowy o dofinansowanie [POLE OBOWIAZKOWE].
Nalezy wpisa¢ numer umowy o dofinansowanie, w ramach, ktorej sktadany jest wniosek.

Pole 3. Data zawarcia umowy o dofinansowanie [POLE OBOWIAZKOWE].
Nalezy poda¢ date zgodnie z umowg w formacie dzien-miesigc-rok.

Pole 4. Kwota pomocy z umowy o dofinansowanie przyznana dla calej operacji [POLE OBOWIAZKOWE].
Nalezy poda¢ kwote pomocy przyznang dla catej operacji, zgodnie z umowg 0 dofinansowanie, z uwzglednieniem
ewentualnej zmiany kwoty pomocy, wynikajacej z zawartych aneksow.
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Pole 4.1. Kwota pomocy z umowy o dofinansowanie przyznana dla danego etapu operacji [POLE OBOWIAZKOWE
O ILE DOTYCZY].

Nalezy poda¢ kwotg pomocy okreslonag w umowie o dofinansowanie dla danego etapu operacji, w ramach, ktorego sktadany
jest wniosek o ptatnosé.

Pole 5. Kwota przyznanej zaliczki z umowy o dofinansowanie [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY].
Nalezy poda¢ kwote zaliczki okreslong w umowie o dofinansowanie/aneksie.
Pole 5.1. Kwota przyznanej transzy zaliczki z umowy o dofinansowanie [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY].

Nalezy poda¢ kwote transzy zaliczki okre$long w umowie o dofinansowanie, ktorg Beneficjent zamierza rozliczy¢ na
podstawie sktadanego wniosku o ptatnosc.

IV. DANE DOTYCZACE WNIOSKU O PLATNOSC [SEKCJA OBOWIAZKOWAY].

Pole 1. Wniosek za okres [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy poda¢ okres, za jaki sktadany jest wniosek w formacie: dzien-miesigc-rok.

W pozycji ,,0d...” nalezy wpisa¢ date podpisania umowy o dofinansowanie, a w pozycji ,,do....” — faktyczny dzien ztozenia
wniosku o ptatnos¢ w UM.

Pole 2. Koszty calkowite realizacji operacji/ danego etapu operacji [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy poda¢ wysoko$¢ catkowitych kosztow realizacji operacji, ktora powinna by¢ rowna kwocie wydatkow catkowitych
(sekcja VII. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WATROSCI DOWODOWE]
DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE KOSZTY, kol. 11 Kwota wydatkow calkowitych, wiersz Razem.

Koszty catkowite stanowig sume kosztow kwalifikowalnych oraz niekwalifikowalnych poniesionych w zwigzku z realizacja
operacji.

Pole 3. Koszty kwalifikowalne realizacji operacji/ danego etapu operacji [POLE OBOWIAZKOWE)].

Nalezy wpisa¢ kwote kosztow kwalifikowalnych, ktora powinna by¢ rowna kwocie kosztéow kwalifikowalnych (sekcja VII.
WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWEJ DOKUMENTUJACYCH
PONIESIONE KOSZTY kol. 12 i 14 Kwota kosztow kwalifikowalnych, wiersz Razem.

Pole 3.1 Koszty kwalifikowalne wynikajace z § 12 rozporzadzenia [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ kwote kosztow kwalifikowalnych, ktora powinna by¢ rowna kwocie kosztéow kwalifikowalnych (sekcja VII.
WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWEJ DOKUMENTUJACYCH
PONIESIONE KOSZTY kol. 12 Kwota kosztow kwalifikowalnych, wiersz Razem.

Za koszty kwalifikowalne uznaje sie koszty faktycznie poniesione przez beneficjenta od dnia przyznania pomocy z tytutu
realizacji operacji lub jej czesci, w tym podatek od towaréw i ustug (VAT) na zasadach okreslonych w art. 69 ust. 3 lit. C
rozporzadzenia nr 1303/2013",

Do kosztow kwalifikowalnych operacji zalicza si¢ rowniez koszty zwigzane z realizacja operacji lub jej czesci poniesione
przez beneficjenta przed dniem przyznania pomocy, lecz nie wezesniej niz od dnia zawarcia umowy ramowe;j.

Zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie, za koszty kwalifikowalne uznaje si¢ koszty poniesione zgodnie
z zakresem rzeczowo — finansowym operacji nie pozniej niz do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢, a gdy beneficjent zostat
wezwany do usuniecia brakow w tym wniosku lub ztozenia wyja$nien, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
tego wezwania.

Poniesienie kosztow kwalifikowalnych operacji wynikajgcych z zakresu rzeczowo-finansowego operacji, beneficjent winien
udokumentowaé poprzez przedstawienie kopii uméw, faktur lub innych rownowaznych dokumentéw ksiggowych wraz
z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie zaptaty.

Pole 3.2. Koszty ogolne do 10% wartosSci netto operacji [POLE OBOWIAZKOWE)].

Nalezy wpisa¢ kwote¢ kosztow kwalifikowalnych, ktéra powinna by¢ roéwna kwocie kosztéw kwalifikowalnych (sekcja VII.
WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWEJ DOKUMENTUJACYCH
PONIESIONE KOSZTY kol. 14 Kwota kosztow kwalifikowalnych, wiersz Razem.

Za koszty kwalifikowalne uznaje si¢ koszty faktycznie poniesione przez beneficjenta od dnia przyznania pomocy z tytutu
realizacji operacji lub jej czgsci, w tym podatek od towarow i ustug (VAT) na zasadach okreslonych w art. 69 ust. 3 lit. €
rozporzadzenia nr 1303/2013".

Do kosztow kwalifikowalnych operacji zalicza si¢ rowniez koszty zwigzane z realizacjg operacji lub jej czedci poniesione
przez beneficjenta przed dniem przyznania pomocy, lecz nie wczeséniej niz od dnia zawarcia Umowy ramowej.

Zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie, za koszty kwalifikowalne uznaje si¢ koszty poniesione zgodnie
z zakresem rzeczowo — finansowym operacji nie pozniej niz do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢, a gdy beneficjent zostat
wezwany do usuniecia brakow w tym wniosku lub ztozenia wyja$nien, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia doreczenia
tego wezwania.
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Poniesienie kosztow kwalifikowalnych operacji wynikajacych z zakresu rzeczowo-finansowego operacji, beneficjent winien
udokumentowa¢ poprzez przedstawienie kopii umoéw, faktur lub innych rownowaznych dokumentow ksiggowych wraz
z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie zaplaty.

Pole 4. Koszty niekwalifikowalne realizacji operacji/ danego etapu operacji [POLE OBOWIAZKOWE].
Kwota kosztow niekwalifikowalnych realizacji operacji stanowi réznicg¢ pomigdzy polem 2. Koszty catkowite realizacji
operacji a polem 3. Koszty kwalifikowalne realizacji operacji/ danego etapu operaciji.

Pole 5. Wnioskowana kwota pomocy dla operacji/ danego etapu operacji [POLE OBOWIAZKOWE].
Whioskowana kwota pomocy dla operacji nie moze by¢ wyzsza niz kwota wpisana w sekcji III. DANE Z UMOWY
O DOFINANSOWANIE w polu 4 lub 4.1.

W polach 5.1 i 5.2 nalezy wpisa¢ odpowiednio kwote $srodkéw wspolnotowych (wklad EFMR) oraz kwotg krajowych
srodkoéw publicznych (wklad krajowy).

Nalezy pamigtac, ze wnioskowana kwota pomocy obejmuje zarowno wklad EFMR, jak i wymagany krajowy wktad srodkow
publicznych. Zgodnie z Programem Operacyjnym Rybactwo i Morze jednolita wielko$¢ wktadu EFMR wynosi 85% kwoty
pomocy, a wymagany krajowy wktad $rodkéw publicznych wynosi 15% (stanowi uzupehienie $rodkéw EFMR do
wysokos$ci kwoty pomocy).

Whioskowang kwot¢ pomocy podaje si¢ w pelnych ztotych (po obcigciu groszy).
Pole 6. Rozliczenie zaliczki/transzy zaliczki [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY].

Rozliczenie zaliczki lub jej transzy polega na wykazaniu przez beneficjenta wydatkow kwalifikowalnych we wniosku
o platno$¢ oraz potwierdzeniu kwalifikowalno$ci tych wydatkow przez UM.

Rozliczenie zaliczki lub jej transzy moze polega¢ rowniez na jej zwrocie, pod warunkiem ztozenia wniosku o ptatnosé
w wysokosci i terminie okre§lonych w umowie o dofinansowanie, nie p6zniej niz w dniu ztozenia tego wniosku.

Pole 6.1. Kwota zaliczki/transzy zaliczki otrzymanej przez beneficjenta [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY].
Nalezy wpisa¢ kwote otrzymanej zaliczki lub transzy zaliczki.

W polach 6.1.1 i 6.1.2 nalezy odpowiednio wpisaé¢ kwote¢ otrzymanej zaliczki/transzy zaliczki stanowiacg udziat srodkow
wspolnotowych (wktad EFMR) oraz kwote krajowych srodkow publicznych (wktad krajowy). Zgodnie z Programem
Operacyjnym Rybactwo i Morze jednolita wielkos¢ wktadu EFMR wynosi 85% kwoty pomocy, a wymagany krajowy wktad
srodkow publicznych wynosi 15% (stanowi uzupetnienie srodkéw EFMR do wysoko$ci kwoty pomocy).

Pole 6.2. Kwota niewykorzystanej czesci zaliczki/transzy zaliczki [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY].
Nalezy wpisa¢ kwote niewykorzystanej czesci zaliczki lub transzy zaliczki.

W polach 6.2.1 i 6.2.2 nalezy odpowiednio wpisa¢ kwote niewykorzystanej czesci zaliczki /transzy zaliczki stanowiaca
udziat §rodkéw wspolnotowych (wktad EFMR) oraz kwote krajowych srodkow publicznych (wktad krajowy). Zgodnie z
Programem Operacyjnym Rybactwo i Morze jednolita wielko$¢ wktadu EFMR wynosi 85% kwoty pomocy, a wymagany
krajowy wktad $rodkéw publicznych wynosi 15% (stanowi uzupetnienie srodkéw EFMR do wysokosci kwoty pomocy).

Pole 6.3. Kwota odsetek bankowych uzyskanych od wyplaconej zaliczki [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY].
Nalezy wpisa¢ kwote naliczonych odsetek na rachunku bankowym od przekazanej zaliczki.

Odsetki naliczone od zaliczki na wyodrebnionym dla zaliczki rachunku bankowym, naliczone od dnia wpltywu zaliczki na
ten rachunek podlegajg rozliczeniu we wniosku o ptatnos$¢, tzn. w przypadku, gdy beneficjent nie zwrocit dobrowolnie
odsetek od wyptaconej zaliczki na rachunek bankowy wskazany przez UM, wowczas zostanie wezwany do ich zwrotu,
chyba ze wyrazil zgode na pomniejszenie kolejnych ptatnosci w ramach przyznanej pomocy o kwote tych odsetek.

W przypadku, gdy beneficjent zwrdcit dobrowolnie odsetki od wyptaconej zaliczki na rachunek bankowy wskazany przez
UM, wowczas powinien wraz z wnioskiem o ptatno$¢ ztozy¢ informacj¢/dokumenty potwierdzajace zwrot odsetek.

Informacja o wysokosci odsetek powinna by¢ w dotaczonym do wniosku wyciagu z rachunku bankowego przeznaczonego
do obstugi zaliczki (zatacznik nr 23) lub w zaswiadczeniu z banku lub spotdzielczej kasy oszczgdnosciowo - kredytowej
okreslajace wysoko$§¢ odsetek w okresie od dnia wyptaty zaliczki do dnia zlozenia wniosku o ptatno$¢ w ramach danej
transzy (zalacznik nr 24).

Pole 7. Wnioskowana kwota transzy zaliczki [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY].

Nalezy wpisa¢ wnioskowang kwote transzy zaliczki, jezeli w umowie o dofinansowanie przewidziano wyptate zaliczki
w transzach.

W przypadku, gdy umowa o dofinansowanie przewiduje wyplate zaliczki w kilku transzach, wyptata drugiej i kolejnych
transz nastepuje na wniosek o wyplate zaliczki ztozony przez beneficjenta po wydatkowaniu przez niego co najmniej 90%
dotychczas otrzymanej kwoty zaliczki.
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W celu udokumentowania wydatkowania otrzymanej kwoty zaliczki, beneficjent zobowiazany jest przedstawi¢ wraz
z wnioskiem wykaz dokonanych wydatkow wraz z wyciagiem z wyodrgbnionego rachunku bankowego przeznaczonego
wylacznie do obstugi zaliczki.

V. WARTOSC WSKAZNIKOW, KTORE ZOSTALY OSIAGNIETE W WYNIKU REALIZACJI OPERACJI
[SEKCJA OBOWIAZKOWAL.

Kolumna Zakres operacji zawiera zakres operacji okreslony w sekcji IV pole 4 wniosku o dofinansowanie.
W kolumnie Wskaznik nalezy wpisa¢ wskaznik(i), zgodnie z umowa o dofinansowanie.
W kolumnie Jednostka miary wskaznika nalezy wpisa¢ jednostke miary, w ktorej podany jest wskaznik.

W kolumnie Planowana docelowa wartosé¢ wskaznika zgodnie z umowq nalezy wpisaé warto$¢ wskaznika, okreslonego
w umowie o dofinansowanie i wskazang we wniosku o dofinansowanie.

W kolumnie Wartosé¢ wskaznika osiggnigta w wyniku realizacji operacji nalezy poda¢ warto§¢ wskaznika (wskaznik
produktu i rezultatu — efekty rzeczowe operacji), jaka osiagnicta zostata poprzez realizacje operacji (z podaniem wartosci
liczbowych) w odniesieniu do zakresu operacji.

Uwaga!
W przypadku realizacji operacji w etapach, warto$¢ wskaznika obligatoryjnie powinna by¢ wykazana we wniosku o ptatnoé¢
koncows (ostatni wniosek o ptatnosc).

W celu zapewnienia prawidtowego monitorowania wskaznikow odnoszacych si¢ do liczby utworzonych miejsc pracy lub
liczby utrzymanych miejsc pracy, niezbgdne bedzie wskazanie wymiaru czasu pracy pracownikéw zatrudnionych na nowo
utworzonych miejscach pracy lub utrzymanych miejscach pracy, na podstawie umowy o prace, albo spotdzielczej umowy
o prace, albo innej umowy cywilno- prawnej, zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszej instrukcji.

VI. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE Z REALIZACJI OPERACJI/ETAPU OPERACJI [SEKCIA
OBOWIAZKOWA]

W naglowku Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji/etapu operacji nalezy wybra¢ z listy rozwijalnej rodzaj
ptatnosci (posrednia albo koncowa), w ramach, ktorej sktadany jest wniosek.

W przypadku, gdy wniosek dotyczy ptatnosci posredniej, w nagtdéwku Zestawienia rzeczowo-finansowego nalezy wpisa¢ nr
etapu realizacji operacji, ktorego dotyczy wniosek.

Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji operacji/etapu operacji wypetniane jest zgodnie z danymi zawartymi w sekcji
VIl Wykaz faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej dokumentujgcych poniesione koszty oraz zgodnie
z danymi w Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji, stanowigcym zatacznik do umowy o dofinansowanie (zwanym
dalej ,,Zestawieniem rzeczowo-finansowym z umowy”).

Do Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji/etapu operacji nalezy przenie$¢ wszystkie pozycje ujete
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z umowy. W przypadku realizacji operacji w etapach, wypetnia si¢ tylko te pozycje,
ktore dotycza danego etapu realizacji operacji, ktorego dotyczy wniosek. Pozycje, ktore nie dotycza danego etapu realizacji
operacji nalezy pozostawi¢ niewypetnione.

Jezeli warto$ci wpisane w poszczegolnych pozycjach Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji/etapu operacji
roznig si¢ od wartosci wpisanych w tych pozycjach w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z umowy, nalezy dokonaé
wyliczenia wartosci odchylenia zgodnie z ponizszym wzorem:

Wartos¢ kosztow
ODCHYLENIA kwalifikowalnych ~ w  danej Warto$¢  kosztow  kwalifikowalnych
FINANSOWE pozycji Zestawienia rzeczowo- | _ | w danej pozycji Zestawienia rzeczowo-
KOSZTOW finansowego z realizacji finansowego z umowy X 100
KWALIFIK. operacji/ etapu operacji
(%) Warto$¢ kosztow kwalifikowalnych w danej pozycji ,,Zestawienia rzeczowo-
finansowego z umowy”

W przypadku, gdy wartosci kosztow kwalifikowalnych wpisane we wniosku o ptatno$¢ w poszczegdlnych pozycjach
Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji/ etapu operacji r6znig si¢ od wartosci kosztow kwalifikowalnych
wpisanych w tych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego stanowiacego zatacznik nr 1 do umowy, jednak rdznica ta
nie przekracza 10%, Beneficjenta nie wzywa si¢ do ztozenia wyjasnien w celu uzasadnienia tej réznicy.

W przypadku jednak, gdy ta rdznica przekracza 10% lub gdy sa watpliwosci, ze poniesiony koszt w zakresie danego zadania
ujetego w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji/ etapu operacji, przekracza warto$¢ rynkowg tych kosztow
ustalong w wyniku oceny ich racjonalno$ci, wowczas Beneficjent jest wzywany do ztozenia pisemnych wyja$nien.

W przypadku, gdy we wniosku o platno$¢ zostanie wykazane, ze poszczegélne koszty kwalifikowalne zostaty poniesione
w wysoko$ci wyzszej niz okreslona W zestawieniu rzeczowo-finansowym stanowigcym zalacznik nr 1 do umowy, wowczas
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przy obliczaniu kwoty pomocy finansowej przystugujacej do wypftaty, koszty te sa uwzgledniane w wysokosci faktycznie
poniesionej, pod warunkiem, Ze s one uzasadnione i racjonalne oraz nie doprowadzi to do wyplaty pomocy finansowej
w wysokosci wyzszej niz okreslona w § 4 ust. 1 umowy o dofinansowanie.

Pozycje w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji/ etapu operacji zawierajace dane finansowe nalezy podaé
z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

VIl. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWEJ
DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE KOSZTY [SEKCJA OBOWIAZKOWAY.

Przed wypehieniem sekcji VII Wykaz faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej dokumentujgcych
poniesione koszty zaleca si¢ w pierwszej kolejnosci wypetni¢ sekcje VI Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji/ etapu operacji, z uwagi na fakt, ze kolumna 8 w sekcji VIl odwotuje si¢ do Zestawienia rzeczowo finansowego
z realizacji operacji/etapu operacji.

a) Sposob wypelnienia poszczegélnych kolumn wykazu faktur

Pozycje w tej sekcji, zawierajace dane finansowe, nalezy wypetni¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

W przypadku wystepowania faktur zaliczkowych, ktére nie obejmuja pelnej kwoty ptatnosci, w sekcji VII. nalezy wpisa¢
tylko fakture koncowa uwzgledniajaca petng kwote transakcji i zawierajaca rowniez numery wczesniej wystawionych faktur
zaliczkowych. Jednoczesnie faktury zaliczkowe nalezy dotaczy¢ do whiosku.

Moga rowniez wystapi¢ przypadki, w ktorych wystawiono wigcej niz jedng fakture zaliczkowa, a suma wystawionych faktur
obejmuje calo$¢ platnosci lub jedna faktura zaliczkowa moze dokumentowaé kilka zaliczek wyplaconych do terminu jej
wystawienia.

Co do zasady faktury zaliczkowe nie sa ujmowane w Sekcji VII. Jednakze w zwigzku z ww. przypadkiem, nie ma obowiazku
wystawiania faktury koncowej, jezeli faktura zaliczkowa, czy tez kilka faktur zaliczkowych do jednego zlecenia pokrywaja
catos¢ platnosci. W takim przypadku nalezy sprawdzi¢, czy ostatnia faktura zaliczkowa zawiera numery poprzednich
dokumentow zaliczkowych, a do Wykazu faktur (...) nalezy wprowadzi¢ wszystkie faktury zaliczkowe obejmujace catg
kwote ptatnosci.

Kolumna 1 — Nr faktury lub dokumentu — nalezy wpisa¢ numer faktury lub numer dokumentu o rownowaznej wartosci
dowodowej, potwierdzajacego realizacje operacji objetej wnioskiem. W przypadku, gdy Beneficjent w ramach kosztow
biezacych (administracyjnych) zatrudnia pracownikow na umowe o prace nalezy wpisa¢ numer szczegotowe;j listy plac.
Kolumna 2 — Rodzaj dokumentu — nalezy wpisa¢ rodzaj dokumentu.

Kolumna 3 —Nr ksiegowy lub ewidencyjny dokumentu — nalezy wpisa¢ nr ksiggowy lub ewidencyjny, pod ktérym dana
faktura lub dokument o rownowaznej wartosci dowodowej zostat zaksiggowany.

Kolumna 4 — Data wystawienia— nalezy wpisa¢ dzien, miesiac, rok (dd-mm-rr) wystawienia faktury lub dokumentu
o rownowaznej wartosci dowodowe;.

Kolumna 5 — NIP wystawcy faktury lub dokumentu - nalezy wpisa¢ NIP wystawcy faktury lub dokumentu
o rownowaznej wartosci dowodowe;.

W niektoérych przypadkach mozliwe jest niewpisanie numeru NIP-u wystawcy dokumentu o réwnowaznej warto$ci
dowodowej, jesli dotyczy to, np. optat sadowych, skarbowych, rozliczen delegacji stuzbowych lub listy ptac.

Kolumna 6 — Nazwa wystawcy faktury lub dokumentu — nalezy poda¢ doktadng nazwe wystawcy faktury lub dokumentu
(bez podawania adresu). W przypadku, gdy Beneficjent w ramach kosztow biezacych (administracyjnych) zatrudnia
pracownikow na umowe o prace nalezy wpisaé¢ w tej kolumnie ,,zatrudnienie”.

Kolumna 7 — Pozycja na fakturze lub dokumencie albo nazwa towaru/ustugi — nalezy wpisa¢ nr pozycji na fakturze lub
dokumencie albo nazwe towaru lub ustugi, do ktérej odnosi si¢ koszt kwalifikowalny. Jezeli na dokumencie wystepuje kilka
pozycji nalezy wpisa¢ nazwy, jezeli sa krotkie lub numery tych pozycji, ktore stanowig koszty kwalifikowalne (np.: 1-3, 5,7).
Kolumna 8 — Pozycja w zestawieniu rzeczowo - finansowym — nalezy poda¢, do ktérej pozycji w zestawieniu rzeczowo —
finansowym operacji/etapu operacji (...) odnosi si¢ dany dokument (np. 1.1, 2.1).

Kolumna 9 — Data zaplaty — nalezy wpisa¢ daty dokonania zaplaty za przedstawione do refundacji faktury lub inne
dokumenty o roéwnowaznej warto$ci dowodowej w formacie: dzien-miesigc-rok (dd-mm-rr). W przypadku, gdy Beneficjent
w ramach kosztow biezacych (administracyjnych) zatrudnia pracownikOw na umowe o prace nalezy wpisa¢ w tej kolumnie
daty wyptaty wynagrodzen zgodnie z dowodami zaptaty.

Kolumna 10 —Sposob zaplaty (G/P/K) — nalezy wpisa¢ odpowiednie oznaczenie, gdzie: G — oznacza platno$¢ gotowka;
P — oznacza ptatno$¢ przelewem; K — oznacza platnosc¢ karta.

Kolumna 11 - Kwota wydatkéw calkowitych — nalezy wpisa¢ sume kwot brutto faktur/dokumentow o rownowaznej
warto$ci dowodowej dla pozycji ujetych w kolumnie 7.

W przypadku, gdy Beneficjent w ramach kosztow biezacych (administracyjnych) zatrudnia pracownikéw na umowg o prace
nalezy wpisa¢ w tej kolumnie kwote brutto wraz z petng kwota sktadek ptaconych przez pracodawce.

Kolumna 12 — Kwota kosztow kwalifikowalnych ogélem— nalezy wpisa¢ odpowiedniag kwote poniesionych kosztow
podlegajacych refundacji (dla pozycji ujgtych w kolumnie 7), wynikajacych z faktur lub dokumentéw o réwnowaznej
warto$ci dowodowej oraz dokumentéw potwierdzajacych dokonanie zaptaty. W tej kolumnie nalezy poda¢ kwotg brutto w
przypadku, gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym. W przypadku, gdy VAT nie jest kosztem kwalifikowalnym nalezy
wpisa¢ kwote netto.

Kolumna 13 — w tym VAT — nalezy wpisa¢ kwote VAT w przypadku, gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym.
W przypadku Beneficjenta, dla ktorego VAT nie bedzie kosztem kwalifikowalnym nalezy wpisa¢ warto$¢ ,,0,00”, a w kol.
12 nalezy wpisa¢ kwote netto poniesionego kosztu (bez VAT).
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Kolumna 14 — Kwota kosztow kwalifikowalnych — koszty ogélne do 10% wartos$ci netto operacji - nalezy wpisac
odpowiednig kwote poniesionych kosztow podlegajacych refundacji (dla pozycji ujetych w kolumnie 7), wynikajacych z
faktur lub dokumentéw o rownowaznej warto$ci dowodowej oraz dokumentéw potwierdzajacych dokonanie zaptaty. W tej
kolumnie nalezy poda¢ kwotg nieprzekraczajaca 10% wartos$ci netto operacji.

RAZEM (w z}) stanowi sumg poszczegdlnych wartosci wpisanych powyzej odpowiednio w kolumnach: 11, 12, 13 i 14.

Przyktadowe wypetnienie sekcji VII w przypadku czgsciowej zaptaty za faktur¢ (lub dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej).

. Kw ota kosztéw kw alifikow alnych
Pozycja na w z4)
Nr ksiegow y Data Nazw a fakturze lub Pozycja w Kw ota
Nr faktury Rodzaj 1ub wystawienia [ NIPwystaw cy wystawcy dokumencie Jestawieniu Data Sposob wydatkow o i
L. lub dokumentu | ew idencyjny faktury lub faktury lub faktury lub albo rzeczow o- zapiaty zaplaty catkow itych Koszty wynlkajace. 4 Koszty ogolne
dokumentu dokumentu dokumentu dokumentu dokumentu | "82V@ finansowym (dd-mm-rr) | (GIPIK) w 20 z § 10 rozporzadzenia do '1943
(dd-mm-rr) tow aru/ w artosci netto
ustugi ogotem®  |w tymVAT® operac
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
Faktura
VAT (plat.
1 1/2017 czesciowa 12 23.03.2017 | 111-111-11-11 1 3 Al 25.03.2017 P 1000 1000 186,99 0,00
1z2)
Faktura
VAT (plat.
2 1/2017 L 13 23.03.2017 | 111-111-11-11 1 7 C3 25.03.2017 P 2690 2567 480,01 0,00
cze$ciowa
222)

Kwota kosztow kwalifikowalnych (kol. 12, 13 i 14), w sekcji VII. Wykazu faktur (...) musi by¢ zgodna z danymi zawartymi
w sekcji VI.Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji/etapu operacji (kol. 6,7 i 8) oraz wierszu RAZEM ETAP.

Zarowno w przypadku zmniejszenia jak i zwigkszenia kosztow kwalifikowalnych w odniesieniu do danych zawartych
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, stanowigcym zatacznik do umowy 0 dofinansowanie, w kazdej pozycji nalezy
wpisac rzeczywista kwote poniesionych kosztow kwalifikowalnych.

Uwaga!

Poniesienie przez Beneficjenta kosztow kwalifikowalnych operacji, w tym dokonanie ptatnosci za dostawy lub ustugi moze
nastapi¢ nie wezesniej niz od dnia zawarcia umowy 0 dofinansowanie i nie pdzniej niz do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢,
a gdy beneficjent zostat wezwany do usuniecia brakow w tym wniosku lub ztoZenia wyjasnien, nie p6zniej niz w terminie 14
dni od dnia dorgczenia tego wezwania, z zastrzezeniem zachowania terminéw na zakonczenie realizacji operacji i ztozenie
wniosku o ptatno$¢ konicowg w terminie wskazanym w umowie o dofinansowanie.

Biorgc pod uwage powyzsze, przy okreslaniu kosztow, jako poniesione, nalezy mie¢ na wzgledzie, czy dla danych pozycji
kosztowych ujetych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji/ etapu operacji Beneficjent dokonat zaptaty.

b) Dokumenty akceptowane w trakcie autoryzacji platnosci

W zaleznosci od zakresu operacji oraz kosztow kwalifikowalnych przypisanych do dziatania w trakcie autoryzacji wniosku
o platno$¢ akceptowane bgda w szczegolnosci nastgpujace dokumenty krajowe i zagraniczne:

1. Faktury VAT,

2. Faktury;

3. Faktury z oznaczeniem ,,metoda kasowa”;
4. Faktury ze specjalnym oznaczeniem dotyczacym stosowania przez podatnika procedury ,, VAT marza”;
5. Rachunki;

6. Raport kasowy (KP, KW);
7. Dokumenty celne (wraz z dowodami zakupu, ktérych dotycza);

8. Faktury korygujace (wraz z fakturami, ktoérych dotyczg);

9. Noty korygujace (wraz z fakturami, na podstawie, ktorych zostaty wystawione noty);

10. Umowy sprzedazy wraz z zalaczonym dokumentem potwierdzajacym poniesienie wydatku w zwiazku
z zawarciem umowy, np.. dowod wplaty, wyciag z rachunku bankowego, badz oswiadczenie sprzedajacego
potwierdzajace przyjecie zaptaty;

11. Umowy zlecenia, umowy o dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty z nimi zwigzane moga by¢ kosztami
kwalifikowalnymi, wraz z zataczonym dokumentem potwierdzajacym poniesienie wydatku (dowdd wptlaty, wyciag
z rachunku bankowego), badz oswiadczeniem sprzedajacego potwierdzajacym przyjecie zaplaty lub os$wiadczenie
kontrahenta Beneficjenta o przyjeciu zaptaty;

12. Dokumenty sporzadzone dla udokumentowania zapisow w ksiedze ewidencji srodkow trwatych, dotyczacych niektorych
kosztow (wydatkow), winny by¢ opatrzone datg i podpisami 0sob, ktore bezposrednio dokonaty wydatkéw (dowody
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wewngtrzne), oraz okresla¢: przy zakupie — nazwe (rodzaj) towaru oraz ilo$¢, cen¢ jednostkowa i warto§é, a w innych
przypadkach — przedmiot operacji gospodarczych i wysokos$¢ kosztu (wydatku) — na zasadach okreSlonych w § 14
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 26 sierpnia 2003r. w sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi przychodow
i rozchodow (Dz.U. z 2017 r. poz. 728).

Lista przedstawiona powyzej nie zamyka w sposob definitywny mozliwosci potwierdzenia poniesionych kosztow innymi
dokumentami, jesli wymagaja tego okoliczno$ci oraz charakter realizowanej operacji.

Przedstawiony dowdd ksiggowy powinien spetnia¢ warunki okreslone w art. 21 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
0 rachunkowosci (Dz.U. z 2016 r. poz. 1047, z p6zn. zm.) — zwanej dalej ,,ustawg o rachunkowos$ci”, tj.: okre$lenie rodzaju
dowodu i jego numeru identyfikacyjnego, okreslenie stron (nazwy i adresy) dokonujacych operacji gospodarczej, opis
operacji oraz jej warto$¢, date dokonania operacji, a gdy dowodd zostat sporzadzony pod inng datg - takze date sporzadzenia
dowodu, podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydano lub od ktorej przyjeto sktadniki aktywow, stwierdzenie
sprawdzenia

i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu
w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania (z zastrzezeniem art. 21 ust. la
ustawy o rachunkowosci).

Do przedstawionych faktur i dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej nalezy dotaczy¢ potwierdzenie poniesienia
wydatku, czyli zaptaty naleznosci, tj. dowody platnosci gotowkowej i bezgotowkowej. W razie wystgpienia jakichkolwiek
watpliwosci zwigzanych z dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkow, UM moze wystapi¢ do Beneficjenta
o dodatkowe dokumenty potwierdzajace dokonanie ptatnosci adekwatnych do sposobu dokonania zaptaty.

Uwagal

Beneficjenci realizujacy operacje w ramach Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze sg zobowigzani do prowadzenia
oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji
zwigzanych z realizacja operacji. Wymodg ten ma na celu identyfikacje poszczegodlnych operacji (zdarzen) ksiegowych
i gospodarczych przeprowadzonych dla wszystkich wydatkow w ramach operacji. Kazdy beneficjent powinien prowadzi¢
oddzielny system rachunkowos$ci w ramach przyjetej polityki rachunkowosci w przedsigbiorstwie w ramach prowadzonej
dziatalnosci.

Obowigzek w powyzszym zakresie powstaje najpozniej z dniem podpisania umowy o dofinansowanie.

Beneficjent ma obowigzek ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidencji zdarzen gospodarczych dokumentujacych
realizacje¢ operacji w ramach przyjetej polityki rachunkowosci.

Na Beneficjencie spoczywa obowigzek udowodnienia, ze niniejsze wymogi zostaty zachowane.

W przypadku beneficjenta prowadzacego ksiggi rachunkowe i sporzadzajacego sprawozdania finansowe zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie o rachunkowosci przez ,,odrebny system ksiegowy albo odpowiedni kod ksiegowy”, o ktérym mowa
w przepisach art. 125 ust. 4 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013" nalezy rozumie¢ ewidencje ksiggowa wyodrebniona
w ramach prowadzonych przez Beneficjenta ksiag rachunkowych, a nie odrebne ksiggi rachunkowe.

Aby wiasciwie prowadzi¢ wyodrebniong ewidencj¢ ksiggowa nalezy:

e wprowadzi¢ dodatkowe konta syntetyczne i analityczne, pozwalajace na wyodrebnienie zdarzen zwigzanych tylko z dang
operacjag w uktadzie umozliwiajagcym spetnienie wymagan w zakresie sprawozdawczosci i kontroli oraz w zakresie
sporzadzania zestawienia z komputerowego systemu ksiggowego. Wyodrgbnienie obowigzuje dla wszystkich zespotow
kont, na ktérych bedzie dokonywana ewidencja zdarzen zwigzanych z operacja.

lub

e wprowadzi¢ odpowiedni kod ksiggowy dla wszystkich transakcji oraz kont ksiggowych zwigzanych z dana operacja.
Wyodrebniony kod ksiggowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyréznik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub
oznaczeniu dokumentu, ktéry umozliwia sporzadzanie zestawien, w tym komputerowych, w okreslonym przedziale
czasowym ujmujacych wszystkie zdarzenia zwigzane tylko z dang operacja.

Obowiagzek prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci lub korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego,
w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacja operacji dotyczy rowniez
platnosci realizowanych z wyodrebnionego rachunku bankowego Beneficjenta przeznaczonego wylacznie do obstugi
zaliczki.

W przypadku nieuwzglednienia w oddzielnym systemie rachunkowosci poniesienia kosztu kwalifikowalnego albo
w przypadku, gdy do identyfikacji tego kosztu nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktorym mowa w art.
125 ust. 4 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013 - koszt ten nie bedzie uznany za kwalifikowalny.

Na fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej na odwrocie dokumentu nalezy zamiesci¢ opis
Z nastgpujacymi informacjami:

1) Numer umowy o dofinansowanie,

2) Numer pozycji w Zestawieniu rzeczowo—finansowym operacji/etapu operacji,
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3) Kwota wydatkow kwalifikowalnych w ramach danego dokumentu (...) z,
4) Numer odregbnego konta, na ktorym zostaty zaksiggowane wydatki w ramach danej operacji,

5) Potwierdzenie poprawno$ci rachunkowej, formalnej i merytorycznej przez ztozenie podpisu przez osoby sprawdzajace
wraz z datami ich zloZenia

oraz opatrzy¢ klauzulg lub pieczeciag o tresci: ,,Przedstawiono do refundacji w ramach programu operacyjnego ,, Rybactwo
i Morze”.

c) Sposob przeliczania platnosci dokonanych w walutach obcych na walute polska (zloty)
Platnosci bezgotéwkowe dokonywane w walutach obcych

W przypadku platnosci bezgotdéwkowych dokonywanych w innych walutach niz zloty, nalezy podaé, po jakim kursie
dokonano ptatnosci.

Do przeliczen kwot z waluty obcej na ztote nalezy przyja¢ kurs podany przez bank Beneficjenta — zgodnie z art. 30 ust. 2 pkt
1 ustawy o rachunkowosci:

., Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje sie w ksieggach rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia
(...) odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajgcym z charakteru operacji — W przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz
zaplaty naleznosci lub zobowigzan

o ile odrgbne przepisy dotyczqce srodkow pochodzqcych z budzetu Unii Europejskiej i innych krajow Europejskiego Obszaru
Gospodarczego oraz srodkow niepodlegajgcych zwrotowi, pochdzqcych ze zrodet zagranicznych nie stanowiq inaczej”.
Oznacza to, ze w przypadku platnosci bezgotdéwkowych kwote z faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej

nalezy przeliczy¢ z waluty obcej na ztote po kursie sprzedazy waluty stosowanym przez bank Beneficjenta z dnia dokonania
transakcji zaplaty.

W przypadku, gdy bank zastosuje inny kurs waluty obcej do przeliczen na zlote, nalezy kazdorazowo stosowaé rzeczywisty
kurs, po ktorym dokonano ptatnosci, podany przez bank Beneficjenta.

Kurs zastosowany przez bank Beneficjenta nalezy podaé¢ poprzez:

- przedstawienie adnotacji banku na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej lub

- przedstawienie adnotacji banku na dokumencie wystawionym przez bank (np. potwierdzeniu przelewu) lub
- przedstawienie odrebnego zaswiadczenia z banku, w ktorym dokonano ptatnosci.

Informacje szczegétowe do platnosci bezgotowkowych i gotéwkowych dokonywanych w walutach obcych

Kurs sprzedazy walut ogloszony przez NBP w dniu dokonania transakcji zaptaty stosowany jest nie tylko w przypadku
ptatnosci gotowkowych, ale rowniez w kazdym przypadku, w ktorym Beneficjent nie ma mozliwosci przedstawienia w UM
rzeczywistego kursu, po jakim zostata przeliczona transakcja zaplaty (z zastrzezeniem powyzej opisanych przypadkow), np.,
gdy transakcja ta dokonywana jest w walucie obcej poza granicami RP w banku, ktory nie prowadzi tabel kursow walut
przeliczanych na ztote.

Jezeli Beneficjent nie ma mozliwos$ci przeliczenia na ztote wedtug kursu sprzedazy waluty obcej ogltoszonego przez NBP,
gdyz NBP nie publikuje takich tabel, nalezy zastosowa¢ kurs $redni ogloszony dla danej waluty przez Narodowy Bank
Polski z dnia poprzedzajacego ten dzien — w przypadku zaplaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne
zastosowanie kursu,
o ktorym mowa w akapicie pierwszym, a takze w przypadku pozostatych operacji.

Platnosci gotowkowe dokonywane w walutach obcych

W przypadku ptatnosci gotowkowych dokonywanych w walutach innych niz ztoty, warto$¢ transakcji nalezy przelicza¢ na
ztote wedlug wyliczonego i ogloszonego przez NBP biezacego kursu sprzedazy waluty obcej z dnia dokonania transakcji
zaptaty.

VI, INFORMACJA O ZALACZNIKACH [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Do wniosku o ptatno$¢ nalezy dotaczy¢ zataczniki zgodnie z wykazem okre$lonym we wniosku.

Przy nazwie kazdego zatacznika nalezy, przy pomocy listy rozwijalnej, wybra¢ odpowiednio TAK albo ND. W przypadku
wybrania TAK nalezy wstawi¢ liczbe zalacznikow, jaka jest sktadana wraz z wnioskiem.

W zaleznosci od rodzaju zatacznika, do wniosku nalezy zatgczy¢ oryginat lub kopig¢ dokumentu.

Kopie dokumentow dotacza si¢ w formie kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika LGD lub
pracownika urzedu marszatkowskiego albo jednostki samorzadowej, lub podmiot, ktory wydat dokument, lub w formie kopii
poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub przez wystepujacego w sprawie pelnomocnika bedacego
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radcg prawnym lub adwokatem Natomiast kopie faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej oraz kopie
dowodow zaptaty moga zostaé potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez beneficjenta.

A. Zalaczniki dotyczace Beneficjenta
1. Pelnomocnictwo, jesli zostalo udzielone - oryginal lub kopia

Nalezy dotaczy¢ do wniosku w sytuacji, gdy beneficjent jest reprezentowany w stosunkach z UM przez petnomocnika lub
w przypadku, gdy zostato udzielone innej osobie niz podczas sktadania wniosku o dofinansowanie lub gdy zmienit si¢ zakres
poprzednio udzielonego pelnomocnictwa.

Dane dotyczace pelnomocnika zawarte we wniosku II. DANE IDENTYFIKACYJNE BENEFICJENTA pkt 5 Dane
petlnomocnika Beneficjenta musza by¢ zgodne z danymi zawartymi w zalagczonym pelnomocnictwie.

Pelnomocnictwo musi mie¢ forme pisemng i okresla¢ w swojej tre§ci w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do
ktorych pelnomocnik ma umocowanie. Wiasnorgcznos$¢ podpisow musi by¢ potwierdzona przez notariusza.

2. Faktury lub dokumenty ksiegowe 0 rownowaznej wartosci dowodowej (W tym umowy o dzielo, zlecenia i inne
umowy cywilnoprawne) — kopie

Wraz z wnioskiem nalezy przedstawi¢ w UM faktury lub dokumenty ksiegowe o rownowaznej warto$ci dowodowej (w tym
umowy o dzieto, umowy zlecenia i inne umowy cywilnoprawne).

Faktury i dokumenty ksiggowe o rownowaznej wartosci dowodowej zostaly opisane w punkcje VII. WYKAZ FAKTUR
LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNE] WARTOSCI DOWODOWEJ DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE
KOSZTY niniejszej instrukcji.

W przypadku, gdy beneficjent wraz z wnioskiem przedktada kopie faktur lub dokumentow ksiegowych o rownowaznej
warto$ci dowodowej kopie te, powinny zostac przez beneficjenta sporzadzone w nastepujacy sposob:

e oryginat faktur beneficjent powinien opatrzy¢ adnotacjg ,,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu
Operacyjnego Rybactwo i Morze,

e nastepnie oryginaty faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej opatrzone adnotacjg jak powyzej, sa
skserowane i potwierdzone z oryginatem zgodnie z zasadami opisanymi W niniejszej instrukcji,

e oryginaly faktur, opatrzone powyzszg adnotacjg pozostajg u beneficjenta i moga podlega¢ kontroli na miejscu podczas
oceny wniosku o platno$¢ albo kontroli w zakresie wypetnienia zobowigzan umownych po wyplacie pomocy
finansowej.

3. Dowody zaplaty — kopie
Pod pojgciem dowodu zaptaty nalezy rozumie¢: dowody zaptaty bezgotowkowej lub dowody zaptaty gotdéwkowe;.

Dowodem zaptaty bezgotowkowej moze by¢ w szczegdlnosSci:

- wyciag bankowy lub inny dokument bankowy potwierdzajacy dokonanie ptatnosci, lub

- zestawienie przelewow dokonanych przez bank beneficjenta zawierajgce warto$ci i daty dokonania poszczegdlnych
przelewow, tytul, odbiorce oraz stempel banku, lub

- polecenie przelewu potwierdzone przez bank, lub
- wydruku z systemu e-bankowosci.

W przypadku ptatnosci bezgotéwkowych dokonywanych w innych walutach niz ztoty, nalezy podaé, po jakim kursie
dokonano ptatnosci. Przedstawione dowody zaplaty powinny umozliwia¢ identyfikacje faktury lub dokumentu
0 rownowaznej warto$ci dowodowej, ktorego wplata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegoélnych
wplat. Sposoby przedstawienia kursu zastosowanego przez bank Beneficjenta zostaly opisane w czgéci VII niniejszej
instrukcji.

Wyciag bankowy powinien by¢ opatrzony pieczgcig banku, w ktorym dokonano zaptaty. Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy dnia
29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1988, z pdézn. zm.) — zwanej dalej ,,ustawa Prawo bankowe” —
Os$wiadczenia woli zwigzane z dokonywaniem czynnosci bankowych moga by¢ sktadane w postaci elektronicznej.
Wymagane jest, aby na wyciggu zaznaczono operacje finansowe dotyczace wniosku.

Wydruk z systemu bankowosci elektronicznej jest wystarczajagcym dokumentem potwierdzajacym dokonanie platnosci
i moze zosta¢ ztozony bez konieczno$ci dodatkowego potwierdzenia tego dokumentu pieczecig banku, w ktérym dokonano
zaptaty, jezeli wydruk ten jest opatrzony klauzula o niewymaganiu podpisu ani uwierzytelnienia.

Dowodem zaplaty gotowkowej moze by¢ w szczegdlnosci:

- oswiadczenie wystawcy faktury lub dokumentu ksiggowego o rownowaznej wartosci dowodowej o dokonaniu zaptaty
przez beneficjenta sporzadzone w formie odrgbnego dokumentu, lub
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- adnotacja sprzedajacego o dokonaniu zaptaty przez Beneficjenta na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci
dowodowej, lub

- dokument KP (Kasa Przyjmie), lub
- rozliczenie pobranej zaliczki.
Dowodd zaptaty gotdwkowej powinien by¢ podpisany przez wystawce.

Jezeli na fakturze/dokumencie ksiggowym o réwnowaznej wartosci dowodowej forma ptatnosci zostata okreslona, jako
»Zotowka”, a termin platnosci, jako dzien wystawienia dokumentu oraz na fakturze/dokumencie ksiegowym o rownowaznej
warto$ci dowodowej znajduje si¢ adnotacja ,,zaptacono”, wowczas taki dokument nie wymaga dolaczenia dodatkowych
dowodow zaptaty.

Na fakturze nie musza znajdowaé si¢ podpisy wystawcy i odbiorcy ani ich firmowe pieczatki. Taka faktura — pod
warunkiem, ze zawiera wszystkie wymienione elementy, o ktorych mowa w § 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3
grudnia 2013 r. w sprawie wystawiania faktur (Dz. U. z 2013 r. poz. 1485) - jest w pelni zgodna z zasadami wystawiania
faktur.

Zgodnie z art. 63 ust. 1 ustawy Prawo bankowe, rozliczenia pieniezne mogg by¢ przeprowadzane za posrednictwem bankow,
jezeli przynajmniej jedna ze stron rozliczenia (dtuznik lub wierzyciel) posiada rachunek bankowy. Rozliczenia pieni¢zne
przeprowadza si¢ gotdowkowo lub bezgotowkowo za pomoca papierowych lub informatycznych no$nikéw danych.

Rozliczenia bezgotdéwkowe przeprowadza si¢ w szczegolnosci:
1) poleceniem przelewu;

2) poleceniem zapfaty;

3) czekiem rozrachunkowym;

4) karta platnicza.

W przypadku stwierdzenia bledow lub uchybien w podstawowych dowodach potwierdzajacych zaptate, beneficjent moze
by¢ wezwany do ztozenia wyjasnien, w tym, np. przedtozenia podpisanego o§wiadczenia wystawcy faktury lub dokumentu
ksiegowego o rownowaznej wartosci dowodowej, o dokonaniu takiej zaptaty przez beneficjenta z uwzglednieniem:
wysokoS$ci wptat, dat ich dokonania, nr faktury/dokumentu ksiggowego o rdwnowaznej wartosci dowodowej itp.

W przypadku ptatnosci dokonywanych w innych walutach niz zloty, nalezy podaé, po jakim kursie dokonano ptatnosci.

Przedstawione dowody zaptaty powinny umozliwia¢ identyfikacje faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej, ktorego wptata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegdlnych wplat.

4. Dokumenty potwierdzajgce utworzenie miejsc pracy/ utrzymanie miejsc pracy/poniesienie kosztow zatrudnienia
przez Beneficjenta

4a) Umowy o prace wraz z zakresami czynnosci (dla etatow powstatych w wyniku realizacji operacji) — kopia,
4b) Zgtoszenie do ubezpieczen ZUS ZUA (dla etatow powstatych w wyniku realizacji operacji) — kopia,
4c) Deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA) - kopia.

4d) Listy ptac z wyszczegblnieniem wszystkich sktadnikow wynagrodzenia i kwot pobranych z tytutu optaconych sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz skladek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych, oraz zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych — kopia,

4e) Dokumenty potwierdzajace poniesienie wszystkich sktadnikow wynagrodzenia i kwot pobranych z tytutu optaconych
sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych, oraz zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych, zgodnie z listg ptac - kopia.

5. Zozone oferty wykonawcow zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji/etapu operacji

Beneficjent realizujacy operacje w ramach dziatan prowadzonych w ramach wspotpracy, zobowigzany jest do zachowania
konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow poszczegdlnych zadan ujgtych w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji
stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy o dofinansowanie, w przypadku, gdy do ich wyboru nie maja zastosowania przepisy
0 zamOwieniach publicznych.

W takim przypadku Beneficjent zobowiazany jest ztozy¢ wraz z wnioskiem o ptatno$¢ co najmniej dwoch ofert otrzymanych
dla kazdego zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji/etapu operacji.

6. Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajace specyfikacje bedaca podstawa wystawienia kazdej
z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, jezeli nazwa towaru lub
ushugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartoSci dowodowej, odnosi si¢ do uméw
zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie kosztéw kwalifikowalnych — kopie

Ww. dokumenty (umowy oraz aneksy do umoéw) wymagane sa w sytuacji, jezeli wczesniej nie zostaly dostarczone, np.
w ramach dokumentacji zwigzanej z przeprowadzonymi postepowaniami o udzielenie zaméwien publicznych.
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Przedmiot i zakres kosztow objetych aneksami do umoéw z wykonawcg bedzie poddany ocenie pod katem zakwalifikowania
ich do refundacji.

7. Umowa najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub nieruchomosci — kopia

Do whniosku nalezy dotaczy¢é umowe najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub nieruchomosci, jezeli wynika to z
zakresu realizowanej operacji. Nalezy zwrdcié¢ uwage, czy data zawarcia umowy najmu / dzierzawy nie jest weze$niejsza, niz
data zawarcia umowy o dofinansowanie.

8. Inne dokumenty potwierdzajace osiagniecie celow i wskaznikow realizacji operacji - oryginat lub kopia

Dokumenty dotycza potwierdzenia realizacji wskaznikow zawartych w sekcji V. Wartos¢ wskaznikow, ktore zostaly
osiggniete w wyniku realizacji operacji.

Nalezy dostarczy¢ dokumenty, ktore potwierdzajg osiagniecie celéw i pozostatych wskaznikdw realizacji operacji w sytuacji,
gdy nie jest mozliwe pozyskanie zroédet danych, do pomiaru wskaznika.

9. Ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowe (zalacznik obowigzkowy w sytuacji, gdy na etapie wniosku
o dofinansowanie nie byl ostatecznym dokumentem) — oryginat lub kopia

Decyzja zalaczana jest w przypadku operacji, dla ktorych jest wymagana zgodnie z ustawg z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlane (Dz. U. z 2016 r. poz. 290, z p6zn. zm.).

Dokument ten, powinien zosta¢ zlozony wraz z wnioskiem o platno$¢ posrednia, w sytuacji, gdy na etapie wniosku
o dofinansowanie, decyzja na roboty budowlane nie byta ostateczna. Decyzja ostateczna powinna by¢ opatrzona stemplem
wlasciwego organu administracji budowlanej, wpisem na decyzji lub zaswiadczeniem ww. organu - starostwa, ze decyzja ta
stata si¢ ostateczna.

10. Ostateczne pozwolenie na uzytkowanie obiektu budowlanego, jesli taki obowiazek wynika z przepiséw prawa
budowlanego — oryginat lub kopia

Dokument (aktualny) ten powinien by¢ dolaczony do wniosku, w ramach, ktéorego wystepuja zadania, ktére zostaty
zakonczone oraz dla ktorych z odrebnych przepisow wynika obowiazek uzyskania pozwolenia na uzytkowanie obiektu
budowlanego.

Dokument wymagany jest takze, jezeli przystgpienie do uzytkowania obiektu budowlanego lub jego cze$ci ma nastgpi¢ przed
wykonaniem wszystkich robdt budowlanych.

11. Zawiadomienie wlasciwego organu o zakonczeniu budowy zlozone co najmniej 14 dni przed zamierzonym
terminem przystapienia do uzytkowania, jezeli obowiazek taki wynika z przepisow prawa budowlanego lub
wlasciwy organ nalozyl taki obowiazek — oryginat lub kopia wraz z:

- oSwiadczeniem Beneficjenta, Ze w ciagu 21 dni od dnia zgloszenia zakonczenia robét wlasciwy organ nie wniost
sprzeciwu — oryginat albo

- zaSwiadczeniem wydanym przez wlasciwy organ, Ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie
0 zakonczeniu robé6t budowlanych bedzie przedkladane przed uptywem 21 dni - oryginat lub kopia.

Powyzszy dokument powinien by¢ dolaczony do wniosku, w ramach, ktorego wystepuja zadania budowlane, ktore zostaty
zakonczone oraz dla ktorych z odrgbnych przepisow wynika obowiazek ztozenia Zawiadomienia o zakonczeniu budowy.
Dodatkowo, jezeli okres pomiedzy data dorgczenia zawiadomienia do wiasciwego organu budowlanego a datg ztozenia
wniosku do UM nie przekracza 21 dni i organ nie wniost sprzeciwu, nalezy dotgczy¢ o$wiadczenie, ze organ nie wnidst
sprzeciwu.

Nalezy pamietad, iz dokument wymagany jest nie tylko w momencie zlozenia wniosku, ale rowniez w trakcie realizacji
operacji. Jezeli okres pomigdzy datg zlozenia zawiadomienia a datg zlozenia wniosku jest dtuzszy niz 21 dni nalezy wowczas
dotaczy¢ potwierdzenie, ze nie ma sprzeciwu wobec zgloszonego zakonczenia prac budowlanych. Mozna dostarczy¢ takie
potwierdzenie wraz z wnioskiem (do wyboru w postaci pieczgei urzgdu o niezglaszaniu sprzeciwu na dokumencie
zawiadomienia o zakonczeniu robot albo w postaci osobnego potwierdzenia urzgdu o niezgtaszaniu sprzeciwu.

12. Kosztorys réznicowy - oryginat lub kopia

Kosztorys réoznicowy nalezy dostarczy¢ w przypadku zmian stanu faktycznego w stosunku do zaplanowanego zakresu prac
w projekcie budowlanym /kosztorysie inwestorskim/ kosztorysie ofertowym/ projekcie budowlanym / umowie
o dofinansowanie. W przypadku dostarczenia kosztorysu roznicowego, jego przedmiar bedzie stanowil podstawe do
weryfikacji zakresu rzeczowego.

Kosztorys nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do niniejszej Instrukcji.
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13. Protokoly odbioru robét / montazu / rozruchu maszyn i urzadzen / instalacji oprogramowania lub Oswiadczenie
Beneficjenta o poprawnym wykonaniu ww. czynnosci z udzialem $Srodkéw wlasnych — oryginat lub kopia

Zalacznik obowiazkowy dla robot budowlanych a takze, gdy przedmiotem umowy byl zakup maszyn i urzadzen
wymagajacych montazu albo rozruchu oraz zakup oprogramowania komputerowego.

Protokoty te moga zosta¢ sporzadzone odrgbnie do kazdej faktury lub dokumentu ksiggowego o rownowaznej wartosci
dowodowej lub zbiorczo dla kilku faktur lub dokumentéw ksiggowych o roOwnowaznej wartosci dowodowej (np., gdy
wystepuje ten sam wykonawca).

Dokumenty potwierdzajace odbidr/wykonanie prac powinny by¢ sporzadzone w taki sposdb, aby byta mozliwa identyfikacja
wykonanych robdt w odniesieniu do poszczegdlnych pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji, bedacego
zalacznikiem do umowy o dofinansowanie.

Zgodnie z § 56 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Gospodarki z dnia 21 pazdziernika 2008r. w sprawie zasadniczych wymagan
dla maszyn (Dz. U. nr 199 poz.1228 i z 2011 r. nr 124 poz. 701), z zastrzezeniem Rozdziatu 1 § 2 w przypadku, gdy zakres
operacji obejmuje zakup maszyn i urzadzen, ww. sprzgty powinny byé oznaczone w sposob widoczny, czytelny i trwaty.
Oznaczenie to powinno zawiera¢, co najmniej: nazwe i adres producenta oraz jego upowaznionego przedstawiciela, jezeli
taki wystepuje, okreslenie maszyny, oznakowanie CE, oznaczenie serii i typu maszyny, numer seryjny, jesli taki wystepuje
oraz rok produkcji.

14. Oswiadczenie Beneficjenta o wyodrebnieniu osobnych kont albo Kkorzystaniu z odpowiedniego kodu
rachunkowego w rozumieniu art. 125 ust. 4 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013, sporzadzone na formularzu
udostepnionym przez |Z — oryginal, dokument sporzadzany na wzorze stanowiacym zalacznik do wniosku, wraz z

—  elementami polityki rachunkowosci (lub petnej rachunkowosci) i zaktadowego planu kont oraz z wydrukami z kont
ksiggowych w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja
(w przypadku, gdy Beneficjent prowadzi ksiegi rachunkowe)

15. Oswiadczenie beneficjenta 0 kwalifikowalnosci VAT (jezeli beneficjent ubiega si¢ o wlaczenie VAT do kosztow
kwalifikowalnych) — oryginat sporzadzony na formularzu udostepnionym przez IZ.

16. Harmonogram dzialan informacyjnych, szkoleniowych i promocyjnych wraz z dokumentami potwierdzajacymi
przeprowadzenie dzialan informacyjnych, szkoleniowych i promocyjnych, w tym: zaproszenie/zawiadomienie
o0 spotkaniu wraz z potwierdzeniem rozpowszechnienia informacji o spotkaniu, program, lista obecnosci, protokol,
dokumentacja fotograficzna (zalacznik obowigzkowy) - oryginat lub kopia.

Dokument sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowiacym zatacznik nr 4 do umowy o dofinansownaie.
17. Wzory materialow promocyjnych - w przypadku, gdy wymaga tego specyfikacja operacji.

18. Dokumenty potwierdzajace ukonczenie kursu, szkoly, szkolenia lub otrzymanie certyfikatu - w przypadku, gdy
wymaga tego specyfikacja operacji — kopia

19. Lista 0s6b uczestniczacych w kursach lub szkoleniach - w przypadku, gdy wymaga tego specyfika operacji - oryginat
lub kopia

20. Dokumentacja fotograficzna zrealizowanej operacji - w przypadku, gdy wymaga tego specyfika operacji
21. Sprawozdanie z realizacji operacji (sktadane wraz z wnioskiem o ptatno$¢ koncowa) — oryginat.

Sprawozdanie z realizacji operacji jest dokumentem obowigzkowym, ktory powinien zawiera¢ opis realizacji operacji.
W zalaczniku tym nalezy umiesci¢ wszelkie wyjasnienia dotyczace sposobu realizacji operacji, wysokosci poniesionych
kosztoéw, dokonanych zmian, a takze powinien zawiera¢ opis wszystkich sytuacji wymagajacych jakiegokolwiek komentarza,
utatwiajgce ocene ztozonej dokumentacji.

Ponadto w zwiazku z zobowiazaniem do przeprowadzenia promocji operacji, zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajacego rozporzadzenia Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) nr 1198/2006 i (WE) nr 791/2007 oraz
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1255/2011 (Dz. Urz. UE L 149 z 20.05.2014, str. 1, z pézn. zm.)
oraz rozporzadzeniem wykonawczym Komisji (UE) nr 763/2014 z dnia 11 lipca 2014 r. ustanawiajacym zasady stosowania
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego w odniesieniu do charakterystyki technicznej dziatan informacyjnych i promocyjnych oraz wytycznych
dotyczacych reprodukcji symbolu Unii (Dz. Urz. UE L 209 z 16.07.2014, str. 1), oraz jezeli dotyczy - Ksigga wizualizacji
znaku PO RYBY; w przypadku operacji inwestycyjnych Beneficjent zobowigzany jest w sprawozdaniu poinformowac
o podjetych dziataniach komunikacyjnych, proporcjonalnych do rozmiaru operacji, majacych na celu informowanie ogétu
spoteczenstwa o celach operacji i wsparciu unijnym dla operacji.

22. Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta, prowadzonego przez bank lub spoldzielcza kase
oszczednosciowo — Kkredytowa, nma ktory maja byé przekazane $rodki finansowe z tytulu pomocy finansowej
w ramach danej transzy, jezeli dotyczy— oryginat lub kopia.

Zatacznik wymagany w przypadku, gdy wystapity zmiany po ztozeniu wniosku o ptatno$¢ pierwszej transzy pomocy.
Dokumentem potwierdzajacym numer rachunku Beneficjenta moze byé:
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— zaswiadczenie z banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo—kredytowej, wskazujace numer rachunku bankowego lub
rachunku prowadzonego przez spo6tdzielcza kase oszczgdnosciowo - kredytowa albo

— kopia umowy z bankiem lub spoétdzielcza kasa oszczgdno$ciowo-kredytowa na prowadzenie rachunku bankowego lub
rachunku prowadzonego przez spotdzielczg kasg oszczgdnosciowo-kredytowa, lub czesci tej umowy, pod warunkiem, ze
ta cze$¢ bedzie zawiera¢ dane niezbedne do dokonania przelewu $rodkoéw finansowych; albo

— o$wiadczenie Beneficjenta o numerze rachunku bankowego prowadzonego przez bank lub rachunku prowadzonego przez
spoldzielczg kase oszczgdnos$ciowo-kredytowa, na ktory maja by¢ przekazane $rodki finansowe, albo

— inny dokument z banku lub spo6tdzielczej kasy oszczedno$ciowo-kredytowej $wiadczacy 0 aktualnym numerze rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego przez spotdzielcza kas¢ oszczednosciowo-kredytowa, pod warunkiem, ze bedzie
on zawieral dane niezbgdne do dokonania przelewu §rodkéw finansowych.

Beneficjent zobowigzany jest do dotaczenia jednego z ww. dokumentéw wraz z:

e wnioskiem o pierwsza ptatno$¢ posrednia — w przypadku, gdy operacja jest realizowana w wigcej niz jednym etapie.

e wnioskiem o ptatno$¢ koncowa — w przypadku, gdy operacja jest realizowana w jednym etapie.

Jezeli Beneficjent realizuje operacje w etapach i nie dotaczyt do wniosku o ptatnos¢ Dokumentu potwierdzajacego nowy nr

rachunku bankowego, ptatno$¢ zostanie zrealizowana na wskazany wczesniej rachunek bankowy.

Jezeli natomiast Beneficjent zataczyt nowy Dokument (...) to $rodki finansowe z tytutu refundacji zostang przekazane na

rachunek wskazany w nowym Dokumencie (...).

23. Aktualny pelny wyciag z rachunku bankowego przeznaczonego do obsltugi zaliczki - oryginat lub kopia
Zatacznik wymagany, gdy Beneficjent ubiegat si¢ o wyplate zaliczki.

W przypadku, gdy zostata wyptacona Beneficjentowi zaliczka / transza zaliczki, w celu okreSlenia jej sposobu
wykorzystania/ monitorowania, zgodnie z przeznaczeniem, tj. realizacja operacji zgodnie z postanowieniami umowy,
Beneficjent zobowiazany jest ztozy¢ wyciag z wyodrgbnionego rachunku, na ktory wyptacono srodki, obejmujacy wszystkie
operacje od dnia otrzymania zaliczki do dnia catkowietego jej wydatkowania.

Zatacznik ten, shuzy roéwniez do monitorowania wysokosci odsetek naliczonych od wyptaconej zaliczki, jesli Beneficjent nie
zwrocit wezesniej odsetek na rachunek bankowy wskazany przez Agencje.

24. Zaswiadczenie z banku lub spéldzielczej kasy oszczednosciowo - kredytowej okreslajace wysokosé odsetek
w okresie od dnia wyplaty zaliczki/do dnia zloZzenia wniosku o platnos¢ w ramach danej transzy, (jesli dotyczy
danej transzy), (zatacznik sktadany opcjonalnie, jesli wysoko$¢ odsetek nie wynika z zatgcznika nr 23).

Zatacznik wymagany w przypadku, gdy zostala wyptacona Beneficjentowi zaliczka.

Dokument wymagany w celu okreslenia wysoko$ci naliczonych odsetek w ramach danego okresu, w przypadku, gdy
informacja o wysoko$ci tych odsetek nie wynika z zatgcznika nr 23 Aktualny pelny wyciqg z rachunku bankowego
przeznaczonego do obstugi zaliczki.

Zatacznik ten nie jest wymagany w przypadku, gdy Beneficjent zwrocil odsetki na rachunek bankowy wskazany przez
Agencjg.

25. Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne dokumenty, ktorych uzyskanie bylo wymagane przez odrebne
przepisy w zwiazKku z realizacja operacji — oryginal lub kopia

W przypadku, gdy do realizacji operacji wymagane jest odrgbnymi przepisami uzyskanie innych pozwolen, zezwolen lub
decyzji (niewymienionych w sekcji A.VIII), nalezy odznaczy¢ wskazany punt, a w miejscach do tego wyznaczonych wpisaé
wszystkie zalgczone do wniosku dokumenty, wynikajace z ww. punktu.

C. Inne zalaczniki

Beneficjent moze dotaczy¢ dokumenty, ktorych nie wyszczegdlniono w czgéci A i B sekcji VIII wniosku o0 ptatnosé, a ktore,
W jego opinii, sa niezbedne do oceny wniosku.

Liczba zalacznikow (razem)

W tym wierszu nalezy wpisa¢ sum¢ wszystkich zatacznikow.

IX. OSWIADCZENIA BENEFICJENTA [SEKCJA OBOWIAZKOWAL.

Nalezy zapozna¢ si¢ z tre$cig oswiadczenia oraz ztozy¢ podpis opatrzony datg w stosownym miejscu.

Po zapoznaniu si¢ z trescig o$wiadczenia nalezy wpisaé miejscowos¢, date oraz ztozy¢ w wyznaczonym miejscu pieczec
imienng i podpis Beneficjenta albo czytelne podpisy 0sob reprezentujgcych Beneficjenta albo czytelny podpis pelnomocnika
Beneficjenta.
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Zatacznik nr 1

Dane do monitorowania wskaznikéw odnoszacych si¢ do liczby utworzonych miejsc pracy lub liczby utrzymanych miejsc

pracy

Lp.

Rodzaj
zatrudnienia

Data
umowy

Nr umowy

Imig i nazwisko pracownika

Wymiar czasu pracy
zgodnie z umowa

(godz./tyg.)

Imig i nazwisko, podpis /osoby upowaznionej przez beneficjenta
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Zatacznik nr 2
Rozliczanie rob6t budowlanych

Beneficjent, ktéory podmiotowo, badz przedmiotowo nie jest zobowiazany do stosowania przepiséw o zaméwieniach
publicznych dostarcza na etapie wniosku o platno$¢, umowe¢ z wykonawca wraz ze stosownymi zalacznikami
pozwalajacymi na okre$lenie zakresu rzeczowego i wynagrodzenia wykonawcy.

Jezeli zawarta z wykonawca umowa jest umowa o wynagrodzenie ryczattowe, wykonawca nie jest zobowigzany do
przedstawienia wraz z ofertg kosztorysu ofertowego.

Wszelkie zmiany wprowadzone do projektu budowlanego (np. zmiany wynikajace z zapytan oferentow/wykonawcow) sa
integralng cze$cig projektu. Beneficjent zobowigzany jest poinformowa¢ UM o tych zmianach.

Zmiany w zakresie rzeczowym operacji nie moga powodowaé zwickszenia przyznanej kwoty pomocy. Niemozliwe jest
wprowadzenie do Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji stanowiacego zatacznik nr 1 do umowy o dofinansowanie
nowego zadania rozszerzajacego zakres operacji, jezeli dotychczasowy zakres zadan gwarantowat osiagnigcie celu operacji.

Natomiast dopuszczalne sa zmiany zakresu rzeczowego operacji majace na celu usunigcie bledow w kosztorysie
inwestorskim, uzasadnione zmiany iloSciowe lub jakoSciowe wewnatrz poszczegdlnych pozycji Zestawienia rzeczowo —
finansowego operacji, oraz zmiany w stosunku do projektu budowlanego.

Nalezy pamieta, ze przy umowach ryczattowych dokumentem wiodacym w kwestii okreslania zakresu inwestycji jest
projekt budowlany, za§ dla uméw kosztorysowych dokumentem wiodgcym jest kosztorys ofertowy. Jezeli
W przedmiarze/kosztorysie sa rozbieznosci w stosunku do projektu budowlanego np. w zakresie ilosci lub rodzaju robét, to
zawsze rozstrzygajacym jest projekt budowlany (zatwierdzony przez wlasciwy organ). Dla poprawnos$ci postepowania, lub
ewentualnych rozstrzygnie¢ sadow, nalezaloby najpierw sprawdzié, czy kosztorys jest zgodny z projektem budowlanym, a
dopiero po6zniej sprawdza¢ zakres wykonanych robdt zgodnie z kosztorysem — W przypadku, gdy nastgpily zmiany w
poréwnaniu z oceng deklarowana na etapie obstugi wniosku o przyznanie pomocy.

Beneficjent zobowigzany jest do niezwlocznego informowania UM o planowanych albo zaistniatych zdarzeniach zwigzanych
ze zmiang stanu faktycznego lub prawnego, mogacych mie¢ wplyw na realizacj¢ operacji. W zwigzku z powyzszym,
powinien informowac¢ takze o zamiarze wprowadzenia zmian do umowy z wykonawca, gdyz zmiany w realizacji inwestycji
moga powodowac konieczno$¢ zmiany umowy 0 dofinansowanie.

W przypadku uméw o wynagrodzenie ryczaltowe, gdy zmiany w realizacji inwestycji nie beda powodowaé zmian
w Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji, nie ma potrzeby wprowadzania zmian do umowy o przyznaniu
pomocy.

Zaroéwno przy umowie z wynagrodzeniem ryczaltowym jak i kosztorysowym, zmiany te bgda wymagaly wykazania
W kosztorysie réznicowym, a ostateczna kwota kosztow kwalifikowalnych i wysoko$¢ pomocy bedzie ustalona po
zakonczeniu realizacji calej operacji.

Zaleca si¢, aby ww. zmiany Beneficjent zglosit takze przed ztozeniem wniosku o ptatno$¢ w zbiorczej formie, w celu
uzyskania akceptacji SW.

Whnioskowane (badz wprowadzone) zmiany w realizacji operacji beda rozpatrywane przez UM w nastepujacych
ptaszczyznach:

1) dopuszczalnosci i prawidlowosci w odniesieniu do przepisdéw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z p6zn. zm.) zwlaszcza art. 140 ust. 3 i art. 144 (czy proponowane zmiany nie
stoja w sprzecznosci z przepisami ustawy prawo zamoéwien publicznych);

2) wplywu na cel operacji (czy proponowane zmiany nie wptyng na zmiane lub mozliwos$¢ osiggniecia celu operacji);

3) wplywu na zachowanie standardow jakoSciowych operacji (czy proponowane zmiany nie pogorsza standardow
jakosciowych inwestycji);

4) poprawnosci dokumentow i uzasadnienia zmian (czy dotaczono stosowne dokumenty: protokoty koniecznosci, wpisy do
ksigzki budowy, decyzje, uzasadnienia, itp.);

5) koniecznosci zmian w umowie o przyznanie pomocy (czy istnieje konieczno$¢ sporzadzenia aneksu do umowy).

Akceptacji podlega¢ beda wszystkie zmiany wprowadzone zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, jezeli nie powoduja
pogorszenia jako$ci operacji, zmiany celu operacji, rozszerzenia zakresu rzeczowego o dodatkowe zadanie oraz jezeli zostaty
odpowiednio uzasadnione i udokumentowane.

Po zakonczeniu realizacji operacji badz danego etapu operacji, Beneficjent sktada wniosek o platnos¢ w terminach
okreslonych w umowie o dofinansowanie.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta operacji na podstawie umowy ryczattowej z wykonawca, UM sprawdza realizacje
zakresu rzeczowego na podstawie:

e Zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji operaciji,
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e Protokotéw odbioru robét — sporzadzonych w uktadzie pozycji Zestawienia rzeczowo finansowego operacji (elementow
scalonych),

o Kosztorysow roznicowych stanowigcych zatgceznik do wniosku o platnos¢ wykazujgcych:
- roznice pomigdzy projektem budowlanym a stanem faktycznym na dzien sporzadzania kosztorysu réoznicowego,

- istotne odstepstwa, o ktorych mowa w art. 36 a ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. prawo budowlane (Dz. U. z 2016 r. poz. 290,
z pozn. zm.).

Uwaga! W przypadku realizacji przez Beneficjenta robdt na podstawie umowy kosztorysowej z wykonawcg, kosztorys
réznicowy powinien wykazywaé réznice pomigdzy stanem faktycznym, a kosztorysem ofertowym lub innym dokumentem
zawierajacym szczegdlowy zakres rzeczowy wraz z wycena, uzgodniong pomiedzy wykonawcg a zamawiajacym.

Kosztorys réznicowy powinien zawiera¢ informacje (dodatkowe kolumny w kosztorysie) wskazujace na réznice powstale
miedzy aktualng wersja umowy (posta¢ skuteczna umowy tj. po aneksie) a stanem faktycznym po realizacji.

Jezeli Beneficjent dokonal zmiany sposobu realizacji operacji, bez akceptacji UM (zawarl informacj¢ o tych zmianach
w kosztorysie réznicowym), na etapie kontroli administracyjnej wniosku o ptatno§¢ UM dokona oceny dopuszczalnoéci tych
zmian z zachowaniem ww. zasad dla zmian zakresu rzeczowego.

Beneficjent moze uzupetniac i poprawia¢ dokumentacje w ramach usunigcia brakoéw / ztozenia wyjasnien dokonywanych na
etapie weryfikacji wniosku. Po zakoficzeniu oceny merytorycznej, dokumenty uznaje si¢ za ostateczne i niepodlegajace
zadnym modyfikacjom.

Wszelkie zmiany stanu faktycznego niewykazane w kosztorysie réznicowym, a stwierdzone podczas kontroli na miejscu
realizacji operacji, beda podstawa do dokonania korekty kosztow kwalifikowalnych, co moze skutkowaé obnizeniem kwoty
pomocy.

Uwaga: Niezrealizowane elementy korygowane bgda wg cen z kosztorysu ofertowego. Jedynie w przypadku umowy
ryczattowej, dla ktorej nie zostat sporzadzony kosztorys ofertowy, niezrealizowane elementy beda korygowane wedlug cen
z kosztorysu inwestorskiego. Natomiast elementy wykonane, a nieplanowane na etapie kosztorysu inwestorskiego lub
ofertowego i niewykazane w kosztorysie réznicowym, korygowane beda wg bazy cenowej z daty sporzadzenia kosztorysu
ofertowego lub inwestorskiego, jezeli ofertowy nie zostat sporzadzony.
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