Zatacznik nr 1
do Ogloszenia o naborze

INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU
o udzielenie dotacji na prace konserwatorskie, restauratorskie
lub roboty budowlane przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkow

WPROWADZENIE

W celu wypetnienia wniosku niezbgdna jest znajomoS$¢ tresci ogloszenia o naborze wnioskoéw
o udzielenie dotacji na prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty budowlane przy zabytkach
wpisanych do rejestru zabytkow, potozonych na obszarze Wojewddztwa Mazowieckiego
ogloszonego przez Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego, oraz uchwaty w sprawie zasad udzielania
1 rozliczania dotacji na prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty budowlane
przy zabytkach wpisanych do rejestru zabytkéw, potozonych na obszarze Wojewddztwa
Mazowieckiego (Dz. Urz. Woj. Maz. Nr 75 poz. 2340.)

Tre$¢ ogtoszenia o naborze dost¢pna jest na stronie internetowej Samorzgdu Wojewddztwa
Mazowieckiego www.mazovia.pl (zaktadka ,,Kultura i Turystyka”, folder ,,Zabytki”), na stronie
Samorzadowego Forum Dialogu Obywatelskiego www.dialog.mazovia.pl, na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicach ogloszen w Delegaturach Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Mazowieckiego.

Whniosek nalezy przygotowa¢ na formularzu stanowigcym zalgcznik nr 1 do Uchwaty Nr 54/11
Sejmiku Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 18 kwietnia 2011 roku. Formularz wniosku mozna
pobra¢ ze strony internetowej Samorzadu Wojewddztwa Mazowieckiego www.mazovia.pl
(zaktadka ,,Kultura i Turystyka”, folder ,,Zabytki”).

Whiosek nalezy wypetni¢ komputerowo, maszynowo lub pismem drukowanym. Wszystkie pola we
wniosku muszg by¢ wypetnione. W przypadku gdy dane pole nie dotyczy Wnioskodawcy, nalezy
wpisa¢ "NIE DOTYCZY” lub ,,—,,. Nie jest dopuszczalne samodzielne nanoszenie jakichkolwiek
zmian we wzorze formularza wniosku.

Whioski wraz z wymaganymi zatacznikami nalezy sklada¢ w zamknigtych 1 opieczgtowanych
kopertach w nastgpujacy sposob:

1) osobiscie w punktach Kancelarii Ogo6lnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Mazowieckiego w Warszawie przy ul. Jagiellonskiej 26 (parter) lub przy ul. Skoczylasa 4
(I pigtro, pok. 128), od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00 — 16.00, lub:

2) osobiscie w jednej z Delegatur Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego:
» Delegatura w Ciechanowie, ul. Wodna 1, 06-400 Ciechanéw;
» Delegatura w Ostrotece, ul. Pitsudskiego 38, 07-410 Ostrotgka;
» Delegatura w Plocku, ul. Kolegialna 19, 09-402 Ptock;
» Delegatura w Radomiu, ul. Ko$ciuszki 5a, 26-600 Radom;
» Delegatura w Siedlcach, ul. Wiszniewskiego 4, 08-110 Siedlce, lub:
3) za posrednictwem poczty lub poczty kurierskiej na adres:
Departament Kultury, Promocji 1 Turystyki
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Mazowieckiego w Warszawie
ul. Jagiellonska 26, 03-719 Warszawa.



Na kopercie nalezy umiesci¢ zapis: ,,Wniosek o udzielenie dotacji w zakresie ochrony
zabytkow 1 opieki nad zabytkami”.

O dacie ztozenia wniosku decyduje:

1) data wptywu do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie
lub delegatury Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego, w przypadku wnioskéw
sktadanych osobiscie;

2) data stempla pocztowego w przypadku wnioskéw sktadanych za posrednictwem poczty
lub poczty kurierskie;j.

I. WYPELNIANIE WNIOSKU

Czesé A wniosku: NAZWA ZADANIA

Nalezy poda¢ nazwe¢ zadania realizowanego przez Wnioskodawceg. Nazwa powinna by¢ krotka,
charakterystyczna, odnoszaca si¢ do istoty zadania. Powinna okresla¢, jakie prace lub roboty maja
by¢ wykonywane, jakiego obiektu zabytkowego dotyczg i gdzie si¢ on znajduje (miejscowosc).

Cze$¢ B wniosku: DANE ZABYTKU, w punktach:

1. Nalezy poda¢ doktadny adres zabytku (gming¢ oraz powiat). Obok kodu pocztowego nalezy
wpisa¢ nazwe poczty (miejscowosc).

2. Zabytek powinien zosta¢ okreslony zgodnie z decyzja o wpisie do rejestru zabytkdw.
W przypadku, gdy obiekt jest elementem integralnego zespolu budowlanego nalezy podac
jego nazwe, np.: dzwonnica w zespole ko$ciota par. p.w. $w. Antoniego.

3. Numer zabytku w rejestrze oraz date¢ wpisu do rejestru nalezy poda¢ z decyzji o wpisie
do rejestru zabytkow.

4. Nalezy wpisa¢ informacj¢ na temat dokumentu potwierdzajagcego posiadanie przez
Whioskodawce tytutu prawnego do nieruchomosci, (np. aktualny numer ksigegi wieczystej
KW oraz miejsce jej prowadzenia).

Cze$¢ C wniosku: DANE WNIOSKODAWCY, w punktach:

1. Nalezy poda¢ pelng nazwe Wnioskodawcy ubiegajacego si¢ o dofinansowanie
(np. w przypadku przedsiebiorcow lub organizacji pozarzadowych zgodng z nazwa
w KRS, w przypadku instytucji, ktére nie sg wpisane do KRS zgodng z dokumentem
o analogicznej randze).

2. Nalezy poda¢ dane osoby lub oséb wraz z podaniem pelnionych funkcji, ktére zgodnie
z postanowieniami statutu, KRS, uchwaty, pelnomocnictwa lub innego aktu wewnetrznego
sg upowaznione do reprezentowania Wnioskodawcy, sktadania o§wiadczen woli 1 zaciggania
w jego imieniu zobowigzan finansowych (zawierania uméw). Nalezy réwniez podad
doktadne dane umozliwiajace kontakt z osoba reprezentujacg Wnioskodawce. Na podany
adres mailowy zostanie wystana informacja dotyczaca ewentualnych brakéw lub btedéw
w ztozonym wniosku.

3. Nalezy poda¢ doktadny adres Wnioskodawcy (gming oraz powiat). Obok kodu pocztowego
nalezy wpisa¢ nazwe poczty (miejscowosc).

4. Nalezy poda¢ dokladne dane osoby upowaznionej przez Wnioskodawce do kontaktow
w sprawach dotyczacych wyjasnien sktadanych do wniosku .

5. Nalezy poda¢ NIP (obowigzkowo) oraz REGON.

6. Nalezy poda¢ nazwe¢ banku oraz numer rachunku bankowego Wnioskodawcy, na ktéry
w razie przyznania dotacji zostang przekazane Srodki finansowe z budzetu Samorzadu
Wojewodztwa Mazowieckiego. Wnioskodawca musi by¢ jedynym posiadaczem
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wskazanego rachunku bankowego.

Nalezy wpisa¢ informacje na temat wymaganych pozwolen (numer oraz dat¢ wydania
decyzji). W przypadku, gdy wniosek nie dotyczy rob6t budowlanych przy zabytku
nieruchomym, w polach odnoszacych si¢ do pozwolenia na budowe, nalezy wpisac
-NIE DOTYCZY” lub ,,—,,.

Cze$¢é D wniosku: SZCZEGOLOWE INFORMACJE O ZABYTKU ORAZ ZAKRES PRAC, w punktach:

1.

Nalezy poda¢ krétki, zwarty opis zabytku zawierajacy najwazniejsze informacje na temat
obiektu, np.:

- czas powstania, poda¢ rok lub lata budowy oraz krétka historie obiektu od chwili
powstania. O ile to mozliwe wymieni¢ kolejnych wiascicieli oraz opisa¢ zmiany funkcji
obiektu, a takze rozbudowy, przebudowy, remonty i konserwacje. W miar¢ mozliwosci
nalezy okresli¢ autoréw projektéw i wykonawcOw prac, koncentrujac si¢ na strukturze
budowlane;j.

- przy zabytkach sakralnych poda¢ wezwanie i range kosciota, np. parafialny, filialny,
kolegiacki, klasztorny itp. Do budynkéw mieszkalnych stosowa¢ okreslenie zgodne
z funkcja i formg architektoniczng, tj. dom, chatupa, kamienica. W przypadku obiektéw
przemystowych 1 gospodarczych nalezy zwréci¢ uwage na S$cisle okreslenie funkcji,
tzn. pisa¢ tkalnia, walcownia.

- wskazane jest krétkie oméwienie dziejow obiektu w konteks$cie historii miasta lub regionu,
nalezy jednak pamigta¢, ze omawiamy dzieje budowli nie za$ miejscowosci.

- nalezy okresli¢ styl obiektu, uzywajac ogélnie przyjetej terminologii.

. Nalezy przedstawi¢ opis stanu zachowania zabytku z uzasadnieniem konieczno$ci podjecia

prac lub robét. Nalezy opisaé obecny stan obiektu, uwzgledniajgc stopien
1 rodzaj zniszczenia poszczegdlnych czesci budynku, zachowujac nastepujaca kolejnose:

- fundamenty,

- §ciany zewnetrzne,

- §ciany wewnetrzne,

- sklepienia, stropy,

- dach — konstrukcja i pokrycie,
- wWyposazenie,

- instalacje.

. Nalezy opisa¢ dostgpnos¢ (obiekt ogdlnodostepny / o ograniczonym dostepie / dostgpny

okazjonalnie / dostepny wylacznie z zewnatrz / niedostgpny) i wykorzystanie zabytku,
(wykorzystywany np. na cele kulturalne, o$wiatowe, kultu religijnego, mieszkaniowe,
ustugowe). Ponadto nalezy dokladnie okreslic potozenie obiektu w stosunku do ulic,
w stosunku do charakterystycznych punktéw i obiektéw miasta (w wypadku obiektéw
usytuowanych w miescie), w stosunku do drég prowadzacych do wiekszych miejscowosci
z przyblizona odlegtoscia do nich (w wypadku obiektow pozamiejskich).

Zakres rzeczowy zadania powinien zawiera¢ sporzadzony w punktach, syntetyczny opis
prac konserwatorskich, restauratorskich lub robét budowlanych, ktére beda wykonywane
przy zabytku. Zakres rzeczowy zadania musi by¢ spéjny z kosztorysem, tzn. musi istnie¢
logiczna spdjnos$¢ pomiedzy opisywanymi w tym punkcie dziataniami, jakie zostang podjete
w ramach realizacji zadania, a poszczegdlnymi kosztami znajdujacymi si¢ w kosztorysie
w punkcie nr 5.

Nalezy przedstawi¢ harmonogram planowanych dziatan, tzn. opisa¢ w kolejnosci

(w nastepstwie czasowym) poszczeglOlne etapy prac lub robét, jakie Wnioskodawca

zamierza wykona¢ przy realizacji zadania. W tabeli nalezy poda¢ terminy rozpoczecia
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1 zakonczenia poszczegédlnych etapow, rodzaj prac konserwatorskich restauratorskich
lub rob6t budowlanych, jakie beda wykonywane w trakcie realizacji zadania, catkowity
koszt zadania w kwocie brutto oraz nalezy okresli¢ z jakiego zrédta i w jakiej wysokosci
bedzie finansowany koszt realizacji zadania.

6. Wnioskodawca ubiegajacy si¢ o dotacj¢ z budzetu Wojewddztwa Mazowieckiego
przekraczajaca 50% naktadéw koniecznych jest zobowigzany do uzasadnienia tego
w formularzu wniosku oraz ztozenia wraz z wnioskiem dodatkowego dokumentu.
Za dokument taki uznaje si¢ opini¢ sporzadzong przez wtasciwy organ ochrony zabytkéw
(w przypadku, jezeli zabytek posiada wyjatkowg warto$¢ historyczng, artystyczng
lub naukowg albo wymaga przeprowadzenia ztozonych pod wzgledem technologicznym
prac konserwatorskich, restauratorskich lub rob6t budowlanych) albo odpowiednia
ekspertyze rzeczoznawcy lub opini¢ wlasciwego organu nadzoru budowlanego
(w przypadku, jezeli stan zachowania zabytku wymaga niezwlocznego podjgcia prac
konserwatorskich, restauratorskich lub robét budowlanych). Jezeli Wnioskodawca
nie ubiega si¢ o kwot¢ przekraczajaca 50% nakladéw koniecznych, w punkcie tym wpisuje
»NIE DOTYCZY” lub ,,—,..

Czes¢ E wniosku: WYKAZ PRAC KONSERWATORSKICH, RESTAURATORSKICH LUB ROBOT
BUDOWLANYCH WYKONYWANYCH PRZY ZABYTKU W OKRESIE OSTATNICH TRZECH LAT

W tabeli nalezy okresli¢ rok w jakim wykonywane byly prace lub roboty przy zabytku (nalezy
wzig¢ pod uwage ostatnie trzy lata), w jakim zakresie prace zostaty wykonane, ile wynidst koszt
0g0lny prac oraz nalezy wskaza¢ w jakiej wysokosci i z jakiego zrédta otrzymano dofinansowanie.
Jezeli Wnioskodawca nie otrzymatl dotacji ze $rodkéw publicznych na dane prace, w ostatnich
dwoéch kolumnach nalezy wpisa¢ ,,NIE DOTYCZY” lub ,,—,,.

Cze$¢ F wniosku: WYKAZ DOKUMENTOW WYMAGANYCH PRZY SKEADANIU WNIOSKU
W tej czesci wniosku uzupetniamy wytacznie ostatnig kolumne okreslajaca liczbeg zatgcznikow.
Jezeli dany zalgcznik zostal dotagczony do wniosku, nalezy wpisac ,,17.

Jezeli na dany zatacznik sktada si¢ wigcej niz jeden dokument, np. Wnioskodawca dotacza
do wniosku wiecej niz jedng decyzje wilasciwego organu ochrony zabytkéw, nalezy wpisaé
odpowiednig liczbe sztuk: ,,2”, ,,3” itd.

W przypadku gdy ktérykolwiek z zatagcznikdw nie dotyczy Wnioskodawcy, nalezy wpisac ,,—,,.

Jezeli Wnioskodawca w momencie skladania wniosku nie dotaczy do wniosku ktéregokolwiek
z wymaganych zatacznikéw, w ostatniej kolumnie nalezy wpisac ,,0”.

Cze$¢ G wniosku: OSWIADCZENIA

Punkt nr 1 mozna wypeli¢ odrecznie po wydrukowaniu formularza wniosku, wpisujac ,,X”
w odpowiednim polu.

I1. ZAL.ACZNIKI WYMAGANE DO WNIOSKU

Zataczniki sktadane w formie kserokopii musza by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez
upowaznione do tego osoby.

Na ostatniej stronie kazdego z potwierdzanych dokumentéw nalezy umiesci¢ napis (pieczatke)
»Za zgodno$¢ z oryginatem”, dat¢ potwierdzenia zgodno$ci z oryginalem oraz podpisy
uprawnionych oséb wraz z imiennymi pieczatkami. Jezeli osoby uprawnione nie dysponujg
pieczatkami imiennymi, strona winna by¢ podpisana pelnym imieniem 1 nazwiskiem
z zaznaczeniem pelnionej funkcji. Pozostale strony potwierdzanych dokumentéw powinny
by¢ parafowane.

Kto moze potwierdzi¢ kopi¢ dokumentu jako zgodng z oryginalem:
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1) osoby uprawnione do potwierdzania dokumentéw za zgodno$¢ z oryginalem — osoby
upowaznione do skladania o§wiadczen woli w imieniu wnioskodawcy. W przypadku reprezentacji
tacznej wystarczy, jak potwierdzenie bedzie sktada¢ jedna z tych osob;

2) inne osoby (np. pracownicy wnioskodawcy) upowaznione do potwierdzania dokumentéw
za zgodno$¢ z oryginalem przez osoby uprawnione do reprezentacji wnioskodawcy. W takim
przypadku wymagane jest dostarczenie petnomocnictwa danej osoby do potwierdzania
dokumentéw za zgodno$¢ z oryginalem podpisanego przez osobeg/-y uprawnione do reprezentacji
wnioskodawcy;

3) notariusz.

ITII. OCENA WNIOSKU

1. Oceny wnioskéw pod wzgledem formalnym dokonuja pracownicy Departamentu Kultury,
Promocji i Turystyki Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie
niezwlocznie po wplynigciu wnioskéw.

2. Nie bgda rozpatrywane wnioski:

1)

2)
3)

4)
5)

6)
7

8)
9)

ztozone na drukach innych niz okreslone w zatgczniku nr 1 do Uchwaty Nr 54/11 Sejmiku
Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 18 kwietnia 2011 roku w sprawie zasad udzielania
i rozliczania dotacji na prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty budowlane
przy zabytkach wpisanych do rejestru zabytkéw, potozonych na obszarze Wojewddztwa
Mazowieckiego

ztozone przed lub po terminie naboru;

niekompletne, pomimo wezwania do poprawy biedow 1 uzupelnienia brakéw, o ktérych
mowa w pkt X ppkt 3 ogloszenia o naborze;

ztozone przez podmiot nieuprawniony, zgodnie z ogtoszeniem o naborze;

na zadania obejmujace naktady konieczne, nie mieszczace si¢ w pkt III ogloszenia
0 naborze;

dotyczace obiektéw nie wpisanych do rejestru zabytkow;

przekraczajace wskazang w pkt VIII ppkt 5 ogloszenia o naborze maksymalng kwotg
dotacji, o ktérg moze ubiega¢ si¢ Wnioskodawca;

ztozone przez podmiot nie posiadajacy tytulu prawnego do zabytku.

whnioski ztozone przez jednego Wnioskodawce w liczbie wiekszej niz 1.

3. Oceny Merytorycznej wnioskéw dokona Komisja powotana odrgbng uchwalg Zarzadu
Wojewoddztwa Mazowieckiego na podstawie ponizszych kryteriow:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

koniecznos$¢ przeprowadzenia prac wynikajaca ze stanu zachowania zabytku (max. 30 pkt),
czas powstania i warto$¢ zabytku: historyczna, artystyczna, naukowa (max. 20 pkt),

dostgpnos¢ zabytku dla ogdélu spotecznosci lokalnej, turystow oraz rola zabytku
w ksztaltowaniu przestrzeni publicznej (max. 20 pkt),

fakt kontynuowania prac przy obiekcie (max. 10 pkt),
znaczenie zabytku dla mieszkancéw Wojewddztwa Mazowieckiego (max. 10 pkt),

zadania zwigzane z realizacja Wojewddzkiego Programu Opieki nad Zabytkami na lata
2012-2015 (max. 10 pkt).

4. Kazdy wniosek oceniany jest wedlug tych samych kryteriéw, na Karcie oceny wniosku
stanowigcej zalacznik nr 2 do ogloszenia o naborze.

5. Maksymalna faczna ilos¢ punktéw, jakg moze otrzymac wniosek, wynosi 100 punktéw.
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