Zalgcznik do uchwaty Nr 1/08
KM RPO WM z dnia 19 marca 2008 r.

Regulamin
Komitetu Monitorujacego Regionalny Program Operacyjny
Wojewodztwa Mazowieckiego 2007-2013 (KM RPO)

§ 1.

Postanowienia ogélne

1. Komitet Monitorujgcy Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Mazowieckiego
2007-2013 zwany dalej ,Komitetem”, zostal powolany na mocy uchwaty
Nr 2356/90/07 Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 13 listopada 2007 r.
w sprawie powolania Regionalnego Komitetu Monitorujacego Wojevddztwa
Mazowieckiego 2007-2013. Powyzsza uchwata okre§la vwniez sklad jak i zadania
Komitetu.

2. Regulamin ustala organizacje i porzagdek w procesie pracy oraz zwigzane z tym prawa
1 obowigzki cztonlow/zastepdw cztonkiw i obserwatovw Komitetu.

3. Regulamin podaje si¢ niezwlocznie do wiadomosci czlonkom oraz obserwatorom
Komitetu.

4. Komitet wykonuje zadania do czasu zakoriczenia realizacji Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewidztwa Mazowieckiego.

§2.
Obrady Komitetu

1. Komitet obraduje w obecnosci Przewodniczgcego lub upowaznionego przez niego
pisemnie zastgpcy oraz co najmniej polowy czionkw/zastepdw czionlow Komitetu,
uprawnionych do gltosowania.

2. W posiedzeniach Komitetu moga bra¢ udzial obserwatorzy bez prawa do glosowania
oraz osoby z gtosem doradczym, bez prawa do glosowania.

3. Jesli czlonek Komitetu nie moze uczestniczy¢é w posiedzeniu, zobowigzany jest
poinformowa¢ swojego zastepce o koniecznosei stawienia sie na posiedzeniu. W tym
przypadku zastgpca czionka Komitetu bierze udzial w posiedzeniu z prawem
do gltosowania.

4. Czionek Komitetu ma obowigzek pisemnego powiadomienia o swojej nieobecnosci
Przewodniczacego Komitetu w terminie 2 dni roboczych przed planowanym
posiedzeniem oraz przekazania dokumentw bedacych przedmiotem posiedzenia
swojemu zastepcy.

5. W przypadku, gdy w posiedzeniu biorg udziat cztonek Komitetu i jego zastepca, tylko
czlonek Komitetu ma prawo do glosowania.

6. Prawo do zasiadania w Komitecie wygasa z dniem odwotania czlonka/zastepcy cztonka
Komitetu z funkcji upowazniajacej do zasiadania w Komitecie lub w przypadku jego
smierci. O fakcie odwolania uprawniony podmiot informuje niezwlocznie
Przewodniczacego oraz wskazuje swojego nowego przedstawiciela spetniajacego
kryteria okreslone podczas naboru do sktadu Komitetu.

7. Jezeli instytucja/organizacja nie jest reprezentowana w czasie dwich nastepujacych po
sobie posiedzen Komitetu, Przewodniczacy moze wystapi¢ do tej instytucji/organizacji
o odwolanie dotychczasowych przedstawicieli i wyznaczenia nowych.



. Na wniosek wtasny lub czlonka/zastgpcy czlonka Komitetu, Przewodniczacy moze
zaprosi¢ inne osoby do udzialu w posiedzeniu. Osoby te nie biorg udziah
w glosowaniu.

§3.
Obsluga prac Komitetu

Obsluge organizacyjng i techniczng prac Komitetu zapewnia Kancelaria Marszatka
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Mazowieckiego - Biuro Komitetow
ds. programow krajowych i unijnych, zwane dalej ,,Biurem”.

Do zadan Biura nalezy:

1) przygotowywanie posiedzen Komitetu oraz obstuga techniczna;

2) koordynowanie przygotowywania oraz dostarczanie wszystkim czlonkom
i obserwatorom Komitetu materiatéw i projektow dokumentéw przeznaczonych
do rozpatrzenia;

3) przygotowywanie projektow uchwat;

4) sporzadzanie i rozsylanie czlonkom oraz obserwatorom Komitetu protokotéw
z posiedzen Komitetu;

5) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z posiedzeniami Komitetu,
w szczegdlnoscei uchwat i protokotdw;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z powolywaniem i odwolywaniem cztonkéw
Komitetu;

7) wspoldziatanie z administracjg rzadowa, jednostkami samorzadu terytorialnego,
wojewodzkimi samorzadowymi jednostkami organizacyjnymi oraz wlasciwymi
merytorycznie departamentami Urzedu w zakresie zadan Komitetu.

Biuro wraz z Przewodniczacym Komitetu jest odpowiedzialne za informowanie

o sprawach dotyczacych Komitetu i uchwatach podejmowanych przez Komitet.

Pisma, dokumenty i inne materiaty kierowane do Komitetu przesyla sie na adres:

Urzad Marszalkowski Wojewddztwa Mazowieckiego
Kancelaria Marszatka
ul. Jagiellonska 26
03-719 Warszawa.

§ 4.

Posiedzenia Komitetu

Posiedzenia Komitetu odbywaja si¢ w zaleznosci od potrzeb, nie rzadziej niz
raz na pot roku.

Posiedzenia Komitetu zwotuje Przewodniczacy lub upowazniony przez niego zastepca,
pisemnie informujac o tym wszystkich cztonkéw oraz obserwatoréw Komitetu.
Pisemng informacje o terminie, czasie, miejscu i projekcie porzadku posiedzenia
dorgcza si¢ do wszystkich czlonkéw i obserwatoréw Komitetu co najmniej na 15 dni
roboczych przed planowanym posiedzeniem. Informacje mogg byé przestane droga
elektroniczng. W uzasadnionym przypadku przestanie informacji moze odbyé sie
w krotszym czasie.

Materialy dotyczace spraw przewidzianych do rozpatrzenia mogg byé wyslane
najpézniej na 10 dni roboczych przed terminem posiedzenia. Materialy moga by¢
przestane drogg elektroniczng. W uzasadnionym przypadku przestanie informacji moze
odby¢ si¢ w krotszym czasie.
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Przewodniczacy Komitetu moze wprowadzi¢ do porzadku obrad dodatkowe sprawy
nie przewidziane w proponowanym porzgdku posiedzenia.

Czlonkowie Komitetu z prawem do glosowania mogg zglasza¢ Przewodniczacemu
wnioski o zmiang projektu porzadku posiedzenia lub jego uzupelnienie najpézniej na 5
dni roboczych przed posiedzeniem Komitetu.

Obrady Komitetu prowadzi Przewodniczacy Komitetu, a w przypadku jego
nieobecnosci obradom przewodniczy upowazniony pisemnie przez Przewodniczacego
zastepcea.

Porzadek obrad zostaje zatwierdzony przez Komitet przed rozpoczeciem obrad przez
aklamacje lub zwykla wigkszoscig glosow.

Wszyscy czlonkowie i obserwatorzy Komitetu zobowiazani sg nie rozpowszechniaé
tresci dokumentdw, ktére sg przedmiotem posiedzenia, do czasu podjecia przez Komitet
decyzji w ich sprawie. Zastrzezenie to nie dotyczy procedur wewnetrznych podmiotow
delegujacych cztonkow Komitetu.

§5.
Grupy i zespoly robocze

Komitet moze powotywaé grupy i zespoty robocze.

Celem grup i1 zespolow roboczych jest przygotowywanie opinii w okreslonych
sprawach i przedstawienie jej na forum Komitetu w celu oméwienia.

Grupy 1 zespoly robocze powotywane sa przez Przewodniczacego Komitetu.

Zakres oraz tryb pracy okresla Przewodniczacy Komitetu.

W przypadku przekazania cze$ci zadan grupom i zespolom roboczym Komitet
zachowuje catkowita odpowiedzialno$¢ za monitorowanie wdrazania Regionalnego
Programu Operacyjnego.

§ 6.

Podejmowanie uchwat

Kworum w obradach Komitetu jest zapewnione, gdy w posiedzeniu Komitetu
uczestniczy co najmniej polowa czlonkéw Komitetu z prawem do glosowania.

Podczas debaty Przewodniczacy oraz czlonkowie/zastepey czionkéw moga zglaszaé
poprawki do projektu uchwaty.

Decyzje Komitetu podejmowane sg w formie uchwat.

Przewodniczacy proponuje przyjecie uchwaly jednomys$lnie. Jezeli uchwala nie
zostanie przyjeta w drodze konsensusu, przeprowadza sie glosowanie.

Za przyjeta uwaza si¢ uchwale, ktéra uzyska wigkszo$é gloséw. W przypadku
rownowagi gloséw, gltos Przewodniczacego Komitetu jest glosem decydujacym.

W przypadku wystapienia sytuacji, o ktérej mowa w § 7 ust. 1, Komitet moze podjaé
uchwale w trybie obiegowym.

Uchwaty podjete przez Komitet podpisuje Przewodniczacy lub osoba przez niego
upowazniona.
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§7.
Tryb obiegowy

W przypadku spraw pilnych lub spraw nie wymagajacych plenarnego posiedzenia,
uchwaty Komitetu mogg zapada¢ w trybie obiegowym, z inicjatywy co najmniej 3
cztonkow lub Przewodniczgcego Komitetu.

Przewodniczacy rozsyta projekt uchwaly do wszystkich cztonkéw Komitetu wraz z
obserwatorami, wyznaczajac termin, do ktdérego czlonkowie Komitetu powinni
pisemnie ustosunkowac sie do przedstawionej propozycji. Termin nie moze by¢ krétszy
niz 10 dni roboczych, od dnia dostarczenia cztonkom Komitetu projektu uchwaty.
Materiaty moga by¢ przestane drogg elektroniczng.

Uchwata uznana jest za podjets, gdy zaden z czlonkéw Komitetu z prawem do
glosowania w wyznaczonym terminie nie zlozy pisemnego sprzeciwu wobec
zastosowanego trybu lub samej uchwaty.

W przypadku zlozenia zastrzezen lub uwag z zachowaniem formy pisemnej, projekt
uchwaty z naniesionymi poprawkami zostaje ponownie przestany czlonkom Komitetu
do zaakceptowania.

§ 8.
Protokol

Z posiedzenia Komitetu sporzadza si¢ protokot, ktéry zawiera w szczegdlnosei:

1) date i miejsce posiedzenia;

2) listg obecnych cztonkéw/zastgpcow czlonkéw i obserwatorow Komitetu oraz innych
0s0b zaproszonych i przybytych na posiedzenie;

3) stwierdzenie czy wszyscy obecni majg prawo glosowania przy podejmowaniu
uchwal;

4) przyjety porzadek obrad;

5) przedstawione informacje dotyczace spraw bedgcych przedmiotem posiedzenia
Komitetu;

6) zgloszone zapytania, wnioski i propozycje dotyczace podejmowanych uchwat
i innych spraw;

7) informacje o przyjgtych lub oddalonych projektach uchwal z odnotowaniem
w wyniku glosowania;

8) tekst podjetych uchwat.

W przypadku zastosowania trybu obiegowego w protokole powinien znalezé sie

odpowiedni zapis potwierdzajacy odbycie sie posiedzenia.

Protokoét podpisuje osoba protokotujaca oraz przewodniczgcy posiedzenia Komitetu.

Protokoét przesyla sie¢ wszystkim czlonkom i obserwatorom Komitetu w ciggu 10 dni

roboczych od daty posiedzenia Komitetu.

Kazdy z cztonkéw Komitetu i obserwatorzy w czesci dotyczacej ich wypowiedzi, maja

prawo wnies¢ merytoryczne uwagi do protokolu, w terminie 7 dni roboczych od jego

otrzymania.

Protok6t przyjmuje si¢ na kolejnym posiedzeniu przez aklamacje Iub zwykly

wigkszoscig gloséw badZz w trybie obiegowym. W takim przypadku stosuje sie

odpowiednio przepisy § 7.

W przypadku nie nadestania przez czilonkéw Komitetu uwag do protokotu i przez

obserwatoréw w czesci dotyczacej ich wypowiedzi w terminie 7 dni roboczych od daty

jego otrzymania — protokél uwaza sie¢ za przyjety. Zapis o przyjeciu protokotu

zamieszcza si¢ w protokole z kolejnego posiedzenia.



§9.

Koszty organizacyjne

Czlonkowie/zastepcy cztonkdéw Komitetu i obserwatorzy nie otrzymuja honorariéw ani

wynagrodzen za udzial w pracach Komitetu.

Czionkowie/zastgpcy cztonkéw zamieszkali poza miejscem obrad Komitetu, na wiasny

wniosek skladany do Biura (formularz zwrotu kosztéw udostepnia Biuro),

moga uzyskaé refundacje:

1) kosztow przejazdu publicznymi srodkami transportu;

2) kosztow przejazdu niepublicznymi $rodkami komunikacji — do wysokosci kosztéw
przejazdu publicznymi $rodkami na danym odcinku;

3) kosztow zakwaterowania.

. Refundacja nie przysluguje osobom uczestniczacym w posiedzeniu bez prawa do

gltosowania, w tym réwniez obserwatorom.

. W przypadku, gdy w posiedzeniu biorg udziat cztonek Komitetu i jego zastepca, tylko

czlonek Komitetu ma prawo do uzyskania refundacji kosztéw poniesionych w zwigzku

Z uczestnictwem w posiedzeniu.

§ 10.

Postanowienia koncowe

. Zmiany w regulaminie przyjmuje si¢ w formie uchwaty Komitetu zwyklg wigkszoscia
glosow na wniosek Przewodniczacego lub na wniosek co najmniej jednej trzeciej
cztonkéw Komitetu lub w trybie obiegowym z zastosowaniem odpowiednio
przepisow § 7.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia przez Komitet.



