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Instrukcja wypelniania wniosku o przyznanie pomocy w ramach dzialania 4.31
»Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania” w ramach PROW 2007-2013

A. CZESC OGOLNA

1. Przed wypehlieniem wniosku nalezy zapozna¢ si¢ z zasadami przyznawania pomocy finansowej, w ramach
dziatania 4.31 ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania”, w szczegoélno$ci z dokumentem
programowym i aktami prawnymi' oraz niniejsza Instrukcja.

2. Wnhniosek o przyznanie pomocy, zwany dalej wnioskiem, sporzadza si¢ na formularzu udostgpnionym na
stronie internetowej urzedu marszatkowskiego albo wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej,
zwanych dalej UM.

3. Do wniosku dolacza si¢ dokumenty zgodnie z lista zatacznikow okreslong we wniosku w sekcji XVIIL
INFORMACJA O ZALACZNIKACH.

4. Terminy dotyczace skladania uzupehlnien/wyjasnien liczone sa w dniach kalendarzowych od dnia
nastgpujacego po dniu odebrania pisma przez LGD. W przypadku, gdy koniec terminu przypada na dzien
ustawowo wolny od pracy, wowczas za ostatni dzien tego terminu uwaza si¢ najblizszy nastgpny dzien
roboczy.

SPOSOB WYPEENIANIA WNIOSKU
5. Zaleca sig, aby wniosek zostat wypetniony elektronicznie i wydrukowany.

6. LGD wypeknia czytelnie wylacznie biale pola wniosku. W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy
LGD - w pole nalezy wstawi¢ kreske, a w przypadku danych liczbowych nalezy wstawi¢ wartos$c¢ ,,0”.

7. W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci si¢ w przewidzianych do tego tabelach
i rubrykach, dane te nalezy zamiesci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron wniosku, kopie stron
formularzy zatacznikéw) ze wskazaniem, ktorej czesci dokumentu dotycza oraz z adnotacja na formularzu,
ze dana rubryka lub tabela zostala dotaczona. Dodatkowe strony, nalezy podpisa¢ oraz opatrzy¢ data
i dotaczy¢ przy pomocy zszywacza do wniosku.

8.  Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnic¢ sig, czy:

a) wniosek zostal podpisany przez osoby reprezentujace LGD w wyznaczonym do tego miejscu;

b) wypehione zostaly wszystkie wymagane pola wniosku;

¢) nie zostaly wypetione zaciemnione pola wniosku;

d) =zalaczone zostaly wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcja XVIII. INFORMACJA
O ZALACZNIKACH).

Z1.0ZENIE WNIOSKU

9. LGD sktada wniosek bezposrednio w UM albo samorzadowej jednostce samorzadu wojewddztwa na
obszarze, ktorego znajduje si¢ siedziba LGD,..

- Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (PROW 2007-2013)

- rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 wrzes$nia 2005r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaré6w wiejskich przez Europejski
Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 277 z 21.10.2005, str. 1, z p6zn. zm.)

- ustawa z dnia 7 marca 2007 o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich (Dz. U. Nr 64, poz. 427 oraz Dz. U. z 2008 r. Nr 98, poz. 634)

- ustawa z dnia 22 wrzesnia 2006 r. o uruchamianiu srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej przeznaczonych na finansowanie
wspolnej polityki rolnej (Dz. U. Nr 187, poz. 1381 oraz Dz. U. z 2008 r. Nr 52, poz. 304)

- rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 maja 2008 roku w sprawie szczegdtowych warunkow i trybu przyznawania
oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dziatania ,Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania” objgtego Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 103, poz. 660).
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10.

11.

12.

Whiosek sktada si¢ raz w roku, w terminie do dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok, na ktéry ma by¢
przyznana pomoc, przy czym pierwszy wniosek o przyznanie pomocy sktada si¢ wraz z wnioskiem o wybor
LGD do realizacji LSR.

LGD informuje w formie pisemnej UM o wszelkich zmianach w zakresie danych objgtych wnioskiem,
niezwlocznie po ich zaistnieniu.

O terminowosci ztozenia wniosku decyduje data jego ztozenia w UM. Zlozenie wniosku potwierdza si¢ na
kopii pierwszej strony wniosku pieczgcia UM, data wplywu oraz podpisem osoby przyjmujacej wniosek.

ROZPATRZENIE WNIOSKU

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

Whiosek rozpatruje si¢ w terminie 2 miesigcy od dnia jego ztozenia, a w przypadku pierwszego wniosku od
dnia, w ktorym zostal dokonany wybor LGD do realizacji LSR.

Whiosek w pierwszej kolejnosci podlega wstepnej weryfikacji pod katem: nie podlegania LGD wykluczeniu
z mozliwos$ci otrzymania pomocy, terminowosci ztozenia wniosku, ztozenia jednego wniosku w danym
roku oraz zalaczenia wszystkich wymaganych dokumentow wskazanych we wniosku w sekcji XVIIL. -
INFORMACJA O ZALACZNIKACH.

Jezeli wniosek nie zostat ztozony w terminie, pomocy nie przyznaje si¢, o czym UM informuje LGD,
w formie pisemnej, podajac przyczyny nieprzyznania pomocy. Jezeli we wniosku nie wskazano adresu LGD
i nie ma mozliwosci ustalenia tego adresu na podstawie posiadanych danych, wniosek pozostawia si¢ bez
rozpatrzenia.

Whiosek spehniajacy wymogi wstepnej weryfikacji podlega dalszej ocenie pod wzgledem kompletnosci
i poprawnosci, zgodnosci z zasadami dotyczacymi przyznawania pomocy' w ramach dziatania 4.31
wFunkcjonowanie lokalnej grupy dzialania”.

Jezeli wniosek zawiera inne niz okreslone w pkt. 15 nieprawidtowosci lub braki, UM wzywa LGD,
w formie pisemnej, do ich usunigcia w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.

Jezeli LGD, pomimo wezwania, o ktéorym mowa w pkt. 17, nie usungla w terminie zadnych
nieprawidtowosci lub brakow, UM nie przyznaje pomocy, o czym informuje LGD, w formie pisemne;j,
podajac przyczyny nieprzyznania pomocy.

Jezeli LGD, pomimo wezwania, o ktorym mowa w pkt. 17, usungta w terminie cz¢§¢ nieprawidtowosci lub
brakow, UM wzywa LGD, w formie pisemnej, do usunigcia pozostatych nieprawidlowosci lub brakow
w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

Jezeli LGD, pomimo ponownego wezwania do usunigcia nieprawidlowosci lub brakéw, nie usungta ich
w terminie, pomocy nie przyznaje si¢, o czym UM informuje LGD, w formie pisemnej, podajac przyczyny
nieprzyznania pomocy.

Jezeli zachodza niebudzace watpliwo$ci przestanki do nieprzyznania pomocy, UM nie przyznaje pomocy,
o czym informuje LGD w formie pisemnej, podajac przyczyny nieprzyznania pomocy.

W przypadku nierozpatrzenia wniosku przez UM w terminie, o ktorym mowa w pkt. 13, UM zawiadamia
LGD o przyczynach zwloki, wskazujac nowy termin rozpatrzenia wniosku, nie dtuzszy niz 14 dni.

Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku niezbgdne jest uzyskanie dodatkowych wyjasnien lub opinii innego
podmiotu lub zajda nowe okolicznosci budzace watpliwosci co do mozliwosci przyznania pomocy, termin,
o ktorym mowa w pkt 13 zostanie wydtuzony o czas niezbgdny do uzyskania wyjasnien lub opinii. W takim
przypadku LGD zostanie poinformowana odrgbnym pismem o wydtuzeniu rozpatrywania wniosku.

Ztozony wniosek o przyznanie pomocy nie moze by¢ zmieniany przez LGD w zakresie planu finansowego
operacji lub zestawienia rzeczowo-finansowego operacji, chyba, ze zmiany te wynikaja z wezwan UM.
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25. Kopie dokumentéow skladanych wraz z wnioskiem powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem
przez notariusza albo podmiot, ktéry wydat dokument albo pracownika UM, chyba ze w tresci ich opisu
w niniejszej Instrukcji okreslono inaczej.

26. W przypadku dokumentdéw sporzadzonych w jezyku obcym nalezy dotaczy¢é wykonane przez thumacza
przysigglego ttumaczenie danego dokumentu na jezyk polski.

27. We wszystkich sktadanych wraz z wnioskiem zalacznikach sporzadzanych przez LGD nalezy wpisaé
miejscowos¢, date w formacie dzien-miesiac-rok oraz ztozyé w wyznaczonym miejscu pieczeé i podpisy
albo czytelne podpisy 0sob reprezentujacych.

We wniosku wystepuja nastepujace rodzaje sekcji/pol:

[SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E)] — sekcja(e) obowiazkowa (e) do wypelnienia przez LGD poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola.

[SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E), O ILE DOTYCZY] - sekcja(e) nalezy wypehic, jezeli dotyczy LGD,;

[POLE(A) OBOWIAZKOWE] — pole(a) obowiazkowe do wypelnienia przez LGD poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola.

[POLE(A) WYPELNIA PRACOWNIK UM] — pole(a) wypekliane przez pracownika UM, po wplynigciu
wniosku do UM.

[POLE(A) OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY] — pole(a) nalezy wypehic¢, jezeli dotyczy LGD.
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B. INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW WNIOSKU

Na stronie tytutowej wniosku szare pola: zrnak sprawy oraz pieczed, data przyjecia i podpis wypehiane sa przez
pracownika UM.

W tytule nalezy wskazaé rok, na ktéry ma by¢ przyznana pomoc wpisujac go w biate pola.

L. DANE IDENTYFIKACYJNE LGD [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pole 1.1 Numer identyfikacyjny

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany przez Agencjg¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji
gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z pozn.
zm.).

Uwaga. nalezy pamigta¢, iz dane osobowe podane we wniosku musza by¢ zgodne z aktualnymi danymi
zadeklarowanymi we wniosku o wpis do ewidencji producentéw. W przypadku, gdy dane osobowe ulegly
zmianie w stosunku do danych zgloszonych we wniosku o wpis do ewidencji producentow, nalezy ztozy¢
Zmiang wniosku o wpis do ewidencji producentow.

Pole 1.2 Rodzaj LGD [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wstawi¢ X w odpowiednim polu w zaleznosci od statusu LGD w momencie sktadania wniosku.

Pole 1.2.1 Istniejaca

Nalezy zaznaczy¢ w przypadku, jesli LGD otrzymata pomoc w ramach II schematu Pilotazowego Programu
Leader + SPO ,,Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywno$ciowego oraz rozwoj obszaréw wiejskich 2004-
2006”.

Pole 1.2.2 Nowoutworzona
Nalezy zaznaczy¢ w pozostatych przypadkach.

Pole 1.3 Nazwa LGD [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy poda¢ nazwe, pod ktoéra LGD zostata zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS).

Pole 1.4 Numer KRS [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy poda¢ numer nadany w KRS.

Pole 1.5 NIP [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wpisa¢ NIP nadany przez Urzad Skarbowy.

Pole 1.6 REGON [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy poda¢ REGON nadany przez Glowny Urzad Statystyczny.

IL. DANE OSOB UPOWAZNIONYCH DO REPREZENTOWANIA LGD [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W tabeli nalezy podac:

2.1 Nazwisko, 2.2 Imi¢/imiona, 2.3 Pelniona funkcj¢ oséb upowaznionych do reprezentowania LGD, zgodnie
z wpisem do KRS. Nalezy pamigtaé, iz dane osobowe podane we wniosku musza by¢ zgodne z aktualnymi
danymi zadeklarowanymi we wniosku o wpis do ewidencji producentow. W przypadku, gdy dane osobowe
ulegly zmianie w stosunku do danych zgloszonych we wniosku o wpis do ewidencji producentéw, nalezy ztozy¢
Zmiang wniosku o wpis do ewidencji producentow.

II1. ADRES SIEDZIBY LGD [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy poda¢ adres siedziby, numer telefonu i/lub faksu (wraz z numerem kierunkowym), adres e-mail oraz
adres strony www (jesli posiada).
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IV. ADRES DO KORESPONDENCJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypelni¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz adres siedziby LGD.
W przypadku podania adresu w tej sekcji, wszelka korespondencja bedzie przesytana wytacznie na ten adres.

Nalezy poda¢ adres, numer telefonu i/lub faksu (wraz z numerem kierunkowym), adres e-mail (jesli posiada).

V. DANE PELNOMOCNIKA LGD [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

W imieniu LGD moze wystgpowaé petnomocnik, ktéremu LGD udzielita stosownego pelnomocnictwa.
Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci, w sposob niebudzacy
watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorych petnomocnik jest upowazniony. Dane dotyczace pelnomocnika

powinny by¢ zgodne z zataczonym do wniosku petnomocnictwem.

Nalezy poda¢ nazwisko/nazwe, imig/imiona, stanowisko/funkcje, doktadny adres, numer telefonu i/ lub faksu
(wraz z numerem kierunkowym) oraz adres e-mail (jesli posiada).

V1. DANE OSOBY UPRAWNIONEJ DO KONTAKTU [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

W przypadku podania w tej sekcji osoby uprawnionej do kontaktu, UM bedzie kontaktowat si¢ we wszystkich
sprawach biezacych za posrednictwem wskazanej osoby.

Nalezy poda¢ dane osoby uprawnionej do kontaktu, doktadny adres, numer telefonu i/ lub faksu (wraz
z numerem kierunkowym) oraz adres e-mail (jesli posiada).

VII. ZAKRES OPERACJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W kolumnie Rodzaj kosztow kwalifikowalnych zostaty wpisane koszty kwalifikowalne, zgodnie z § 2 ust. 1
oraz § 3 ust. 1 pkt. 1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 maja 2008r w sprawie
szczegblowych warunkéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dziatania
»~Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-
2013 (Dz.U. Nr 103, poz. 660), zwanym dalej rozporzadzeniem.

W kolumnie Planowana liczba zadan nalezy w poszczegdlnych wierszach (7.2 w tym 7.2.1 — 7.2.5) okresli¢
przewidywana liczbg zadan.

W wierszu 7.1 ,Koszty biezace LGD (administracyjne) w kolumnie ,,Planowana liczba zadan” (pole
zaciemnione) wpisano liczbg ,,1” oznaczajaca, ze zadanie zwiazane z realizacja kosztow biezacych jest jednym
przedsigwzigciem.

W kolumnie Planowana liczba uczestnikéw zadan nalezy w poszczegdlnych wierszach (7.2 w tym 7.2.1 —
7.2.5) okresli¢ przewidywana liczbg ich uczestnikow.

W pole 7.2, kolumna ,,Planowana Liczba zadan” nalezy wpisa¢ sum¢ wierszy: 7.2.1 — 7.2.5.
W pole 7.2, kolumna ,,Planowana liczba uczestnikow zadan” nalezy wpisa¢ sumg wierszy: 7.2.1 — 7.2.5.

W kolumnie Koszty calkowite (w zI) oraz w kolumnic w tym kwalifikowalne (w zl) nalezy wpisaé
w poszczegblnych wierszach 7.1 — 7.2 w tym 7.2.1 — 7.2.5 warto$¢ planowanych do poniesienia kosztow.

Wartosci w kolumnie ,,w tym kwalifikowalne (w zt)” dla poszczegdlnych rodzajow kosztow kwalifikowalnych
musza by¢ zgodne z wartosciami kosztow kwalifikowalnych wskazanych w sekcji XVI. ZESTAWIENIE
RZECZOWO-FINANSOWE OPERACIJI.

W Pole 7.3 Razem nalezy wpisa¢ sumg wierszy: 7.117.2.

Na koszty catkowite sktadaja si¢ wszystkie koszty (kwalifikowalne i niekwalifikowalne) zwiazane z operacja.
Warto$¢ kosztow w poz. 7.3 Razem (7.1 + 7.2) w kolumnie w tym kwalifikowalne (w zl) musi by¢ réwna

wartosci kosztow w wierszu III Suma kosztéw kwalifikowalnych (I + II) kolumna [5] Ogélem okreslonych
w sekcji XVI. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACIJI.
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VIII. CELE OPERACIJL. [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Nalezy okresli¢ cele operacji, jakie stawia LGD przystepujac do jej realizacji.

Cele dla dziatania: 4.31 ,, Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania” powinny by¢ zgodne z celami LSR oraz
Osi 4 Leader, okreSlonymi w PROW 2007-2013.

Przyktadowe cele operacji:

- aktywizacja mieszkancow, budowanie kapitalu spolecznego na obszarze objetym LSR, a poprzez to
pobudzenie zaangazowania spolecznos$ci lokalnej w rozw¢j obszaru LSR oraz lepsze wykorzystanie potencjatu
obszaru LSR,

- zapewnienie sprawnej i efektywnej pracy LGD, uwzgledniajac koszty zwiazane z administracja LGD migdzy
innymi: zatrudnienia odpowiednich o0s6b, wynajmu pomieszczen, ponoszenia optat na prawidlowe
funkcjonowanie biura LGD.

IX. PLANOWANY TERMIN ZAKONCZENIA ETAPU (MIESIAC/ROK) [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy podaé¢ planowany termin zakonczenia operacji lub jej etapéw w uktadzie miesiac/rok. Nalezy przyjac, ze
termin zakonczenia etapu to planowany termin ztozenia wniosku o ptatno$¢ posrednia/ koncowa do UM.

Operacja moze by¢ zrealizowana w jednym, dwoch, trzech lub czterech etapach, lecz nie pdzniej niz do dnia 31
grudnia roku, na ktoéry ma by¢ przyznana pomoc.

Terminy zakonczenia realizacji kazdego z etapdw musza by¢ rozne, przy czym termin zakonczenia etapu
wczesniejszego nie moze by¢ pdzniejszy niz termin zakonczenia etapu kolejnego.

Jezeli LGD zamierza zrealizowac operacj¢ w jednym etapie, w pola: 9.2 — 9.4 nalezy wstawi¢ kreske.

X. NUMER UMOWY O WARUNKACH I SPOSOBIE REALIZACJI LOKALNEJ STRATEGII
ROZWOJU (UMOWA RAMOWA) [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W pole X nalezy wpisa¢ numer ,,Umowy o warunkach i sposobie realizacji lokalnej strategii rozwoju” zwanej
dalej umowa ramowa zawartej migdzy Samorzadem Wojewodztwa, a LGD.
W przypadku wniosku sktadanego wraz z wnioskiem o wybér LGD, w pole nalezy wstawi¢ kreske.

XI. _LIMIT S$SRODKOW NA DZIALANIE 4.31 FUNKCJONOWANIE LOKALNEJ GRUPY
DZIALANIA W OKRESIE WDRAZANIA LSR PRZEWIDZIANY W UMOWIE RAMOWEJ [SEKCJA
OBOWIAZKOWA]

Nalezy wpisa¢ kwote wynikajaca z umowy ramowej, zawartej miedzy Samorzadem Wojewodztwa, a Lokalng
Grupa Dzialania, przewidziana na w/w dziatanie.

Limit $§rodkéw na dziatanie 4.31 , Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania” réwny jest kwocie okreslonej
w kolumnie ,,Razem 4.31” w wierszu ,,2008-2015” Zalacznika LIMITY SRODKOW NA DZIALANIA OSI 4
do umowy ramowe;j.

W przypadku wniosku sktadanego wraz z wnioskiem o wybor LGD, w pole nalezy wpisa¢ kwotg z kolumny
,Razem 4.31” z wiersza ,,2008-2015” Zatacznika nr 9 LIMITY SRODKOW NA DZIALANIA OSI 4 do
wniosku o wybor lokalnej grupy dziatania (LGD) do realizacji lokalnej strategii rozwoju (LSR).

XII. POMOC UZYSKANA UPRZEDNIO PRZEZ ILGD W RAMACH DZIALANIA 4.31
FUNKCJONOWANIE LOKALNEJ GRUPY DZIALANIA W RAMACH PROW 2007-2013. [SEKCJA
OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

W przypadku pierwszego wniosku w ramach dziatania 4.31 ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania”
w pierwszym wierszu w kolumnach: ,,Numer umowy przyznania pomocy”, oraz ,,Kwota w (zt)” nalezy wstawic¢
kreski.

W przypadku kazdego nastgpnego wniosku w poszczegdlnych wierszach nalezy wpisa¢ odpowiednio Numer

umowy przyznania pomocy oraz Kwotg (w zt):

a) w przypadku, gdy w ramach umowy nie zostaly jeszcze dokonane platnosci, nalezy wpisa¢ kwote
przyznanej pomocy z Umowy przyznania pomocy,
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b) w przypadku, gdy w ramach umowy LGD otrzymata czgs¢ ptatnosci, nalezy wpisa¢ sume¢ kwot dotychczas
otrzymanych oraz pozostatych kwot zapisanych w umowie przyznania pomocy na kolejne etapy,

¢) w przypadku, gdy w ramach zrealizowanej operacji dokonano wszystkich platnosci, nalezy wpisa¢ sume
otrzymanych kwot za kolejne etapy.

W Pole Suma (zl), kolumna ,Kwota w (zl)” nalezy wpisa¢ kwote wynikajaca z podsumowania kwot
z poszczegblnych wierszy.

XIIL. POZOSTAELA WYSOKOSC SRODKOW DO WYKORZYSTANIA. [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wpisaé¢ kwote, wynikajaca z roznicy kwoty z pola XI ,,LIMIT SRODKOW NA DZIALANIE 4.31
FUNKCJONOWANIE LOKALNEJ GRUPY DZIALANIA W OKRESIE WDRAZANIA LSR
PRZEWIDZIANY W UMOWIE RAMOWEJ” oraz kwoty, z kolumny , Kwota w (z1)” z wiersza ,,2008-
2015” z sekeji XII ,,POMOC UZYSKANA UPRZEDNIO PRZEZ LGD W RAMACH DZIALANIA 4.31
FUNKCJONOWANIE LOKALNEJ GRUPY DZIALANIA W RAMACH PROW 2007-2013”.

W przypadku wniosku sktadanego wraz z wnioskiem o wybor LGD, w pole nalezy wpisa¢ kwotg z kolumny
»Razem 4.31” z wiersza ,2008-2015” Zalacznika nr 9 LIMITY SRODKOW NA DZIALANIA OSI 4 do
wniosku o wybor lokalnej grupy dziatania (LGD) do realizacji lokalnej strategii rozwoju (LSR).

XIV. LIMIT SRODKOW NA DZIALANIE 4.31 FUNKCJONOWANIE LOKALNEJ GRUPY
DZIALANIA PRZEWIDZIANY W UMOWIE RAMOWEJ NA ROK [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wstawi¢ kwot¢ z umowy ramowej przewidziana na rok, na ktory sktadany jest wniosek wskazujac
dodatkowo rok.

W przypadku wniosku sktadanego wraz z wnioskiem o wybor LGD, w pole nalezy wpisa¢ kwote z kolumny
»,Razem 4.31” z wiersza ,2008-2009” Zalacznika nr 9 LIMITY SRODKOW NA DZIALANIA OSI 4 do
wniosku o wybor lokalnej grupy dziatania (LGD) do realizacji lokalnej strategii rozwoju (LSR).

XV.PLAN FINANSOWY OPERACJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Plan finansowy operacji powinien wynika¢ z zatozen przyjetych w LSR. Poszczegélne pozycje w Planie
finansowym wniosku muszg by¢ zgodne z LSR (w szczegdlnosci dotyczy: kosztow catkowitych realizacji
operacji oraz kosztow kwalifikowalnych).

Pole 15.1 Koszty realizacji operacji, w tym:
Nalezy wpisaé sumg z pol: 15.1.1 1 15.1.2, kwota ta powinna si¢ rownaé kwocie z wiersza 7.3 Razem (7.1 + 7.2)
kolumna Koszty calkowite (w z1).

Pole 15.1.1 Koszty kwalifikowalne, w tym:
Nalezy wpisa¢ sumg z pol 15.1.1.1 — 15.1.1.4. Kwota ta powinna réwnac si¢ kwocie z wiersza 7.3 Razem
(7.1 + 7.2) kolumna w tym kwalifikowalne (w z}).

W przypadku, gdy operacja jest realizowana w jednym etapie, w wierszach: 15.1.1.2 — 15.1.1.4 nalezy wpisac
wartos¢ ,,0”.

Wartosci pol 15.1.1.1 — 15.1.1.4 musza by¢ zgodne z wartosciami podanymi w sekcji XVI. ZESTAWIENIE
RZECZOWO-FINANSOWE OPERACJIL.

Warto$¢ pola 15.1.1.1 musi by¢ rowna wartosci wiersza III Suma kosztéw kwalifikowalnych (I+II)
kolumna(7) I etap ogélem.

Wartos$¢ pola 15.1.1.2 musi by¢ réwna wartosci wiersza III Suma kosztow kwalifikowalnych (I+II) kolumna
(9) II etap ogolem.

Wartos¢ pola 15.1.1.3 musi by¢ rowna wartosci wiersza III Suma kosztow kwalifikowalnych (I+1I) kolumna
(11) IIT etap ogélem.

Warto$¢ pola 15.1.1.4 musi by¢ rowna wartosci wiersza III Suma kosztéw kwalifikowalnych (I+1I) kolumna
(13) IV etap ogolem.
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Pole 15.1.2 Koszty niekwalifikowane.

Koszty niekwalifikowalne nie podlegaja refundacji, a ich finansowanie odbywaé si¢ bedzie ze Srodkow
whasnych LGD.

Nalezy wpisa¢ warto$¢ planowanych do poniesienia kosztow niekwalifikowalnych. Kwota ta powinna sig
rownaé réznicy kwoty pola 7.3 Razem (7.1 + 7.2) kolumna Koszty calkowite (w zl) i kwoty pola 7.3 Razem
(7.1 + 7.2) kolumna w tym kwalifikowalne (w z}).

Pole 15.2 Wnioskowana kwota pomocy, w tym:

W kolumnie kwota w (zl) nalezy wpisa¢ wnioskowana kwotg pomocy dla catej operacji, w podziale na etapy
(jezeli operacja bgdzie realizowana w etapach): 15.2.1 — 15.2.4).

Kwota ta nie moze przekroczyé kwoty podanej w sekcji XIV. LIMIT SRODKOW NA DZIALANIE 4.31
FUNKCJONOWANIE LOKALNEJ GRUPY DZIALANIA PRZEWIDZIANY W UMOWIE RAMOWEJ
NA ROK oraz kwoty z Pola 15.1.1.

XVI. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Do kosztow kwalifikowalnych zalicza si¢ koszty o ktérych mowa w zataczniku do rozporzadzenia.

Kosztem kwalifikowalnym jest takze podatek od towarow i ustug (VAT), uiszczany w zwiazku z poniesieniem
kosztow o ktorych mowa w zataczniku do rozporzadzenia, jezeli w o$wiadczeniu o kwalifikowalnosci VAT
wskazano, ze LGD nie jest ptatnikiem podatku VAT i realizujac operacj¢ nie moze odzyska¢ w zaden sposob
poniesionego kosztu VAT, podajac jednoczesnie powod.

Kosztami kwalifikowalnymi operacji zaplanowanej na dany rok sa koszty poniesione nie wczes$niej niz w dniu
w ktorym zostat ztozony wniosek o przyznanie pomocy i nie pdzniej niz w dniu zlozenia wniosku o platnosé
ostatecznag w ramach tej operacji (nie p6zniej niz 31 grudnia roku, na ktéry ma by¢ przyznana pomoc).

W przypadku operacji realizowanej w 2009 roku kosztami kwalifikowalnymi beda koszty poniesione od dnia
ztozenia wniosku o przyznanie pomocy (sktadany wraz z wnioskiem o wybdr LGD do realizacji LSR, jeszcze
w 2008 roku) do konca 2009 roku.

W przypadku operacji zaplanowanej na 2015 rok kosztem kwalifikowalnym sa koszty poniesione nie pozniej niz
30 czerwca 2015.

W kolejnych sktadanych wnioskach zakres pomocy nie moze sig naktadac.

Koszty kwalifikowalne wskazane we wniosku o przyznanie pomocy w danym roku, ktore, z ré6znych powodow,
nie zostaty zrefundowane, nie moga by¢ przedmiotem refundacji w roku nast¢gpnym

W tabeli uyjmuje si¢ tylko koszty kwalifikowalne w rozbiciu na etapy, jesli operacja bedzie realizowana
w etapach.

Poszczegblne pozycje zadan lub grupy zadan realizowanych w ramach operacji nalezy wpisa¢ w taki sposob,
zeby mozliwa byla identyfikacja miernikow rzeczowych (jednostki miary, ilo§é, liczba). Dopuszcza sig
mozliwo$¢ ogolniejszego formulowania zakresu rzeczowego np. ,,zakup komputera”. W kazdym przypadku
zadania z sekcji XVI ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACII uszczegétawiamy w sekcji
XVII. OPIS OPERACJI I ZADAN.

Koszty planowane do poniesienia na realizacj¢ operacji nalezy przedstawi¢ w podziale na I. Koszty biezace
(administracyjne) i I1. Pozostale Koszty.

Do Kosztéw biezacych (administracyjnych) (I) zalicza si¢ koszty podane w ust. 1 Zalacznika do
rozporzadzenia.

Kwalifikowalne koszty biezace (administracyjne) moga wynie$¢ maksymalnie 15 % sumy wszystkich
refundowanych wydatkéw w zakresie operacji zrealizowanych w ramach dziatan Osi 4 Leader tj. dla dziatan:
4.1/413 ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju”, 4.21 Wdrazanie projektow wspotpracy oraz 4.31
,Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania”.

Koszty biezace (administracyjne) przekraczajace prog 15% nie sa kosztami kwalifikowalnymi.

Do pozostalych kosztow (I1) zalicza si¢ koszty podane w ust. 2 — 6 w/w Zalacznika.
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Nalezy pamigtac, iz w zalaczniku do rozporzadzenia ust. 5, pkt. 5 koszty upominkéw i nagrod moga wynies¢
maksymalnie 5 % kosztow poniesionych w zakresie realizacji wydarzen promocyjnych lub kulturalnych (ust. 5,
pkt.1-4) w/w zatacznika.

Koszty zakupu upominkoéw i nagrod przekraczajace prog 5% nie sa kosztami kwalifikowalnymi.

Pole III Suma kosztow kwalifikowalnych (I+II) jest podsumowaniem pozycji z wierszy: Suma kosztow
biezacych (I) i Suma kosztow pozostatych (II) oraz z kolumn 5 -14.

XVIL OPIS OPERACJI I ZADAN [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

A. Opis operacji

Nalezy opisa¢ planowane zadania LGD w roku, na ktéry wnioskowana jest pomoc. Opis ten powinien
wskazywad, jakie cele przyjete w strategii beda realizowane. W opisie powinny si¢ znalez¢ takie dziatania, ktore
pozwola na efektywne i maksymalne wykorzystanie §rodkéw, przewidzianych na wdrazanie LSR.

B. Opis zadan wymienionych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji

W opisie zadan nalezy szczegdlowo opisa¢ zadania w nawigzaniu do kosztow, w kolejnosci pozycji
wymienionych w sekcji XVI. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACIJL.

W szczegolnosei, do kosztow biezacych (administracyjnych) zaliczamy: koszty wynagrodzen i innych
$wiadczen zwiazanych z pracg pracownikow LGD. Wyptata wynagrodzen powinna wynikaé z zawartych umow
o0 pracg, oraz umow zlecenie (na podstawie Kodeksu Pracy lub Kodeksu Cywilnego). Kosztem biezacym sa
réwniez inne §wiadczenia zwiazane z pracg pracownikow, w szczeg6lnosci dotyczace sktadek na ubezpieczenie
spoteczne, ponoszone przez pracodawce w zwiazku z zatrudnieniem pracownikow.

W przypadku kosztow np. zwiazanych z najmem i utrzymaniem pomieszczen biurowych LGD nalezy odnies¢
si¢ do stawek za wynajem ($rednich, rzeczywistych oraz aktualnie obowiazujacych), wyst¢pujacych w dane;j
miejscowosci.

Do pozostalych kosztéw zalicza sig¢ koszty zwiazane np. ze szkoleniem pracownikow LGD, cztonkoéw zarzadu
LGD oraz cztonkéw organu decyzyjnego.

Koszty w zakresie szkolenia nalezy kalkulowa¢ na jedno szkolenie, pokazujac w opisie zadan koszt
przeszkolenia 1 osoby i koszt osobogodziny szkolenia.

Kosztami podlegajacymi refundacji sa koszty podrozy lub wyzywienia uczestnikow szkolenia. Zwrot kosztow
podrézy 1 noclegdbw mozna wyptacaé w wysokosci i na warunkach okreslonych w przepisach w sprawie
wysokosci oraz warunkow ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej
lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrozy stuzbowej na obszarze kraju. Podstawa do
rozliczenia sa faktury i bilety. Kwota zwrotu kosztoéw podroézy powinna wynika¢ z zasad ustalonych przez
pracodawceg albo powinna by¢ rozliczona zgodnie z zasadami okre§lonymi dla sfery budzetowej. W przypadku
ustalenia wlasnych zasad nalezy przewidzie¢ skutki wynikajace z przepisow ogolnie przyjgtych.

Zasadno$¢ wydatkow w zakresie informowania o obszarze objetym LSR, realizacja LSR czy tez dziatalnoscia
LGD powinna by¢ poprzedzona analiza mozliwosci dotarcia do jak najszerszego krggu mieszkancow oraz na tej
podstawie skonstruowana i przemys$lana kampania informacyjna.

Tabele do uzupetienia punktow: A i B sekcji XVIIL. OPIS OPERACJI I ZADAN sj integralna czescia
whniosku XVIII. INFORMACJA O ZALACZNIKACH - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wstawi¢ znak X przy kazdym ztozonym zataczniku.

A. Zalaczniki do wniosku

1. Statut LGD (zalacznik obowiazkowy, jezeli ulegl zmianie) — oryginat albo kopia

Nalezy zataczy¢ oryginat lub kopig statutu wytacznie w przypadku, gdy ulegt on zmianie.

W przypadku pierwszego wniosku, ktdry zostat ztozony wraz z wnioskiem o wybor LGD do realizacji LSR,

statutu nie dolacza sie.

2. Pelny odpis z KRS (zalacznik obowiazkowy, jezeli ulegl zmianie) — oryginal albo kopia
Nalezy zataczy¢ oryginat lub kopig odpisu z KRS wytacznie w przypadku, gdy ulegt on zmianie.
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W przypadku pierwszego wniosku, ktdry zostat ztozony wraz z wnioskiem o wybor LGD do realizacji LSR,
odpisu z KRS nie dotacza sig.

3. Oswiadczenie LGD o kwalifikowalno$ci VAT (zalacznik obowiazkowy)

Nalezy zataczy¢ oryginat sktadny na formularzu udostgpnionym na stronie internetowej UM.

Jesli LGD zalicza do kosztow kwalifikowalnych VAT, to powinna wystapi¢ do organu upowaznionego przez
Ministra Finanséw (dyrektora wtasciwej izby skarbowej) o wydanie indywidualnej interpretacji w sprawie braku
mozliwosci odzyskania VAT. Zatacznik ten bgdzie obowiazkowy na etapie ubiegania sig o refundacje.

4. Pelnomocnictwo, jezeli zostalo udzielone (zalacznik obowigzkowy, jezeli dotyczy) — oryginal.
Nalezy ztozy¢ oryginal, jesli LGD udzielita pelnomocnictwa.

B. Inne zalaczniki

LGD moze zataczy¢ dokumenty, ktorych nie wyszczegolniono w czesci A, a ktore w jej opinii sg niezbgdne do
oceny wniosku.

W pozycji Liczba zalacznikéw (ogotem) nalezy wpisa¢ sumg wszystkich zatacznikow.

XIX. OSWIADCZENIA I ZOBOWIAZANIA LGD - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W pkt. 1a — nalezy wpisa¢ wnioskowana o przyznanie pomocy kwote, ma ona by¢ réwna kwocie z pola 15. 2
z sekcji XV. PLAN FINANSOWY OPERACIJL

W przypadku, gdy LGD ubiega si¢ o wyprzedzajace finansowanie, o ktorym mowa w art.10c ustawy z dnia 22
wrzesnia 2006 r. o uruchamianiu $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej przeznaczonych na
finansowanie wspolnej polityki rolnej nalezy w pkt 1b wpisa¢ wnioskowana kwot¢ wyprzedzajacego
finansowania kosztow kwalifikowalnych. Kwota ta nie moze przekroczy¢ 20 % kwoty okreslonej w poz. 1a).

W polu 1¢) wpisujemy procentowy poziom wyprzedzajacego finansowania, nie wigkszy niz 20%.

W przypadku, gdy wyplacona kwota wyprzedzajacego finansowania bgdzie wyzsza niz 20 % wyplaconej kwoty
pomocy, konieczne bgdzie potracenie rdznicy wraz z odsetkami.

Pole miejscowos¢ i data oraz pole podpisy os6b reprezentujacych LGD.

Po zapoznaniu si¢ z trescia Sekcji XIX. OSWIADCZENIA I ZOBOWIAZANIA LGD nalezy wpisaé
miejscowosé, date w formacie dzien-miesiac-rok oraz ztozy¢ w wyznaczonym miejscu pieczeC i podpisy albo
czytelne podpisy 0sob reprezentujacych.

UWAGA: Zgodnie z art. 31 ust. 2 Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1975/2006 z dnia 7 grudnia 2006 r.
ustanawiajacego szczegotowe zasady stosowania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w zakresie
wprowadzenia procedur kontroli, jak réwniez wzajemnej zgodnosci w odniesieniu do srodkow wsparcia rozwoju
obszaréw wiejskich (Dz. Urz. WE L 368/74 z 23 grudnia 2006 r.), w przypadku stwierdzenia, ze beneficjent
umyslnie ztozyt falszywe oswiadczenie, dana operacj¢ wyklucza si¢ ze wsparcia EFRROW i odzyskuje sig
wszystkie kwoty, ktore juz zostaly wyptacone na tg operacjg. Jednoczesnie beneficjent zostanie wykluczony
z otrzymania wsparcia w ramach tego samego dziatania w danym roku EFRROW oraz w nastgpnym roku
EFRROW.
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