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Instrukcja wypelniania wniosku o przyznanie pomocy w ramach dzialania 431
»Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja” objetego
PROW 2007-2013

A.CZESC OGOLNA

Przed wypelieniem wniosku o przyznanie pomocy, zwanego dalej wnioskiem nalezy zapozna¢ si¢ z zasadami
przyznawania pomocy finansowej, w ramach dziatania 431 , Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie
umiejetnosci i aktywizacja”, w szczegdlnosci z dokumentem programowym i aktami prawnymi' oraz niniejsza
instrukcja.

Whiosek sporzadza si¢ na formularzu udostgpnionym na stronie internetowej urzedu marszatkowskiego albo
wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej, zwanych dalej UM, z ktéorym podpisana zostala umowa o
warunkach i sposobie realizacji lokalnej strategii rozwoju.

Do wniosku dotacza si¢ dokumenty zgodnie z lista zalacznikow okreslona we wniosku w sekcji XX.
INFORMACIJA O ZALACZNIKACH.

Obliczanie i oznaczanie termindw dotyczacych sktadania uzupetnien / ponownych uzupetnien / wyjasnien w toku
postepowania o przyznanie pomocy nastepuje zgodnie z przepisami art. 110 — 116 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
— Kodeks Cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.).

Najczestsze zastosowanie w toku postgpowania o przyznanie pomocy w ramach dziatania 431 Funkcjonowanie

lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja beda mialy w szczegdlnosci nastgpujace przepisy

KC dotyczace termindw:

,HArt. 111 § 1. Termin oznaczony w dniach konczy si¢ z uptywem ostatniego dnia.

§ 2. Jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia si¢ przy
obliczaniu terminu dnia, w ktorym to zdarzenie nastapito.

Art. 112. Termin oznaczony w tygodniach, miesiacach lub latach konczy si¢ z uptywem dnia, ktory nazwa lub data
odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu nie bylo - w
ostatnim dniu tego miesiaca.

Art. 115. Jezeli koniec terminu do wykonania czynno$ci przypada na dzien uznany ustawowo za wolny od pracy,
termin uptywa dnia nastepnego.”

! Dotyczy to w szczegdlnosci:

Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (PROW 2007-2013)

rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 wrzes$nia 2005r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz
Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 277 z 21.10.2005, str. 1, z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 7 marca 2007 o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem $rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich (Dz. U. Nr 64, poz. 427, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 22 wrze$nia 2006 r. o uruchamianiu srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej przeznaczonych na finansowanie wspdlnej
polityki rolnej (Dz. U. Nr 187, poz. 1381, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 maja 2008 roku w sprawie szczegétowych warunkow i trybu przyznawania oraz
wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiejgtnosci i aktywizacja” objgtego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 103, poz. 660, z p6zn. zm.).

? Powyzsze przepisy nalezy interpretowaé w nastepujacy sposob:

dzien rozumiany jest jako doba (24 godziny), przy czym kazda kolejna rozpoczyna si¢ z uptywem poétocy. Przyktadowo, termin dokonania
czynnosci zostanie dotrzymany, jezeli przed pdinoca ostatniego dnia danego terminu zostanie nadane pismo w polskiej placowce pocztowej
publicznego operatora (Poczta Polska)

termin oznaczony w dniach oblicza si¢ od dnia nastgpujacego po dniu, w ktdrym nastapito zdarzenie ustalajace ten termin lub zobowiazujace do
dokonania w danym terminie okreslonych czynnosci (np. dorgczenie wezwania do uzupehienia brakow),

w przypadku terminow dtuzszych, oznaczonych w tygodniach, miesiacach lub latach:

—  poczatek naliczania terminu rozpoczyna si¢ juz w tym samym dniu, w ktorym nastapito konkretne zdarzenie, poczatkujace termin (np.
dokonanie ptatnosci, od ktorej liczy sig 5 letni okres wywiazywania si¢ ze zobowiazan umowy przyznania pomocy);

—  zakonczenie terminu okreslonego w tygodniach nastgpuje z konicem dnia, ktory odpowiada nazwa poczatkowemu dniowi tego terminu
(np. od $rody do konca dnia nastgpnej $rody); zakonczenie terminu okreslonego w miesiacach lub latach nastgpuje z koncem dnia, ktory
odpowiada data poczatkowemu dniowi tego terminu (np. 6 miesigczny okres przedtuzenia terminu na wykonanie okreslonych czynnosci
przez wnioskodawcg ustalony od dnia 24 stycznia danego roku zakonczy si¢ z koncem dnia 24 lipca tego samego roku),

—  jesli nie jest mozliwe zastosowanie ww. reguly obliczania terminu oznaczonego w miesigcach ze wzgledu na brak dnia odpowiadajacej
dacie poczatkowej miesiaca (np. 31 marca przy braku 31 kwietnia), to zakonczenie terminu nastgpuje z koncem ostatniego dnia danego
miesigca (np. 1 miesigczny termin zapoczatkowany w dniu 31 marca zakonczy si¢ w koncem dnia 30 kwietnia),

za dzien ustawowo wolny od pracy uznaje sie: niedziele, 1 stycznia - Nowy Rok, pierwszy i drugi dzien Wielkiej Nocy, 1 maja - Swigto
Panstwowe, 3 maja - Swigto Narodowe Trzeciego Maja, pierwszy dzien Zielonych Swiatek, dzien Bozego Ciata, 15 sierpnia - Wniebowzigcie
Najéwietszej Marii Panny, 1 listopada - Wszystkich Swigtych, 11 listopada - Narodowe Swigto Niepodleglosci, 25 i 26 grudnia: pierwszy i drugi
dzien Bozego Narodzenia.

przesunigcie terminu na dzien nast¢pny po dniu wolnym od pracy dotyczy wylacznie obliczania zakonczenia terminu na wykonanie czynnosci.
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SPOSOB WYPEENIANIA WNIOSKU

5.

Zaleca sig, aby wniosek zostal wypetniony elektronicznie i wydrukowany lub wypeliony rgcznie pismem
drukowanym.

LGD wypehnia czytelnie wytacznie biate pola wniosku. W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy LGD -
w pole tekstowe nalezy wstawi¢ kreske, a w przypadku danych liczbowych nalezy wstawi¢ wartos¢ ,,0,00” albo
kreske.

Dane finansowe podawane we wniosku oraz w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji wyrazone sa
w ztotych z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

W przypadku, gdy zakres niezbgdnych informacji nie miesci si¢ w przewidzianych do tego tabelach i rubrykach,
dane te nalezy zamie$ci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron wniosku i zalacznikow skladanych na
udostepnionych przez UM formularzach) ze wskazaniem, ktorej czgsci dokumentu dotycza oraz z adnotacjg na
formularzu, ze dana rubryka lub tabela zostata dotaczona. Dodatkowe strony, nalezy podpisa¢ oraz opatrzy¢ data
i dofaczy¢ przy pomocy zszywacza do wniosku. Przy wypehianiu elektronicznym wniosku istnieje mozliwosé
dodawania wierszy oraz zawijania tekstu w polach.

Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnic¢ sig, czy:

a. wniosek zostat podpisany przez osoby reprezentujace LGD/pelnomocnika w wyznaczonym do tego miejscu;

b. wypehione zostaly wszystkie wymagane pola wniosku;

c. nie zostaty wypetnione zaciemnione pola wniosku;

d.zalaczone zostaly wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcja XX. INFORMACIJA
O ZALACZNIKACH).

ZY.0OZENIE WNIOSKU

10.

11.

12.

13.

LGD sktada wniosek bezposrednio w UM, wlasciwym ze wzgledu na miejsce siedziby LGD.

Whniosek sktada sig¢ raz w roku, w terminie od dnia 15 wrze$nia do dnia 15 pazdziernika roku poprzedzajacego rok,
na ktory ma by¢ przyznana pomoc, przy czym wniosek na pierwszy rok realizacji LSR sktada si¢ wraz z wnioskiem
o wybor LGD do realizacji LSR.

O terminowosci ztozenia wniosku decyduje data jego zlozenia w UM. Ztozenie wniosku potwierdza si¢ na jego
kopii. Potwierdzenie zawiera dat¢ ztozenia wniosku oraz jest opatrzone pieczg¢cia UM oraz podpisane przez osobeg
przyjmujaca wniosek.

LGD informuje w formie pisemnej UM o wszelkich zmianach w zakresie danych objgtych wnioskiem, niezwlocznie
po ich zaistnieniu.

ROZPATRZENIE WNIOSKU

14.

15.

16.

Whniosek rozpatruje si¢ w terminie 2 miesigcy od dnia jego zlozenia, a w przypadku wniosku na pierwszy rok
realizacji LSR - od dnia, w ktorym zostat dokonany wybor LGD do realizacji LSR.

Whiosek w pierwszej kolejnosci podlega wstepnej weryfikacji pod katem: wskazania adresu LGD, nie podlegania
LGD wykluczeniu z mozliwosci otrzymania pomocy, terminowo$ci ztozenia wniosku, ztozenia jednego wniosku w
danym roku oraz zalaczenia wszystkich wymaganych dokumentéw wskazanych we wniosku w sekcji XX.
INFORMACIJA O ZALACZNIKACH.

Jezeli wniosek nie zostal ztozony w terminie, pomocy nie przyznaje si¢, o czym UM informuje LGD, w formie
pisemnej, podajac przyczyny nieprzyznania pomocy. Jezeli we wniosku nie wskazano adresu LGD i nie ma
mozliwosci ustalenia tego adresu na podstawie posiadanych danych, wniosek pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

Terminy w toku postgpowania o przyznanie pomocy w ramach dziatania 431 ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiejgtnoscei i
aktywizacja”, sa terminami ciaglymi, co oznacza, iz oblicza sig je jako kolejne dni kalendarzowe, kolejne miesiace lub lata.
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

Whniosek spelniajacy wymogi wstgpnej weryfikacji podlega dalszej ocenie pod wzgledem kompletnosci
i poprawnoéci, zgodnoéci z zasadami dotyczacymi przyznawania pomocy' w ramach dziatania 431
,Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiej¢tnosci i aktywizacja”.

Jezeli wniosek zawiera inne niz okre$lone w pkt. 16 nieprawidlowosci lub braki, UM wzywa LGD, w formie
pisemnej, do ich usunigcia w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.

Jezeli LGD, pomimo wezwania, o ktorym mowa w pkt. 18, nie usungta w terminie zadnych nieprawidtowosci lub
brakow, UM nie przyznaje pomocy, o czym informuje LGD, w formie pisemnej, podajac przyczyny nieprzyznania
pomocy.

Jezeli LGD, pomimo wezwania, o ktorym mowa w pkt. 18, usungta w terminie cz¢$¢ nieprawidtowosci lub brakow,
UM wzywa LGD, w formie pisemnej, do usunigcia pozostatych nieprawidtowosci lub brakéw w terminie 14 dni od
dnia doreczenia wezwania.

Jezeli LGD, pomimo ponownego wezwania do usunigcia nieprawidtowosci lub brakoéw, nie usungta ich w terminie,
pomocy nie przyznaje si¢, o czym UM informuje LGD, w formie pisemnej, podajac przyczyny nieprzyznania
pomocy.

Termin uwaza si¢ za zachowany, jesli przed jego uptywem nadano pismo w polskiej placowce pocztowej operatora
publicznego albo ztozono w polskim urzgdzie konsularnym.

Jezeli zachodza niebudzace watpliwosci przestanki do nieprzyznania pomocy, UM nie przyznaje pomocy, o czym
informuje LGD w formie pisemnej, podajac przyczyny nieprzyznania pomocy.

W przypadku nierozpatrzenia wniosku przez UM w terminie, o ktorym mowa w pkt. 14, UM zawiadamia LGD o
przyczynach zwloki, wskazujac nowy termin rozpatrzenia wniosku, nie dluzszy niz 14 dni.

Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku niezbedne jest uzyskanie dodatkowych wyjasnien lub opinii innego
podmiotu lub zajda nowe okoliczno$ci budzace watpliwosci co do mozliwosci przyznania pomocy, termin, o ktérym
mowa w pkt 14 zostanie wydtuzony o czas niezbgdny do uzyskania wyjasnien lub opinii. W takim przypadku LGD
zostanie poinformowana odrgbnym pismem o wydtuzeniu terminu rozpatrywania wniosku.

Ztozony wniosek nie moze by¢ zmieniany przez LGD w zakresie planu finansowego operacji lub zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji, chyba, ze zmiany te wynikaja z wezwan UM.

Kopie dokumentow sktadanych wraz z wnioskiem powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez
notariusza, lub w sytuacji, gdy w danej miejscowosci nie funkcjonuje kancelaria notarialna, przez wojta, burmistrza
lub pracownikdéw urzedéw gminy/miasta dziatajacych z upowaznienia w/w organdéw albo przez podmiot, ktory
wydat dokument albo przez upowaznionego pracownika UM.

W przypadku dokumentow sporzadzonych w jezyku obcym nalezy dotaczy¢ wykonane przez thumacza przysigglego
tlumaczenie danego dokumentu na j¢zyk polski.

Wszystkie sktadane wraz z wnioskiem zataczniki sporzadzone przez LGD na udostgpnionych formularzach, musza
by¢ opatrzone data w formacie dzien-miesiac-rok i miejscowos$cia oraz zawiera¢ w wyznaczonym miejscu pieczeé
imienna i podpisy albo czytelne podpisy 0sob reprezentujacych.

W terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy przyznania pomocy Beneficjent jest zobowigzany powiadomi¢ UM o
miejscu przechowywania dokumentéw zwiazanych z realizacja operacji.

Zgodnie z rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 796/2004 kazdy wniosek o przyznanie pomocy moze by¢ w kazdej
chwili wycofany w catosci lub w czg$ci po pisemnym zawiadomieniu. Wycofanie wniosku moze jednak nastapi¢ z
zastrzezeniem art. 22 ust. 1 akapit trzeci ww. rozporzadzenia tzn. jesli wilasciwe wladze poinformowatly o
nieprawidtowosciach we wniosku pomocowym lub jesli powiadomily Wnioskodawcg o zamiarze przeprowadzenia
kontroli na miejscu i jesli ta kontrola ujawni nieprawidlowos$ci, wycofanie nie bedzie zatwierdzone w odniesieniu do
czgsci wniosku, w ktdrej wykryto nieprawidtowosci. Zgodnie z art. 22 ust. 2 wycofanie zgodnie z ust. 1 sprawi, ze
ubiegajacy znajdzie si¢ w sytuacji sprzed ztozenia wniosku. Wniosek skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych
skutkéw prawnych, a podmiot, ktory ztozyl, a nastgpnie skutecznie wycofat wniosek, powinien by¢ traktowany
jakby tego wniosku nie ztozyt.
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We wniosku wystepuja nastgpujace rodzaje sekcji/pol:

[SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E)] — sekcja(e) obowiazkowa (e) do wypetnienia przez LGD poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola.

[SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E), O ILE DOTYCZY] - sekcja(e) nalezy wypetnic, jezeli dotyczy LGD;

[POLE(A) OBOWIAZKOWE] — pole(a) obowiazkowe do wypehienia przez LGD poprzez wpisanie odpowiednich
danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola.

[POLE(A) WYPELNIA PRACOWNIK UM] — pole(a) wypetniane przez pracownika UM, po wplynigciu wniosku do
UM.

[POLE(A) OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY] — pole(a) nalezy wypehic, jezeli dotyczy LGD.
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B. INSTRUKCJA WYPEENIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW WNIOSKU

Sekcja tytulowa [POLE(A) WYPELNIA PRACOWNIK UM]

Na stronie tytulowej wniosku zaciemnione pola: znak sprawy oraz piecze¢é, data ztozenia i podpis wypehiane sa przez
pracownika UM.

W tytule nalezy wskazac rok, na ktoéry ma by¢ przyznana pomoc wpisujac go w biate pola.

L. DANE IDENTYFIKACYJNE LGD [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pole 1.1 Numer identyfikacyjny [POLA OBOWIAZKOWE)]

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw
rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z pozn. zm.).

Dane identyfikacyjne Wnioskodawcy we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi, jakie zostalty podane we wniosku o
wpis do ewidencji producentow (EP). W przypadku, gdy dane identyfikacyjne Wnioskodawcy sa inne niz dane w EP,
Whnioskodawca powinien niezwlocznie zglosi¢ aktualizacj¢ tych danych do wlasciwego Biura Powiatowego ARiMR.
Brak zgodnos$ci danych na etapie wyplaty §rodkow finansowych bedzie powodowat konieczno$é¢ sktadania wyjasnien, a
w uzasadnionych przypadkach - jeslimimo wezwania Beneficjenta do dokonania stosownych poprawek, dane
identyfikacyjne nadal nie beda zgodne z danymi w EP — moze nastapi¢ odmowa wyptaty pomocy.

Niezgodno$¢ danych w zakresie numeru rachunku bankowego nie skutkuje odmowa wyptaty pomocy.

Pole 1.2 Rodzaj LGD [POLE OBOWIAZKOWE)]
Nalezy wstawi¢ X w odpowiednim polu w zaleznosci od statusu LGD w momencie sktadania wniosku.

Pole 1.2.1 Istniejaca
Nalezy zaznaczy¢ w przypadku, jesli LGD otrzymata pomoc w ramach II schematu Pilotazowego Programu Leader +
SPO ,,Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywnosciowego oraz rozwdj obszarow wiejskich 2004-2006”.

Pole 1.2.2 Nowoutworzona
Nalezy zaznaczy¢ w pozostalych przypadkach.

Pole 1.3 Nazwa LGD [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy poda¢ nazwe, pod ktora LGD zostata zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS).

Pole 1.4 Numer KRS [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy poda¢ numer nadany w Krajowym Rejestrze Sadowym.

Pole 1.5 NIP [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wpisa¢ NIP nadany przez Urzad Skarbowy.

Pole 1.6 REGON [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wpisa¢ numer statystyczny podmiotu gospodarczego zarejestrowanego w Krajowym Rejestrze Urzedowym
Podmiotéw Gospodarki Narodowe;j.

II. DANE OSOB UPOWAZNIONYCH DO REPREZENTOWANIA LGD [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
W tabeli nalezy podacé:
2.1 Nazwisko, 2.2 Imi¢/imiona, 2.3 Pelniona funkcje oséb upowaznionych do reprezentowania LGD, zgodnie z wpisem

do KRS.

II1. ADRES SIEDZIBY LGD [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy poda¢ adres siedziby, numer telefonu i/lub faksu (wraz z numerem kierunkowym), adres e-mail oraz adres strony
www (jesli posiada).

W przypadku zmiany danych LGD zawartych w umowie, LGD jest zobowiazana do niezwlocznego poinformowania
UM o zaistniatych zmianach.
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IV. ADRES DO KORESPONDENCJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz adres siedziby LGD.
W przypadku podania adresu w tej sekcji, wszelka korespondencja bedzie przesytana wytacznie na ten adres.

V. DANE PELNOMOCNIKA LGD [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

W imieniu LGD moze wystgpowac petnomocnik, ktéremu LGD udzielita stosownego pelnomocnictwa.

Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci, w sposob niebudzacy
watpliwoséci rodzaj czynno$ci, do ktoérych pelnomocnik jest umocowany. Zalaczane do wniosku petnomocnictwo,
powinno zawierac¢ potwierdzenie wlasnorgcznosci podpisow dokonane przez notariusza.

Dane dotyczace petnomocnika powinny by¢ zgodne z dotaczonym do wniosku petnomocnictwem.

Nalezy poda¢ imig/imiona, nazwisko/nazwe ,doktadny adres, numer telefonu i/ lub faksu (wraz z numerem
kierunkowym) oraz adres e-mail (jesli posiada).

Nalezy poda¢ nazwisko, imig, stanowisko/funkcje, doktadny adres pelnomocnika, numery telefonu i faksu pelnomocnika
(wraz z numerem kierunkowym), adres e-mail oraz adres strony www (jesli posiada).

VI. DANE OSOBY UPRAWNIONEJ DO KONTAKTU [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

W sprawach dotyczacych operacji mozna wskaza¢ osobg uprawniona do kontaktu z UM, poprzez wpisanie we wniosku
danych identyfikujacych tg osobg. Dane te powinny dotyczy¢ miejsca zatrudnienia tej osoby, a nie miejsca zamieszkania.
Nalezy poda¢ imi¢/imiona, nazwisko/nazwg, dokladny adres, numer telefonu i/ lub faksu (wraz z numerem
kierunkowym) oraz adres e-mail (jesli posiada). W przypadku, gdy LGD nie ustanowila osoby uprawnionej do kontaktu,
w pola 6.1 — 6.12 nalezy wstawi¢ kreski.

Vil. ZAKRES OPERACJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W kolumnie Planowana liczba zadan nalezy w poszczegoélnych wierszach (7.2 w tym 7.2.1 — 7.2.4) okresli¢
przewidywana liczbg zadan.

W wierszu 7.1 , Koszty biezace LGD (administracyjne) w kolumnie ,,Planowana liczba zadan” (pole zaciemnione)
wpisano liczbe ,,1” oznaczajaca, ze zadanie zwigzane z realizacja kosztow biezacych jest jednym przedsigwzigciem.

W wierszu 7.1 ,,Koszty biezace LGD (administracyjne) w kolumnie ,,Planowana liczba uczestnikow zadan” (pole
zaciemnione) pole pozostaje niewypetnione.

W kolumnie Planowana liczba uczestnikow zadan nalezy w poszczegodlnych wierszach (7.2 w tym 7.2.1 — 7.2.4)
okresli¢ przewidywana liczbg ich uczestnikow.

W pole 7.2 kolumna ,,Planowana Liczba zadan” nalezy wpisa¢ sume wierszy: 7.2.1 — 7.2.4.
W pole 7.2 kolumna ,,Planowana liczba uczestnikéw zadan” nalezy wpisa¢ sume wierszy: 7.2.1 — 7.2.4.

W kolumnie Koszty calkowite (w zl) oraz w kolumnie w tym kwalifikowalne (w zl) nalezy wpisa¢ w poszczegolnych
wierszach 7.1 — 7.2 w tym 7.2.1 — 7.2.4 warto$¢ planowanych do poniesienia kosztow.

Wartosci w kolumnie ,,w tym kwalifikowalne (w z1)” dla poszczegdlnych rodzajow kosztow kwalifikowalnych musza
by¢ zgodne z wartosciami kosztow kwalifikowalnych wskazanych w sekcji XVIII. ZESTAWIENIE RZECZOWO-
FINANSOWE OPERACIJI.

W Pole 7.3 Razem nalezy wpisa¢ sumg wierszy: 7.117.2.

Na koszty catkowite sktadaja si¢ wszystkie koszty (kwalifikowalne i niekwalifikowalne) zwiazane z operacja.

Wartos¢ kosztow w poz. 7.3 Razem (7.1 + 7.2) w kolumnie ,,w tym kwalifikowalne (w zI)” musi by¢ réwna wartosci
kosztow w wierszu III Suma kosztow kwalifikowalnych (I + II) kolumna [5] Ogoélem okreslonych w sekcji XVIII.

ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACIJIL.

VIII. CELE OPERACIJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy szczegdtowo okresli¢ cel, jaki stawia sobie LGD przystepujac do realizacji operacji i uzasadnié, w jaki sposob
wplywa na osiagnigcie celow okreslonych w Programie. Planowany cel operacji powinien by¢ zgodny z celami LSR
oraz Osi 4 Leader, okreslonymi w Programie Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 dla dzialania 431
Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja:
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Drzialanie zapewni sprawnq i efektywnq prace lokalnych grup dziatania wybranych w ramach realizacji osi 4 PROW
2017-2013 oraz doskonalenie zawodowe o0sob uczestniczqcych w realizacji lokalnych strategii rozwoju. Dzialanie
przyczyni sie takze do budowania kapitatu spolecznego na wsi, a poprzez to do pobudzenia zaangazowania spotecznosci
lokalnej w rozwaoj obszaru oraz lepszego wykorzystania potencjatu obszarow wiejskich.

UWAGA: Nie nalezy przepisywac celéw dziatania okreslonych w Programie Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2007-2013.

Przyktadowe cele operacji:

- aktywizacja mieszkancow, budowanie kapitalu spolecznego na obszarze objetym LSR, a poprzez to pobudzenie
zaangazowania spotecznosci lokalnej w rozwoj obszaru LSR oraz lepsze wykorzystanie potencjalu obszaru LSR,

- zapewnienie sprawnej i efektywnej pracy LGD, uwzgledniajac koszty zwiazane z administracja LGD migdzy innymi:
zatrudnienie os6b o odpowiednich kwalifikacjach, wynajmu pomieszczen, ponoszenia optat na prawidlowe
funkcjonowanie biura LGD.

IX. PLANOWANY TERMIN ZAKONCZENIA ETAPU (MIESIAC/ROK) [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy podaé planowany termin zakonczenia operacji lub jej etapéw w uktadzie miesiac/rok.

Terminy zakonczenia realizacji etapéw powinny by¢ rdzne, przy czym termin zakonczenia pierwszego etapu nie moze
by¢ podzniejszy niz termin zakonczenia drugiego. Nalezy przyjac, ze termin zakonczenia etapu to planowany termin
ztozenia wniosku o platnos¢ posrednia/ostateczna do UM.

Operacja moze by¢ zrealizowana nie wigcej niz w czterech etapach w kazdym roku, przy czym:

a. jej zakonczenie nastapi do dnia 31 grudnia roku, na ktéry pomoc jest przyznawana,

b. zlozenie wniosku o platnos¢ ostateczna, bedaca refundacja kosztow kwalifikowalnych wyplacona po
zrealizowaniu calej operacji, nastapi do dnia 31 stycznia roku nastgpujacego po roku, na ktoéry pomoc jest
przyznawana

- lecz nie pdzniej niz do dnia 30 czerwca 2015 1.

W trakcie realizacji operacji dopuszcza si¢ mozliwo$¢ rozpoczgcia realizacji kolejnego etapu, przed zakonczeniem
poprzedniego, przy czym rozliczenie zrealizowanych w danym etapie zadan nastapi zgodnie z przyjgta w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji kolejnoscia ich realizacji.

Jezeli LGD zamierza zrealizowac operacj¢ w jednym etapie, w pola: 9.2 — 9.4 nalezy wstawi¢ kreske.

X. NUMER UMOWY O WARUNKACH I SPOSOBIE REALIZACJI LOKALNEJ STRATEGII ROZWOJU
(UMOWA RAMOWA) [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W pole X. nalezy wpisa¢ numer ,,Umowy o warunkach i sposobie realizacji lokalnej strategii rozwoju” zwanej dalej
umowa ramowa zawartej migdzy Samorzadem Wojewodztwa, a LGD.
W przypadku wniosku sktadanego wraz z wnioskiem o wybdr LGD, w pole nalezy wstawi¢ kreske.

XL_LIMIT SRODKOW NA DZIALANIE 431 FUNKCJONOWANIE LOKALNEJ GRUPY DZIALANIA,
NABYWANIE UMIEJETNOSCI I AKTYWIZACJA W OKRESIE WDRAZANIA LSR PRZEWIDZIANY W
UMOWIE RAMOWEJ [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wpisa¢ kwotg wynikajaca z umowy ramowej, zawartej migdzy Samorzadem Wojewddztwa, a Lokalna Grupa
Dziatania, przewidziana na w/w dziatanie.

Limit srodkow na dziatanie 431 ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiejgtnosci i aktywizacja”
réwny jest kwocie okre$lonej w kolumnie ,,Razem 431” w wierszu ,,2008-2015” Zatacznika LIMITY SRODKOW NA
DZIALANIA OSI 4 do umowy ramowe;j.

W przypadku wniosku skladanego wraz z wnioskiem o wybor LGD, w pole nalezy wpisa¢ kwotg z kolumny ,,Razem
431” z wiersza ,,2008-2015” Zalacznika nr 9 LIMITY SRODKOW NA DZIALANIA OSI 4 do wniosku o wybor
lokalnej grupy dziatania (LGD) do realizacji lokalnej strategii rozwoju (LSR).

XII. POMOC UZYSKANA UPRZEDNIO PRZEZ LGD W RAMACH DZIAE.ANIA 431 FUNKCJONOWANIE
LOKALNEJ GRUPY DZIALANIA, NABYWANIE UMIEJETNOSCI I AKTYWIZACJA W RAMACH PROW
2007-2013 [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

W przypadku wniosku na pierwszy rok realizacji LSR w pierwszym wierszu w kolumnach: ,Numer umowy przyznania
pomocy”, ,,Limit z umowy ramowej (z})” oraz ,,Wyptacona lub przyznana kwota pomocy (zt)” nalezy wstawi¢ kreski.
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W pozostatych przypadkach w poszczegdlnych wierszach oznaczonych latami w ktorych realizowane byly lub sa
operacje, w kolejnych kolumnach nalezy wpisa¢ odpowiednio Numer umowy przyznania pomocy, limit wskazany w
zataczniku do umowy o warunkach i sposobie realizacji lokalnej strategii rozwoju oraz:

a) kwote wyptaconej pomocy - w przypadku zrealizowanych operacji,

b) kwote przyznanej pomocy — w przypadku operacji jeszcze nie zakonczonych.

W wierszu 2008-2015 Suma w, kolumnach ,,Limit z umowy ramowej (zl)” oraz ,,Wyplacona/przyznana kwota
pomocy (z})” nalezy wpisa¢ kwoty wynikajace z podsumowania kwot z poszczegolnych wierszy.

XITI. NIEWYKORZYSTANY LIMIT Z LAT POPRZEDNICH [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

W przypadku wniosku na pierwszy rok realizacji LSR wstawic ,,0”.

W pozostatych przypadkach nalezy wpisa¢ réznicg pomigdzy kwota z kolumny ,,Limit z umowy ramowej (z})” a kwota
z kolumny ,,Wyplacona lub przyznana kwota pomocy (zl)” z wiersza 2008-2015 Suma z sekcji XII.

XIV. LIMIT SRODKOW NA DZIALANIE 431 FUNKCJONOWANIE LOKALNEJ GRUPY DZIALANIA,
NABYWANIE UMIEJETNOSCI I AKTYWIZACJA PRZEWIDZIANY W UMOWIE RAMOWEJ NA ROK
[SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wstawi¢ kwote z umowy ramowej przewidziana na rok, na ktory sktadany jest wniosek wskazujac dodatkowo
rok.

W przypadku wniosku sktadanego wraz z wnioskiem o wybor LGD, w pole nalezy wpisa¢ kwotg z kolumny ,,Razem
4317 z wiersza ,,2008-2009” Zalacznika nr 9 LIMITY SRODKOW NA DZIALANIA OSI 4 do wniosku o wybor
lokalnej grupy dziatania (LGD) do realizacji lokalnej strategii rozwoju (LSR).

XV. POZOSTAEA WYSOKOSC SRODKOW DO WYKORZYSTANIA [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wpisaé kwote, wynikajaca z roznicy kwoty z pola XI ,,LIMIT SRODKOW NA DZIALANIE 431
FUNKCJONOWANIE LOKALNEJ GRUPY DZIALANIA, NABYWANIE UMIEJETNOSCI I
AKTYWIZACJA W OKRESIE WDRAZANIA LSR PRZEWIDZIANY W UMOWIE RAMOWEDJ” oraz kwoty, z
kolumny ,,Wyptacona lub przyznana kwota pomocy (z1)” z wiersza ,,2008-2015” z sekcji XII ,,POMOC UZYSKANA
UPRZEDNIO PRZEZ LGD W RAMACH DZIALANIA 431 FUNKCJONOWANIE LOKALNEJ GRUPY
DZIALANIA, NABYWANIE UMIEJETNOSCI I AKTYWIZACJA W RAMACH PROW 2007-2013”.

W przypadku wniosku skladanego wraz z wnioskiem o wybor LGD, w pole nalezy wpisa¢ kwotg z kolumny ,,Razem
431” z wiersza ,,2008-2015” Zalacznika nr 9 LIMITY SRODKOW NA DZIALANIA OSI 4 do wniosku o wybor
lokalnej grupy dziatania (LGD) do realizacji lokalnej strategii rozwoju (LSR).

XVI. LIMIT SRODKOW DO WYKORZYSTANIA NA ROK. [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wpisa¢ kwote, wynikajaca z sumy kwot z pola XIII ,NIEWYKORZYSTANY LIMIT Z LAT
POPRZEDNICH” oraz kwoty, z pola XIV ,,LIMIT SRODKOW NA DZIALANIE 431 FUNKCJONOWANIE
LOKALNEJ GRUPY DZIALANIA, NABYWANIE UMIEJETNOSCI I AKTYWIZACJA PRZEWIDZIANY W
UMOWIE RAMOWEJ NA ROK”

XVII. PLAN FINANSOWY OPERACIJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Plan finansowy operacji powinien wynika¢ z zatozen przyjetych w LSR. Poszczegdlne pozycje w Planie finansowym
wniosku musza by¢ zgodne z LSR (w szczegdlnosci dotyczy: kosztow catkowitych realizacji operacji oraz kosztow
kwalifikowalnych).

Pole 17.1 Koszty realizacji operacji, w tym:
Nalezy wpisa¢ sume¢ z pol: 17.1.1 1 17.1.2, kwota ta powinna si¢ rowna¢ kwocie z wiersza 7.3 Razem (7.1 + 7.2)
kolumna Koszty catkowite (w z}).

Pole 17.1.1 Koszty kwalifikowalne, w tym:
Nalezy wpisa¢ sumg¢ z pol 17.1.1.1 — 17.1.1.4. Kwota ta powinna réwnaé si¢ kwocie z wiersza 7.3 Razem (7.1 + 7.2)
kolumna w tym kwalifikowalne (w zl).

W przypadku, gdy operacja jest realizowana w jednym etapie, w wierszach: 17.1.1.2 — 17.1.1.4 nalezy wpisa¢ wartos$¢
,,0, 00”.
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Wartosci pol 17.1.1.1 — 17.1.1.4 musza by¢ zgodne z wartosciami podanymi w sekcji XVIII. ZESTAWIENIE
RZECZOWO-FINANSOWE OPERACJI.

Warto$¢ pola 17.1.1.1 musi by¢ réwna warto$ci wiersza III Suma kosztow kwalifikowalnych (I+II) kolumna(7) I etap
ogolem.

Wartos¢ pola 17.1.1.2 musi by¢ réwna wartosci wiersza III Suma kosztéw kwalifikowalnych (I+II) kolumna (9) II
etap ogoétem.

Warto$¢ pola 17.1.1.3 musi by¢ réwna warto$ci wiersza III Suma kosztow kwalifikowalnych (I+1I) kolumna (11) III
etap ogoétem.

Warto$¢ pola 17.1.1.4 musi by¢ réwna wartosci wiersza III Suma kosztéw kwalifikowalnych (I+II) kolumna (13) IV
etap ogolem.

Pole 17.1.2 Koszty niekwalifikowalne

Koszty niekwalifikowalne nie podlegaja refundacji, a ich finansowanie odbywac si¢ bedzie ze srodkow whasnych LGD.
Nalezy wpisa¢ warto$¢ planowanych do poniesienia kosztow niekwalifikowalnych. Kwota ta powinna si¢ réwnac
roznicy kwoty pola 7.3 Razem (7.1 + 7.2) kolumna Koszty calkowite (w zl) i kwoty pola 7.3 Razem (7.1 + 7.2)
kolumna w tym kwalifikowalne (w zl).

Pole 17.2 Wnioskowana kwota pomocy, w tym:

W kolumnie kwota w (zl) nalezy wpisa¢ wnioskowana kwotg¢ pomocy dla catej operacji, w podziale na etapy (jezeli
operacja bedzie realizowana w etapach): 17.2.1 — 17.2.4). W etapach operacji, w ktorych nie planuje si¢ ponosi¢ kosztow
nalezy wpisac ,,0”.

Kwota ta nie moze przekroczyé kwoty podanej w sekcji XIV. LIMIT SRODKOW NA DZIALANIE 431
FUNKCJONOWANIE LOKALNEJ GRUPY DZIALANIA PRZEWIDZIANY W UMOWIE RAMOWEJ NA
ROK oraz kwoty z Pola 17.1.1.

XVIII. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Do kosztow kwalifikowalnych zalicza si¢ koszty, o ktorych mowa w § 3a ust. 1 oraz ust. 2 rozporzadzenia.

Kosztem kwalifikowalnym moze by¢ rowniez podatek od towardw i ustug (VAT), uiszczany w zwiazku z poniesieniem
kosztow, o ktorych mowa w w/w rozporzadzeniu, na zasadach okreslonych w art. 71 ust. 3 lit. a rozporzadzenia nr
1698/2005.

W przypadku zawarcia z wnioskodawca umowy przyznania pomocy, kosztami kwalifikowalnymi operacji zaplanowane;j

na dany rok sa koszty poniesione przez LGD nie wczes$niej niz w dniu:

1. w ktorym zostal ztozony wniosek o przyznanie pomocy — w przypadku operacji realizowanej w pierwszym roku
realizacji LSR (wniosek o przyznanie pomocy sktadany wraz z wnioskiem o wybor LGD do realizacji LSR),

2. 1 stycznia roku, na ktéry pomoc jest przyznawana — w przypadku operacji realizowanych w kolejnych latach
realizacji LSR,

oraz nie p6zniej niz w dniu zlozenia wniosku o platno$¢ ostateczng i jednocze$nie nie pdzniej niz 31 grudnia roku, na

ktory pomoc jest przyznawana w ramach realizowanej operacji.

W przypadku ostatniego roku realizacji programu data koncowa kwalifikowalnosci kosztow jest 30 czerwca 2015 roku.

W przypadku operacji realizowanej w 2010 roku za koszty kwalifikowalne mozna uzna¢ takze koszty poniesione w 2009

r., jednak tylko te, ktdre poniesione zostaly po dniu ztozenia wniosku o platnos¢ ostateczna w odniesieniu do operacji

dotyczacej 2009 roku.

W tabeli ujmuje si¢ tylko koszty kwalifikowalne w rozbiciu na etapy, jesli operacja bedzie realizowana w etapach.

Poszczegolne pozycje zadan lub grupy zadan realizowanych w ramach operacji nalezy wpisa¢ w taki sposob, zeby
mozliwa byla identyfikacja miernikéw rzeczowych (jednostki miary, ilo§¢, liczba). Dopuszcza sig¢ mozliwo$¢
ogolniejszego formutowania zakresu rzeczowego np. ,,zakup komputera”. W kazdym przypadku zadania z sekcji XVIII.
ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACII uszczegotawiamy w sekeji XIX. OPIS OPERACII 1
ZADAN.

Koszty planowane do poniesienia na realizacj¢ operacji nalezy przedstawi¢ w podziale na I. Koszty biezace
(administracyjne) i I1. Koszty zwigzane z nabywaniem umiejetnosci i aktywizacja.

Do Kosztéw biezacych (administracyjnych) (I) zalicza si¢ koszty okreslone w § 3 a ust. 1 rozporzadzenia.
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Kwalifikowalne koszty biezace (administracyjne) moga stanowi¢ maksymalnie 15 % sumy wszystkich zrefundowanych
wydatkdw poniesionych w zakresie operacji zrealizowanych w ramach dziatan Osi 4 Leader tj. dla dziatan: 413
,»,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju”, 421 ,,Wdrazanie projektow wspolpracy” oraz 431 ,Funkcjonowanie lokalne;j
grupy dzialania, nabywanie umiejgtnosci i aktywizacja”.

Koszty biezace (administracyjne) przekraczajace prog 15% nie sa kosztami kwalifikowalnymi.

Do kosztow zwigzanych z nabywaniem umiejetnosci i aktywizacja (II) zalicza si¢ koszty okreslone w § 3 a ust. 2
rozporzadzenia.

Nalezy pamigtaé, iz do kosztow kwalifikowalnych, okreslonych w pkt. 16, ust. 2 § 3 a rozporzadzenia zalicza si¢
rowniez koszty zakupu upominkow i nagrod o tacznej wartosci nieprzekraczajacej w ramach operacji 15 000 zt.

Koszty zakupu upominkow i nagrod przekraczajace prog 15 000 zt nie sa kosztami kwalifikowalnymi.

Pole IIT Suma kosztéw kwalifikowalnych (I+II) jest podsumowaniem pozycji z wierszy: Suma kosztow biezacych (I) i
Suma kosztow zwigzanych z nabywaniem umiejetnosci i aktywizacja (II) oraz z kolumn 5 — 14.

XIX. OPIS OPERACJI I ZADAN [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

19.1 Opis operacji

Nalezy opisa¢ planowana operacje, ktora jest realizowana w ramach dziatania 431 ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy
dziatania, nabywanie umiejgtnosci i aktywizacja” w taki sposob, aby byla mozliwa weryfikacja planowanych do
osiagnigcia celow operacji w odniesieniu do celéw zapisanych w PROW 2007 — 2013 dla Osi 4 LEADER oraz efektow
(miernikow rzeczowych) realizacji planowanej operacji.

Opis zadan powinien uwzgledniac:
- role¢ Lokalnej Grupy Dziatania w realizacji poszczegolnych zadan objetych projektem,

- opis przewidywanych rezultatoéw dla w/w operacji.

W tej czesci wniosku jest rOwniez miejsce na zamieszczenie uzasadnienia dla wyzszych niz standardowe kosztow
realizacji operacji, jak rowniez uzasadnienie realizacji wszystkich elementéw zakresu operacji.

Nieuwzglednienie powyzszych informacji w formularzu wniosku spowoduje konieczno$é uzupetienia Opisu operacji o
ww. informacje.

19.2 Opis zadan wymienionych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji

W opisie zadan nalezy szczegbétowo opisa¢ zadania w nawiazaniu do kosztow, w kolejnosci pozycji wymienionych w
sekcji XVIIL. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACIJL

Opis zadan stanowi szczegOlowa charakterystyke zadan (grup zadan) realizowanej operacji, wymienionych w
zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji (sekcja X VIII wniosku).

W kolumnie Oznaczenie zadania nalezy wpisa¢ oznaczenie zadania zgodnie z numerem podanym w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji podajac symbol zadania z pierwszej kolumny zestawienia ... np. A.L

W kolumnie Nazwa zadania (dostawy/ ushugi) nalezy w poszczegbdlne pozycje wpisa¢ zadania lub grupy zadan
realizowane w ramach operacji w taki sposob, aby mozliwa byta identyfikacja miernikow rzeczowych (jednostki miary,
ilo¢, liczba) 1 weryfikacja wysokos$ci planowanych do poniesienia kosztow oraz zasadno$¢ zakresu operacji.

W tej czgdci powinny si¢ rowniez znalez¢ parametry charakteryzujace dany element zadania. Parametrem w przypadku
zakupionych urzadzen jest np. wydajnos¢/ moc/ dodatkowe wyposazenie/ warunki gwarancji itd.

W kolumnie Jednostka miary nalezy poda¢ jednostk¢ miary (np. szt.).

W kolumnie Ilo$¢ nalezy poda¢ ilo§¢ produktow/ustug, wchodzacych w sktad danej dostawy/ ustugi. (nalezy pamigtac,
zeby nie przedstawiaé zbyt szczegdtowego opisu tych elementow).

W kolumnie Cena jednostkowa nalezy wpisa¢ ceng jednostkowa w zt.

W przypadku, gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym, to ceny jednostkowe podawane sa w kwocie brutto.
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Jezeli VAT nie jest kosztem kwalifikowalnym cena jednostkowa jest podawana w wartosci netto.
W kolumnie Ogoéltem nalezy wpisac iloczyn kolumn 41 5.

W kolumnie Uwagi nalezy uzasadni¢ zakres oraz wysokos¢ planowanych do poniesienia kosztow.

Do kosztéw biezacych (administracyjnych), w szczeg6lnosci zaliczamy: koszty wynagrodzen i innych §wiadczen
zwigzanych z praca pracownikow LGD. Wyptata wynagrodzen powinna wynika¢ z zawartych uméw o praceg, oraz
umoéw zlecenie (na podstawie Kodeksu Pracy lub Kodeksu Cywilnego). Kosztem biezacym sg rowniez inne §wiadczenia
zwigzane z praca pracownikow, w szczegélnosci dotyczace sktadek na ubezpieczenie spoleczne, ponoszone przez
pracodawce w zwiazku z zatrudnieniem pracownikow.

Koszty, o ktorych mowa w § 3a ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia, tj. wynagrodzenia pracownikow oraz cztonkoéw zarzadu,
przekraczajace dwukrotnie na ktoregokolwiek pracownika LGD Iub cztonka zarzadu LGD kwotg przecigtnego
wynagrodzenia w gospodarce narodowej, oglaszanego na podstawie przepisow o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spotecznych, w drugim roku poprzedzajacym rok, na ktéra przyznano pomoc, nie s3 kosztami

kwalifikowalnymi.

W przypadku kosztow np. zwigzanych z najmem i utrzymaniem pomieszczen biurowych LGD nalezy odnie$¢ si¢ do
stawek za wynajem ($rednich, rzeczywistych oraz aktualnie obowiazujacych), wystepujacych w danej miejscowosci.

Do pozostatych kosztéw, tj zwigzanych z nabywaniem umiejetnosci i aktywizacja zalicza sig¢ koszty zwiazane np. ze
szkoleniem pracownikow LGD, cztonkéw zarzadu LGD oraz cztonkdéw organu decyzyjnego.

Koszty w zakresie szkolenia nalezy kalkulowa¢ na jedno szkolenie, pokazujac w opisie zadan koszt przeszkolenia 1
osoby i koszt osobogodziny szkolenia.

Kosztami podlegajacymi refundacji sa koszty podrozy lub wyzywienia uczestnikow szkolenia. Zwrot kosztow podrédzy i
noclegéw mozna wyptaca¢ w wysokosci i na warunkach okreslonych w przepisach w sprawie wysokos$ci oraz warunkow
ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej na obszarze kraju. Podstawa do rozliczenia sa faktury i bilety. Kwota zwrotu
kosztow podrozy powinna wynika¢ z zasad ustalonych przez pracodawceg albo powinna by¢ rozliczona zgodnie z
zasadami okreslonymi dla sfery budzetowej. W przypadku ustalenia wtasnych zasad nalezy przewidzie¢ skutki
wynikajace z przepisow ogolnie przyjetych.

Zasadno$¢ wydatkéw w zakresie informowania o obszarze objgtym LSR, realizacja LSR czy tez dziatalnoscia LGD
powinna by¢ poprzedzona analiza mozliwosci dotarcia do jak najszerszego kregu mieszkancoéw oraz na tej podstawie
skonstruowana i przemyslana kampania informacyjna.

Uwagal!

W przypadku, gdy w ramach operacji planowana jest do realizacji adaptacja lub remont pomieszczen biurowych, LGD w
opisie zadan powinna szczegdtowo scharakteryzowac poszczegodlne czgséci zadania. Jesli jednak okreslony zakres prac
adaptacyjnych lub remontowych (np. tabela elementéw scalonych), nie pozwoli na zweryfikowanie racjonalnosci i
zasadnosci planowanych do poniesienia kosztow, UM moze wezwaé LGD do przedstawienia szczegotowej kalkulacji
tych kosztow, np. kosztorysu inwestorskiego.

XX. INFORMACJA O ZALACZNIKACH - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Do wniosku nalezy dotaczy¢ zataczniki zgodnie z wykazem.

W zaleznosci od rodzaju zatacznika, do wniosku nalezy zataczy¢ oryginat albo kopig.

Kopie oznaczone znakiem jednej gwiazdki (*) oznaczaja kopie dokumentéw skladanych wraz z wnioskiem
potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginalem przez:

— notariusza lub w sytuacji, gdy w danej miejscowosci nie funkcjonuje kancelaria notarialna przez: wojta, burmistrza
lub pracownikow urzeddéw gminy/miasta dziatajacych z upowaznienia ww. organéw albo

—  przez podmiot, ktory wydat dokument albo

przez upowaznionego pracownika Urzedu Marszatkowskiego/wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjne;.
Nalezy wstawi¢ znak X przy kazdym ztozonym zataczniku

A. Zalaczniki do wniosku

1. Statut LGD (zalacznik obowiazkowy, jezeli ulegl zmianie) — oryginal albo kopia.
Nalezy zataczy¢ oryginat lub kopig statutu wylacznie w przypadku, gdy ulegt on zmianie.
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W przypadku pierwszego wniosku, ktory zostat ztozony wraz z wnioskiem o wybor LGD do realizacji LSR, statutu nie
dotacza sie.

2. Pelny odpis z KRS (zalacznik obowiazkowy, jezeli ulegl zmianie) — oryginal albo kopia

Nalezy zataczy¢ oryginal lub kopig odpisu z KRS wylacznie w przypadku, gdy ulegt on zmianie.

W przypadku pierwszego wniosku, ktory zostat ztozony wraz z wnioskiem o wybor LGD do realizacji LSR, odpisu z
KRS nie dolacza sie

3. Oswiadczenie LGD o kwalifikowalno$ci VAT (zalacznik obowigzkowy)
Nalezy zalaczy¢ oryginat sktadny na formularzu udostgpnionym na stronie internetowej UM.
Jesli przyjety w danym podmiocie sposdb reprezentacji wymaga ztozenia o$wiadczenia woli przez wigcej niz jedna
osobg, ww. o§wiadczenie moze zosta¢ wypelnione przez kilku reprezentantéw LGD (na jednym formularzu).
Nalezy zwroci¢, uwagg, ze w przypadku, gdy LGD zamierza zaliczy¢ VAT do kosztow kwalifikowalnych operacji
powinna wystapi¢ o indywidualna interpretacj¢ w zakresie interpretacji prawa podatkowego do organu upowaznionego
— zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. 2005, Nr &, poz. 60, z pdzn. zm.)
— w sprawie braku mozliwo$ci odzyskania podatku VAT.
Zatacznik ten bedzie obowiazkowy na etapie ubiegania si¢ o refundacje:

a) w przypadku operacji realizowanej w jednym etapie — wraz z wnioskiem o platnosc¢ ostateczna,

b) w przypadku operacji wieloetapowych - wraz z pierwszym wnioskiem o ptatnos¢ posrednia.

4. Pelnomocnictwo, jezeli zostalo udzielone (zalacznik obowigzkowy, jezeli dotyczy) — oryginal.
Nalezy ztozy¢ oryginat, jesli LGD udzielita pelnomocnictwa.

B. Inne zalaczniki

Jezeli z zakresu operacji wynika, ze do jej realizacji wymagane jest uzyskanie: opinii, zaswiadczen, uzgodnien,
pozwolen lub decyzji, takie dokumenty powinny zosta¢ zataczone do wniosku.

Jednoczesnie, jesli zakres zadan zwiazanych z adaptacja lub remontem pomieszczen biurowych LGD wymaga
zgloszenia zamiaru wykonania rob6t budowlanych wiasciwemu organowi, niezbgdne jest dolaczenie kopii ww.
dokumentu (potwierdzonego przez ten organ) wraz z:

— o$wiadczeniem wnioskodawcy, ze w terminie 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robdt budowlanych,
wlasciwy organ nie wnidst sprzeciwu - oryginat lub kopia*

albo

— poswiadczeniem wlasciwego organ, ze nie wnidsl sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot
budowlanych — kopia*.

Ponadto, w tej czgsci LGD moze wpisac i zalaczy¢ dokumenty, ktorych nie wyszczegoélniono w czgsci A, a ktore w jej
opinii sg niezb¢dne UM do oceny wniosku.

C. W pozycji Liczba zalacznikow (ogolem) nalezy wpisa¢ sume wszystkich zatacznikow.

XXI. OSWIADCZENIA I ZOBOWIAZANIA LGD — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W pkt. 1 — nalezy wpisa¢ wnioskowana kwotg pomocy, o jaka ubiega si¢ LGD - kwota ta musi by¢ rowna kwocie z pola
17. 2 z sekcji XVII. PLAN FINANSOWY OPERACIJI.

W przypadku, gdy LGD ubiega si¢ o wyprzedzajace finansowanie, o ktorym mowa w art.10c ustawy z dnia 22 wrze$nia
2006 r. o uruchamianiu $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej przeznaczonych na finansowanie wspdlne;j
polityki rolnej (nie wigcej jednak niz 20 % kwoty okreslonej w pkt. 1 oraz sklada wniosek o wyprzedzajace
finansowanie nalezy zaznaczy¢ TAK w pkt la i 1b.

W przypadku, gdy LGD nie ubiega si¢ o wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowanych operacji i nie sktada
wniosku o wyprzedzajace finansowanie wraz z niniejszym wnioskiem nalezy zaznaczy¢ NIE w pkt 1a i 1b.

W przypadku, gdy otrzymana przez LGD kwota wyprzedzajacego finansowania bgdzie wyzsza niz wynika to z
rozliczenia operacji - LGD zobowigzana bedzie do rozliczenia kwoty najp6zniej do dnia ztozenia wniosku o ptatnosc
ostateczng.

Srodki z tytutu wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji powinny zostaé¢ przekazane na
nieoprocentowany rachunek bankowy Beneficjenta lub jego pelnomocnika albo rachunek prowadzony w spotdzielczej
kasie oszczednosciowo-kredytowej Beneficjenta lub jego pelnomocnika. W celu potwierdzenia tego faktu Beneficjent
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bedzie zobowiazany do zlozenia wraz z pierwszym wnioskiem o platnos¢ stosownego zaswiadczenia. W przypadku, gdy
srodki z tytulu wyprzedzajacego finansowania zostana przekazane na rachunek podlegajacy oprocentowaniu Beneficjent
bedzie zobowiazany do zwrotu na rachunek ARiIMR odsetek bankowych naliczonych od kwoty wyprzedzajacego
finansowania

Pole miejscowos¢ i data oraz pole podpisy oséb reprezentujacych LGD.

Po zapoznaniu sie z trescia Sekcji XXI. OSWIADCZENIA I ZOBOWIAZANIA LGD nalezy wpisa¢ miejscowosé,
date w formacie dzien-miesiac-rok oraz ztozy¢é w wyznaczonym miejscu pieczgé imienng i podpisy albo czytelne
podpisy 0sob reprezentujacych/pelnomocnika.
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Zatacznik nr 1

Wytyczne do kalkulacji kosztow

I. Koszty podlegajace refundacji w ramach dzialania ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie
umiejetnosci i aktywizacja” PROW 2007-2013.

Nizej przedstawione koszty stanowia zatacznik do rozporzadzenia Ministra Rolnictwa Rozwoju Wsi z dnia 23 maja 2008
r. (Dz. U. Nr 103, poz. 660 z pdzn. zm.).

1. W zakresie kosztéw biezacych (administracyjnych) LGD, kosztami podlegajacymi refundacji sa koszty:

1) wynagrodzenia cztonkow organu decyzyjnego za udziat w wyborze operacji;

2) podrozy i pobytu cztonkéw organow LGD w zwiazku z pehiona funkcja;

3) wynagrodzenia i innych $wiadczen zwiazanych z pracg pracownikow LGD oraz nie wigcej niz 3 czlonkow
zarzadu LGD;

4) podrozy stuzbowych pracownikow LGD;

5) wynagrodzenia za wykonanie umowy zlecenia lub umowy o §wiadczenie ustug, do ktdrej zgodnie z przepisami
Kodeksu cywilnego stosuje si¢ przepisy dotyczace zlecenia, w celu zapewnienia sprawnego funkcjonowania
LGD oraz inne koszty ponoszone przez LGD na podstawie odrgbnych przepisow w zwiazku z zawarciem takich
umoéw, z wylaczeniem wynagrodzenia za wykonywanie w pelnym zakresie zadan biura LGD;

6) najmu i utrzymania pomieszczen biurowych LGD, w szczegdlnosci koszty optat za gaz, energig elektryczna i
wode;

7) adaptacji lub remontu pomieszczen biurowych;

8) ustug telekomunikacyjnych, podiaczenia Internetu, hostingu, wykupienia i utrzymania domeny oraz opfat
pocztowych;

9) zakupu lub najmu wyposazenia, urzadzen i sprz¢tu biurowego, w tym sprzetu komputerowego, a takze
utrzymania, konserwacji i naprawy tego wyposazenia, urzadzen i sprzgtu;

10) zakupu materiatéw biurowych;

11) obshugi finansowo-ksiggowe;j;

12) doradztwa prawnego;

13) optat notarialnych, skarbowych i sadowych;

14) prowadzenia rachunku bankowego.

2. Do pozostalych kosztéw kwalifikowanych zalicza si¢ koszty:

1) wynagrodzenia oso6b posiadajacych kwalifikacje lub do$wiadczenie w zakresie zarzadzania projektami
wspotfinansowanymi ze srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej za wykonanie prac zwiazanych z
aktualizacja LSR;

2) wykonania opracowan dotyczacych obszaru LSR, w tym koszty przeprowadzenia niezbgdnych konsultacji

3) opracowania, przygotowania, druku lub powielenia i dystrybucji materiatdéw informacyjnych, szkoleniowych i
promocyjnych

4) poniesione na przygotowanie projektow stron internetowych oraz na prowadzenie i aktualizacjg tych stron

5) tworzenia i obstugi baz danych, w szczegdlno$ci baz danych informacji turystycznej, zwiazanych z obszarem
realizacji LSR

6) tlumaczenia, jezeli osoba prowadzaca szkolenie, wydarzenie promocyjne, kulturalne lub aktywizujace
spoteczno$¢ lokalng nie uzywa jezyka polskiego, w tym tlumaczenia materialow informacyjnych,
szkoleniowych i promocyjnych;

7) zakupu czasu antenowego w telewizji i radiu;

8) zamieszczenia materiatow prasowych w prasie, zwlaszcza lokalnej lub regionalnej;

9) wynagrodzenia, podrozy i pobytu 0s6b zajmujacych si¢ informowaniem, prowadzacych szkolenie, wydarzenie
promocyjne lub kulturalne lub spotkanie aktywizujace spotecznos¢ wiejska;

10) podrézy lub wyzywienia uczestnikow szkolenia, spotkania aktywizujacego, wydarzenia promocyjnego lub
kulturalnego;

11) udzialu w szkoleniu — w przypadku szkolenia realizowanego przez podmiot inny niz LGD;

12) noclegu uczestnikéw szkolenia — w przypadku szkolenia trwajacego co najmniej dwa dni;

13) najmu nieruchomosci, pomieszczen lub sprzetu,

14) doradztwa w zakresie przygotowania wniosku o przyznanie pomocy na realizacj¢ operacji w ramach dziatania,
o ktérym mowa w art. 5 ust. 1 pkt 21 ustawy, w tym wynagrodzenia osob posiadajacych kwalifikacje lub
doswiadczenie w zakresie objetym tym wnioskiem, z wylaczeniem wynagrodzenia pracownikéw LGD;

15) powielenia formularzy wnioskow o przyznanie pomocy w ramach dzialania, o ktorym mowa w art. 5 ust. 1 pkt
21 ustawy, oraz innych dokumentow niezbgdnych do ubiegania si¢ o przyznanie tej pomocy;
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16) zakupu upominkow i nagrod o tacznej warto$ci nieprzekraczajacej w ramach operacji 15 000 zk;
17) zakupu powierzchni wystawienniczej i innych ustug zwiazanych z organizacja lub uczestnictwem LGD w

wydarzeniach promocyjnych.

II. ZASADY OGOLNE

Wydatek mozna uzna¢ za kwalifikowalny jezeli:

1)

2)

3)

4)

jest niezbedny do realizacji operacji — wydatek, bez ktoérego operacja nie moglaby zosta¢ zrealizowana w
sposob przyjety przez beneficjenta;

jest racjonalny — wydatek musi odzwierciedla¢ optymalny pod wzglgdem ekonomicznym i technicznym sposob
wdrozenia operacji;

jest rzetelnie udokumentowany i mozliwy do zweryfikowania — wydatek faktycznie poniesiony przez
beneficjenta, potwierdzony przez niego za pomoca odpowiednich dokumentéw. Dokumentami tymi sa faktury
wraz z kopiami dowodow zaptaty. Jesli nie jest to mozliwe, platnosci potwierdza si¢ dokumentami
rachunkowymi/ksiggowymi o rownowaznej wartosci dowodowej;

jest spojny z obowiazujacymi przepisami — wymagana jest zgodno$¢ operacji z przepisami wspdlnotowymi,
w szczeg6lnosci z Rozporzadzeniem Rady (WE) NR 1698/2005 z dnia 20 wrzesnia 2005 r. w sprawie wsparcia
rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
(EFRROW), Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich 2007-2013, postanowieniami umowy, a takze
przepisami krajowymi dotyczacymi bezposrednio prac przeprowadzonych w ramach operacji;

jest ujety na liscie kosztéw kwalifikowalnych — lista kosztéw podlegajacych refundacji stanowi § 3a, ust. 1 oraz
ust. 2 rozporzadzenia Ministra RiRW z dnia 23 maja 2008 r. w sprawie szczegotowych warunkow i trybu
przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach dzialania ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania”
objetego PROW na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 103, poz. 660 z pdzn. zm.).

W dalszej czgéci dokumentu przedstawiono szczegolowe wskazowki, wg ktorych nalezy dokonywaé kalkulacji
poszczegodlnych kosztow.
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III. OCENA KWALIFIKOWALNOSCI KOSZTOW

1. Koszty wynagrodzen

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM
MINISTRA RIRW Z DNIA 23 MAJA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW I
TRYBU PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIALANIA
,FUNKCJONOWANIE LOKALNEJ GRUPY DZIALANIA, NABYWANIE UMIEJETNOSCI I
AKTYWIZACJA” OBJETEGO PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 103, POZ. 660, Z POZN. ZM.)

1 | Wynagrodzenia cztonkéw organu decyzyjnego za udzial w wyborze operacji.

2 | Wynagrodzenia i inne $wiadczenia (wynagrodzenie brutto wraz ze sktadkami na ubezpieczenie spoteczne,
ptaconymi przez pracodawce, oraz sktadkami na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych, a takze odpisami na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych) pracownikéw LGD oraz nie
wigcej niz 3 cztonkéw Zarzadu LGD.

3 | Wynagrodzenia za wykonanie umowy zlecenia lub umowy o $wiadczenie ustug, do ktérej zgodnie z przepisami
Kodeksu cywilnego stosuje si¢ przepisy dotyczace zlecenia, w celu zapewnienia sprawnego funkcjonowania
LGD oraz inne koszty ponoszone przez LGD na podstawie odrgbnych przepisow w zwiazku z zawarciem
zlecenia tych umow, z wylaczeniem wynagrodzenia za wykonywanie w pelnym zakresie zadan biura LGD.

4 | Wynagrodzenia o0sob posiadajacych kwalifikacje lub do§wiadczenie w zakresie zarzadzania projektami
wspotfinansowanymi ze srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej za wykonanie prac zwigzanych z
aktualizacjg LSR.

5 | Obstluga finansowo — ksiggowa, doradztwo prawne.

6 | Wynagrodzenia, podrozy i pobytu 0s6b zajmujacych si¢ informowaniem, prowadzacych szkolenie, wydarzenie
promocyjne lub kulturalne lub spotkanie aktywizujace spotecznosé wiejska

Wynagrodzenie zasadnicze — wynagrodzenie 0sob, wspotfinansowane z dziatania ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy
dzialania, nabywanie umiej¢tnoscei i aktywizacja, powinno odpowiadaé sytuacji na lokalnym rynku pracy i by¢ okreslone
proporcjonalnie do procentowego zaangazowania danego pracownika w realizacj¢ zadan wynikajacych i zwiazanych z
Osig 4 Leader PROW 2007-2013.

Wynagrodzenie za okres urlopu wypoczynkowego - proporcjonalnie do procentowego zaangazowania danego
pracownika w realizacj¢ zadan wynikajacych i zwiazanych z PROW 2007-2013.

Wynagrodzenie za czas niezdolnosci do pracy w przypadku nieobecnosci krétszej niz 33 dni - proporcjonalnie do
procentowego zaangazowania danego pracownika w realizacj¢ zadan wynikajacych i zwiazanych z Osig 4 Leader
PROW 2007-2013 w miesigcu wystapienia niezdolnoéci do pracy, a jezeli nie mozna tego okre§lic — w miesiacu
poprzedzajacym miesiac wystapienia niezdolno$ci do pracy.
Koszty kwalifikowalne obejmuja tez sktadki na:
e ubezpieczenie emerytalne,
ubezpieczenie rentowe,
ubezpieczenie chorobowe,
ubezpieczenie zdrowotne,
ubezpieczenie wypadkowe,
Fundusz Pracy,
Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych,
e  odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
- proporcjonalnie do procentowego zaangazowania danego pracownika we wdrazanie PROW 2007-2013

Koszty wynagrodzenia oséb z tytulu umowy - zlecenia — LGD powinna uzasadni¢ potrzebg zawarcia umowy —
zlecenia, jako niezbgdna do realizacji zadan zwiazanych z Programem w uzupetnieniu do kadry etatowej. Wysoko$¢
wynagrodzenia osob, z ktorymi zawiera si¢ umowg — zlecenie nie powinna by¢ wyzsza od wysokosci wynagrodzenia
pracownikow zatrudnionych na etat w danej instytucji i wykonujacych podobne zadania. Okreslenie stanowiska
poréwnywalnego osoby, z ktora zawiera si¢ umowe — zlecenie powinno by¢ dokonywane w oparciu o jej kwalifikacje,
m.in. wyksztalcenie oraz doswiadczenie zawodowe. Wyzsze wynagrodzenie wymaga dodatkowego uzasadnienia.

Wynagrodzenie czlonkéw organu decyzyjnego za udzial w wyborze operacji — wynagrodzenie powinno by¢
skalkulowane na poziomie zapewniajacym rzetelne wykonywanie przez czlonkow organu zadan zwiazanych z
weryfikacja wnioskow 1 wyborem operacji, jako wynagrodzenie za udzial w posiedzeniach organu decyzyjnego
dotyczacych wyboru operacji albo wynagrodzenie dla czlonkow organu decyzyjnego za weryfikacje poszczegdlnych
projektow.
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2. Koszty dojazdéw, przejazdow i przelotow

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM
MINISTRA RIRW Z DNIA 23 MAJA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW I
TRYBU PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIALANIA
+FUNKCJONOWANIE LOKALNEJ GRUPY DZIALANIA NABYWANIE UMIEJETNOSCI I
AKTYWIZACJA” OBJETEGO PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 103, POZ. 660, Z POZN. ZM.)

Wynagrodzenia cztonkdw organu decyzyjnego za udzial w wyborze operacji.

Podroéze 1 pobyt cztonkdéw organdw LGD w zwiazku z petniong funkcja;

Podréze shuzbowe pracownikow LGD;

Konsultacje niezbedne do wykonania opracowan dotyczacych obszaru objetego LSR

N[ |[W|N|—

Wynagrodzenia, podréze i pobyt osoéb zajmujacych si¢ informowaniem, prowadzacych szkolenie, wydarzenie
promocyjne lub kulturalne lub spotkanie aktywizujace spoleczno$¢ wiejska

6 Podréze lub wyzywienie uczestnikow szkolenia, spotkania aktywizujacego, wydarzenia promocyjnego lub
kulturalnego

Koszty przejazdow s$rodkami komunikacji publicznej powinny wynika¢ z aktualnego taryfikatora przejazdow
kolejowych, autokarowych, autobusowych itp. W przypadku podroézy dokonanych samochodami, koszty z nimi
zwiazane powinny by¢ rozliczane na podstawie dokumentacji dotyczacej podrdzy, tj. powinny uwzgledniaé datg
wyjazdu, opis trasy wyjazdu (skad — dokad), cel wyjazdu, liczbg przejechanych kilometrow, stawke za 1 km przebiegu
(wg stawek za kilometr, zgodnych z obowiazujacymi przepisami), catkowity koszt przejazdu, numer rejestracyjny
pojazdu oraz pojemnos¢ i rodzaj silnika. Uzycie samochodu, jako $rodka transportu i przedstawienie wynikajacych z
tego kosztow jako kwalifikowalnych zasadne jest wtedy, gdy nie istnieje inna, bardziej racjonalna mozliwo$¢ przejazdu,
co powinno mie¢ odzwierciedlenie w uzasadnieniu do wniosku.

W przypadku korzystania z przejazdéw kolejowych, autokarowych, autobusowych oraz przelotow samolotem nalezy
przedstawi¢ dokumenty poswiadczajace odbycie podrozy (bilet, karta poktadowa). Co do zasady za kwalifikowalne
uzna¢ nalezy koszty, ktore sa racjonalne. W przypadku przejazdow kolejowych, podréze takie powinny odbywac si¢ w 11
klasie. Podroze lotnicze powinny odbywac si¢ w klasie ekonomiczne;.

Kwalifikowalne sa takze koszty zwiazane z podrézami lotniczymi, w sytuacji, gdy taka forme¢ podrézowania mozna
uzna¢ za najbardziej racjonalng w odniesieniu do realizacji operacji.

Do kosztow kwalifikowalnych zaliczy¢ takze mozna ryczatty za dojazdy — zgodnie z wystawionymi delegacjami a takze
dopuszcza si¢ najem samochodu w przypadku, gdy brak jest samochodu stuzbowego lub prywatnego do celow

stuzbowych.

3. Koszty noclegow

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM
MINISTRA RIRW Z DNIA 23 MAJA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW I
TRYBU PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIALANIA
»FUNKCJONOWANIE LOKALNEJ GRUPY DZIALANIA NABYWANIE UMIEJETNOSCI I
AKTYWIZACJA” OBJETEGO PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 103, POZ. 660, Z POZN. ZM.)

Wynagrodzenia czlonkdw organu decyzyjnego za udzial w wyborze operacji.

Podroze i pobyt cztonkéw organow LGD w zwiazku z pelniong funkcja;

Podréze stuzbowe pracownikow LGD;

Konsultacje niezbedne do wykonania opracowan dotyczacych obszaru objetego LSR

N[ |W|N |~

Wynagrodzenia, podrdze i pobyt 0os6b zajmujacych si¢ informowaniem, prowadzacych szkolenie, wydarzenie
promocyjne lub kulturalne lub spotkanie aktywizujace spotecznos¢ wiejska

6 | Nocleg uczestnikdw szkolenia — w przypadku szkolenia trwajacego co najmniej dwa dni

Koszty noclegéw z tytulu podrézy stuzbowej na obszarze kraju

W ramach powyzszej kategorii powinna zosta¢ wybrana oferta najkorzystniejsza pod wzgledem ceny. Co do zasady, za
racjonalny wydatek nalezy uzna¢ koszt odpowiadajacy noclegom w hotelach o standardzie trzech gwiazdek.

W wyjatkowo uzasadnionych przypadkach mozliwe jest wybranie oferty drozszej, jednakze beneficjent powinien wtedy
przedstawi¢ stosowne wyjasnienie (np. dogodna lokalizacja noclegu, brak konieczno$ci ponoszenia dodatkowych
kosztow zwiazanych z dojazdami, brak miejsc noclegowych w powyzszym standardzie, itp.).
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Koszty noclegéw z tytulu podrézy stuzbowej poza granicami kraju
Koszty noclegéw ponoszonych z tytutu podrézy stuzbowej pracownika poza granicami kraju powinny odpowiadac
stawkom jak dla pracownika zatrudnionego w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowe;.

4. Koszty wyzywienia oraz zakupu artykulow spozywczych

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM
MINISTRA RIRW Z DNIA 23 MAJA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW I
TRYBU PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIALANIA
,»FUNKCJONOWANIE LOKALNEJ GRUPY DZIALANIA NABYWANIE UMIEJETNOSCI I
AKTYWIZACJA” OBJETEGO PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 103, POZ. 660, Z POZN. ZM.)

1 Konsultacje niezbedne do wykonania opracowan dotyczacych obszaru objetego LSR

2 | Wynagrodzenia, podréze i pobyt oséb zajmujacych si¢ informowaniem, prowadzacych szkolenie, wydarzenie
promocyjne lub kulturalne lub spotkanie aktywizujace spoteczno$¢ wiejska

3. | Podroze lub wyzywienie uczestnikow szkolenia, spotkania aktywizujacego, wydarzenia promocyjnego lub
kulturalnego

Koszt wyzywienia powinien by¢ naliczany w sposob proporcjonalny do liczby osob przewidzianych do udzialu w
spotkaniach konsultacyjnych, aktywizujacych spoteczno$é¢ lokalna.

Koszt wyzywienia 0sob delegowanych (np. bioracych udziat w wyjazdowych szkoleniach, konferencjach, itp.),
podlegajacy refundacji powinien by¢ pokrywany ze srodkéw przewidzianych na ten cel w ramach diet, ktore pracownik
otrzymuje zgodnie z obowiazujacymi przepisami dotyczacymi wysokosci oraz warunkoéw ustalania naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrozy stuzbowej. W przypadku organizowania przez LGD spotkan istnieje mozliwos¢ sfinansowania wyzywienia w
formie cieptego positku w sytuacji, gdy czas trwania spotkania, szkolenia, wydarzenia promocyjnego wynosi ponad 6
godzin zegarowych w jednym dniu.

Na potrzeby spotkan o nizszej randze, trwajqcych ponizej 6 godzin oraz na potrzeby spotkan ,,ad hoc” powinny by¢
przewidziane ,,drobne” artykuly spozywcze (np. soki, kawa, herbata, kruche ciastka itp.) w ilosci adekwatnej do

planowanej liczby uczestnikow spotkania.

5. Koszty diet

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM
MINISTRA RIRW Z DNIA 23 MAJA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW I
TRYBU PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIALANIA
»FUNKCJONOWANIE LOKALNEJ GRUPY DZIALANIA NABYWANIE UMIEJETNOSCI I
AKTYWIZACJA” OBJETEGO PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 103, POZ. 660, Z POZN. ZM.)

1. Podrdze stuzbowe pracownikow LGD.

2. Konsultacje niezbedne do wykonania opracowan dotyczacych obszaru objetego LSR

3 Wynagrodzenia, podrdze i pobyt 0os6b zajmujacych si¢ informowaniem, prowadzacych szkolenie, wydarzenie
promocyjne lub kulturalne lub spotkanie aktywizujace spotecznos¢ wiejska

4. Podrdze lub wyzywienie uczestnikow szkolenia w zakresie szkolenia pracownikéw LGD.

Koszty diet na obszarze kraju oraz poza jego granicami powinny odpowiada¢ stawkom jak dla pracownika
zatrudnionego w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowe;.

6. Koszty wynagrodzen ekspertow

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM
MINISTRA RIRW Z DNIA 23 MAJA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW I
TRYBU PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIALANIA
»FUNKCJONOWANIE LOKALNEJ GRUPY DZIALANIA NABYWANIE UMIEJETNOSCI I
AKTYWIZACJA” OBJETEGO PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 103, POZ. 660, Z POZN. ZM.)

1 Wynagrodzenia os6b posiadajacych kwalifikacje lub doswiadczenie w zakresie zarzadzania projektami
wspotfinansowanymi ze srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej za wykonanie prac zwiazanych z
aktualizacjg LSR.

2 | Wykonanie, w zakresie niezbgdnym do realizacji LSR opracowan dotyczacych obszaru objgtego LSR,
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w

Konsultacje niezbedne do przeprowadzenia czynnosci, o ktorych mowa w pkt 2.

N

Przygotowanie projektow storn internetowych, oraz prowadzenie i aktualizacja tych stron

5 Tworzenie i obstuga baz danych, w szczegdlnosci baz danych informacji turystycznej, zwigzanych z obszarem
realizacji LSR.

6 | Wynagrodzenia, podréze i pobyt 0sob zajmujacych si¢ informowaniem, prowadzacych szkolenie, wydarzenie
promocyjne lub kulturalne lub spotkanie aktywizujace spotecznos¢ wiejska

W operacjach realizowanych w ramach dziatania ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiejgtnosci i
aktywizacja” PROW 2007-2013 osoba finansowana w ramach kosztow wynagrodzen ekspertow powinna by¢ specjalista
w swojej dziedzinie. Powinna posiada¢ odpowiednie wyksztalcenie, staz pracy oraz kwalifikacje. Wyroznia sig
nastepujace kategorie ekspertow:

Kat. Kwalifikacje Doswiad- Wynagrodzenie
czenie maks. brutto
za dzien pracy

I Wyksztatcenie wyzsze magisterskie lub rownorzedne. min. 5 lat 400 zt
Do$wiadczenie i kwalifikacje adekwatne do zakresu merytorycznego operacji.

I Wyksztatcenie wyzsze magisterskie lub rownorzedne. min.10 lat 700 zt
Do$wiadczenie i kwalifikacje adekwatne do zakresu merytorycznego operacji.

11} Wyksztatcenie wyzsze magisterskie lub rownorzedne. min.15 lat 900 zt
Doswiadczenie i kwalifikacje adekwatne do zakresu merytorycznego operacji.
Udziat w pracach badawczych, a takze odpowiednio udokumentowany
dorobek naukowy.

Dzien pracy eksperta oznacza 8 godzin zegarowych — w przypadku mniejszej liczby godzin stawka jest redukowana
proporcjonalnie do ilo$ci godzin pracy.

W wyjatkowych przypadkach wyzsze koszty pracy eksperta od przedstawionych powyzej moga zostaé uznane za
kwalifikowalne, jednakze wymagaja one odpowiedniego, dodatkowego uzasadnienia.

Jako eksperta nie traktuje si¢ wykladowcy, tj. osoby, ktora przedstawia w mowie zaplanowana dtuzsza wypowiedz,
opierajaca si¢ na przygotowanych materiatach dydaktycznych w celu przekazania stuchaczom wiedzy na dany temat.

7. Koszty wynagrodzen wykladowcow

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM
MINISTRA RIRW Z DNIA 23 MAJA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW I
TRYBU PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIALANIA
»FUNKCJONOWANIE LOKALNEJ GRUPY DZIALANIA NABYWANIE UMIEJETNOSCI I
AKTYWIZACJA” OBJETEGO PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 103, POZ. 660, Z POZN. ZM.)

1 Wynagrodzenia, podrdze i pobyt oso6b zajmujacych si¢ informowaniem, prowadzacych szkolenie, wydarzenie
promocyjne lub kulturalne lub spotkanie aktywizujace spoteczno$¢ wiejska

W operacjach realizowanych w ramach dziatania ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiejgtnosci i
aktywizacja” PROW 2007-2013 osoba finansowana w ramach kosztow wynagrodzen wykladowcow przedstawia w
mowie zaplanowana dluzsza wypowiedZ, opierajaca si¢ na przygotowanych materiatach dydaktycznych w celu
przekazania stuchaczom wiedzy na dany temat. Powinna posiada¢ odpowiednie wyksztalcenie, staz pracy oraz
kwalifikacje. Wyrdznia si¢ nastgpujace kategorie wyktadowcow:

Kat. Kwalifikacje Doswiad- | Wynagrodzenie
czenie maks. brutto
za dzien pracy
I Wyksztalcenie wyzsze magisterskie lub rownorzedne. min. 3 lata 1 600 zt

Doswiadczenie 1 kwalifikacje adekwatne do zakresu merytorycznego
prowadzonych wyktadow.

11 Wyksztalcenie wyzsze magisterskie lub rownorzedne. min. 6 lat 2 000 zt
Doswiadczenie 1 kwalifikacje adekwatne do zakresu merytorycznego
prowadzonych wyktadow. Praktyka w przeprowadzaniu wykladow w danej
dziedzinie.

I Wyksztalcenie wyzsze magisterskie lub rownorzedne. min. 10 lat 2 800 zt
Doswiadczenie 1 kwalifikacje adekwatne do zakresu merytorycznego
prowadzonych wyktadow. Praktyka w przeprowadzaniu wyktadow w danej
dziedzinie.
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Udziat w pracach badawczych, a takze odpowiednio udokumentowany dorobek
naukowy.

Dzien pracy wykladowcy oznacza 8 godzin lekcyjnych — w przypadku mniejszej liczby godzin stawka jest redukowana
proporcjonalnie do liczby godzin pracy.

W wyjatkowych przypadkach wyzsze koszty pracy wykladowcy od przedstawionych powyzej moga zosta¢ uznane za
kwalifikowalne, jednakze wymagaja one odpowiedniego, dodatkowego uzasadnienia.

8. Koszty wynajmu sal, najmu pomieszczen

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM
MINISTRA RIRW Z DNIA 23 MAJA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW I
TRYBU PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIALANIA
»FUNKCJONOWANIE LOKALNEJ GRUPY DZIALANIA NABYWANIE UMIEJETNOSCI I
AKTYWIZACJA” OBJETEGO PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 103, POZ. 660, Z POZN. ZM.)

1 | Najem i utrzymanie pomieszczen biurowych LGD, w szczegdlnosci koszty optat za gaz, energig elektryczng i
wode.

2 | Najem nieruchomosci, pomieszczen lub sprzgtu

W przypadku najmu pomieszczen biurowych dla pracownikéw badZz wynajmu sal np. na potrzeby organizacji np.
spotkania aktywizujacego spoleczno$¢ lokalng, obok najwazniejszego — czynnika ekonomicznego, nalezy wzia¢ pod
uwage takze lokalizacje.

Wysoko$¢ tego kosztu powinna by¢ uzalezniona m.in. od wielkosci sali/najmowanego pomieszczenia, liczby osob
bioracych udziat w spotkaniu, szkoleniu itp., liczby pracownikow korzystajacych z danej sali/najmowanego
pomieszczenia, prestizu sali, stanu technicznego sali/najmowanego pomieszczenia, wyposazenia sali/najmowanego
pomieszczenia.

9. Koszty thumaczen (w tym tlumaczen pisemnych)

Koszty thumaczen jezykowych na potrzeby zwiazane z organizacja i obstuga szkolen, wydarzen promocyjnych lub
kulturalnych, spotkan aktywizujacych spoteczno$¢ lokalna itp. sa kosztami kwalifikowalnymi. Przy uzasadnionych
potrzebach LGD mozliwe jest refundowanie innych niz wymienione powyzej kosztow tlumaczen zwiazanych z
realizacjg Osi 4 Leader PROW 2007 — 2013. Wysoko$¢ kosztu nie powinna byé wyzsza niz przecigtnie ($rednio)
przyjeta dla tego typu ustug i uzalezniona jest przede wszystkim od:

e jezyka z jakiego na jaki wykonywane jest thumaczenie;

e liczby znakow lub stron materiatu skierowanego do ttumaczenia;

e trybu thumaczenia (symultaniczny, konsekutywny)

e czasu thumaczenia (normalny, przyspieszony, ekspresowy);

LGD powinna przedstawic¢ przejrzyste uzasadnienie, z ktorego wynika¢ bedzie wysokos¢ kosztu.

10. Koszty eksploatacyjne (w tym koszty energii elektrycznej, cieplnej, gazowej, wody oraz czynszu, podlaczenia
Internetu, ushug telekomunikacyjnych, wykupienia i utrzymania domeny)

Zgodnie z aktualnym cennikiem dostarczanych ustug. Koszt kwalifikowany powinien réwniez by¢ racjonalny i zosta¢

wyliczony w sposob proporcjonalny do liczby osob lub proporcjonalnie do kubatury pomieszczen zajmowanych przez

pracownikow — zaangazowanych we wdrazanie Osi 4 Leader PROW 2007-2013.

11. Koszty uzyskania zaswiadczen oraz wszelkiej dokumentacji zwigzanej z projektem
Zgodnie z obowiazujacymi, aktualnymi cenami dotyczacymi np. optat administracyjnych (pozwolenia, licencje itp.),

niezbednych do realizacji operacji.

12. Koszty zakupu lub najmu sprze¢tu komputerowego i oprogramowania ( w tym koszty instalacji)

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM
MINISTRA RIRW Z DNIA 23 MAJA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW I
TRYBU PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIALANIA
,FUNKCJONOWANIE LOKALNEJ GRUPY DZIALANIA NABYWANIE UMIEJETNOSCI I
AKTYWIZACJA” OBJETEGO PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 103, POZ. 660, Z POZN. ZM.)

1 Zakup lub najem wyposazenia, urzadzen i sprzetu biurowego, w tym sprzetu komputerowego, a takze
utrzymania, konserwacji i naprawy tego wyposazenia, urzadzen i sprzetu.

2 | Najem nieruchomosci, pomieszczen lub sprzetu .
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Zakup/najem

Sprzet komputerowy (w tym oprogramowanie) powinien odzwierciedla¢ realne potrzeby LGD oraz powinien
pozostawa¢ w odpowiedniej relacji do liczby o0séb z niego korzystajacych. Najkorzystniejsza oferta oznacza wybodr
takiego sprzgtu, ktory spelnia wszystkie wymagania LGD w ramach prowadzonego przedsigwzigcia, pozostajac
jednoczesnie oferta najkorzystniejsza cenowo.

Wyzsze koszty zakupu sprzetu komputerowego od przedstawionych ponizej moga zosta¢ uznane za kwalifikowalne,
jednakze wymagaja one odpowiedniego, dodatkowego uzasadnienia. Ponadto, wyzsza cena zakupu danego sprzgtu moze
mie¢ uzasadnienie, np. w sytuacji, gdy LGD zakupuje sprzet stuzacy wielu pracownikom, a cena jednostkowa takiego
urzadzenia nie jest wyzsza niz cena zakupu wigkszej liczby takich urzadzen o tozsamej funkcjonalnosdci dla
poszczegolnych pracownikow (np. drukarka sieciowa).

Koszt nabycia sprzgtu specjalistycznego na szkolenia informacyjno-promocyjne (np. dodatkowy sprzet naglasniajacy)
jest kwalifikowalny wtedy, gdy zostanie wykazane, ze koszt najmu podobnego sprzgtu bytby wyzszy.

LP. Rodzaj kosztu kwalifikowalnego Maksymalna
wysoko$¢ kosztu
kwalifikowalnego
(w zb)

1 Oprogramowanie do odczytu plikow formatu Portable Document Format (.pdf) 2900 / szt.
2 Aparat fotograficzny cyfrowy 2 400 / szt.
3 Oprogramowanie do tworzenia i edycji grafiki 2 600 / szt.
5 Drukarka laserowa czarno — biala 1 500/ szt.
6 Drukarka laserowa kolorowa 2 500 / szt.
7 Dyktafon cyfrowy 1 500/ szt.
8 Ekran przeno$ny 3100/ szt.
9 Firewall sprzgtowy 20 000 / szt.
10 | Kamera cyfrowa 2 800 / szt.
11 |Karta pamigci 350 / szt.
12 [ Klawiatura komputerowa 150 / szt.
13 [ Komputer przeno$ny z oprogramowaniem 9 000 / szt.
14 [ Kserokopiarka 6 000 / szt.
15 | Microsoft FrontPage 2003 PL 900 / szt.
16 | Mysz komputerowa 120 / szt.
17 | Oprogramowania do tworzenia opracowan statystycznych 6 700 / szt.
18 | Oprogramowanie do prowadzenia ksiggowos$ci 2 500 / szt.
19 | Oprogramowanie do tworzenia grafiki internetowej typu Flash 2 400 / szt.
20 | Oprogramowanie do tworzenia grafiki internetowej typu gif. 200 / szt.
21 | Oprogramowanie do tworzenia i edycji dokumentow w formacie pdf. 2 800 / szt.
22 | Oprogramowanie do tworzenia stron internetowych 300 / szt.
23 | Oprogramowanie typu LEX (licencja) 9 000 / szt.
24 | Pamig¢ przeno$na 150 / szt.
25 | Projektor multimedialny 7 000 / szt.
26 | Skaner 1 100/ szt.
27 | Oprogramowanie do kompresji danych 120 / szt.
28 | Zestaw komputerowy 6 500 / szt.
29 | Zestaw komputerowy z oprogramowaniem 7 000 / szt.
Instalacja

Koszty zwiazane z instalacja zakupionego sprz¢tu moga zosta¢ uznane za kwalifikowalne w przypadku gdy:

e stanowia ustuge wchodzaca w koszt zakupu;

e stanowia ustuge dodatkowa, a LGD nie ma mozliwosci zainstalowania zakupionego sprzgtu we wlasnym zakresie;

e instalacja zakupionego sprz¢t wymaga specjalistycznej wiedzy, ktéra wykracza poza umiejetnosci pracownikow
LGD.

W przypadku, gdy Beneficjent moze we wiasnym zakresie zainstalowaé sprzet, a stopien skomplikowania tego procesu

nie wymaga specjalistycznych umiejetnosci koszty instalacji sprzetu nie sq kosztami kwalifikowalnymi. Wyjatkiem jest

koszt instalacji, ktory stanowi integralng czes¢ zakupu sprzetu, mimo, iz Beneficjent ma mozliwos¢ dokonania takiej

instalacji we wlasnym zakresie.
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13. Koszty zakupu materialéw biurowych

LP. [ RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM
MINISTRA RIRW Z DNIA 23 MAJA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW I
TRYBU PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIALANIA
+FUNKCJONOWANIE LOKALNEJ GRUPY DZIALANIA NABYWANIE UMIEJETNOSCI I
AKTYWIZACJA” OBJETEGO PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 103, POZ. 660, Z POZN. ZM.)

1 Zakup materiatéw biurowych.

2 Opracowanie, druk lub powielenie materiatdw informacyjnych, szkoleniowych lub promocyjnych.

Zakup artykulow biurowych — ilo$§¢ zakupionych materialdow powinna pozostawaé w relacji do liczby osob
zajmujacych sig obstuga Osi 4 Leader PROW 2007-2013 i by¢ zgodna z zasada racjonalnosci.

14. Koszty szkolen, kurséw itp.

LP. [ RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM
MINISTRA RIRW Z DNIA 23 MAJA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW I
TRYBU PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIALANIA
+FUNKCJONOWANIE LOKALNEJ GRUPY DZIALANIA NABYWANIE UMIEJETNOSCI I
AKTYWIZACJA” OBJETEGO PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 103, POZ. 660, Z POZN. ZM.)

1 Udziat w szkoleniu — w przypadku szkolenia realizowanego przez podmiot inny niz LGD.

LP. Rodzaj kosztu kwalifikowalnego Maksymalna wysokos$é
kosztu kwalifikowalnego
brutto (zh)

1 Kursy jezykowe do 2 500/semestr/osoba

Szkolenia, kursy, seminaria, warsztaty, wyjazdy studyjne — organizowane na | do 700/dzien/osoba
obszarze kraju

3 Szkolenia, kursy, seminaria, warsztaty, wyjazdy studyjne — organizowane | do 1500/dzien/osoba
poza granicami kraju
4 Studia podyplomowe do 5 000/semestr/osoba

Celem szkolen, kursow itp., ktorych koszty maja by¢ refundowane powinno by¢ podniesienie jakosci wykonywanej
pracy. Tematyka szkolenia, kursu itp. powinna by¢ zwiazana z zakresem zadan danej osoby w zwiazku z
zaangazowaniem w czynnosci w ramach Osi 4 Leader PROW na lata 2007-2013.

Przedstawione powyzej maksymalne wysokosci kosztu kwalifikowalnego dotycza kosztu szkolenia, kursu itp.,
ponoszonego wobec jego organizatora. Zasady ponoszenia pozostatych kosztow zwiazanych z udzialem w szkoleniu,
kursie itp. (np. koszty dojazdow, noclegow i diet) powinny by¢ zgodne z wezesniejszymi wskazowkami.

Wyzsze od przedstawionych w powyzszej tabeli koszty wymagaja dodatkowego uzasadnienia.

Ostatecznym dokumentem potwierdzajacym wydatek w ramach kursu jezykowego jest Swiadectwo ukonczenia
kursu; w ramach studiéw podyplomowych — §wiadectwo ukonczenia studiow;

15. Koszty ustug ksero

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM
MINISTRA RIRW Z DNIA 23 MAJA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW I
TRYBU PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIALANIA
,FUNKCJONOWANIE LOKALNEJ GRUPY DZIALANIA, NABYWANIE UMIEJETNOSCI I
AKTYWIZACJA” OBJETEGO PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 103, POZ. 660, Z POZN. ZM.)

1 Powielenie formularzy wnioskéw o przyznanie pomocy w ramach dziatania, o ktorym mowa w art. 5 ust. 1 pkt
21 ustawy oraz innych dokumentdéw niezbednych do ubiegania si¢ o przyznanie tej pomocy

Za koszty kwalifikowalne uznaje si¢ koszty zwiazane ze zleceniem wykonania ushugi ksero firmie zewnetrznej badz
koszty zwiazane z zakupem niezbgdnego sprzetu oraz materiatlow eksploatacyjnych. Zalicza si¢ tu réwniez koszty
obstugi maszyn kserujacych (koszty serwisu i konserwacji). W zalezno$ci od ilosci przygotowywanych materialow na
potrzeby realizacji okreslonego przedsigwzigcia, nalezy wybrac¢ wariant korzystniejszy cenowo.
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16. Koszt opracowania i dystrybucji materialéw szkoleniowych, informacyjnych i promocyjnych

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM
MINISTRA RIRW Z DNIA 23 MAJA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW I
TRYBU PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIALANIA
,FUNKCJONOWANIE LOKALNEJ GRUPY DZIALANIA, NABYWANIE UMIEJETNOSCI I
AKTYWIZACJA” OBJETEGO PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 103, POZ. 660, Z POZN. ZM.)

1 Opracowanie, druk lub powielenie materiatdéw informacyjnych, szkoleniowych lub promocyjnych.

W zakres tego rodzaju kosztow moga wchodzi¢ m.in.:

e  koszty opracowania, druku i dystrybucji materiatéw w formie papierowej — jego wysoko$¢ uzalezniona moze by¢ od
rodzaju materiatu informacyjnego (ulotka, biuletyn itp.), z uwzglednieniem jego wymiaréw (formatu), rodzaju
oktadki, rodzaju $rodka, ilosci zdjg¢, itp.

e  koszty opracowania materialow w formie przezroczy i w formach pokrewnych;

e  koszty opracowania i dystrybucji materiatdéw w formie elektronicznej (dyskietki, ptyty, itp.)

Koszt ten obejmuje takze opracowanie graficzne ulotek oraz ich przygotowanie do druku.

Wysokos$¢ powyzszego uzalezniona jest od ilosci osob bioracych udziat w szkoleniach, spotkaniach, wydarzeniach
promocyjnych i kulturalnych itp.

17. Koszty projektowania, aktualizacji lub utrzymania stron oraz domen internetowych

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM
MINISTRA RIRW Z DNIA 23 MAJA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW I
TRYBU PRZYZNAWANIA ORAZ WYPELATY POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIALANIA
,FUNKCJONOWANIE LOKALNEJ GRUPY DZIALANIA, NABYWANIE UMIEJETNOSCI I
AKTYWIZACJA” OBJETEGO PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 103, POZ. 660, Z POZN. ZM.)

1 Ushlugi telekomunikacyjne, podlaczenia Internetu, hosting, wykupienie i utrzymanie domeny oraz optlat
pocztowych.

2 | Przygotowanie projektdw stron internetowych, prowadzenie i aktualizacja tych stron internetowych

3 Udostegpnienie niezbednej dokumentacji dla potencjalnych wnioskodawcow na stronie internetowej LGD i w jej
siedzibie.

Wszystkie opisane ponizej koszty odnosza si¢ do obstugi technicznej stron internetowych. Koszty obstugi merytorycznej
stron internetowych okreslone zostaty w pkt 6. ,,Koszty wynagrodzen ekspertow”.

Projektowanie, aktualizacja lub utrzymanie stron oraz domen internetowych

Strona internetowa powinna zawiera¢ tre$ci zwiazane tematycznie z realizacja, mozliwo$cia oraz zasadami uzyskania
pomocy w ramach Osi 4 Leader PROW 2007-2013. Informacje powinny zachowywaé swoja aktualno$é, poprzez
systematyczne prowadzenie modyfikacji.

Ceny stron internetowych — koszt ten odnosi si¢ wylacznie do podstawowej funkcjonalnosci strony internetowej
uruchomionej na oprogramowaniu na licencji freeware. Funkcjonalno$¢ strony internetowej oznacza mozliwosci, jakie
udostgpnia witryna internetowa. Nowoczesne witryny (wyzszy koszt) daja mozliwo$ci samodzielnego edytowania tresci
witryny, mozliwos$ci wgrywania obrazéw, itd.

Zaprojektowanie strony www (przygotowanie projektu graficznego) — koszt ten jest kosztem jednorazowym i
uzalezniony jest od wymagan i od ztozonosci projektu.

Uruchomienie strony internetowej — koszt ten jest jednorazowy i zalezny jest od oczekiwanej funkcjonalno$ci strony
internetowe;j.

Utrzymanie strony internetowej (tzw. hosting) — koszt zalezy od potrzebnego rozmiaru skrzynek pocztowych i innych
parametrow technicznych.

Przy wyborze oferenta nalezy wzia¢ pod uwage oferte najkorzystniejsza, tj. taka, przy ktorej uzyskany zostanie pozadany
efekt przy jednoczesnym zachowaniu racjonalnego poziomu kosztow.
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18. Koszty dzialan promocyjnych w mediach, w tym opracowanie materialéw oraz ich rozpowszechnianie

LP. [ RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM
MINISTRA RIRW Z DNIA 23 MAJA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW I
TRYBU PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIALANIA
,FUNKCJONOWANIE LOKALNEJ GRUPY DZIALANIA, NABYWANIE UMIEJETNOSCI I
AKTYWIZACJA” OBJETEGO PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 103, POZ. 660 Z POZN. ZM.)

1 Zakup czasu antenowego w telewizji i radiu.

2 | Zamieszczenie materialdow prasowych w prasie, zwlaszcza lokalnej lub regionalne;.

Audycje radiowe, telewizyjne

Koszt audycji radiowej/telewizyjnej w tym koszt scenariusza/projektu/wizji stuzacej promocji badz informacji Programu

uzalezniony jest m.in. od nastgpujacych kryteriow:

e rodzaju stacji radiowej/stacji telewizyjnej (o zasiggu regionalnym, lokalnym, ogélnokrajowym);

e dhigosci trwania audycji;

e czasu emisji - czas antenowy jest jednym z najwazniejszych czynnikéw wpltywajacych na efektywno$¢
przeprowadzonej akcji informacyjnej badz promocyjne;j;

e czestotliwoscei nadawania audycji;

e dhlugosci trwania akcji;

e przyjgtego przez stacjg radiowa/stacje telewizyjna, aktualnego taryfikatora za $wiadczenie ww. ustugi.

LGD powinna uzasadni¢ wybor takiej formy przekazu (np. poprzez pordwnanie z innymi formami), jako najbardziej

efektywnej, najkorzystniejszej cenowo w odniesieniu do osiagnigtego rezultatu w ramach prowadzonego

przedsigwzigcia.

Publikacje w prasie

Ta forma przekazu réwniez powinna zosta¢ uzasadniona przez LGD w odniesieniu do prowadzonej akcji promocyjne;j

lub informacyjnej. Wybor publikacji prasowych powinien tu by¢ najbardziej odpowiedni ze wszystkich form przekazu

przy przeprowadzaniu okreslonych dziatan, uznany za najbardziej racjonalny i efektywny.

Koszty zwiazane z zamieszczaniem publikacji stuzacej promocji badZ informacji Programu uzalezniony jest m.in. od

nastgpujacych kryteriow:

e rodzaju prasy (o zasiggu regionalnym, lokalnym, ogéIlnokrajowym);

e  czestotliwos$ci pojawiania si¢ informacji w prasie;

e  dhlugosci trwania akcji;

e przyjgtego, aktualnego taryfikatora za §wiadczenie ww. ustugi (z uwzglednieniem parametréw technicznych, m.in.:
wielkosci czcionki, ilosci zdjeé itp.).

19. Gadzety reklamowe

Do kosztow kwalifikowanych zalicza si¢ rowniez koszty zwiazane z zakupem i dystrybucja gadzetow reklamowych
stuzacych informacji i promocji Osi 4 Leader PROW 2007- 2013. Poniesienie takiego wydatku powinno by¢ racjonalne,
m.in. ich liczba powinna odpowiadaé liczbie 0sdb uczestniczacych w organizowanych wydarzeniach promocyjnych,
spotkaniach aktywizujacych spotecznos¢ lokalna itp (zgodnie z posiadanymi informacjami badZz w razie braku
mozliwo$ci oszacowania tej liczby — zgodnie z przewidywaniami).

Ponadto gadzety reklamowe powinny stanowi¢ rolg nosnika informacji o PROW 2007-2013, poprzez posiadanie cech
graficznych zgodnie z Rozporzadzeniem Komisji (WE) Nr 1974/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. ustanawiajacym
szczegotlowe zasady stosowania rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 w sprawie wsparcia rozwoju obszarow
wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW).

Zasady dotyczace wizualizacji Programu zostaty ujete w dokumencie pn. ,,Ksigga wizualizacji znaku Programu Rozwoju
Obszaré6w Wiejskich na lata 2007 — 2013,

20. Koszty adaptacji lub remontu pomieszczen biurowych LGD

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM
MINISTRA RIRW Z DNIA 23 MAJA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW I
TRYBU PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIALANIA
,»FUNKCJONOWANIE LOKALNEJ GRUPY DZIALANIA, NABYWANIE UMIEJETNOSCI I
AKTYWIZACJA” OBJETEGO PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 103, POZ. 660, Z POZN. ZM.)

1 Adaptacja lub remont pomieszczen biurowych LGD.
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Koszty zwiazane z adaptacja badz remontem pomieszczen biurowych moga zosta¢ uznane za kwalifikowalne jedynie w
przypadku koniecznosci przygotowania pomieszczen dla pracownikéw LGD bioracych udziat w procesie realizacji LSR.
Koszty te obejmuja przeprowadzenie niezb¢dnych modernizacji lokali stuzacych ww. pracownikom, m.in. niezbgdne
naprawy biezace, malowanie pomieszczen, wymiana zuzytej instalacji elektrycznej, wymiana wyktadzin, montowanie
rolet lub zaluzji okiennych itp.

21. Inne koszty ponoszone przez LGD
Nagrody w konkursach w ramach wydarzen promocyjnych i kulturalnych — warto$¢ upominkéw i nagréd nie moze

przekroczy¢ 15 000 zt w ramach danej operacji.
Wysoko$¢ i rodzaj nagrod konkursowych oceniana bedzie pod wzgledem racjonalnosci i niezbgdnosci.
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