Zalacznik do uchwaty Nr 319/257/06
Zarzadu Wojewodztwa Mazowieckiego
z dnia 14 lutego 2006 r.

Operacyjny
Rozwoju Regionalnego

-g ZPORR  /pc¥ONs2e

Wytyczne merytoryczne dla Beneficjentow
Dzialania 2.6 Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego
Regionalne Strategie Innowacyjne i transfer wiedzy
w Wojewodztwie Mazowieckim

CEL DZIALANIA

Celem og6lnym dziatania jest podniesienie potencjatu regionéw w sferze innowacji, poprzez
wzmocnienie wspotpracy pomiedzy sektorem badawczo - rozwojowym a gospodarka, co
prowadzi do podniesienia konkurencyjnosci przedsigbiorstw dziatajacych na regionalnym i
lokalnym rynku. Osiagnigciu celu stuzy, wspierane w ramach dziatania, budowanie
regionalnych systemow innowacji, ktére tworza podstawe wspierania innowacyjnosci w
regionach. System ten budowany jest w oparciu o Regionalne Strategie Innowacyjne lub
Strategie Rozwoju Wojewddztw 1 wszystkie projekty finansowane w ramach tego Dziatania
powinny by¢ zgodne z tymi dokumentami

OSTATECZNI ODBIORCY (BENEFICJENCI)

. Jednostki samorzadu terytorialnego.

. Szkoty wyzsze.

. Jednostki naukowe.

. Instytucje wspierajace rozwdj innowacyjny regionéw (w szczegdlnosci centra transferu
technologii, parki naukowo- technologiczne 1 przemystowe, inkubatory technologiczne i
przedsigbiorczosci, agencje rozwoju regionalnego i lokalnego).

. Organizacje pozarzadowe.

. Samorzady gospodarcze i zawodowe.

. Przedsigbiorcy.

. Partnerstwa podmiotéw wymienionych w pkt 1- 7.
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BENEFICJENCI OSTATECZNI

- Jednostki samorzadu terytorialnego,

- przedsigbiorcy wiaczajac jednostki badawczo-rozwojowe w przedsigbiorstwach, ktére nie
beda otrzymywaly bezposredniego wsparcia, ale bgda czerpa¢ korzys$¢ posrednio poprzez
ich uczestnictwo w dziatalnosci sieci transferu innowacji i w wymianie informacji,

- szkoty wyzsze,

- jednostki naukowe i inne instytucje wspierajace rozwdj innowacyjny regionéw,

- uczestnicy studiéw doktoranckich,

- pracownicy sektora badawczo-rozwojowego oraz absolwenci szkét wyzszych nie
zarejestrowani jako bezrobotni, ktérzy biora udziat w stazach w przedsigbiorstwie



RODZAJE KWALIFIKUJACYCH SIE PROJEKTOW

1. Tworzenie i rozwéj Regionalnych Strategii Innowacyjnych'. Stuzyé temu moga w
szczegoOlnosci takie inicjatywy jak:
- przeprowadzenie analiz i badan potrzebnych do opracowania RSI,
- monitorowanie 1 analiza postgpoéw w realizacji RSI,
- przeprowadzanie badan, analiz (np. finansowych, technicznych) i innych dziatan stuzacych
przygotowaniu projektow wynikajacych z RSI wspierajacych budowanie regionalnego
systemu innowacji,
- promowanie RSIL.
2. Tworzenie i rozw6j sieci wspotpracy w zakresie innowacji, pomiedzy sektorem badawczo-
rozwojowym, przedsigbiorstwami 1 innymi podmiotami  (na poziomie regionalnym
i lokalnym), stuzacej transferowi know-how i technologii.

Stuzy¢ temu moga w szczegdlnosci takie inicjatywy jak :
- tworzenie struktur wspierajacych sie¢ wspétpracy,
- organizowanie spotkan, seminariéw, warsztatoéw, kampanii promocyjnych, cykli
szkoleniowo -edukacyjnych, targéw wiedzy,

3. Tworzenie 1 rozwdj systemu komunikacji 1 wymiany informacji, w tym zbieranie danych
i tworzenie ich baz, z zakresu w szczegdlnosci dziatan edukacyjnych i innych przedsigwzig¢
wspierajacych rozwdj innowacji.

Stuzy¢ temu moga w szczegdlnosci takie inicjatywy jak :

- organizowanie imprez promujacych innowacje oraz inicjatywy sluzace wymianie
innowacji w formie: dni informacji, dni otwartych drzwi, dni konsultacji i wspétpracy z
przedstawicielami zagranicznymi itp.

- dziatania majace na celu analize i identyfikacj¢ kluczowych narzedzi niezbgdnych do
realizacji Regionalnych Strategii Innowacyjnych w regionach,

- dziatania stuzace zwigkszaniu poziomu wiedzy i umiej¢tnosci partneréw opracowujacych
i realizujacych Regionalne Strategie Innowacyjne, w zakresie planowania strategicznego,
budowania partnerstwa oraz zarzadzania projektem,

- tworzenie i udostgpnianie kompleksowej bazy informacyjnej dla cztonkéw sieci,
partneréw opracowujacych 1 realizujacych Regionalne Strategie Innowacyjne 1 innych
zainteresowanych stron, w tym gromadzenie danych zwiazanych z dziataniami
innowacyjnymi w regionie (np. informacje o szkoleniach, seminariach w kraju i za
granica, mozliwosciach finansowania rozwigzan innowacyjnych, poszukiwaniu
partnerow).

4. Staze, dla absolwentéw szkét wyzszych nie zarejestrowanych jako bezrobotni i
pracownikéw sektora badawczo-rozwojowego, stuzace transferowi wiedzy i innowacji
pomigdzy sektorem badawczo - rozwojowym a przedsigbiorstwami, dla obopdlnych korzysci.
Projekty obejmuja organizowanie stazy i rozpowszechnianie informacji o mozliwo$ciach ich
uzyskania.

! Ten typ projektéw musi uwzglednia¢ biezacy stan prac nad Regionalng Strategia Innowacji,
opracowywana przez Biuro Regionalnej Strategii Innowacji w Urzgdzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Marszatkowskiego, informacja dostgpna pod nr tel: 59 79 582.
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W niniejszym konkursie pomini¢to jeden typ projektéw wymienionych w UZPORR:

1. Stypendia dla najlepszych absolwentow szkot wyzszych kontynuujqcych nauke na
studiach doktoranckich z zakresu nauk Scistych, technicznych i innych dziedzin
naukowych przyczyniajqcych sie do rozwoju strategicznych obszaréw regionu.
Kierunki te okresla Regionalna Strategia Innowacyjna Ilub Strategia Rozwoju
Wojewodztwa.

Przyczyna:

Strategia Rozwoju Wojewddztwa nie okres$la, jakie kierunki nauki sa dla regionu
strategiczne. Uzupelnienie Strategii o wykaz kierunkéw nauki strategicznych dla
Wojewodztwa umozliwi wlaczenie tego rodzajow projektow do kolejnych
konkurséw z dziatania 2.6 ZPORR.

WPLYW DZIALANIA NA POLITYKI HORYZONTALNE
WPLYW NA SRODOWISKO

Realizacja dziatania bedzie miata neutralny lub pozytywny wptyw na srodowisko.

POLITYKA ROWNYCH SZANS

Wszystkie projekty beda realizowane z zastosowaniem zasady réwnych szans kobiet i
mezczyzn, osOb niepetnosprawnych 1 innych grup spotecznych zagrozonych wykluczeniem
spotecznym.

WPELYW NA ROZWOJ SPOEECZENSTWA INFORMACYJNEGO

Dziatanie bedzie miato korzystny wptyw na rozwdj spoteczenstwa informacyjnego.

WARTOSC PROJEKTU

Minimalna wartos¢ projektu wynosi 20 000 PLN.

POZIOM DOFINANSOWANIA PROJEKTOW

Dofinansowanie z EFS:
- maksymalnie 75% wydatkéw kwalifikowalnych .
Dofinansowanie z krajowych srodkéw publicznych:
- maksymalnie 25% wydatkoéw kwalifikowalnych z budzetu panstwa



B W o =

AN L A W N =

KARTA WERYFIKACJI FORMALNE]

Nazwa Beneficjenta:
Tytut projektu:
Numer rejestracyjny wniosku:

Karta Weryfikacji Formalnej jest wypetniana przez pracownika Instytucji petniqcej role Instytucji Wdrazajqcej w trakcie weryfikacji formalnej wniosku. Osoba dokonujgca
weryfikacji formalnej winna podpisac ponizszq deklaracje poufnosci.

Zaznaczenie odpowiedzi ,,NIE” w przypadku czesci A Karty lub punktow: 1,2,3,4,5,6,9 czesci B Karty oraz punktow: 1, 2, 3 czesci C Karty powoduje odrzucenie wniosku z
powodow formalnych. Zaznaczenie odpowiedzi ,,NIE” w przypadku punktow: 7, 8, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21 czesci B Karty powoduje koniecznosé¢
uzupetnienia i ponownego ztozenia wniosku. Jesli dany punkt nie dotyczy wniosku, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,, nie dotyczy”.

Po spetnieniu wymogow rejestracyjnych (czes¢ A) wniosek zostaje zarejestrowany w systemie informatycznym.

Deklaracja poufnosci

Zobowiqzuje sie do nieujawniania informacji dotyczqcych weryfikowanego przeze mnie wniosku oraz ze dotoze nalezytej starannosci dla zapewnienia, aby informacje te nie zostaty
przekazane osobom nieuprawnionym.

Data i podpis.........c..cccoeveunnn.
WYMOGI REJESTRACYINE S I U(Viv(';‘t’i‘ézl;‘e
Czy wniosek zostal dostarczony w wersji papierowej oraz w wersji elektronicznej? -
Czy wersja elektroniczna jest zgodna z wersja papierowa (w miejscach wypelnionych przez Beneficjenta)? -
Czy wniosek zostat ztozony we wilasciwej instytucji? 1.2
Czy wniosek zostat wypetniony w jezyku polskim? -
OCENA FORMALNA WNIOSKU Pytanie we Bl Uwagi
whniosku
Czy projekt stanowi odpowiedz na dany konkurs? Nr konkursu/ 1.8
Czy okres realizacji projektu miesci si¢ w granicach okreslonych w ogtoszeniu o konkursie? 1.3.3
Czy Beneficjent jest uprawniony do ubiegania si¢ o dofinansowanie projektu? 1.4
Czy projekt nawigzuje do odpowiedniego Programu, Priorytetu, Dziatania? 1.8
Czy projekt jest zgodny z celami danego Dziatania? 1.8/2.1/2.3 a/ 2.3.1

Czy projekt adresowany jest do odpowiedniej grupy beneficjentéw ostatecznych? 1.8/2.2/3.2/3.3
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13

14
15
16
17

18
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Czy projekt jest zgodny z prawodawstwem w zakresie zamowien publicznych?

Czy spetnione sg kryteria informowania spoleczenistwa oraz odbiorcéw pomocy w ramach projektu o
wspotfinansowaniu z EFS?

Czy koszt catkowity projektu nie jest nizszy od minimalnej dopuszczalnej wartosci projektu,
czy koszty zwiazane z realizacja projektu bez wsparcia pomostowego i jednorazowej dotacji nie przekraczaja
wartosci okreslonej w dokumentach programowych? (dotyczy Dziatania 2.5).

Czy wydatki zostaty zakwalifikowane do prawidlowych kategorii wydatkéw?

Czy budzet projektu jest poprawny pod wzgledem rachunkowym?

Czy wypehione zostaly wszystkie wymagane pola?

Czy wskazniki wybrane we wniosku sa zgodne z lista standardowych wskaznikéw monitoringowych ZPORR
(kody i nazwy oraz jednostki miary)?

Czy wskazniki s podane tacznie z podwskaznikami (jezeli takie posiadaja)?

Czy podano wartosci bazowe (rok ,,07)?

Czy podano wartosci docelowe wskaznikéw w roku realizacji projektu (kolumna r #1 ,,0”)?

Czy podano wartosci posrednie wskaznikéw (dla projektéw realizowanych przez co najmniej 2 lata
kalendarzowe)?

Czy wybrane wskazniki przedstawiajq rzeczywiste wartosci istniejqce w kolejnych latach
realizacji projektu (nalezy podac wartosci skumulowane, tak aby w ostatnim roku realizacji
otrzymac catkowitq wartosc¢ wskaznika realizowanego przez projekt).

Czy do wniosku zostaty dotaczone wszystkie niezbedne zataczniki oraz czy spetniaja one wymogi formalne
(podpisy uprawnionych os6b, odpowiednie terminy waznosci itd.)?

(7.1) Statut Beneficjenta lub jego kopia poswiadczona przez osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta
oraz dodatkowo opatrzona aktualng data i pieczecia Beneficjenta

(7.2) Aktualny wyciag z Krajowego Rejestru Sadowego, innego wtasciwego rejestru lub inny dokument
potwierdzajacy osobowo§¢ prawng

(7.3) Dokumenty okreslajace sytuacje finansowa Beneficjenta

(7.4) Harmonogram realizacji projektu

(7.5) Deklaracja poswiadczajaca udziat wlasny
Jedynie w przypadku, gdy przewidziany jest udzial wtasny w finansowaniu projektu,

1.5/1.11//2.1/2.4a/
2.5b/6.1

1.13

6.1.3/6.1.4/6.1.1.1/
6.1.1.2/6.1.1.3

5A

5A
5A
5A
5A

5A

7.1/ zataczniki
partneréw

7.2/ zataczniki
partneré6w

7.3/ zakaczniki
partneréw

7.4
7.5
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(7.6) Oswiadczenie o niezaleganiu z optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne lub innych
optat (z okresu nie dtuzszego niz 3 miesigce przed dniem zlozenia wniosku)

(7.7) Oswiadczenie o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw ( z okresu nie dluzszego niz 3 miesiace przed dniem
zlozenia wniosku)

(7.8) Petnomocnictwo do reprezentowania Beneficjenta (Jedynie w przypadku, gdy wniosek jest podpisywany
przez osobg/osoby nie posiadajace statutowych uprawnien do reprezentowania Beneficjenta

(7.9) Przebieg pracy zawodowej 0s6b odpowiedzialnych za zarzadzanie projektem

(7.10) Umowa/ porozumienie pomigdzy partnerami (Jedynie w przypadku gdy w realizacje projektu oprécz
wnioskodawcy zaangazowani sg partnerzy)

(7.11) Oswiadczenie Beneficjenta o kwalifikacji VAT (Tylko w przypadku Beneficjenta, ktéry nie ma
mozliwosci odzyskiwania / odliczania VAT na zasadach obowiazujacego w Polsce prawa w zakresie podatku od
towaréw i ustug)

(7.12) Odpowiednia uchwata jednostki samorzadu terytorialnego badz odpowiedni dokument organu
dysponujacego budzetem w trybie przepiséw o finansach publicznych zatwierdzajacy projekt lub udzielajacy
petnomocnictwa do zatwierdzenia projektéw wspoétfinansowanych z EFS (Jedynie w przypadku, gdy taki
dokument jest wymagany dla zaciagnigcia zobowiazan przez wnioskodawce)

Czy wniosek zostal opieczgtowany i podpisany przez uprawniona/e osobg/y?

Czy do wniosku dotaczone zostaty uwierzytelnione ttumaczenia za§wiadczen (w sytuacji, gdy oryginaly sa w
jezyku obcym)?

W przypadku projektéw uwzgledniajacych subsydiowane zatrudnienie:
a) czy projekt jest zgodny z ustawodawstwem w zakresie udzielania pomocy publiczne;j?

b) czy okreSlono sposéb wytaniania przedsigbiorcéw u ktérych odbywacé begdzie si¢ subsydiowane zatrudnienie?

¢) czy budzet projektu odzwierciedla putapy pomocy przewidzianej dla okreslonego typu przedsigbiorstwa
zgodnie z zapisami rozporzadzenia?

d) czy w budzecie prawidtowo wyodrebniono i opisano wydatki podlegajace regutom pomocy publicznej oraz
wydatki nie podlegajace regutom pomocy publicznej?

CZESC INFORMACYJNA

7.6/zataczniki
partneré6w

7.7/zataczniki
partneréw
7.8
7.9
7.10

7.11/zataczniki
partneréw

7.12/ zataczniki
partnerow

9.4

2.1c,2.2b,2.4a

2.1¢,2.2b

2.1c, 2.5b. 6.1

2.5b,6.1,6.2,6.3

Pytanie we TAK NIE

wniosku

Opis



1
2

3

Czy projekt wspiera dziatania z zakresu rozwoju lokalnego? 2.1

Czy projekt jest zgodny z polityka réwnych szans? 2.2
Czy projekt nawigzuje do koncepcji zrdwnowazonego rozwoju oraz spoteczenstwa informacyjnego? 2.3

Wypetnione przez: Zaakceptowane przez:

Imie i nazwisko: Imie i nazwisko:

Wydziat: Funkcja:

Departament: Nazwa Instytucji:

Nazwa Instytucji: Podpis:

Podpis: Data:

Data:



KRYTERIA MERYTORYCZNE

promocyjnych

Nr Kryteria Maksyrpalny
wynik
I Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu 20
Nalezy uzasadnic potrzebe realizacji projektu 4
Nalezy wskaza¢ bariery, na ktore napotykajq Beneficjenci Ostateczni 8
oraz w jaki sposob realizacja projektu przyczyni sie do eliminacji tych
barier
Nalezy uzasadni¢ wybor rodzaju oraz charakteru realizowanego 8
wsparcia
I Adresaci pomocy, sposéb ich wyboru i zapewnienie ich udziatu 15
w projekcie
Kim sq potencjalni Beneficjenci Ostateczni / uzasadnienie 4
zastosowanych technik badawczych
Nalezy udowodnié, ze zaktadana liczba Beneficjentow Ostatecznych, 6
ktorzy otrzymajq wsparcie w ramach projektu jest realna do
g osiqgniecia / narzedzia badawcze oraz techniczne kwestie zwiqzane z
) realizacjq badania
E W pr.zypad{cu gdy p.roj.ekt adresowany jest do osob, firm .lub instytucji 5
35 nalezy opisa¢ w jaki sposob przeprowadzona zostanie rekrutacja
g Beneficjentow Ostatecznych / sposob analizy danych
= I Zakladane rezultaty projektu 15
E)‘ Jakie sq zaktadane rezultaty 2
P Jak zostanie zagwarantowane osiqgniecie zaktadanych rezultatow 4
e Co bedzie stanowi¢ o sukcesie, powodzeniu projektu, jak sukces 2
bedzie mierzony
Czy istnieje mozliwos¢ upowszechnienia projektu 3
jak zapewnione zostanie funkcjonowanie i finansowanie projektu lub 4
jego osiqgnietych rezultatow po zakonczeniu finansowania 7 EFS
v Sposéb zarzadzania projektem (racjonalno$¢ harmonogramu 20
dziatan, czytelno$¢ zasad realizacji)
Nalezy wskazaé, jak wyglada struktura zarzqdzania projektem 3
Jakie zaplecze techniczne oraz jaka kadra zaangazowane bedq w 4
realizacje projektu
Jakie jest doswiadczenie Beneficjenta przy realizacji projektow o 4
podobnej tematyce
Opis metody monitorowania Beneficjentow Ostatecznych i oceny ich 3
potrzeb
Opis zakresu odpowiedzialnosci i stopnia zaangazowania partneréw 3
Zasieg projektu 3
v Uzasadnienie kosztu projektu (uzasadnienie wielkosci 30
poniesionych naktadéw do spodziewanych rezultatéw realizacji
projektu),
Jakie sq wydatki kwalifikowalne projektu 14
Uzasadnienie koniecznosci poniesienia okreslonych naktadow w 16
kontekscie konkurencyjnosci projektu wobec podobnych dziatan
realizowanych na rynku
-g ?o o Znajomo$¢ problematyki lokalnego rynku pracy
< g E Dostosowanie oferty do potrzeb lokalnego rynku pracy
’M‘ N Zasieg i zakres projektu w przypadku projektéw informacyjnych oraz




Deklarowana liczba przedsigbiorstw, ktére rozpoczety dziatalno$¢ innowacyjna
w wyniku uczestnictwa w projekcie

Zaangazowanie przedsigbiorcow (pracodawcéw) w przygotowanie i realizacje
projektow

Deklarowany wptyw na wzrost naktadéw na dziatalno$¢ inwestycyjna w
przedsigbiorstwach

PROCEDURA SPORZADZANIA SPRAWOZDAN

Beneficjent zobowiazany jest do monitorowania i sprawozdawania z realizacji projektu
okresowo (co najmniej raz na kwartat), rocznie i na koniec realizacji projektu. Sprawozdania
przedktada Instytucji Wdrazajace;.

Po weryfikacji otrzymanych sprawozdan i danych generowanych w systemie SIMIK
Instytucja Wdrazajaca sporzadza sprawozdanie z dziatania okresowo (co najmniej raz na
kwartat), rocznie i na koniec realizacji. Sprawozdania przedktada Instytucji Posredniczace;j.

Po weryfikacji otrzymanych sprawozdan i1 danych generowanych w systemie SIMIK
Instytucja Posredniczaca sporzadza sprawozdanie z realizacji ZPORR w danym
wojewddztwie okresowo (co najmniej raz na kwartat), rocznie i na koniec realizacji.

Sprawozdania kwartalne, roczne i na zakonczenie realizacji ZPORR w danym wojewddztwie
zatwierdza Podkomitet Monitorujacy komponent regionalny ZPORR.

Po zatwierdzeniu przez Podkomitet Monitorujacy komponent regionalny ZPORR, Instytucja
Posredniczaca przekazuje sprawozdania z realizacji ZPORR w danym wojewddztwie do
Instytucji Zarzadzajacej ZPORR.

Instytucja Zarzadzajaca ZPORR sporzadza sprawozdanie z realizacji ZPORR okresowo (co
najmniej raz na kwartat), rocznie i na zakonczenie realizacji Programu.

Sprawozdania roczne i sprawozdanie na zakonczenie realizacji ZPORR zatwierdza Komitet
Monitorujacy ZPORR.



