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Zał�cznik do uchwały Nr 1402/289/06 
Zarz�du Województwa Mazowieckiego 
z dnia 27 czerwca 2006 r. 

 

WZÓR 
 

   
 
 
 

 
 

Umowa nr ............................... 
 

o dofinansowanie Projektu.........1) 

w ramach 
Priorytetu 2 – Wzmocnienie rozwoju zasobów ludzkich w 

regionach 
Działania 2.5 – Promocja Przedsi�biorczo�ci 

 
 
 
 

zawarta w ............................................ w dniu …............................. r. 

 

pomi�dzy:  

................................................................................, zwan� dalej „Instytucj� Wdra�aj�c�”2), 

reprezentowan� przez3): 

..........................................................................., na podstawie zał�czonego do umowy pełnomocnictwa nr ....... 

z dnia............................ r.,  

a 

................................................................................................................4) , zwanym dalej „Beneficjentem”, 

reprezentowanym przez3): 

............................................................................., na podstawie zał�czonego do umowy pełnomocnictwa nr ....... 

z dnia.......................... r. 

 

                                                 
1) Nale�y wpisa� nazw� i numer projektu. 
2)  W przypadku powierzenia realizacji działania podmiotowi trzeciemu, umowa niniejsza jest zawierana przez ten podmiot w imieniu 
Instytucji Wdra�aj�cej. 
3) Niepotrzebne skre�li�. 
4) Nale�y wpisa� nazw� Beneficjenta, adres, Regon, NIP (w zale�no�ci od statusu prawnego Beneficjenta). 
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Działaj�c na podstawie art. 26 ust. 5 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o Narodowym Planie Rozwoju 

(Dz.U. Nr 116, poz. 1206, z pó�n. zm.) Strony postanawiaj�, co nast�puje: 

 
§ 1 

Ilekro� w niniejszej umowie jest mowa o: 

1) Programie – nale�y przez to rozumie� Zintegrowany Program Operacyjny Rozwoju Regionalnego 2004-
2006, przyj�ty rozporz�dzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 1 lipca 2004 r. w sprawie przyj�cia 
Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego 2004–2006 (Dz. U. Nr 166, poz. 1745); 

2) Uzupełnieniu Programu – nale�y przez to rozumie� Uzupełnienie Zintegrowanego Programu Operacyjnego 
Rozwoju Regionalnego 2004-2006, przyj�te rozporz�dzeniem Ministra Gospodarki i Pracy  
z dnia 25 sierpnia 2004 r. w sprawie przyj�cia Uzupełnienia Zintegrowanego Programu Operacyjnego 
Rozwoju Regionalnego 2004–2006 (Dz. U. Nr 200, poz. 2051, z pó�n. zm.); 

3) Priorytecie – nale�y przez to rozumie� Priorytet 2 – Wzmocnienie rozwoju zasobów ludzkich w regionach; 

4) Działaniu –  nale�y przez to rozumie� Działanie 2.5 – Promocja przedsi�biorczo�ci; 

5) Funduszu – nale�y przez to rozumie� Europejski Fundusz Społeczny; 

6) Instytucji Zarz�dzaj�cej – nale�y przez to rozumie� ministra wła�ciwego do spraw rozwoju regionalnego; 

7) Instytucji Po�rednicz�cej – nale�y przez to rozumie� Wojewod�, do którego Instytucja Zarz�dzaj�ca 
delegowała cz��� funkcji, na podstawie Porozumienia w sprawie podziału kompetencji w procesie 
wdra�ania ZPORR z dnia .......................; 

8) Beneficjencie Ostatecznym – nale�y przez to rozumie� osoby fizyczne, niezarejestrowane jako bezrobotne, 
zamierzaj�ce zało�y� działalno�� gospodarcz� po dniu 1 stycznia 2004 r., oraz osoby fizyczne, które 
zało�yły działalno�� gospodarcz� w trakcie korzystania ze wsparcia doradczo-szkoleniowego w ramach 
Działania; 

9) rachunku bankowym Beneficjenta5) – nale�y przez to rozumie� wyodr�bniony rachunek bankowy 
nr ........................................................., nazwa..................................... prowadzony w banku ..........................; 

10) rachunku bankowym Instytucji Wdra�aj�cej6) – nale�y przez to rozumie� wyodr�bniony rachunek 
nr ................................................, prowadzony w banku ................................................................................., 
na który przekazywane s� �rodki Funduszu; 

11) wydatkach kwalifikowalnych – nale�y przez to rozumie� wydatki uznane za kwalifikowalne, zgodnie 
z rozporz�dzeniem Komisji (WE) nr 448/2004 z dnia 10 marca 2004 r. zmieniaj�cym rozporz�dzenie Rady 
(WE) nr 1685/2000 ustanawiaj�ce szczegółowe zasady wykonania rozporz�dzenia Rady (WE) nr 1260/1999 
w sprawie kwalifikowania wydatków zwi�zanych z projektami współfinansowanymi z funduszy 
strukturalnych i uchylaj�ce rozporz�dzenie Rady (WE) nr 1145/2003 (Dz. Urz. WE L 072 z 11.03.2004), 
zwanym dalej „rozporz�dzeniem nr 448/2004/WE”, oraz zgodnie z Uzupełnieniem Programu. 

 
 

§ 2 

1. Instytucja Wdra�aj�ca6) przyznaje Beneficjentowi na realizacj� Projektu, szczegółowo okre�lonego we 
„wniosku o dofinansowanie ze �rodków Europejskiego Funduszu Społecznego realizacji projektu w ramach 
Priorytetu 2 - Wzmocnienie rozwoju zasobów ludzkich w regionach Zintegrowanego Programu 
Operacyjnego Rozwoju Regionalnego 2004-2006”, zał�czonym do niniejszej umowy, dofinansowanie w 
formie dotacji w kwocie nie wi�kszej ni�:  

...................................... PLN (słownie: ...................................................................... złotych), w tym: 

1) na �wiadczenie usług doradczych i szkoleniowych wspieraj�cych zakładanie i prowadzenie działalno�ci 
gospodarczej w kwocie nie wi�kszej ni�:............................... PLN (słownie: ......... złotych); 

2) na wsparcie pomostowe w kwocie nie wi�kszej ni�: .................. PLN (słownie: .............. złotych); 

3) na jednorazowe dotacje inwestycyjne na rozwój działalno�ci w kwocie nie wi�kszej ni�: ........................ 
PLN (słownie: ................. złotych). 

                                                 
5)  W przypadku gdy konieczne jest wpisanie wi�cej ni� jednego numeru rachunku, nale�y dopisa� „oraz rachunek bankowy 
nr ........................................................., nazwa...................................., prowadzony w banku............................” 
6) Nale�y przez to rozumie� Instytucj� Wdra�aj�c� lub podmiot trzeci, któremu Instytucja Wdra�aj�ca zleciła realizacj� działania. 
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2. Całkowita warto�� Projektu wynosi: .......................... PLN (słownie ................................................ złotych).  

3. Całkowite wydatki kwalifikowalne w ramach Projektu wynosz�: 

....................................................... PLN (słownie: .........................................................................złotych). 

4. Beneficjent zobowi�zuje si� do wydatkowania na realizacj� Projektu wkładu własnego w wysoko�ci : 
................................. PLN (słownie: .............................................................................................. złotych)7). 

5. Wszelkie wydatki niekwalifikowalne Beneficjent zobowi�zuje si� w cało�ci pokry� ze �rodków własnych. 

6. Dofinansowanie, o którym mowa w ust. 1 pkt 1, jest przeznaczone na realizacj� Projektu przez Beneficjenta. 

7. Dofinansowanie, o którym mowa w ust. 1 pkt 2 i 3, nie stanowi wynagrodzenia Beneficjenta. 

8. Dofinansowanie, o którym mowa w ust. 1 pkt 2, przeznaczone na wsparcie pomostowe, przekazywane jest 
przez Beneficjenta Beneficjentom Ostatecznym Projektu, zgodnie z zasadami Uzupełnienia Programu, 
niniejszej umowy oraz umowy zawartej pomi�dzy Beneficjentem a Beneficjentem Ostatecznym Projektu. 
�rodki te s� przekazywane w terminie miesi�cznym, przez okres 6 albo 12 miesi�cy. 

9. Dofinansowanie, o którym mowa w ust. 1 pkt 3, przeznaczone na jednorazowe dotacje inwestycyjne 
przekazywane jest przez Beneficjenta Beneficjentom Ostatecznym Projektu, zgodnie z zasadami 
Uzupełnienia Programu, niniejszej umowy oraz umowy zawartej pomi�dzy Beneficjentem a Beneficjentem 
Ostatecznym Projektu. 

 
§ 3 

1. Okres realizacji Projektu ustala si� nast�puj�co: 
1) rozpocz�cie realizacji.................................r.; 
2) zako�czenie rzeczowe realizacji...........................r.; 
3) zako�czenie finansowe realizacji................................r. 

2. Ostateczny termin wydatkowania dofinansowania  ustala si� na dzie� ................................................. r. 

3. Projekt b�dzie realizowany zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym realizacji Projektu 
uzgodnionym z Instytucj� Wdra�aj�c�6)  przed podpisaniem niniejszej umowy, opracowanym w oparciu o 
wniosek, o którym mowa w § 2 ust. 1. 

4. Projekt b�dzie realizowany przez:  .................................................................8) 

5. Beneficjent przekazuje do Instytucji Wdra�aj�cej6) , najpó�niej do ostatniego dnia ka�dego miesi�ca, 
harmonogram składania wniosków o płatno�� na sze�� kolejnych miesi�cy. 

6. Beneficjent przekazuje do Instytucji Wdra�aj�cej6) nie pó�niej ni� do dnia 15 lutego ka�dego roku, aktualn� 
prognoz� wydatków na bie��cy rok bud�etowy oraz na rok nast�pny. 

 
§ 4 

Beneficjent ponosi wył�czn� odpowiedzialno�� wobec osób trzecich za szkody powstałe w zwi�zku z realizacj� 
Projektu. 
 

§ 5 

1. Dofinansowanie jest przekazywane transzami na podstawie zło�onego przez Beneficjenta wniosku 
o płatno��, zwanego dalej „wnioskiem o płatno��” , z zastrze�eniem ust. 10.  

2. Pierwszy wniosek o płatno�� jest składany po podpisaniu niniejszej umowy, natomiast kolejne – nie cz��ciej 
ni� raz w miesi�cu zgodnie z harmonogramem, o którym mowa w § 3 ust. 5, pisemnie i na no�niku 
elektronicznym. 

3. Transze dofinansowania b�d� przekazywane na rachunek Beneficjenta przez Instytucj� Wdra�ajac�6)  lub 
przez  Bank Gospodarstwa Krajowego na wniosek Instytucji Wdra�aj�cej. 

4. Pierwsza transza dofinansowania w wysoko�ci 20%9) warto�ci dofinansowania, okre�lonej w § 2 ust. 1 pkt 
1, zostanie przekazana Beneficjentowi w terminie do 21 dni roboczych od daty zło�enia przez Beneficjenta 
pierwszego wniosku o płatno��, jednak nie wcze�niej ni� po zło�eniu przez Beneficjenta zabezpieczenia, o 
którym mowa w § 6.  

                                                 
7) Je�eli wniosek, o którym mowa w § 2 ust. 1, przewiduje wkład własny Beneficjenta. 
8) W przypadku realizacji projektu przez jednostk� organizacyjn� Beneficjenta lub partnera Projektu, nale�y wpisa� nazwy jednostek 
realizuj�cych, adresy, numery Regon lub/i NIP (w zale�no�ci od statusu prawnego jednostki realizuj�cej). Je�eli  Projekt b�dzie realizowany 
wył�cznie przez podmiot wskazany jako Beneficjent, ust. 4 nale�y wykre�li�. 
9) Instytucja Wdra�aj�ca6  mo�e zmieni� wysoko�� pierwszej transzy dofinansowania 
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5. Druga i kolejne transze dofinansowania, o którym mowa w § 2 ust. 1 pkt 1, zostan� przekazane 
Beneficjentowi zgodnie z harmonogramem, o którym mowa w § 3 ust. 5. 

6. Dofinansowanie, o którym mowa w § 2 ust. 1 pkt 2, zostanie przekazane Beneficjentowi zgodnie z 
harmonogramem przekazywania wsparcia pomostowego w ramach Projektu. Harmonogram ten sporz�dza 
Beneficjent oraz zał�cza do wniosku o płatno��. 

7. Dofinansowanie, o którym mowa w § 2 ust. 1 pkt 3, zostanie przekazane Beneficjentowi zgodnie 
z harmonogramem przekazywania jednorazowych dotacji inwestycyjnych na rozwój działalno�ci w ramach 
Projektu, wskazuj�cym imiennie Beneficjentów Ostatecznych Projektu, którym została przyznana 
jednorazowa dotacja inwestycyjna na rozwój działalno�ci. Harmonogram ten sporz�dza Beneficjent oraz 
zał�cza do wniosku o płatno��. 

8. Wypłata drugiej i kolejnych transz dofinansowania, o którym mowa w § 2 ust. 1 pkt 1, jest uzale�niona od 
rozliczenia co najmniej 80% warto�ci przekazanego dotychczas dofinansowania.  

9. Transze dofinansowania, o którym mowa w § 2 ust. 1 pkt 1-3, za wyj�tkiem transzy dofinansowania, o 
której mowa w ust. 4, s� przekazywane na rachunek Beneficjenta w terminie do 2 miesi�cy od dnia zło�enia 
przez Beneficjenta wniosku o płatno�� do Instytucji Wdra�aj�cej6), z zastrze�eniem ust. 10. 

10. Warunkiem przekazania Beneficjentowi drugiej i kolejnych transz dofinansowania, o którym mowa w § 2 
ust. 1 pkt 1-3, jest: 

1) zło�enie przez Beneficjenta spełniaj�cego wymogi formalne i merytoryczne wniosku o płatno�� wraz z 
nast�puj�cymi zał�cznikami: 

a) potwierdzonymi za zgodno�� z oryginałem przez osob� upowa�nion� do reprezentowania 
Beneficjenta kopiami faktur lub innych dokumentów o równowa�nej warto�ci dowodowej  
(w dwóch egzemplarzach)10), 

b) potwierdzonymi za zgodno�� z oryginałem przez osob� upowa�nion� do reprezentowania 
Beneficjenta kopiami dokumentów potwierdzaj�cych odbiór urz�dze� lub wykonanie prac  
(w dwóch egzemplarzach), 

c) w przypadku zakupu urz�dze�, które nie zostały zamontowane – potwierdzonymi za zgodno�� 
z oryginałem przez osob� upowa�nion� do reprezentowania Beneficjenta kopiami protokołów 
odbioru urz�dze� lub przyj�cia materiałów, z podaniem ich miejsca składowania (w dwóch 
egzemplarzach), 

d) oznaczonymi dat� i potwierdzonymi za zgodno�� z oryginałem przez osob� upowa�nion� do 
reprezentowania Beneficjenta kopiami wyci�gów bankowych z rachunku Beneficjenta lub 
przelewów bankowych, potwierdzaj�ce poniesienie wydatków (w dwóch egzemplarzach), 

e) po�wiadczonymi za zgodno�� z oryginałem przez osob� upowa�nion� do reprezentowania 
Beneficjenta kopiami innych dokumentów potwierdzaj�cych i uzasadniaj�cych prawidłow� 
realizacj� Projektu, 

f) tabel� rozliczenia otrzymanych transz dofinansowania, 

g) potwierdzonymi za zgodno�� z oryginałem przez osob� upowa�nion� do reprezentowania 
Beneficjenta kopiami polece� przelewu wsparcia pomostowego na rzecz Beneficjentów 
Ostatecznych11) (w dwóch egzemplarzach), 

h) potwierdzonymi za zgodno�� z oryginałem przez osob� upowa�nion� do reprezentowania 
Beneficjenta kopiami polece� przelewu jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwój działalno�ci 
na rzecz Beneficjentów Ostatecznych12), 

i) harmonogramem przekazywania wsparcia pomostowego w ramach Projektu13), 

j) harmonogramem przekazywania jednorazowych dotacji inwestycyjnych na rozwój działalno�ci 
w ramach Projektu14), 

k) wykazem imiennym osób, na rzecz których zostało przekazane wsparcie pomostowe; 

                                                 
10) Jako potwierdzenie wydatków poniesionych przez Beneficjentów Ostatecznych, Beneficjent zał�cza zestawienie faktur lub innych 
dokumentów o równowa�nej warto�ci dowodowej. 
11) Dotyczy wniosków, w których Beneficjent rozlicza przekazane wsparcie pomostowe. 
12) Dotyczy wniosków o płatno��, w których Beneficjent rozlicza przekazane Beneficjentom Ostatecznym jednorazowe dotacje 
inwestycyjne. 
13) Dotyczy wniosków o płatno��, w których Beneficjent wnioskuje o przekazanie wsparcia pomostowego. 
14) Dotyczy wniosków o płatno��, w których Beneficjent wnioskuje o przekazanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwój 
działalno�ci. 
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2) dokonanie przez Instytucj� Wdra�aj�c�6)  po�wiadczenia kwalifikowalno�ci wydatków uwzgl�dnionych 
we wniosku o płatno��; 

3) dost�pno�� �rodków bud�etu pa�stwa przeznaczonych na finansowanie Projektu. 

 

11. Zał�czenie dokumentów, o których mowa w ust. 10 pkt 1, nie dotyczy pierwszego wniosku o płatno��. 

12. Instytucja Wdra�aj�ca6),  po dokonaniu weryfikacji przekazanego przez Beneficjenta wniosku o płatno�� i 
po�wiadczeniu wydatków kwalifikowalnych w nim uj�tych, przekazuje Beneficjentowi kolejn� transz� 
dofinansowania.  

13. Rozliczeniu w ramach Projektu podlegaj� jedynie wydatki kwalifikowalne, które zostały poniesione w 
okresie realizacji projektu i nie wcze�niej ni� w dniu zło�enia przez Beneficjenta wniosku, o którym mowa 
w § 2 ust. 1. W sytuacji gdy Beneficjent jest zobowi�zany do zastosowania przepisów o zamówieniach 
publicznych, wydatki s� kwalifikowalne wył�cznie w przypadku, je�eli zostały poniesione zgodnie z tymi 
przepisami.  

14. W przypadku stwierdzenia braków formalnych lub merytorycznych w zło�onym wniosku o płatno�� 
Instytucja Wdra�aj�ca6) wzywa Beneficjenta do jego uzupełnienia lub zło�enia dodatkowych wyja�nie� w 
wyznaczonym terminie. 

15. W przypadku, gdy realizowany przez Beneficjenta Projekt przynosi na etapie realizacji przychody, w 
rozumieniu zasady nr 2 rozporz�dzenia nr 448/2004/WE, po�wiadczon� kwot� wydatków 
kwalifikowalnych, o której mowa w ust. 12, pomniejsza si� o przychód uzyskany w okresie, którego 
dotyczy wniosek o płatno��, zgodnie z zasad� nr 2 rozporz�dzenia nr 448/2004/WE. Kwota do wypłaty 
zostaje pomniejszona o �rodki niewła�ciwie wydatkowane, a przekazane Beneficejntowi na podstawie 
wcze�niej zrealizowanych wniosków o płatno��. 

16. Niezło�enie przez Beneficjenta ��danych wyja�nie� lub nieusuni�cie braków powoduje wstrzymanie 
wypłaty dofinansowania. 

17. Instytucja Wdra�aj�ca6) wstrzymuje wypłat� dofinansowania w przypadku:  

1) stwierdzenia nieprawidłowo�ci w realizowaniu postanowie� umowy lub w realizacji Projektu, 
w szczególno�ci w przypadku zawinionego przez Beneficjenta nieterminowego realizowania Projektu; 

2) utrudniania kontroli realizacji Projektu; 

3) dokumentowania realizacji Projektu niezgodnie z postanowieniami niniejszej umowy;  

4) na wniosek instytucji uprawnionych do przeprowadzania kontroli.  

18. Wstrzymanie wypłaty dofinansowania, o którym mowa w ust. 17 oraz § 8 ust. 3, nast�puje wraz z pisemnym 
poinformowaniem Beneficjenta o przyczynach wstrzymania.  

19. Uruchomienie dofinansowania nast�puje po usuni�ciu nieprawidłowo�ci. 

20. Beneficjent zobowi�zuje si� do rozliczenia 100% �rodków otrzymanego dofinansowania wraz ze 
sprawozdaniem ko�cowym z realizacji Projektu.  

 
§ 615) 

1. Beneficjent wnosi zabezpieczenie prawidłowej realizacji umowy, nie pó�niej ni� w terminie ......od dnia 
zawarcia niniejszej umowy, na kwot� nie mniejsz� ni� wysoko�� kwoty dofinansowania, o której mowa w  
§ 2 ust. 1, w jednej wybranej formie16):   

1) weksel in blanco wraz z deklaracj� wekslow� lub z por�czeniem wekslowym (awal); 

2) cesja praw z polisy ubezpieczeniowej; 

3) notarialne o�wiadczenie o dobrowolnym poddaniu si� egzekucji; 

4) przewłaszczenie rzeczy ruchomych na zabezpieczenie; 

5) hipoteka; 

6) por�czenie według prawa cywilnego; 

7) gwarancja bankowa; 

                                                 
15) W przypadku gdy Beneficjentem jest pa�stwowa jednostka bud�etowa w rozumieniu ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach 
publicznych (Dz. U. z  2003 r. Nr 15, poz 148, z pó�n. zm.) obowi�zków wynikaj�cych z § 6 nie stosuje si�. 
16) Niepotrzebne skre�li�. 
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8) gwarancja ubezpieczeniowa; 

9) zastaw rejestrowy na .........................; 

10) zastaw na prawach ...................... . 

 
2. Zabezpieczenie, o którym mowa w ust. 1, ustanawiane jest na okres nie krótszy ni� do dnia zatwierdzenia 

przez Instytucj� Wdra�aj�c�6) sprawozdania ko�cowego. 

 
§ 7 

1. Je�eli na podstawie wniosków o płatno��, sprawozda� z realizacji Projektu lub czynno�ci kontrolnych 
przeprowadzonych przez uprawnione organy zostanie stwierdzone, �e Beneficjent wykorzystał cało�� lub 
cz��� dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania obowi�zuj�cych procedur, lub pobrał 
cało�� lub cz��� dofinansowania w sposób nienale�ny lub w nadmiernej wysoko�ci, Beneficjent jest 
zobowi�zany do zwrotu tych �rodków, odpowiednio w cało�ci lub w cz��ci, wraz z odsetkami w wysoko�ci 
okre�lonej jak dla zaległo�ci podatkowych, w terminie i na rachunek wskazany przez Instytucj� 
Wdra�aj�c�6) . 

2. Je�eli Beneficjent nie dokona zwrotu nieprawidłowo wykorzystanego lub pobranego dofinansowania w 
wyznaczonym przez Instytucj� Wdra�aj�c�6)  terminie, Instytucja Wdra�aj�ca6)  dokonuje potr�cenia 
nieprawidłowo wykorzystanego lub pobranego dofinansowania, wraz z odsetkami w wysoko�ci okre�lonej 
jak dla zaległo�ci podatkowych, z kwoty kolejnej transzy dofinansowania. 

3. W przypadku gdy kwota nieprawidłowo wykorzystanego lub pobranego dofinansowania jest wy�sza ni� 
kwota pozostała do wypłaty z kolejnych transz dofinansowania lub nie jest mo�liwe dokonanie potr�cenia, 
a Beneficjent nie dokonał zwrotu, o którym mowa w ust. 1, w terminie wyznaczonym przez Instytucj� 
Wdra�aj�c�6) , Instytucja Wdra�aj�ca6)  podejmie czynno�ci zmierzaj�ce do odzyskania nale�nego 
dofinansowania, z wykorzystaniem dost�pnych �rodków prawnych, w szczególno�ci zabezpieczenia, o 
którym mowa w § 6. Koszty czynno�ci zmierzaj�cych do odzyskania nieprawidłowo wykorzystanego 
dofinansowania obci��aj� Beneficjenta. 

4. Odsetki od dofinansowania wykorzystanego niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich 
procedur, lub pobranego w sposób nienale�ny albo w nadmiernej wysoko�ci s� naliczane od dnia 
przekazania nieprawidłowo wykorzystanego lub pobranego dofinansowania.  

 
§ 8 

1. Beneficjent jest zobowi�zany do: 

1) systematycznego monitorowania przebiegu realizacji Projektu, w tym prawidłowo�ci wydatkowania 
przez Beneficjenta Ostatecznego �rodków przyznanych w ramach jednorazowej dotacji inwestycyjnej 
na rozwój działalno�ci, oraz informowania niezwłocznie Instytucji Wdra�aj�cej6)  o zaistniałych 
nieprawidłowo�ciach lub o zamiarze zaprzestania realizacji Projektu; 

2) pomiaru warto�ci wska�ników osi�gni�tych dzi�ki realizacji Projektu zgodnie z okre�lonymi 
wska�nikami monitoringowymi dla Projektu; 

3) przygotowywania i przekazywania do Instytucji Wdra�aj�cej6)  sprawozda� okresowych, rocznych 
oraz ko�cowego17) z realizacji Projektu; 

4) przekazania, pisemnie i na no�niku elektronicznym Instytucji Wdra�aj�cej6), wraz ze sprawozdaniami 
okresowymi i sprawozdaniem ko�cowym, informacji o wszystkich Beneficjentach Ostatecznych w 
ramach projektu18), według wzoru przekazanego przez Instytucj� Wdra�aj�c�6); 

5) wystawienia Beneficjentom Ostatecznym, którym została udzielona pomoc publiczna w ramach 
realizacji projektu, za�wiadcze� o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie z przepisami o 
post�powaniu w sprawach dotycz�cych pomocy publicznej; 

6) składania Prezesowi Urz�du Ochrony Konkurencji i Konsumentów okresowych sprawozda� 
dotycz�cych udzielonej pomocy publicznej zgodnie z przepisami o post�powaniu w sprawach 
dotycz�cych pomocy publicznej19). 

                                                 
17) W przypadku projektów, których realizacja zako�czyła si� przed dat� zawarcia niniejszej umowy, bieg terminu zło�enia sprawozdania 
ko�cowego rozpoczyna si� z ww. dat�. 
18) Dotyczy jedynie projektów, w ramach których wsparcie kierowane jest bezpo�rednio do osób, w tym do pracowników przedsi�biorstw 
lub instytucji. 
19) Dotyczy projektów obj�tych pomoc� publiczn�. 



 7 

2. W przypadku braków formalnych w przekazanych do Instytucji Wdra�aj�cej6) sprawozdaniach, o których 
mowa w ust. 1 pkt 3, Beneficjent jest zobowi�zany do przesłania uzupełnionych sprawozda� w terminie 
wyznaczonym przez Instytucj� Wdra�aj�c�6). 

3. Niewykonanie przez Beneficjenta obowi�zków, o których mowa w ust. 1 pkt 3 i 4 oraz ust. 2, powoduje 
wstrzymanie dofinansowania.  

§ 9 

Beneficjent jest zobowi�zany do przedstawiania na ��danie Instytucji Wdra�aj�cej6)  wszelkich informacji 
i wyja�nie� zwi�zanych z realizacj� Projektu w wyznaczonym przez ni� terminie. 

 
§ 10 

1. Beneficjent jest zobowi�zany podda� si� kontroli w zakresie prawidłowo�ci realizacji projektu dokonywanej 
przez Instytucj� Wdra�aj�c�6), Instytucj� Po�rednicz�c�, Instytucj� Zarz�dzaj�c� oraz inne podmioty 
uprawnione do jej przeprowadzenia.  

2. Kontrol� przeprowadza si� w siedzibie Beneficjenta lub w miejscu realizacji Projektu.  

3. Beneficjent jest zobowi�zany zapewni� podmiotom, o których mowa w ust. 1, prawo wgl�du we wszystkie 
dokumenty, w tym dokumenty elektroniczne, zwi�zane z realizacj� Projektu, przez cały okres ich 
przechowywania, okre�lony w § 12 ust. 2 i 4.  

 
§ 11 

1. Beneficjent jest zobowi�zany do poinformowania Instytucji Wdra�aj�cej6) o wszystkich realizowanych 
przez niego projektach finansowanych z funduszy strukturalnych, Funduszu Spójno�ci lub innych funduszy 
Unii Europejskiej w dniu podpisania niniejszej umowy. 

2. Beneficjent jest zobowi�zany do przeprowadzenia audytu zewn�trznego Projektu w przypadku, gdy: 

1) całkowita warto�� Projektu, okre�lona w § 2 ust. 2, wynosi co najmniej 750 000 PLN; 

2) całkowita warto�� kilku projektów realizowanych przez Beneficjenta w ramach Priorytetu wynosi co 
najmniej 1 000 000 PLN. 

 
§ 12 

1. Beneficjent jest zobowi�zany do prowadzenia odr�bnej ewidencji ksi�gowej dotycz�cej realizacji Projektu.  

2. Beneficjent jest zobowi�zany do przechowywania dokumentacji zwi�zanej z realizacj� Projektu, do dnia 
31 grudnia 2013 r., z zastrze�eniem ust. 4. 

3. Instytucja Wdra�aj�ca6) mo�e przedłu�y� termin, o którym mowa w ust. 2, informuj�c o tym Beneficjenta na 
pi�mie przed upływem tego terminu. 

4. Beneficjent jest zobowi�zany do przechowywania dokumentów dotycz�cych pomocy publicznej udzielanej 
przedsi�biorcom przez 10 lat od dnia zawarcia niniejszej umowy20). 

 
§ 13 

Beneficjent zobowi�zuje si� zapewni�, �e �rodki, o których mowa w § 2 ust. 1, b�d� wydatkowane przez 
Beneficjentów Ostatecznych z zastosowaniem przepisów o zamówieniach publicznych.  
 
 

§ 14 

Beneficjent jest zobowi�zany do: 

1) zapewnienia informowania społecze�stwa o finansowaniu realizacji Projektu przez Uni� Europejsk�, 
zgodnie z wymogami, o których mowa w Rozporz�dzeniu Komisji (WE) nr 1159/2000 z dnia 30 maja 
2000 r. w sprawie prowadzenia przez Pa�stwa Członkowskie działa� informacyjnych i promocyjnych 
dotycz�cych pomocy udzielanej z funduszy strukturalnych (Dz. Urz. WE L 130 z 31.05.2000), oraz 
wytycznymi Instytucji Zarz�dzaj�cej;  

2) zamieszczenia we wszystkich dokumentach, które przygotowuje w zwi�zku z realizacj� Projektu, 
informacji o udziale Unii Europejskiej oraz bud�etu pa�stwa we współfinansowaniu Projektu, 

                                                 
20) Dotyczy projektów obj�tych pomoc� publiczn�. 
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3) przestrzegania przepisów wspólnotowych w zakresie realizacji wspólnotowych polityk horyzontalnych, 
w szczególno�ci ochrony �rodowiska i równo�ci szans. 

 

§ 15 

Instytucja Wdra�aj�ca6) udost�pnia Beneficjentowi logo Unii Europejskiej i logo Programu. Beneficjent jest 
zobowi�zany do oznaczania dokumentów dotycz�cych projektu oraz miejsca jego realizacji za pomoc� logo 
Programu i logo Unii Europejskiej. 

 

§ 16 

1. Beneficjent zgłasza w formie pisemnej Instytucji Wdra�ajacej6) zmiany dotycz�ce realizacji Projektu przed 
ich wprowadzeniem i nie pó�niej ni� na 1 miesi�c przed planowanym zako�czeniem realizacji Projektu. 

2. W razie wyst�pienia niezale�nych od Beneficjenta okoliczno�ci powoduj�cych konieczno�� wprowadzenia 
zmian do Projektu, strony uzgadniaj� zakres zmian w umowie, niezb�dnych dla zapewnienia prawidłowej 
realizacji Projektu. 

3. Zmiany w umowie nie mog� prowadzi� do zwi�kszenia dofinansowania, okre�lonego w § 2 ust.1. 

4. Je�eli w wyniku przeprowadzenia post�powania o udzielenie zamówienia suma warto�ci kategorii 
wydatków obj�tych post�powaniem ulegnie zmniejszeniu w stosunku do sumy warto�ci tych kategorii 
wydatków okre�lonych we wniosku, o którym mowa w § 2 ust. 1, wysoko�� dofinansowania ulegnie 
odpowiedniemu zmniejszeniu.  

5. Je�eli w wyniku przeprowadzenia post�powania o udzielenie zamówienia suma warto�ci kategorii 
wydatków obj�tych post�powaniem ulegnie zwi�kszeniu w stosunku do sumy warto�ci tych kategorii 
wydatków, okre�lonych we wniosku, o którym mowa w § 2 ust. 1, wysoko�� dofinansowania dotycz�cego 
tych kategorii wydatków nie ulega zmianie. 

6. Zmiana, o której mowa w ust. 4 i 5, wymaga dokonania zmiany umowy w formie aneksu po zako�czeniu 
ka�dego post�powania o udzielenie zamówienia dotycz�cego Projektu. 

7. Zmiany zakładanych produktów realizacji projektu przekraczaj�ce 15% ich warto�ci, wynikaj�ce z przyczyn 
innych ni� okre�lone w ust. 4 i 5, lub przesuni�cia pomi�dzy kategoriami wydatków przekraczaj�ce 15% 
całkowitej warto�ci Projektu, wynikaj�ce z przyczyn innych ni� okre�lone w ust. 4 i 5, mog� by� dokonane 
po uzyskaniu zgody Instytucji Wdra�aj�cej6). Zmiany te wymagaj� dokonania zmiany umowy w formie 
aneksu. 

8. Je�eli zmiany, o których mowa w ust. 7, nie przekraczaj� 15%, Beneficjent jest zobowi�zany do pisemnego 
poinformowania Instytucji Wdra�aj�cej6) o planowanych zmianach. Instytucja Wdra�aj�ca6) mo�e wyrazi� 
sprzeciw w stosunku do planowanych zmian w ci�gu 14 dni od dnia zgłoszenia zmian. 

9. Zmiana rachunku bankowego Beneficjenta lub Instytucji Wdra�aj�cej6) wymaga zmiany niniejszej umowy 
w formie aneksu. 

§ 17 

Zmiany w umowie wymagaj� formy pisemnej pod rygorem niewa�no�ci. 
 

§ 18. 

1. Instytucja Wdra�aj�ca6) mo�e rozwi�za� niniejsz� umow� z zachowaniem jednomiesi�cznego terminu 
wypowiedzenia, je�eli Beneficjent: 

1) nie rozpocz�ł realizacji Projektu w terminie 3 miesi�cy od ustalonego w niniejszej umowie dnia 
rozpocz�cia realizacji Projektu; 

2) zaprzestał realizacji Projektu lub realizuje go w sposób niezgodny z niniejsz� umow�; 

3) nie osi�gn�ł zamierzonego w Projekcie celu z przyczyn przez siebie zawinionych; 

4) odmówił poddania si� kontroli uprawnionych instytucji; 

5) w okre�lonym terminie nie doprowadził do usuni�cia stwierdzonych nieprawidłowo�ci; 

6) wykorzystał przekazane dofinansowanie na cel inny ni� okre�lony w Projekcie; 

7) nie przedło�ył, pomimo pisemnego wezwania przez Instytucj� Wdra�aj�c�6) , sprawozdania z 
realizacji Projektu; 
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8) nie przestrzegał procedur udzielania zamówie� publicznych, z uwzgl�dnieniem §13; 

9) nie wniósł zadeklarowanego wkładu własnego na realizacj� Projektu w wysoko�ci przewidzianej 
umow�21). 

2. Instytucja Wdra�aj�ca6) mo�e rozwi�za� niniejsz� umow� bez wypowiedzenia, je�li Beneficjent: 

1) nie dopełnił obowi�zku, o którym mowa w § 11 ust. 1; 

2) nie wniósł zabezpieczenia w formie i terminie okre�lonym w § 6. 

3. Niniejsza umowa mo�e zosta� rozwi�zania w wyniku zgodnej woli Stron b�d� w wyniku wyst�pienia 
okoliczno�ci, które uniemo�liwiaj� dalsze wykonywanie obowi�zków w niej zawartych. 

4. W przypadku rozwi�zania umowy Beneficjent ma prawo do wydatkowania wył�cznie tej cz��ci 
dofinansowania, która odpowiada prawidłowo zrealizowanej cz��ci Projektu. 

5. Niezale�nie od przyczyny rozwi�zania umowy Beneficjent jest zobowi�zany do przedstawienia 
sprawozdania ko�cowego z realizacji Projektu oraz do archiwizowania dokumentacji zwi�zanej z jego 
realizacj�, zgodnie z § 12. 

§ 19 

Spory wynikaj�ce z realizacji niniejszej umowy rozstrzyga s�d powszechny wła�ciwy według siedziby Instytucji 
Wdra�aj�cej6). 
 

§ 20 
Niniejsza umowa została sporz�dzona w trzech jednobrzmi�cych egzemplarzach, po jednym dla ka�dej ze Stron 
oraz jednym dla Instytucji Po�rednicz�cej. 
 

§ 21 
 
Umowa wchodzi w �ycie z dniem podpisania przez obie Strony. 
 
 
 
 
 
 
Instytucja Wdra�aj�ca6)                                                                         Beneficjent 
 
........................................                                                 ..................................... 
 
 
 
 
 

                                                 
21) Je�eli wniosek, o którym mowa w § 2 ust. 1 przewiduje wkład własny Beneficjenta. 


