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UWAGI OGOLNE:

Pola zaznaczone kolorem z6ttym s3 polami automatycznie wypetnianymi przez system informatyczny.
Pola zaznaczone kolorem niebieskim s3 polami posiadajacymi liste rozwijalna.

Pola zaznaczone kolorem szarym sa polami wypetnianymi przez Beneficjenta.

=P =

Po kazdorazowym wprowadzeniu do wniosku o dofinansowanie zapisu bez walidacji, Beneficjent musi zapisaé

wprowadzony zapis w przestrzeni robocze;j.

SEKCJA 1 - INFORMACJE O WNIOSKODAWCY

1.1 Nazwa jednostki realizujgcej projekt.

Pole tekstowe - wymagaine.

1.2 Dane teleadresowe jednostki realizujacej projekt.

Pole tekstowe - wymagalne.

1.3 Forma organizacyjno - prawna.

Pole nieedytowalne: wojewddzka samorzadowa jednostka organizacyjna.

1.4 Forma wiasnosci.

Nalezy wybra¢ z rozwijanej listy forme prawna odpowiednia dla beneficjenta. Lista wartosci zgodna
z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 27 lipca 1999 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia
i aktualizacji rejestru podmiotéw gospodarki narodowej, w tym wzoréw wnioskéw, ankiet i zaswiadczen, oraz
szczegbtowych warunkéw i trybu wspoéidziatania stuzb statystyki publicznej z innymi organami prowadzacymi
urzedowe rejestry i systemy informacyjne administracji publicznej (Dz. U. z dnia 20 sierpnia 1999 r. z pézn. zm.).
Nalezy wybra¢ kod 31.

1.5 Numer NIP.

Poda¢ NIP jednostki.

1.6 Osoba upowazniona do podpisywania wniosku aplikacyjnego.

Nalezy poda¢ dane osoby upowaznionej do reprezentowania Instytucji wykonujacej czynnosci zastrzezone dla
Beneficjenta PT RPO WM.

1.7 Osoba wyznaczona przez Wnioskodawca do kontaktéw roboczych.

Pole tekstowe - wymagalne.

SEKCJA 2 - INFORMACJE O PROJEKCIE

2.1 Os priorytetowa RPO WM 2014 — 2020.

2.1.1 Numer Osi.

0Os XI.

2.1.2 Nazwa w ramach Osi.

Pomoc Techniczna.

2.2 Dziatanie w ramach Osi Priorytetowej RPO WM 2014 — 2020.
2.1.1 Numer dziatania w ramach Osi.

11.1.

2.1.2 Nazwa dziatania.

Wieloletni Plan Dziatari pomocy technicznej na rzecz wspierania procesu realizacji RPO WM 2014 — 2020.
2.3 Tytut projektu.



Plan dziatann Pomocy Technicznej (nazwa beneficjenta) na lata............ w ramach......

2.4 Cel oraz krétki opis projektu.

Pole wymagalne. Pole tekstowe (mozliwos¢ wprowadzenia do 2000 znakéwy)

Opis musi w jednoznaczny sposéb zidentyfikowac przedmiot oraz cel projektu, jego zakres oraz uwzglednié ogéine
zatozenia projektu. Powinien zawiera¢ krotka, syntetyczng charakterystyke projektu z mozliwie zwigztym opisem
zakresu rzeczowego projektu i poszczegoinych dziatan.

Uwaga:

W polu nie mozna wprowadzi¢ samych znakéw specjalnych.

2.5 Planowany termin realizacji projektu.

Planowany okres realizacji projektu powinien by¢ zgodny z okresem ponoszenia wydatkéw w montazu finansowym.
Okres ten powinien pozostawaé jednoczesnie w zgodzie z SZOOP RPO WM 2014 - 2020 oraz Zasadami
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach RPO WM 2014 - 2020.

2.5.1 Planowana data rozpoczecia realizacji. Nalezy wybra¢ z kalendarza rok, miesigc i dzief rozpoczecia realizacji
projektu.

2.5.2 Planowana data zakoniczenia realizacji.

Nalezy wybra¢ z kalendarza rok, miesigc i dzien zakonczenia planowanej realizacji inwestycji. Podana data nie
moze by¢ pbzniejsza niz 31 grudnia 2023 r.

Uwaga:

Walidacja pél 2.5.1 i 2.5.2 zgodnie z mozliwo$cig wyboru okresu realizacji projektu w ramach RPO WM 2014 -
2020: w przypadku wpisania roku nizszego niz 2014: wyswietla sie tekst: Wpisana za niska warto$¢. W przypadku
wpisania roku wyzszego niz 2023, wys$wietla sie tekst: Wpisana za wysoka warto$é

2.6 Warto$¢é projektu.

2.6.1 Wartos¢ ogotem.

Uzytkownik wskazuje calkowitg warto$¢ projektu, dla ktérego rejestrowany jest wniosek o dofinansowanie,
obejmujgacg wydatki kwalifikowalne i niekwalifikowalne. Pole numeryczne, wymagalne, uzupeiniane recznie,
domysinie uzupetnione wartoscia 0,00.

2.6.2 Wydatki kwalifikowane.

Uzytkownik wskazuje wartos¢ wydatkow kwalifikowanych w ramach projektu, dla ktérego wprowadzany jest
wniosek o dofinansowanie. Pole numeryczne, wymagalne, uzupetniane recznie, domysinie uzupetnione wartoscia
0,00.

2.6.3 Dofinansowanie ze srodkéw publicznych.

2.6.4 % dofinansowania ze srodkéw publicznych.

System automatycznie zlicza procent dofinansowania na podstawie danych wprowadzonych w polach: ,Wydatki
kwalifikowalne” i Dofinansowanie ze $rodkéw publicznych.

2.6.5 Dofinansowanie ze srodkéw UE.

Uzytkownik wprowadza warto§¢ wkiadu z funduszy europejskich dla projektu w ramach, ktoérego skiadany jest
wniosek o dofinansowanie. Pole numeryczne, wymagalne, uzupetniane recznie, domys$inie uzupetnione wartoscig
0,00.

Dofinansowanie ze $rodkéw UE nie moze przekroczy¢ wysokosci alokacji przyznanej beneficjentowi na projekt.
2.6.6 % dofinansowania ze $rodkéw UE.

System automatycznie zlicza procent dofinansowania na podstawie danych wprowadzonych w polach: ,Wydatki
kwalifikowalne” i Dofinansowanie ze $rodkéw UE.

Uwaga: Warto$é w polu liczona jest nastepujgco: warto$¢ z pola Wnioskowane dofinansowanie podzielona przez
kwote podana w polu Wydatki kwalifikowane, a iloraz powyzszych warto$ci powinien by¢ pomnozony przez 100%.
2.7 Klasyfikacja projektu.



Zakres interwencji — pole rozwijalne.

Nalezy wybraé kod kategorii interwenciji przewidziany dla okreslonego zakresu projektu:
121 - Przygotowanie, wdrazanie, monitorowanie i kontrola,
122 - Ewaluacja i badania,

123 - Informacja i komunikacja.

Forma finansowania — pole nie podlega edyc;ji.

Podano kod wymiaru form finansowania:

01 - Dotacja bezzwrotna.

Typ obszaru realizacji - pole nie podlega edyc;ji.

Podano kod wymiaru terytorialnego 07.

Rodzaj dziatalnosci gospodarczej - pole nie podlega edyciji.

SEKCJA 3 — WSKAZNIKI

Okres$lajac wskazniki i ich wartosci docelowe nalezy mie¢ na uwadze ich definicie i sposéb pomiaru okreslone
w zafaczniku do Szczegétowego opisu osi priorytetowych RPO WM oraz zasady okreslone w Wytycznych
monitorowania postepu rzeczowego programoéw operacyjnych.

3.1 Wskazniki produktu.

Wskazniki produktu — dotyczg realizowanych dziatarh. Produkt stanowi wszystko, co zostato uzyskane w wyniku
dziatarh wspéifinansowanych z EFS. Sg to zaréwno wytworzone dobra, jak i ustugi $wiadczone na rzecz
uczestnikdw podczas realizacji projektu. Wskazniki produktu odnosza sie, co do zasady do os6b lub podmiotéw
objetych wsparciem.

3.2 Wskazniki rezultatu.

Dla kazdego wybranego wskaznika rezultatu nalezy okresli¢ jednostke pomiaru, a nastepnie na podstawie
przeprowadzonej analizy problemu nalezy okreslic jego warto$¢ bazowa, czyli stan wyjsciowy przed realizacjg
projektu oraz wartosé docelowa, ktorej osiggniecie bedzie uznane za zrealizowanie wskazanego celu. Nalezy
pamigtac, ze warto$¢ bazowa wskaznika nie jest uwzgledniana w jego wartosci docelowe;.

Warto§¢ bazowa wskaznika powinna odzwierciedla¢ doswiadczenie projektodawcy w zakresie dotychczas
zrealizowanych projektdw i osiggnietych rezultatéw, niemniej nie musi ogranicza¢ sie tylko do dziatan
zrealizowanych przez tego projektodawce (moze dotyczy¢ réwniez wsparcia pozaprojektowego). W sytuacji, gdy
oszacowanie wartosci bazowej nie jest mozliwe, m.in. ze wzgledu na brak dostepnych danych historycznych lub
ich nieporownywalno$¢ wartos§¢ bazowa moze wynosié zero. Warto§¢é docelowa wskaznika powinna natomiast
odnosi¢ sie do projektu opisywanego we wniosku o dofinansowanie i wskazywaé zmiane, jaka projektodawca chce
dokona¢ dzieki realizacji projektu.

Analogicznie nalezy postgpi¢ w przypadku wskaznikéw produktu. Dla kazdego wybranego wskaznika produktu
nalezy okresli¢ jednostke pomiaru oraz wartos¢ docelowa, ktorej osiggniecie bedzie uznane za zrealizowanie
wskazanego celu. Wartos¢ bazowa dla wskaznika produktu nie jest okreslana. Wartos¢ docelowa dotyczy

natomiast zakresu wsparcia w projekcie.

SEKCJA 4 - ZASADY HORYZONTALNE UE

Projekt otrzymujacy wsparcie w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego musi mieé pozytywny lub neutrainy
wptyw na Polityki horyzontalne UE.

SEKCJA 5. PLAN RZECZOWO - FINANSOWY



5.1. Plan rzeczowo- finansowy:

W tej czesci wniosku nalezy szczegétowo opisac¢ zakres rzeczowo-finansowy projektu w podziale na kategorie.
Nalezy scharakteryzowa¢ planowane dziatania w ramach kategorii oraz przedstawié, jakiego rodzaju wydatki bedg

ponoszone w zwigzku z realizacjg projektu.

Uwaga

Nalezy zachowa¢ kolejnos¢ zadan. Kategorie kosztdw w ramach poszczegélnych zadan wybieramy z listy

rozwijanej.

Tabela. Kategorie kosztéw stanowig liste¢ wyboru sposrdéd wymienionych w tabeli ponizej.

Lp. | Kategoria kosztow Opis kategorii
1. Zatrudnienie pracownikéw | Koszty zwigzane z wyplatg wynagrodzen (tylko umowy o prace) —
(tylko umowy o prace) wynagrodzenie, dodatkowe wynagrodzenie roczne (DWR), dodatki, premie,
nagrody
2. Podnoszenie kwalifikacji | Koszty organizacji i przeprowadzenia szkolen, optaty wpisowe, koszty
pracownikow egzamindéw, koszty diet, przejazddéw oraz zakwaterowania w zwigzku
z udziatem w szkoleniu
3. Wspzflrcle eksperckie i prawne Opracowanie  ekspertyz, analiz, studiow, koncepcji, doradztwo
(analizy, specjalistyczne i wsparcie eksperckie (np. doradztwo prawne), w tym
ekspertyzy/doradztwo, . , . .
wynagrodzenie ekspertow w oparciu 0 umowy cywilno-prawne)
wynagrodzenie ekspertéw
w oparciu 0 umowy cywilno-
prawne),

4, Ewaluacja Koszty badan ewaluacyjnych.

5. Kontrola Koszty delegacji w zwiazku z prowadzeniem kontroli, koszty realizacji kontroli
przez podmioty zewnetrzne.

6 RIS Koszty zwigzane z monitorowaniem poziomu innowacyjnosci wojewodztwa
mazowieckiego i wdrazania RIS, w tym realizacja badan i analiz.

7. Wsparcie procesu realizacji Kompleksowa organizacja spotkan, grup roboczych, posiedzen KM,
delegacje niezwigzane z udziatem w szkoleniach i prowadzeniem kontroli,
organizacja procesu naboru i oceny wnioskéw o dofinansowanie, w tym m.in.
wynagrodzenia ekspertéw oceniajgcych wnioski (koszty umoéw), koszty
artykutow spozywczych/catering na potrzeby komisji oceniajacych projekty,
ogloszenia prasowe, ttumaczenia, zakup prasy i publikacji, zakup zbioréw




i baz danych, koszty oraz prowizje bankowe, systemy informatyczne (w tym

doradztwo techniczne).

Informacja i promocja

Ogtoszenia oraz publikacje w mediach; przygotowanie i modyfikowanie
strategii komunikacji; organizacja i obstuga wydarzer promocyjnych; zakup
wyposazenia pomocniczego do prowadzenia akcji promocyjnych; zakup,
opracowanie, druk, powielanie i dystrybucja publikacji i materialow
informacyjnych i promocyjnych; badania opinii publicznej; budowa, rozwdj
i utrzymanie portali i stron internetowych; zakup domen; promocja portali
i stron internetowych, prowadzenie dziatann informacyjno-promocyjnych
w mediach spolecznosciowych; koszty infolinii; prezentacja i promocja
przyktadéw najlepszych praktyk i najlepszych projektéw,

Koszty organizacyjne,
techniczne i administracyjne

Najem pomieszczen biurowych; koszty eksploatacji (energia elektryczna,
cieplna, woda, sprzatanie); ustugi telefoniczne i internetowe; amortyzacja
pomieszczen; adaptacja i modernizacja pomieszczen, sal konferencyjnych
i szkoleniowych; zakup wyposazenia; meble; materiaty biurowe; sprzet
komputerowy; oprogramowanie i zakup licencji; sprzet elektroniczny, drukarki,
urzgdzenia wielofunkcyjne, niszczarki i inne; konserwacja, utrzymanie oraz
naprawa sprzetu i wyposazenia; leasing i wynajem S$rodkéw transportu;
archiwizacja dokumentow; przesytki pocztowe i kurierskie; ubezpieczenie
sprzetu; zakup podpisow elektronicznych; koszty badan wstepnych,
okresowych oraz kontrolnych; Swiadczenia zwigzane
z zapewnieniem przez pracodawce okularéw do pracy przy monitorze.

10.

Wsparcie beneficjentow
Programu

szkolenia dla beneficjentéw i potencjalnych beneficjentéw, koszty dziatan
stuzgcych wsparciu beneficjentow.

11.

Inne

Inne wydatki, ktérych nie mozna przypisaé do kategorii 1-10.

Nazwy kosztéw w ramach wybranej kategorii okresla wnioskodawca.




Zakres projektu powinien odpowiadac typom projektow okreslonych w Szczegéfowym Opisie Osi Priorytetowych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodziwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 (X o$ PT). Planowane
dziatania muszg by¢ zgodne z: Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnoSci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata
2014-2020, Wyltycznymi w zakresie wykorzystania $rodkéw pomocy technicznej na lata 2014-2020.

Zakres interwencji — pole rozwijalne.

Nalezy wybra¢ kod kategorii interwencji przewidziany dla okreslonego zakresu projektu:

121 - Przygotowanie, wdrazanie, monitorowanie i kontrola,

122 - Ewaluacja i badania,

123 - Informacja i komunikacja.

Opis zadania — pole edytowane.

Pola w kolumnie ,Kwota wydatkéw ogélem” nalezy uzupeinié.

Pola w kolumnie ,Kwota wydatkow kwalifikowanych” nalezy uzupetnic.

5.2 Zrédta finansowania

5.3 Harmonogram platnos$ci

SEKCJA 6. ZALACZNIKI
6.1 Zataczniki — Nazwa dokumentu.

Zatacznik nr 3 do "Instrukcji dotyczacej szczegotow realizacji projektu w ramach Pomocy
Technicznej RPO WM" — Szczegdbtowy opis projektu w ramach Dziatania 11.1

Zatacznik nr 4 do "Instrukcji dotyczagcej szczegotow realizacji projektu w ramach Pomocy
Technicznej RPO WM" — O$wiadczenie Beneficjenta o kwalifikowalno$ci podatku VAT

SEKCJA 7. OSWIADCZENIA
Zakreslenie whasciwego pola ,O$wiadczenia” przez wnioskodawce.

_& T 70 SIE 05

D& oA (v.



N |
|
|
|
I

‘a
.

b “ — - 5] B 3



