Uchwata nr 154/24/19
Zarzadu Wojewodztwa Mazowieckiego
z dnia 12 lutego 2019r.

zmieniajgca uchwale w sprawie ustalenia szczegétowego trybu wykonywania
budzetu Wojewodztwa Mazowieckiego na rok 2019

Na podstawie art. 41 ust. 1 i 2 pkt 1 i 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie
wojewodztwa (Dz. U. z 2018 r. poz. 913, 1000, 1432 i 2500) oraz § 20 pkt 6 uchwaty
nr 19/18 Sejmiku Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 19 grudnia 2018 r. w sprawie uchwaty
budzetowej Wojewddztwa Mazowieckiego na 2019 rok, z pézn. zm. (Dz. Urz. Woj. Maz.
poz. 13184) — uchwala sig, co nastepuje:

§1.
W uchwale nr 12/13/19 Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 2 stycznia 2019 r.
w sprawie ustalenia szczegotowego trybu wykonywania budzetu Wojewodztwa
Mazowieckiego na rok 2019, w zatgczniku do uchwaty § 18 otrzymuje brzmienie:
,§ 18. 1. W toku wykonywania budzetu Wojewodztwa Mazowieckiego, kierownicy jednostek
budzetowych oraz Dyrektorzy Departamentow/Kancelarii sktadajg wnioski
0 zmiane budzetu i wieloletniej prognozy finansowej do Departamentu Budzetu
i Finanséw. Whnioskowane kwoty zaokragla sie do petnych ziotych.
Whniosek wraz ze szczegotowym uzasadnieniem okreslajgcym przyczyny i cel
dokonywanych zmian powinien zosta¢ sporzadzony w systemie OTAGO (modut
PLZ). W przypadku, gdy wnioskowana zmiana dotyczy projektéw/zadan wieloletnich
ujetych w Wieloletniej Prognozie Wojewodztwa Mazowieckiego do formularza planu
finansowego wygenerowanego z systemu Otago nalezy dotgcza¢ formularz WPF
odzwierciedlajgcy zmiany w poszczegolnych latach wygenerowany z systemu
Otago, a takze w uktadzie zgodnym ze wzorem zamieszczonym na stronie
www.wcm.mazovia.pl w zaktadce ,3. Finanse” w czesci ,.3.03 wniosek o zmiany
w planie finansowym”.
Uzasadnienie do kazdej zmienianej pozycji planu wprowadzane we Whniosku
0 zmiane budzetu i wieloletniej prognozy finansowej w systemie OTAGO nalezy
redagowac wedtug ponizszego schematu:
JZwieksza sie/Zmniejsza sie]” plan [dochodéw/wydatkow  (jakich:
biezgcych/wynagrodzen z pochodnymi od wynagrodzen/majatkowych)]* [....nazwa
jednostki.....]* o kwote .... zt [pochodzacg z... (zrédto dochodéw ze wskazaniem
numeru umowy itp.)/z przeznaczeniem na ... (nazwa zadania i informacja,
czy zadanie ujete w WPF, czy nie)]*.
[Zwiekszenia/Zmniejszenial* dokonuje sie** ze wzgledu na ..../w zwigzku z ....
(opis).”
* nalezy wybraé/wpisa¢ odpowiednio do sytuacji
** drugie zdanie — informacje dodatkowe
Jesli srodki pochodzg z rezerwy ogolnej lub celowej - nalezy napisac.
Jesli srodki sg przeznaczone na dotacje celowe, to oprécz zadania nalezy napisac
dla jakich podmiotéw dotowanych sg przeznaczane.
Jesli zwiekszany plan pokryty jest Srodkami z dotacji celowej lub innych zrédet
zewnetrznego finansowania - nalezy doktadnie opisac.

2. Wsparcie w zakresie przygotowania wniosku planistycznego w systemie OTAGO
(modut PLZ) zapewniajg pracownicy Wydziatu Planowania Budzetu. W odniesieniu
do rachunkéw bankowych wiasciwych dla danej pozycji budzetowej, niezbedne jest
uzyskanie przez jednostke realizujgcg (departament/kancelarie  Urzedu
Marszatkowskiego) od wydziatbw ksiegowosci Urzedu Marszatkowskiego



10.
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potwierdzenia prawidtowosci zastosowanego rachunku dla dziatania oraz zrodta

finansowania w danym roku budzetowym.

Pismo przewodnie w sprawie przekazania wniosku o zmiane budzetu i wieloletnigj

prognozy finansowej powinno by¢ kompletne, co oznacza, ze posiada wszystkie

niezbedne zafgczniki i akceptacje, nie zawiera btedéw rachunkowych.

W przypadku przekazania do Departamentu Budzetu i Finanséw pisma

niespetniajgcego ww. wymogoéw, w ciggu 3 dni roboczych od daty wptywu pisma

Departament Budzetu i Finanséw przekazuje pisemng informacje o koniecznosci

uzupetnienia/poprawy pisma i/lub zatgczonych wnioskéw, natomiast w systemie

OTAGO wniosek zostaje odrzucony (status OD) z adnotacjg o przyczynach

odrzucenia wniosku.

Whioski 0 zmniejszenie wydatkéw budzetu sktadane przez departamenty/kancelarie

Urzedu Marszatkowskiego mogg by¢ ztozone do Departamentu Budzetu i Finansow

pod warunkiem nie zaangazowania tych wydatkéw zawartymi umowami,

a w szczegolnosci wydatki powyzsze nie mogg by¢ zrealizowane.

W przypadku projektéw wspoétfinansowanych ze s$rodkéw Unii Europejskiej

konieczne jest zgtoszenie przez realizatora projektu (tj. departament/kancelarie

Urzedu Marszatkowskiego lub jednostke budzetowg) dochodow z tytutu sSrodkéw

z ptatnosci Unii Europejskiej na rok biezgcy i lata nastepne.

Whnioski sktadane przez departamenty Urzedu Marszatkowskiego powinny

uprzednio uzyskaé akceptacje wiasciwego merytorycznie Czitonka Zarzgdu

Wojewoddztwa Mazowieckiego, z wylgczeniem wnioskéw, ktérych zmiany lezg

w kompetencji Zarzgdu Wojewddztwa Mazowieckiego.

Whioski sktadane przez jednostki powinny uprzednio uzyska¢ akceptacje Dyrektora

odpowiedniego departamentu Urzedu Marszatkowskiego oraz wiasciwego

merytorycznie Cztonka Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego, z wylgczeniem

wnioskow, w ktérych zmiany lezg w kompetencji Zarzadu Wojewoddztwa

Mazowieckiego.

Oswiatowe jednostki budzetowe sktadajg wnioski do Departamentu Edukacji

Publicznej i Sportu, ktory po weryfikacji merytorycznej i formalno-rachunkowej

przekazuje je do Skarbnika Wojewoddztwa Mazowieckiego.

Na wniosek w zakresie zmian w planie dochodow nie jest wymagana akceptacja

Cztonka Zarzgdu Wojewddztwa Mazowieckiego.

Podpis Dyrektora odpowiedniego departamentu Urzedu Marszatkowskiego

na projekcie planu finansowego jednostki organizacyjnej oraz wniosku o zmiane

planu finansowego jednostki organizacyjnej, ktérg nadzoruje oznacza, ze wydatki

sa:

1) oszacowane celowo, oszczednie i zgodnie z zasadami gospodarki finansoweyj;

2) zgodne z zadaniami Wojewodztwa Mazowieckiego wynikajgcymi z ustawy
z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie wojewddztwa;

3) zgodne z zadaniami jednostki zapisanymi w jej statucie;

4) zastosowano wiasciwg forme finansowania i klasyfikacje budzetowa.

W przypadku wnioskow dotyczgcych zmian w planie zadan inwestycyjnych

jednorocznych i przedsiewzie¢ wieloletnich o charakterze inwestycyjnym wymagana

jest akceptacja Departamentu Nadzoru WiasScicielskiego i Inwestycji, z wytgczeniem

zadan:

1) finansowanych dotacjg z budzetu panstwa na zadania zlecone z zakresu
administracji rzgdowej;

2) dotyczacych dotacji dla beneficijentéw projektow konkursowych, w ktérych
nie wystepuje wkfad witasny ze srodkdw Wojewddztwa Mazowieckiego,
a takze realizowanych w ramach pomocy technicznej programoéw operacyjnych,
dla ktérych Zarzad Wojewodztwa Mazowieckiego petni role instytucji
zarzgdzajacej, posredniczacej lub wdrazajacej;

3) finansowanych optatami za wytgczenie gruntéw z produkciji rolnej;
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4) dotyczgcych zwrotéw dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem
lub pobranych w nadmiernej wysokosci;

5) realizowanych przez Mazowiecki Zarzad Drog Wojewddzkich w Warszawie;

6) ktére byly opiniowane w informacjach przedstawianych na posiedzeniach
Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego i uzyskaty zgode Zarzadu Wojewddztwa
Mazowieckiego.

Whioski, o ktérych mowa w ust. 1, nalezy sktada¢ w nastepujgcych terminach:

1) zmiany budzetu nalezgce do kompetencji Sejmiku Wojewodztwa Mazowieckiego
— na 3 tygodnie przed planowanym terminem posiedzenia;

2) zmiany budzetu nalezace do kompetencji Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego
- nie poézniej niz na 14 dni przed planowanym posiedzeniem Zarzadu
Wojewddztwa Mazowieckiego. Zmian dokonuje sie raz w miesigcu (na ostatnim
zaplanowanym w danym miesigcu posiedzeniu Zarzgdu Wojewddztwa
Mazowieckiego). W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, na pisemny
wniosek wraz 2z uzasadnieniem podlegtej jednostki organizacyjnej,
w tym departamentéw merytorycznych Urzedu Marszatkowskiego, Skarbnik
Wojewodztwa Mazowieckiego moze:

a) uwzgledni¢ wnioski ztozone bez zachowania czternastodniowego terminu
na ostatnim w miesigcu posiedzeniu Zarzagdu Wojewodztwa Mazowieckiego,

b) wnies¢ pod obrady Zarzadu Wojewoddztwa Mazowieckiego dodatkowy projekt
uchwaty zmieniajgcej budzet w innym terminie, niz okreslony powyze;.

Whioski ztozone po terminie, o ktérym mowa w ust. 12 pkt 1 lub niespetniajgce

wymogow formalnych, bedg rozpatrywane na kolejnym posiedzeniu Sejmiku

Wojewddztwa Mazowieckiego, o czym Departament Budzetu i Finanséw

poinformuje wnioskodawce w ciggu 3 dni roboczych po otrzymaniu wniosku

0 zmiane budzetu.

Jezeli charakter wnioskowanych zmian w planie finansowym zwigzany jest

z koniecznoscig dokonania zmian w planie innej jednostki budzetowej lub Urzedu

Marszatkowskiego, bieg terminu do uwzglednienia wniosku w nowelizacji budzetu

(zwanego wnioskiem zaleznym) rozpoczyna sie od daty zlozenia wniosku

uzupetniajgcego.

W przypadku wnioskow do ujecia w wykazie wydatkow niewygasajgcych

z uptywem roku budzetowego, zgodnie z zasadami ustalonymi w art. 263 ustawy

z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych stosuje sie terminy okreslone

w ust. 12 pkt 1. Wnioski nalezy sporzadzi¢ w systemie PLZ w czesci ,Plan wydatkow

NW” — \Whnioski do planu NW” w sposob analogiczny do wprowadzania wnioskéw

budzetowych.

Do wniosku o dokonanie zmian w planie budzetu Wojewddztwa Mazowieckiego

dotyczgcego:

1) zwigkszenia planu wydatkéw (z wytgczeniem zwigkszen ktore sg finansowane
w 100% dochodami otrzymanymi od podmiotéw zewnetrznych — m.in. od firm
ubezpieczeniowych, okregowych komisji egzaminacyjnych, beneficjentow),

2) zwiekszenia wydatkdw w wyniku rozwigzania rezerw budzetowych,

3) zmiany limitdbw wynagrodzen osobowych, w tym réwniez wynikajgcej ze zmiany
liczby etatow,

4) zmiany limitu sredniego miesiecznego wynagrodzenia osobowego w jednostce
budzetowej,

5) wprowadzenia nowych zadan inwestycyjnych

- nalezy dotaczy¢ wyciag z protokotu z posiedzenia Zarzadu Wojewddztwa

Mazowieckiego, na ktérym Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego wyrazit zgode

na dokonanie wnioskowanych zmian budzetu Wojewddztwa Mazowieckiego

lub w przypadku, kiedy przewidywany termin otrzymania wyciggu z protokotu
jest pdzniejszy niz termin posiedzenia Zarzgdu Wojewodztwa Mazowieckiego,
na ktérym przewiduje sie wniesienie autopoprawki do projektu uchwaty
wprowadzajgcej zmiany budzetu Wojewddztwa Mazowieckiego, nalezy dotgczy¢



pisemne oswiadczenie dyrektora wnioskujgcego departamentu Urzedu
Marszatkowskiego lub jednostki budzetowej, ze takg zgode Zarzad Wojewoddztwa
Mazowieckiego wyrazit, z jednoczesnym zobowigzaniem do niezwlocznego
dostarczenia do Departamentu Budzetu i Finanséw odpowiedniego protokotu
z posiedzenia Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego.

W szczegoélnych przypadkach dopuszcza sie ztozenie wniosku planistycznego
przed wyrazeniem przez Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego zgody na zmiany
w nim zawarte. W przypadku braku uzyskania zgody nalezy niezwiocznie
powiadomi¢ Departament Budzetu i Finanséw.

17. Departament Budzetu i Finansow przygotowuje projekt uchwaty Zarzadu
Wojewddztwa Mazowieckiego w sprawach: zmian w planie dochodow i wydatkéw
oraz zmian w WPF, w tym uchwaly wnoszacej wraz z projektem uchwaty Sejmiku
Wojewddztwa Mazowieckiego, autopoprawki, planu dochodéw i wydatkéw budzetu
w petnej szczegotowosci klasyfikacji budzetowej, zmiany planu zadan zleconych.

18. Po przyjeciu przez Sejmik Wojewddztwa Mazowieckiego uchwaty nowelizujgcej
budzet oraz WPF, informacje o zmianach planéw finansowych departamentow
Urzedu oraz jednostek budzetowych samorzgdu wojewddztwa, w tym planéw zadan
zleconych oraz kwotach planowanych dotacji, ww. departamentom oraz jednostkom
przekazuje Skarbnik Wojewoédztwa Mazowieckiego.”.

§ 2.

Wykonanie uchwaly powierza sie Marszatkowi Wojewoédztwa Mazowieckiego.

§ 3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

z up. Marszatka Wojewoédztwa

Rafat Rajkowski
Wicemarszatek
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