PROCEDURA UPROSZCZONA WYDATKOWANIA SRODKOW PUBLICZNYCH
W RAMACH DZIALANIA 3.4. ZPORR

ROZDZIAL 1
Informacje ogdlne

1. Beneficjenci wydatkujac $rodki publiczne przyznane umowa o dofinansowanie projektu
zobowiazani sa do stosowania przepisOw ustawy-Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. Nr 19,
poz. 177 z p6zn. zm.).

2. Procedura uproszczona jest stosowana w ramach projektéw realizowanych w dziataniu
3.4. ZPORR w przypadku, gdy udzial srodkéw publicznych w realizacji zamowienia
wynosi nie wigcej niz 50 %.

3. Za beneficjentéw w rozumieniu niniejszej procedury uznaje si¢ beneficjentéw Dzialania 3.4.
Mikroprzedsigbiorstwa.

4. Przez zaméwienie, o ktérym mowa w pkt 1, nalezy rozumie¢ umowe¢ odplatng zawierana
pomiedzy beneficjentem a wykonawca zamdéwienia, ktérej przedmiotem sa ustugi, dostawy
lub roboty budowlane', bez podatku od towaréw i ustug (VAT), objete wnioskiem o
dofinansowanie realizacji projektu ze srodkéw EFRR.

5. Beneficjenci Dziatania 3.4 ZPORR moga rozpoczaé stosowanie procedury uproszczonej po
dniu zlozenia wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

6. Zamawiajacy nie moze dzieli¢ zamdwienia na czg$ci w celu uniknigcia stosowania niniejszych
przepiséw.

ROZDZIAL II
Rodzaje zaméwien

1. Jezeli udzial $rodkéw publicznych w pojedynczym zaméwieniu nie przekracza
réwnowartosci 6000 euro tj. 24 280,8 PLN (Sredni kurs zlotego w stosunku do euro
stanowiacy podstawe przeliczania warto$ci zaméwien publicznych wynosi 4,0468),
beneficjent moze dokona¢ zakupu u dowolnego wykonawcy (dostawcy). Beneficjent
sporzadza pisemny protokdt z przebiegu zakupu (informacja o sposobie i miejscu zakupu).

2. Jezeli udziat srodkéw publicznych w pojedynczym zamoéwieniu przekracza réwnowartosé
6000 euro tj. 24 280,8 PLN (sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe
przeliczania warto$ci zamowien publicznych wynosi 4,0468), beneficjent moze dokonaé
zakupu w trybie poréwnania ofert w nastgpujacy sposob:

2.1 Beneficjent zamieszcza ogloszenie o zaméwieniu facznie:
a) w swojej siedzibie w miejscu publicznie dostgpnym,
b) na wlasnej stronie internetowe;j (jezeli posiada taka strone),
c) w prasie lokalnej,
d) przekazuje treS¢ ogloszenia Instytucji Wdrazajacej.

2.2 Ogloszenie o zamdéwieniu zawiera co najmniej:

a) nazwe (firmg) i adres beneficjenta;

b) informacje, ze zamdéwienie realizowane jest w ramach Dziatania 3.4. ZPORR;

c) opis przedmiotu oraz wielkos$¢ i zakres zamdwienia, z podaniem mozliwosci sktadania
ofert czgsciowych;

d) informacje o mozliwos$ci sktadania ofert wariantowych;

e) termin wykonania zaméwienia;

f) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

g) miejsce, termin sktadania i otwarcia ofert (termin sktadania ofert nie moze by¢ krétszy
niz 15 dni od dnia ukazania si¢ ogloszenia w prasie lokalnej);

1 . . s, .
ustugi, dostawy lub roboty budowlane w rozumieniu ustawy Prawo zamdéwien publicznych.



h) termin zwigzania oferta.

2.3 Ogloszenie o zaméwieniu w prasie lokalnej powinno zawiera¢ co najmniej informacje z ppkt
2.2 a), b), ¢), g) oraz informacje¢ o sposobie uzyskania dodatkowych informacji o zaméwieniu.

2.4 Przedmiot zaméwienia, o ktérym mowa w ppkt. 2.2. ¢) powinien by¢ opisany w sposob
jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie doktadnych i1 zrozumiatych okreslen, z
uwzglednieniem wszystkich wymagan i okoliczno$ci mogacych mie¢ wptyw na sporzadzenie
oferty.

2.5 Beneficjent dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty sposréd otrzymanych w terminie, o
ktérym mowa w ppkt 2.2. g) zgodnie z kryteriami podanymi w ogloszeniu.

2.6 Beneficjent po wyborze najkorzystniejszej oferty sporzadza pisemny protokét z postgpowania
zawierajacy co najmniej:
a) opis przedmiotu zaméwienia;
b) tres¢ ogloszenia oraz daty jego publikacji (w tym wycinki z prasy lokalnej);
¢) informacje o wykonawcach;
d) ceny iinne istotne elementy ofert;
e) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem

2.7 W przypadku gdy zostata ztozona tylko jedna oferta, wybor jej jest dopuszczalny.

2.8 W przypadku gdy nie zostaty ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone
w zwiazku z niespetnieniem kryteriéw zaméwienia okre§lonych w ogtoszeniu z ppkt 2.2,
a) beneficjent nie jest zobowiazany do ponownego przeprowadzenia postgpowania;
b) beneficjent sporzadza pisemny protokdt z postgpowania, o ktérym mowa w ppkt 2.6
(z wylaczeniem lit e) z uwzglednieniem informacji o przyczynach odrzucenia ofert;
c) beneficjent dokonuje zakupu u dowolnego wykonawcy (dostawcy) sporzadzajac pisemny
protokoét z przebiegu zakupu (informacja o sposobie i miejscu zakupu).

ROZDZIAL 111
Generalne zasady zaméwien

1. Beneficjent zobowiazany jest do zapewnienia w czasie prowadzonych dziatan zwiazanych
z udzielaniem zamdwienia wspotfinansowanego ze $rodkéw ZPORR, realizowanych z
wykorzystaniem EFRR, spetnienia nast¢pujacych zasad:

1.1.  Zasady réwnego traktowania wszystkich oferentéw:

- zakaz dyskryminowania lub preferowania ktéregos z oferentéw;

- przekazywanie oferentom na réwnych zasadach wymagan, wyjasnien, informacji
- oraz dokumentéw zwiazanych z postgpowaniem;

- zakaz pozostawienia oferty, ktéra wptyngta w terminie, bez rozpatrzenia;

- zakaz stosowania sposobu sktadania ofert utrudniajacego réwny dostgp oferentéw
- do zaméwienia, w szczeg6lnosci sktadania ofert wytacznie droga elektroniczna

1.2.  Zasady prowadzenia postgpowan w sposdb zapewniajacy zachowanie zasad uczciwej

konkurencji:

- przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywac przez wskazanie znakow towarowych, patentow
lub pochodzenia, chyba, zZe jest to uzasadnione specyfika przedmiotu lub beneficjent nie moze
opisac¢ przedmiotu za pomoca wystarczajaco doktadnych okreslen, a wskazaniu takiemu
towarzysza wyrazy ,,lub réwnowazne” lub inne réwnoznaczne wyrazy.

- nie mozna stosowa¢ oznaczenia towaréw lub ustug wprowadzajacych w btad.

1.3. Zasady jawnosci prowadzonych postgpowan:

- obowiazek zamieszczania ogloszen o prowadzonych postgpowaniach oraz jawnego otwarcia
ofert polegajacego na umozliwieniu wszystkim zainteresowanym zapoznania si¢ ze
zgloszonymi ofertami, jak réwniez powiadomienia wszystkich oferentéw o wyborze oferty
najkorzystniejszej.



Wylaczenia z procedury

Procedury uproszczonej nie stosuje si¢ do:

zamowien w projektach typu I Dziatania 3.4 — ustugi doradcze,

zamowien, ktére podlegaja wytaczeniu ze stosowania procedur okreslonych w ustawie Prawo
zamdwien publicznych na mocy samej ustawy,

zamowien, ktorych przedmiot moze by¢ dostarczony tylko przez jednego dostawceg i nie moze
by¢ zastapiony innym réwnowaznym przedmiotem,

zamowien, ktérych przedmiot w zwiazku z ochrong praw wytacznych wynikajacych z innych
ustaw moze by¢ oferowany tylko przez jednego dostawcg, i nie moze by¢ zastapiony innym
réwnowaznym przedmiotem,

zamowien, ktére w zwiazku z warunkami w jakich realizowany jest projekt, musza by¢
wykonane natychmiast,

w przypadku wcze$niejszego stosowania maszyn i urzadzen okreslonego dostawcy, gdy
zmiana dostawcy spowoduje konieczno$¢ nabywania rzeczy o innych parametrach
technicznych, co powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze
trudnosci techniczne.

ROZDZIAL IV

Dodatkowe informacje dotyczace procedury uproszczonej udzielania zaméwien w ramach
ZPORR

1.

Beneficjent ubiegajacy si¢ o wsparcie sklada wraz z wnioskiem o dofinansowanie realizacji
projektu o$wiadczenie (w zalaczeniu) o stosowaniu procedury uproszczonej. W przypadku
odstapienia od niniejszej procedury (Rozdziat III; Wylaczenia z procedury), wiasciwie
uzasadnia ten fakt.

Beneficjentéw korzystajacych z zapiséw procedury nie obowiazuja wykraczajace poza nia
zapisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych. Odnosi si¢ to w
szczegOlnosci do zapiséw ustawy w zakresie koniecznosci sporzadzania specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia zgodnie z wymogami okreSlonymi w ww. ustawie, koniecznosci
powotywania komisji spelniajacej warunki okreslone w ustawie do oceny ztozonych ofert, nie
ma réwniez obowiazku ksztaltowania uméw o wykonanie zaméwienia w sposéb, ktory jest
opisany w dziale IV ww. ustawy. Procedura nie przewiduje mozliwosci wszczgcia i
prowadzenia postgpowan: protestacyjnego, odwotawczego i skargowego, ktore sa okreslone w
ustawie, co oznacza, iz procedura ta wyklucza mozliwo$¢ sktadania protestu lub skargi w
odniesieniu do prowadzonej przez beneficjenta procedury wyboru wykonawcy danej ustugi,
dostawy lub roboty budowlane;.

Ubiegajacy si¢ o wsparcie jest obowiazany do zachowywania w dokumentacji projektu
dokumentéw zwiazanych z prowadzonym postgpowaniem do celéw kontroli wykonywane;j
przez uprawnione podmioty, zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projektu.
Dokumentacja taka musi by¢ udostgpniana na kazde Zzadanie podmiotu wykonujacego
kontrolg realizacji projektu.



