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INSTRUKCJA WYPELNIENIA
WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU W RAMACH DZIALANIA 3.4
»MIKROPRZEDSIEBIORSTWA” ZPORR

Mﬁ-&u

Opracowano na podstawie zatacznika nr 4
do Ramowych wytycznych dla beneficjentéw i Instytucji Wdrazajacych
ubiegajacych sig o wsparcie w ramach ZPORR 2004-2006
(Ministerstwo Gospodarki i Pracy)

W celu prawidlowego wypelnienia wniosku o przyznanie dofinansowania niezbedna

jest znajomos¢:

Ramowego Planu Realizacji Dziatania 3.4 dla Wojewodztwa Mazowieckiego na rok
2005,

Ramowych wytycznych dla beneficjentow i1 Instytucji Wdrazajacych ubiegajacych si¢ o
wsparcie w ramach Dziatania 3.4 ZPORR,

Rozporzadzenia Ministra Gospodarki 1 Pracy z dnia 17 listopada 2004 r. w sprawie
udzielania pomocy na wspieranie inwestycji i doradztwa w przedsigbiorstwach (Dz. U.
2004 Nr 267, poz. 2652).

Dodatkowa pomoca dla wnioskodawcéw sa:

rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 1 lipca 2004r. w sprawie przyjecia
Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego 2004—2006 (Dz.U. Nr
166, poz. 1745),

rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 25 sierpnia 2004 r. w sprawie
przyjecia Uzupetnienia Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego
2004-2006 (Dz.U. Nr 200, poz. 2051).

Wymienione dokumenty sa dostgpne na stronie www.zporr.gov.pl oraz Instytucji

Wdrazajacej — Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego www.mazovia.pl .

Whiosek nalezy wypeni¢ przy pomocy aplikacji ,,Generator Wnioskow” dostgpne;j

na stronie Instytucji Zarzadzajacej www.zporr.gov.pl, Ministerstwa Finanséw www.mf.gov.pl

Opracowano:

Wydziat Wdrazania

Departament Funduszy Strukturalnych i Pomocowych
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego
Kwiecien 2005 r.



oraz Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Mazowieckiego ~www.mazovia.pl.

Wypetniony wniosek nalezy wydrukowa¢ oraz zapisa¢ na nosniku danych elektronicznych
(dyskietka lub ptyta CD-ROM) i w obu formach ztozy¢ do Instytucji Wdrazajacej.

Dwie pierwsze rubryki zatytulowane ,,Data wplynigcia wniosku o pomoc
finansowa” oraz ,,Numer w systemie SIMIK wniosku o przyznanie dofinansowania”

wypelniane sa przez instytucjg, do ktdrej przesytany jest wniosek.

Czg¢s¢ 1. Informacje ogolne o projekcie

Ad.1 Tytul Projektu — powinien w jasny, nie budzacy watpliwosci sposob obrazowac
faktyczne zadanie, ktére zrealizowane ma by¢ w ramach Projektu. Tytul nie moze by¢
nadmiernie rozbudowany (nie wigcej niz 10 wyrazéw). Jezeli Projekt jest realizacja
pewnego etapu wigkszej inwestycji powinno by¢ to zaznaczone w tytule Projektu.

Ad.2 Rodzaj Projektu — rubryka umozliwia okreslenie czy gtéwnym przedmiotem Projektu
bedzie ustuga (TYP I Doradztwo) czy inwestycja (TYP II Inwestycje). W tym
przypadku nalezy zaznaczy¢ wtasciwe dla Projektu opcje.

Ad.3 Typ Projektu — umozliwia okreslenie czy Projekt bgdzie miat charakter dochodowy
(TYP II Projektu — Inwestycje) czy niedochodowy (TYP I Projektu — Ustugi
doradcze).

Ad.4 Identyfikacja interwencji — wniosek jest wilasciwy tylko dla Dziatania 3.4 ZPORR,
dlatego rubryki w tym punkcie sa wypeitnione automatycznie zgodnie z numeracja
Programu ZPORR.

Ad.5 Wptyw Projektu na srodowisko — rubryka umozliwia okreslenie wptywu realizacji
Projektu na stan $rodowiska naturalnego. Nalezy wybra¢ jedna z podanych opcji.
Nalezy mie¢ na uwadze, 1z wsparcie nie moze zosta¢ udzielone
na projekty prowadzace do degradacji lub znacznego pogorszenia stanu Srodowiska
naturalnego.

Ad.6 Zgodnos¢ Projektu z polityka réwnych szans - rubryka umozliwia okreslenie wptywu
realizacji Projektu na rowno$¢ szans. Wzmacnianie polityki rownych szans w ramach
ZPORR nalezy rozumie¢ jako uwzglednianie w procesie realizacji projektu intereséw
grup spotecznych znajdujacych si¢ w trudniejszej sytuacji: oséb niepetnosprawnych,
kobiet, oséb zagrozonych wykluczeniem spolecznym, korzystajacych ze $wiadczen

pomocy spotecznej.



Ad.7 Zgodnos¢ Projektu z polityka spoteczenstwa informacyjnego — rubryka umozliwia
okres§lenie wplywu realizacji Projektu na rozwdj nowoczesnych technologii
informacyjnych i technologicznych. Nalezy wybra¢ jedna z podanych opcji.

Ad.8. Zgodnos$¢ Projektu z polityka zatrudnienia — rubryka umozliwia okreslenie wptywu
realizacji Projektu na polityke zatrudnienia. Nalezy rozpatrzy¢ w jaki sposob projekt
wplynie na wyrOwnywanie szans dla obszaréw zagrozonych najwigksza stopa
bezrobocia oraz czy przedsigwzigcie daje szanse na wygenerowanie nowych miejsc
pracy.

Ad.9. Prosz¢ zaznaczy¢, jaki wptyw na realizacj¢ Projektu bedzie mialo nie przyznanie
dofinansowania. Zaznaczenie jednej z opcji i jej uzasadnienie pozwoli oceni¢ w jakim
stopniu Beneficjentowi zalezy na realizacji projektu oraz w jakim zakresie jest

niezbedna pomoc finansowa.
Czes¢ 2. Identyfikacja wnioskodawcy

Ad.10. Forma prawna prowadzonej dziatalnosci — nalezy wybra¢ jedna z podanych
mozliwosci okreslajacych formg¢ prowadzonej dziatalnosci wnioskodawcy Projektu.

W przypadku osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nie posiadajacej osobowosci
prawnej nalezy wpisa¢ formg prawna prowadzonej dziatalnosci.

Ad.11. Dane wnioskodawcy — w rubrykach 11.4 nalezy wypetni¢ wylacznie jedno,
odpowiednie pole. Informacje w punktach 11.5-11.9 powinny zawiera¢ aktualne dane
teleadresowe, ktére wykorzystywane beda do korespondencji w sprawach Projektu.

Ad.12. Osoba uprawniona do kontaktu — nalezy tu wpisa¢ dane osoby wiasciwej do kontaktu
w sprawach biezacych zwiazanych z realizacja Projektu. Powinna to by¢ osoba,
dysponujaca petna wiedza na temat projektu, zaréwno w kwestiach zwiazanych z
samym wnioskiem o dotacje¢ jak i p6zniejsza realizacja projektu.

Ad.13. Dane personalne osoby/oséb upowaznionych do podpisania umowy o dofinansowanie
— nalezy tu wpisa¢ dane osoby/oséb, ktére zostaly wymienione we wlasciwej
ewidencji (KRS lub EDG lub statucie). W tej rubryce wpisuje si¢ ewentualnie dane
osoby posiadajacej petnomocnictwa od wnioskodawcy do podpisania umowy
dotyczacej przekazania $rodkéw finansowych w ramach pomocy przewidzianej w
ramach ZPORR - tylko w przypadku, gdy wnioskodawca udzielil takiego

pelnomocnictwa (poswiadczone notarialnie dolaczone zostalo do wniosku



Ad.14.

aplikacyjnego). W przypadku spétki cywilnej nalezy umiesci¢ wszystkich wspdlnikow
spoiki.

Nalezy zwrdci¢ uwage, aby podane dane zgadzaty si¢ z danymi osobowymi,
znajdujacymi si¢ w dokumentach (np. podwdéjne imi¢ lub nazwisko).

Podmiot, ktérego dotyczy Projekt — w przypadku ZPORR dofinansowanie udzielane
jest wylacznie podmiotom prowadzacym mikroprzedsigbiorstwa, ktére rozpoczely
dziatalnos¢ gospodarcza (dzien wuzyskania wpisu do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej lub wpisu do rejestru przedsigbiorcow) nie wczesniej niz 36 miesigcy
przed dniem ztozenia wniosku. Przy podawaniu numeru EKD' lub PKD? nalezy
zaznaczy¢, o ktora klasyfikacj¢ chodzi. W przypadku prowadzenia kilku dziatalnosci
nalezy poda¢ numer dziatalnosci, ktérej dotyczy projekt oraz dziatalnosci wiodacej.

W punkcie 14.4 Liczba zatrudnionych oséb odpowiada liczbie rocznych jednostek
roboczych (RJR), to jest liczbie pracownikéw zatrudnionych na peinych etatach w
ciagu jednego roku (tacznie z witascicielem) wraz z liczba pracownikéw zatrudnionych
na niepetnych etatach oraz liczba pracownikéw sezonowych, ktére sa utamkowymi
czesciami jednostek RJR. W punkcie 14.6 jezeli firma nie sporzadza bilansu, nalezy
poda¢ szacunkowa warto$¢ posiadanego majatku firmy (oszacowana na podstawie cen
rynkowych) oraz dostarczy¢ kopig CIT lub PIT, w zaleznosci od formy
opodatkowania. W punkcie 14.6, zgodnie z dokumentami programowymi ZPORR,
nalezy wpisa¢ warto$ci otrzymane w co najmniej jednym z dwoéch ostatnich lat
obrotowych. Za roczny obrét oraz roczna sume¢ bilansowa uwaza si¢ wielko$ci
osiagni¢te na koniec ostatniego, 12 miesi¢cznego, zatwierdzonego okresu
obrachunkowego. W przypadku przedsigbiorstw nowopowstatych, ktérych rachunki
nie zostaly jeszcze zatwierdzone, nalezy zastosowac progi oparte na godnych zaufania
oszacowaniach dokonanych w ciagu roku obrotowego.

W punkcie 14.7 kryterium niezalezno$ci mikroprzedsigbiorcy - nalezy zaznaczy¢
wlasciwa opcje w oparciu o artykut 3 Zalacznika I rozporzadzenia Komisji
Europejskiej nr 70/2001 z dnia 12 stycznia 2001 r. w sprawie stosowania artykutéw 87
i 88 TWE w odniesieniu do pomocy panstwa dla matych i $rednich przedsigbiorstw
(Dz. Urz. WE L 10, z 12.01.2001) zmienionego rozporzadzeniem nr 364/2004 z dnia
25 lutego 2004 r (Dz. Urz. WE L 63 z 28.02.2004).

! Europejska Klasyfikacja Dziatalnoci
? Polska Klasyfikacja Dziatalnoci



Czesé 3 Opis Projektu

Ad.15.

Ad.16.

Ad.17.

Ad.18.

Ad.19.

Ad.20.

Lokalizacja Projektu — nalezy poda¢ dane umozliwiajace przestrzenna lokalizacje
Projektu (wojewddztwo, powiat, gmina) oraz wpisa¢ nazwg¢ miejscowosci 1 kod
pocztowy. Nalezy mie¢ na uwadze, iz w oparciu o t¢ pozycj¢ liczona jest maksymalna
wartos$¢ dofinansowania projektu.
Charakterystyka obszaru, na ktérym bedzie realizowany Projekt — nalezy wybrac
jedna z podanych mozliwosci.
Cel planowanego Projektu — podana informacja powinna (w ramach okreslonej ilosci
znakéw) zdefiniowaé podstawowy cel, jaki ma zosta¢ osiagnigty dzigki realizacji
Projektu (czyli jakie dotad niezaspokojone potrzeby projekt spetnia). Nalezy
przedstawi¢ w jaki sposéb dokonano analizy potrzeb i jaki wptyw inwestycja bgdzie
miata na sytuacje przedsigbiorstwa w krotkim (rezultat) i dlugim (oddziatywanie)
horyzoncie czasowym . Nalezy zwr6ci¢ uwage na spéjnos¢ pomigdzy punktem 17 i
22. Kazdy skwantyfikowany wskaznik z punktu 22 musi mie¢ swoj odpowiednik w
punkcie 17. Ale nie kazdy cel opisany w rubryce 17 musi by¢ przedstawiony w postaci
liczbowej, poniewaz moga wystgpowac cele, ktorych nie da si¢ zapisa¢ w postaci
wskaznikéw mierzalnych.

Opis planowanego Projektu — informacje powinny zawiera¢ wyszczegélnienie

poszczegblnych dziatah prowadzonych w ramach Projektu, opis metod ich realizacji
(migdzy innymi tryb wyboru Srodkéw trwalych), opis grupy beneficjentow
ostatecznych, czyli os6b lub podmiotéw, ktére skorzystaja na realizacji Projektu
(beneficjentem ostatecznym jest zaréwno wnioskodawca, jak i grupy z otoczenia
biznesowego).
Uzasadnienie Projektu — powinny znalez¢ si¢ tu informacje na temat - w jaki spos6b
Projekt realizuje potrzeby wnioskodawcy. Nalezy réwniez umiesci¢ informacje
o oddziatywaniu Projektu w krétkim okresie czasu i mozliwo$ciach finansowania po
wykorzystaniu dofinansowania, znaczenia i wptywu realizacji Projektu na otoczenie
spoleczno-ekonomiczne w jakim dziata wnioskodawca.

Udziat innych podmiotéw w realizacji Projektu — w przypadku wystgpowania takich
podmiotéw nalezy wskaza¢ inne niz wnioskodawca podmioty zaangazowane
w realizacj¢ danego Projektu. Konieczne jest wypelnienie wszystkich podanych

rubryk.



Ad.21.

Ad.22.

Harmonogram realizacji Projektu — w przypadku tych kategorii nalezy wybra¢ date
z dostgpnego kalendarza, kiedy planowane jest rozpoczegcie realizacji projektu oraz
jego zakonczenie. Nalezy pamigta¢, aby byly one zgodne z harmonogramem
okreslonym w biznes planie. Rozpoczecie realizacji projektu moze nastapic
najwczesniej po dniu zlozenia wniosku o dofinansowanie w Instytucji Wdrazajacej.
Do czasu podpisania umowy o dofinansowanie wnioskodawca realizuje projekt na
wlasne ryzyko (bez gwarancji uzyskania dofinansowania). Przez rozpoczgcie realizacji
projeku nalezy rozumie¢ rozpoczecie czynnos$ci zwiazanych z realizacja projektu (np.
ogloszenie przetargu, zakup S$rodkéw trwatych). Termin rozpoczecia realizacji
projektu powinien by¢ okreslony na nie pdzniej niz 6 miesigcy od daty podpisania
umowy o dofinansowanie projektu, a termin zakonczenia realizacji projektu nie
p6zniejszy niz 31 sierpnia 2007 roku. Jako zakonczenie realizacji projektu przyjmuje
si¢ dzien ztozenia przez przedsigbiorc¢ w Instytucji Wdrazajacej koncowego
rozliczenia, potwierdzajacego zakonczenie realizacji przedsigwzigcia objetego
wsparciem.

Skwantyfikowane wskazniki realizacji celéw projektu — w tabelg nalezy wpisac
odpowiednie wartosci docelowe wskaznika, ktére zostana osiagnigte w
poszczegblnych latach realizacji oraz zagregowana warto$¢ danego wskaznika po
zakonczeniu realizacji Projektu. Nalezy zwrdci¢ uwage na spdjno$¢ pomigdzy
punktem 17, 18 oraz 22.

Produkt — bezposredni, materialny efekt realizacji przedsigwzigcia mierzony
konkretnymi wielko$ciami np. liczba nabytych srodkéw trwatych ze §rodkéw dotacji,
Rezultat — bezposredni wptyw zrealizowanego projektu na otoczenie spoleczno —
ekonomiczne uzyskany natychmiast po zakonczeniu realizacji projektu np. liczba
nowych ustug wprowadzonych w przedsigbiorstwie.

W przypadku wskaznikow wyrazanych w procentach w kolejnych kolumnach nalezy
podawa¢ dane wedlug rzeczywistego stanu istniejacego w danym okresie (roku), za$
w kolumnie ,razem” nalezy poda¢ docelowa wartos¢ wskaznika zaktadana do
osiagnigcia po zakonczeniu realizacji projektu.

Wskazniki, ktére sa zwiazane wytacznie z okresem wdrazania projektu, moga byc¢
podawane wyltacznie za lata, w ktérych projekt jest realizowany, musza by¢ wigc
zgodne z terminami podanymi w harmonogramie realizacji projektu (punkt 21).
Wskazniki rezultatu moga by¢ przedstawiane za okres nie wczesniejszy  niz

wskazniku produktu, gdyz zawsze sa ich wynikiem.



Ad.23.

Oddziatywanie - Pozycji dotyczacych oddziatywania nie wypelnia si¢. W najblizszym
czasie wzory wnioskow zostana znowelizowane w tym zakresie.
Beneficjent nie moze wprowadza¢ zadnych nowych wskaznikow do wniosku
aplikacyjnego. Nalezy wybra¢ wskaznik systemowy lub zglosi¢ propozycije
wprowadzenia nowego wskaznika wedtug okreslonej procedury.

Koszty realizacji Projektu — nalezy poda¢ koszt catkowity realizacji Projektu
w rozbiciu na koszty kwalifikowalne 1 niekwalifikowalne. Dla Dziatania 3.4 wydatki
kwalifikowalne sa katalogiem zamknig¢tym, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 17 listopada 2004 roku w sprawie udzielania pomocy na
wspieranie inwestycji 1 doradztwa w przedsigbiorstwach (Dz. U. z 2004 r. Nr 267,
poz. 2652) i nie ma mozliwosci ich rozszerzania o inne wydatki niezbgdne do
wykonania projektu. W przypadkach szczegdlnych (np. zakup uzywanego sprzgtu,
nabycie niezabudowanej nieruchomos$ci, nabycie nieruchomo$ci budowlanej,
kwalifikowalno$¢ VAT-u) wydatki aby mogly zosta¢ uznane za kwalifikowalne musza
spetnia¢ przestanki kwalifikowalno$ci zawarte w rozporzadzeniu nr 448/2004/WE z
dnia 10 marca 2004 r., zmieniajacym rozporzadzenie nr 1685/2000/WE ustanawiajace
szczegétowe zasady wykonania rozporzadzenia nr 1260/99/WE w sprawie
kwalifikowania wydatkéw zwiazanych z projektami wspéHinansowanymi z funduszy
strukturalnych i1 uchylajace rozporzadzenie nr 1145/2003/WE (Dz. Urz. WE L 072 z
11.03.2004.). Pomoca w interpretacji ww. rozporzadzen sa podrgczniki
,Kwalifikowalno$¢ wydatkéow w ramach EFRR” oraz ,Ramowe wytyczne dla
beneficjentéw i Instytucji Wdrazajacych do Dziatania 3.4 ZPORR”

Konieczne jest réwniez okreslenie udzialu wspétfinansowania Projektu ze Srodkéw
publicznych w kosztach kwalifikowalnych (nie mozna przekroczy¢ wartosci
procentowych wsparcia (adekwatnie 50% dla projektéw doradczych oraz 45% i 65%
dla projektow inwestycyjnych realizowanych w oparciu o kryterium lokalizacji
inwestycji). Kwota wspotfinansowania ze srodkéw publicznych oraz udziat
wspotfinansowania Projektu ze srodkéw publicznych w kosztach catkowitych zostana
automatycznie policzone.

Przy wypetnianiu tabeli dotyczacej kosztéw realizacji projektu nalezy pamigtaé o
maksymalnym poziomie dofinansowania dla projektu doradczego (do 5000 euro) oraz
dla projektu inwestycyjnego (do 50000 euro). Kurs przeliczeniowy, obowiazujacy w

drugim kwartale 2005 roku jest kurs z 30 marca, tj. 1 Euro= 4,1118 PLN



Sugeruje si¢ wypetnienie w pierwszej kolejnosci rubryk 25 i 24, a nastgpnie wpisanie
odpowiednich wartosci w biale pola w punkcie 23.

Suma catkowitego kosztu w PLN (punkt 25 wniosku) i1 koszt catkowity realizacji
projektu (w PLN) (punkt 23 wniosku) powinny mie¢ taka sama wartos¢.

Réznica pomigdzy suma catkowitych kosztéw w PLN a kosztami kwalifikowalnymi
(punkt 25 wniosku), musi by¢ spdjna z punktem 23, rubryka ,w tym Kkoszty

niekwalifikowane”

Ad.24. Zrédta finansowania Projektu — w tabelce tej nalezy dokonaé podziatu na zrédia z
jakich poniesione wydatki kwalifikowalne zostana docelowo sfinansowane.
Beneficjent wypetnia tylko biate pola. W ponizszej tabeli wpisujemy jedynie srodki

kwalifikowalne.

Zrédto
Publiczne:
=EFRR +BP

2005 2006 2007 2008 Suma

3)

@
@)

Budzet panstwa

Srodki wlasne:
=kredyt +inne
Kredyt

Inne s$rodki
wlasne
Ogétem
=Publiczne

+$rodki wtasne

- Pola nie powinny by¢ wypetnione

Pola wypelnione sa przez system

100%
“)

Suma wszystkich kosztow wymienionych w tabeli stanowi 100% kosztow
kwalifikowalnych (4) i powinna by¢ spdjna z suma wszystkich kosztow
kwalifikowalnych w punkcie 25 wniosku ,,Planowane wydatki w ramach projektu
wedtug podziatlu na kategorie kosztow” oraz z punktem 23 ,, Koszt catkowity realizacji
projektu” , podpunktem ,, w tym koszty kwalifikowalne”

Kwota publicznych $rodkéw (3) jak rowniez udziat % powinien by¢ spojny z punktem
23.1 ,,Wspdtfinansowanie Projektu ze $rodkéw publicznych” - % Kkosztow

kwalifikowalnych oraz ,.kwota w PLN”



Ad.25.

Kwota ta nie moze przekroczy¢ 50 000 euro w przypadku projektow inwestycyjnych
oraz 5 000 euro dla projektéw doradczych. Kurs przeliczeniowy, obowiazujacy w
drugim kwartale 2005 roku jest kurs z 31 marca, tj. 1 Euro= 4,1118 PLN

Warto$¢ liczbowa w rubryce ,,Kwota wsparcia w ramach EFRR”(1) nie powinna
przekraczaé 75% $rodkéow publicznych (3), z zastrzezeniem, iz nie moze ona
przekroczy¢ 35% wydatkow kwalifikowalnych ogétem (4). W konsekwencji wartos¢
liczbowa w rubryce ,,Budzet panstwa” (2) begdzie stanowita co najmniej 25% srodkéw
publicznych.

Oznacza to, ze dla projektéw, w ktoérych dofinansowanie ze srodkéw publicznych nie
przekracza 46,66% udzial EFRR (rubryka , Kwota wsparcia w ramach EFRR”) w
stosunku do udzialu budzetu panstwa (rubryka ,,Budzet panstwa”) powinien
ksztaltowac si¢ wg proporcji 3:1. Na przyktad dla projektu realizowanego na terenie

Warszawy, gdzie kwota dotacji wynosi 45%, montaz bedzie nastepujacy

Zrédto Udziat % w Udziat % w
kosztach srodkach
kwalifikowalnych publicznych
Srodki 45% 100%
publiczne
EFRR 33,75% <35% 75%
Budzet panstwa 11,25% 25%

Powyzej 46,66% wktad EFRR bedzie wynosit 35%,
a wktad z budzetu panstwa (pozostata czg$¢ srodkéw publicznych) bedzie zalezny od
intensywno$ci pomocy w danym podregionie. Na przyklad dla projektu, gdzie

wnioskowana kwota dotacji wynosi 50%, montaz bedzie nastgpujacy

Zrédto Udziat % w Udziat % w
kosztach srodkach
kwalifikowalnych publicznych
Srodki 50% 100%
publiczne
EFRR 35% 70% <75%
Budzet panstwa 15% 30%

W przypadku pozycji ,.Srodki wiasne” nalezy podaé pozostata cze$é Srodkéw
kwalifikowalnych (catego projektu). Kredyt na realizacj¢ Projektu jest traktowany jak
srodek wtasny. W przypadku, kiedy Beneficjent bedzie korzystal z innych Zrédet niz
opisane w tabeli powinien je umiesci¢ w rubryce ,,Pozostate zrodia” (podac jakie).

Planowane wydatki w ramach Projektu wg podzialu na kategorie kosztow — nalezy
wpisac¢ poszczegdlne kwoty z podaniem kosztu catkowitego oraz udziatu w tej sumie

kosztu kwalifikowalnego. Kwoty wydatkéw nalezy wykazywa¢ w rozbiciu na kwoty



Ad.26.

Ad.27.

netto i kwot¢ VAT w kolejnym wierszu, pod kwota netto, ktérej podatek VAT
dotyczy. Jezeli dana kategoria wydatku jest wydatkiem kwalifikujacym si¢ do objecia
wsparciem w kolumnach ,,catkowity koszt w PLN” oraz ,,w tym koszty kwalifikowane
PLN” nalezy wpisa¢ t¢ sama warto$¢. Jezeli planowany wydatek tylko czesciowo
bedzie kwalifikowat si¢ do objgcia wsparciem, czyli gdy w jego sktad bgda wchodzity
wydatki kwalifikowalne oraz inne wydatki, ktore nie sa uznawane za kwalifikujace si¢
do objecia wsparciem, w kolumnie ,,w tym koszty kwalifikowalne PLN” nalezy podac
tylko warto§¢ wydatku, ktora kwalifikuj¢ si¢ do objgcia wsparciem. Jezeli kategoria
kosztu nie znajduje si¢ w wykazie kosztéw kwalifikowalnych, w kolumnie ,,w tym
koszty kwalifikowalne PLN” nalezy wpisac zero.

Suma catkowitego kosztu w PLN (punkt 25 wniosku) i1 koszt catkowity realizacji
projektu (w PLN) (punkt 23 wniosku) powinny mie¢ taka sama wartos¢.

Réznica pomigdzy suma catkowitych kosztéw w PLN a kosztami kwalifikowalnymi
(punkt 25 wniosku), musi by¢ spdjna z punktem 23, rubryka ,w tym Kkoszty
niekwalifikowane”

Trwatos¢ Projektu - W tym miejscu nalezy opisa¢, w jaki sposéb Projekt bedzie
funkcjonowac po zakonczeniu realizacji. Jesli po zakonczeniu realizacji Projektu jego
wlasno$¢ zostanie przekazana na rzecz innego podmiotu, nalezy przedstawic
uzasadnienie.

Informacja ta stuzy zapewnieniu zachowania zasad obowiazujacych zgodnie z art. 30
pkt 4 Rozporzadzenia Rady z 21 czerwca 1999 (1260/1999/WE): ,Panstwa
cztonkowskie zapewniaja, ze dzialanie zachowuje wktad z funduszy, jedynie
wowczas, gdy to dziatanie, w okresie pigciu lat od daty decyzji wlasciwych organéw
krajowych lub instytucji zarzadzajacej w sprawie wkiladu Funduszy, nie podlega
znacznym modyfikacjom:

o Wplywajacym na jej charakter lub warunki jej wykonania lub przyznajace
firmie lub instytucji publicznej nienalezne korzysci, oraz

° Wynikajacym albo ze zmiany charakteru wlasnosci danej pozycji
infrastruktury albo zaprzestania lub zmiany lokalizacji dziatalnosci produkcyjne;j.”
Powiazanie z innymi Dziataniami 1 Projektami realizowanymi w ramach Programéw
Operacyjnych - Projekt zglaszany do wsparcia moze by¢ elementem realizacji
szerszego przedsigwzigcia lub pozostawaé w zwiazku z realizacja innych Projektéw w

ramach tego samego Programu Operacyjnego oraz innych Programéw Operacyjnych.
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W niniejszej rubryce powinien znalez¢ si¢ opis tego typu powiazan Projektu. Dotyczy
to zarbwno powigzan z Projektami realizowanymi ze srodkéw unijnych jak tez
Projektami realizowanymi wylacznie ze srodkéw krajowych.

Informacje na temat doswiadczenia w zakresie wykorzystania $rodkow

przedakcesyjnych, Banku Swiatowego, Europejskiego Funduszu Odbudowy i
Rozwoju, Europejskiego Banku Inwestycyjnego oraz EFRR— przy wypetnianiu tej
rubryki nalezy poda¢ informacj¢ na temat wykorzystywania srodkéw finansowych
pochodzacych z wymienionych organizacji i instytucji oraz im podobnych. W
przypadku udzielenia w ktérymkolwiek punkcie odpowiedzi pozytywnej nalezy
dodatkowo w rubryce umieszczonej ponizej pytan wymieni¢ zrédlo finansowania,
numer (-y), tytut (-y) Projektu (-6w) realizowanych badz zrealizowanych.
Pomoc publiczna uzyskana przez wnioskodawce w Polsce — nalezy wpisa¢ instytucj¢
udzielajaca pomocy, przeznaczenie i stopien wykorzystania uzyskanej pomocy oraz
kwot¢ uzyskana w ramach pomocy publicznej w okresie 3 lat poprzedzajacych
ztozenie wniosku.

Informacje dotyczace rachunku bankowego wnioskodawcy - w punkcie nalezy
umiesci¢ petne dane na temat rachunku bankowego wnioskodawcy z podaniem
wszystkich 0s6b upowaznionych do korzystania z rachunku.
Beneficjent zobowiazany jest do zalozenia wyodrgbnionego rachunku przed
podpisaniem umowy. Jesli ponosit wydatki wczesniej z innego konta, to sa one
kwalifikowalne, jesli natomiast po podpisaniu umowy ponosit wydatki z tego samego
(niewyodrgbnionego) to nie sa one kwalifikowalne

Planowana promocja Projektu — nalezy wpisa¢, w jaki sposéb Projekt bedzie
promowany. Informacje w tym zakresie sa przedstawione w ,,Ramowych wytycznych
dla Beneficjentow 1 Instytucji Wdrazajacych Dzialania 3.4” oraz na stronie

internetowej www.zporr.gov.pl
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