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Zintegrowany Program
‘Operacyjny
Rozwoju Regionalnego

Szczegétowa instrukcja dotyczaca formy i struktury
Whioskéw o dofinansowanie realizacji projektu ze sSrodkéw EFRR
w ramach Priorytetu 3 — Rozwdj lokalny
Dziatania 3.4 Mikroprzedsi¢biorstwa
ZPORR 2004 - 2006
skladanych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewdédztwa Mazowieckiego

m

FORMA ZE.OZENIA WNIOSKU

Dla Dzialania 3.4 Mikroprzedsiebiorstwa nalezy wypetni¢ Whniosek o dofinansowanie

realizacji projektu ze srodkéw Europejskieeo Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Priorytetu

3 — Rozw§j lokalny Dziatania 3.4 Mikroprzedsiebiorstwa Zintegrowanego Programu Operacyjnego
Rozwoju Regionalnego 2004 — 2006.

Kazdy wniosek powinien zosta¢ wypetniony przy uzyciu aplikacji Generator

Whioskéw ( do pobrania na www.zporr.gov.pl lub www.mf.gov.pl).

Whnioskodawca powinien $cisle stosowac si¢ do formatu wniosku aplikacyjnego, zataczonej
do niego instrukcji oraz przestrzega¢ wlasciwej kolejnosci stron.
Do Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego nalezy sktada¢ wnioskow,

ktorych realizacja bgdzie odbywac si¢ na terenie Wojewddztwa Mazowieckiego.

KOMPLETNOSC WNIOSKU

1. Whniosek jest sporzadzony w jezyku polskim.

2. Wniosek wraz z wymaganymi zatacznikami przygotowany jest w formie papierowej,
w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach (oryginal i dwie kopie) oraz w formie
elektronicznej (formularz wniosku oraz biznes plan na dyskietce lub ptycie CD,

dotaczone do oryginatu dokumentéw).

Opracowano:

Wydziat Wdrazania

Departament Funduszy Strukturalnych i Pomocowych
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego
Kwiecien 2005 r.



wnioski, ktére nie przeszty walidacji (posiadajace w nagtéwku ,,wydruk prébny”)
nie be¢da podlegaty ocenie formalne;.
. Wszystkie trzy egzemplarze wniosku wraz zalacznikami (oryginat i dwie kopie) sa

przygotowane w jednolity sposéb, wedtug podanych ponizej zasad.

Pismo przewodnie, wypelniony formularz wniosku i wszystkie zataczniki
(a w przypadku egzemplarza oryginatu takze dyskietka lub ptyta CD) sa wpigte
do segregatora.

Segregator powinien by¢ opisany na grzbiecie w nastgpujacy sposob:

® Petna nazwa Beneficjenta

e Tytut projektu

e ZPORR

® Nr Dziatania

e Typ Projektu

e Oryginat lub kopia

Przyktad:

Agencja Reklamowo — Wydawnicza
ISKRA
05-870 Warszawa, ul. Grzybowa 3
ZPORR, Dzialanie 3.4., projekt inwestycyjny,

oryginal

Za pismem przewodnim nalezy umiesci¢ kart¢ Zestawienie dokumentow.
W Kkarcie tej nalezy wypelni¢ wszystkie dokumenty umieszczone w segregatorze.
Karta musi by¢ podpisana przez uprawniong osobg.

Formularz wniosku i zalaczniki musza by¢ umieszczone w taki sposob, aby wyjecie
ich z segregatora byto fatwe i nie powodowato zniszczenia dokumentow.
Zataczniki do wniosku (réwniez zalaczniki dodatkowe dla projektow
infrastrukturalnych oraz zataczniki dodatkowe wymagane przez Instytucjg
Wdrazajaca) nalezy umiesci¢ za formularzem wniosku, $cisle wedlug podanej
w nim kolejnosci i numeracji (lista zatacznikow powinna by¢ zgodna z niniejsza
instrukcja). W przypadku dotaczenia dodatkowych dokumentéw (zatacznikéw nie

przewidzianych w niniejszej instrukcji), nalezy wymieni¢ je rOwniez w wykazie



oraz nada¢ im kolejne numery zatacznikéw. Dokumenty te nalezy wpia¢ na koncu
tak jak pozostate, dotaczajac kartg informacyjna.

f. Kazdy zatacznik jest oddzielony karta informacyjna, zawierajaca nazwg i numer
zatacznika oraz ilo$¢ stron zatacznika. W miejsce zatacznikow, ktére nie dotycza
danego wniosku, nalezy zamiesci¢ kart¢ informacyjna z nazwa 1 numerem
zalacznika oraz adnotacja ,,nie dotyczy”. Kazda karta informacyjna powinna by¢
podpisana przez wnioskodawce.

g. W przypadku zatacznikéw bedacych Oswiadczeniem Beneficjenta nalezy, tam
gdzie to mozliwe dopia¢ wiasciwy dokument (lub jego czgs$€), potwierdzajacy
prawdziwos¢ Oswiadczenia z wyraznie zaznaczonym odpowiednim fragmentem.
Na karcie informacyjnej nalezy poinformowa¢ w punktach, ze zatacznik sktada si¢
z O$wiadczenia i dokumentu potwierdzajacego.

h. Wiszystkie strony zatacznika powinny zosta¢ ponumerowane (moze by¢ odrgcznie).

i. Jezeli niemozliwe bgdzie wpigcie formularza 1 wszystkich zatacznikéw w ramach
pojedynczego sktadanego egzemplarza do jednego segregatora, nalezy
przygotowa¢ drugi segregator (ewentualnie nast¢pne), przestrzegajac ustalonej
kolejnosci 1 zasad. Kazdy segregator musi zawiera¢ kart¢ z wykazem jego
zawartosci (numer i nazwa zatacznika) oraz numer segregatora wedtug kolejnosci.

4. Whniosek wraz z zatacznikami zostaje ztozony w wyznaczonym terminie (konkursu).

5. Whniosek moze by¢:

® przestany poczta,

e dostarczony kurierem,

e dostarczony osobiscie lub przez postanca (osoba dostarczajaca otrzyma dowéd
wplynigcia przesytki).

W kazdym z wymienionych przypadkéw decyduje termin wptynigcia wniosku do Urzedu

Marszatkowskiego Wojewoddztwa Mazowieckiego. Wnioski ztozone po wyznaczonym

terminie nie beda rozpatrywane.

6. Wniosek musi posiada¢ wypelnione wszystkie obligatoryjne pola we wniosku, tak aby
moégt zosta¢ zwalidowany przez program Generator Wnioskow.

7. Kazdy wniosek powinien by¢ wilasnorgcznie podpisany na kazdej stronie przez
wnioskodawce lub upowazniong osobe 1 opatrzony pieczatka podmiotu. Jezeli na
kazdej stronie wniosek jest opatrzony réwniez imienng pieczatka osoby uprawnionej
do podpisania, woéwczas wystarczy parafowanie, bez Kkoniecznosci czytelnego

podpisu.



Whiosek na ostatniej stronie jest podpisany w sposéb czytelny imieniem i1 nazwiskiem
osoby/ 0os6b upowaznionych.
W przypadku upowaznienia do podpisania umowy oraz wniosku, dotaczone zostato
petnomocnictwo poswiadczone notarialnie

8. Wersje papierowe formularza wniosku musza by¢ zgodne z jego wersja elektroniczng
tzn. suma kontrolna na kazdej stronie wydruku musi by¢ jednakowa oraz zgodna
z suma kontrolna wersji elektroniczne;.

9. Termin rozpoczgcia realizacji projektu powinien by¢ okreslony na nie pdzniej niz 6
miesigcy od daty podpisania umowy o dofinansowanie projektu, a termin zakonczenia

realizacji projektu nie p6zniejszy niz 31 sierpnia 2007 roku.

ZAYL.ACZNIKI

Powinny zosta¢ ztozone w trzech egzemplarzach:

e oryginaly dokumentéw - parafowane przez wnioskodawce¢ wraz z imienng
pieczatka lub upowazniona przez nia osobg ( dolaczone pisemne upowaznienie),

e w przypadku kopii dofaczonych do oryginalu wniosku, poswiadczenie za
zgodno$¢ z oryginatem wystawia organ uprawniony do wydania powyzszego
dokumentu lub notariusz,

e kopie zalacznikéw musza by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem, opatrzone
podpisem, imienng pieczecia oraz data na kazdej stronie lub deklaracja
»potwierdzam za zgodno$¢ z oryginalem strony od... do...) z wzoréw
dokumentéw, bedacych zalacznikami do niniejszej instrukcji nalezy usunaé

nagiéwek ,,wzoér” oraz stopke dokumentu, a w wykropkowane miejsca nalezy

wpisa¢ odpowiednie dane.

Zatacznik 1.
Biznes plan
Biznes plan, sktadany jako zatacznik do wniosku, potwierdzony jest przez gtéwnego
ksiggowego lub inna osobe odpowiedzialna za ksiggowo$¢ w przedsigbiorstwie.
W przypadku, gdy wilasciciel samodzielnie prowadzi ksiggowos$¢ zatacza odpowiednie
oswiadczenie. Jezeli sprawy finansowe przedsigbiorstwa zostaly zlecone na zewnatrz
biznes plan podpisuje osoba sporzadzajaca dokumenty finansowe oraz dotaczona jest

umowa z firma outsourcingowa.



Biznes plan w projektach doradczych powinien zawierac: opis przedsigbiorstwa
aplikujacego, gtéwny przedmiot dziatalno$ci przedsigbiorstwa, wielkos¢ i
uzasadnienie wydatkéw. Ktére beneficjent zamierza przeznaczy¢ na ustugi doradcze,
informacja o gtéwnych konkurentach (otoczenie firmy), informacje o: majatku
trwalym w podziale na rzeczowy, finansowy oraz wartosci niematerialne i prawne,
majatku obrotowym z podzialem na zapasy, naleznoSci, papiery wartosciowe,
srodkach pienieznych, kosztach dziatalnosci w podziale na rodzaje, przychodach w
podziale na zrédia, nalezno$ciach i zobowigzaniach. Cato$¢ nie powinna by¢ wigksza
niz dwa arkusze formatu A4.

Wersje elektroniczng biznes planu nalezy dotaczy¢ wraz z wersja elektroniczng
wniosku do oryginatu dokumentéw.

Wz6r Biznes planu stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji.

Zalacznik 2.

Poswiadczenie oceny finansowej odbiorcy.

Bilans odbiorcy pomocy za dwa ostatnie lata poprzedzajace rok sktadania wniosku.
Jezeli dziata krécej, to za okres dziatalnosci. Dla firm nie sporzadzajacych bilansu,
kopia odpowiednio PIT/CIT, w zaleznosci od rodzaju opodatkowania. Deklaracja ta
powinna by¢ ztozona analogicznie do sktadanego bilansu, za dwa ostatnie lata
obrotowe. Przedsigbiorstwa rozpoczynajace dziatalno$¢ gospodarcza moga zataczy¢
bilans otwarcia.

Dokument powinien by¢ po§wiadczony przez osobg odpowiedzialng za finanse firmy.

Zalacznik 3.

Zaswiadczenie o nadaniu Numeru Identyfikacji Podatkowej (NIP)

Zatacznik 4.
Poswiadczenie o wspétfinansowaniu Projektu od instytucji partycypujacych
w kosztach Projektu
W przypadku finansowania Projektu przez kilka instytucji, nalezy zalaczyc
oswiadczenia zawierajace nazwe instytucji wspotinansujacej i kwote, ktéra zamierza
ona przeznaczy¢ na wspéifinansowanie projektu. Jezeli sa to S$rodki przyznane
warunkowo, informacja na temat warunkéw musi znalez¢ si¢ w os$wiadczeniu.

Wz6r o§wiadczenia stanowi zalacznik nr 2 do niniejszej instrukcji.



Zatacznik S.
Kopia wpisu do Ewidencji Dzialalnosci Gospodarczej/ wyciag z Krajowego
Rejestru Sadowego
Réwniez inny dokument okre$lajacy status prawny przedsigbiorcy w przypadku
podmiotéw nie figurujacych w Rejestrze.
Zataczony dokument powinien pochodzi¢ z okresu nie dluzszego niz 3 miesiace przed
dniem ztoZenia wniosku.
Przedstawiony dokument informuje o dacie zarejestrowania podmiotu. Zaswiadczenie
o wpisie do EDG, oprocz danych dotyczacych dat wydania dokumentu oraz
rozpoczgcia dzialalnosci gospodarczej, musi posiada¢ rowniez date zarejestrowania
podmiotu.
W  przypadku dostarczenia wyciagu z KRS, gdy podmiot byt wczesniej
zarejestrowany w Rejestrze Handlowym, w dokumencie musi znalez¢ si¢ adnotacja
na temat wczesniejszego wpisu.
W przypadku spéiki cywilnej nalezy dotaczy¢ umowy spétki cywilnej oraz
zaswiadczenia o wpisie do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej wszystkich

wspOlnikéw.

Zatacznik 6.
Kopia dowodu osobistego
Dotyczy os6b fizycznych oraz oséb uprawnionych do zawarcia umowy. Moze by¢
rowniez inny dokument potwierdzajacy tozsamo$¢ wnioskodawcy.

W przypadku starych drukéw dowodu osobistego dotaczy¢ nalezy kopie stron 1-3.

Zatacznik 7.
Zaswiadczenia REGON
Zataczony dokument powinien pochodzi¢ z okresu nie dtuzszego niz 3 miesiace przed

dniem zlozenia wniosku.

Zatacznik 8.
Zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego i ZUS o nie zaleganiu z naleznoSciami
wobec Skarbu Panstwa
Zataczony dokument powinien pochodzi¢ z okresu nie dluzszego niz 1 miesiac przed

dniem zlozenia wniosku.



Zatacznik 9.
Pelnomocnictwo
W przypadku wystgpowania pelnomocnictwa — kopia petnomocnictwa potwierdzona

notarialnie.

Zatacznik 10.
W przypadku wystgpowania prokury wypis z Krajowego Rejestru Sadowego

Zalacznik 11.
Oswiadczenie o zachowaniu celéw Projektu
Sktadane przez instytucje odpowiedzialng za funkcjonowanie projektu. Zobowiazanie
do zachowania celéw Projektu zgodnych z wnioskiem aplikacyjnym w ciagu 5 lat od
dnia wydania decyzji w sprawie dofinansowania ze srodkéw EFRR.

Wz6r os§wiadczenia stanowi zalacznik nr 3 do niniejszej instrukcji.

Zatacznik 12.
Informacja o udzielonej pomocy publicznej
Sporzadzona na podstawie Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004
roku w sprawie informacji o otrzymanej pomocy publicznej innej niz pomoc
de minimis (Dz. U. z 2004 r. Nr191 poz. 1960).
Jest to zalacznik obligatoryjny i powinien by¢ wypelniony wedlug wzoru. Jezeli
Beneficjent nie otrzymal pomocy publicznej na realizacj¢ tego projektu, wéwczas
wpisuje w odpowiednie rubryki dane przedsigbiorstwa i sktada podpis na koncu
dokumentu.

Wz6r o§wiadczenia stanowi zalacznik nr 4 do niniejszej instrukcji.

DODATKOWE ZALACZNIKI (dla Projektéow infrastrukturalnych w ramach
Dziatania 3.4)

Zatacznik 13.
Poswiadczenie prawa do dysponowania gruntami lub obiektami
Oswiadczenie o prawie dysponowania nieruchomos$cia na cele budowlane albo

ostateczne pozwolenie na budowg.

Zalycznik 14.
Oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomos$cia w celu realizacji

projektu



Zalycznik 15.
Mapy i szKkice lokalizujace Projekt
Mapa szczegétowo lokalizujaca Projekt w najblizszym otoczeniu (miescie, gminie,

powiecie).

Zatacznik 16.

Raport o oddzialywaniu przedsi¢gwzigcia na Srodowisko

Sporzadzone zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 24 wrzesnia 2002 .
w sprawie okre$lenia rodzajow przedsigwzie¢ mogacych znaczaco oddziatywac na
srodowisko oraz szczegélowych kryteriow zwiazanych =z kwalifikowaniem
przedsigwzig¢¢ do sporzadzenia raportu o oddziatywaniu na Srodowisko (Dz. U. 179,

poz. 1490).

Jezeli dla szczegblnych projektow przepisy te nie wymagaja oceny oddziatywania na

srodowisko, nalezy zaznaczyc¢ ,,Nie dotyczy”.
Zatacznik 17.

Poswiadczenie z Urzedu Gminy o zgodnosci z planem zagospodarowania
przestrzennego

Wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.

DODATKOWE ZAYL.ACZNIKI (wymagane przez Instytucje Wdrazajaca)

Od Whnioskodawcy wymagane sa nastgpujace zataczniki dodatkowe:

Zalycznik 18.

Oswiadczenie Beneficjenta o aktualizacji zalacznikow

Z uwagi na fakt, iz zataczniki 5 1 7 dotycza sytuacji Beneficjenta z okresu nie
dtuzszego niz 3 miesiace przed dniem ztozenia wniosku, a zalacznik 8 z okresu nie
dtuzszego niz 1 miesiac oraz w zwiazku z terminem jaki wymagany jest dla peinej
procedury weryfikacji i oceny wniosku (60 dni roboczych od daty zakonczenia
konkursu) moze zaistnie¢ konieczno$¢ dostarczenia przez Beneficjenta aktualnych
wersji w/w zatacznikéw.

Wz6r oswiadczenia stanowi zatacznik nr 5 do niniejszej instrukcji.



Zalacznik 19.
Oswiadczenie o aktualizacji wniosku o dofinansowanie projektu w ramach
ZPORR
Zaltacznik ten jest wymagany z uwagi na fakt udostgpniania nowych wersji Generatora
Whnioskéw.

Wz6r oswiadczenia stanowi zatacznik nr 6 do niniejszej instrukcji.

Zatlacznik 20.
Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT
Zalacznik jest niezbedny, w przypadku, gdy Beneficjent jest podatnikiem podatku
VAT 1 realizujac powyzszy projekt nie bgdzie mégt w zaden sposob odzyskac
poniesionego ostatecznie kosztu podatku VAT.
Zatacznik powinien by¢ podpisany przez osobe odpowiedzialna za finanse
przedsigbiorstwa.
W  przypadku, gdy dla Beneficjenta podatek VAT jest wydatkiem
niekwalifikowalnym, na karcie informacyjnej nalezy napisa¢ ,nie dotyczy”
(nie nalezy zmienia¢ tresci o$wiadczenia)

Wz6r oswiadczenia stanowi zatacznik nr 7 do niniejszej instrukcji.

Zalycznik 21.
Oswiadczenie o zabezpieczeniu $Srodkéw na realizacje projektu
Z uwagi na fakt, iz do realizacji Projektu jest niezbedny wkiad wiasny Projektodawcy,
a rozliczenia Projektu odbywaja si¢ na zasadzie refundacji, Beneficjent musi ztozy¢
oswiadczenie o posiadanych srodkach na realizacjg projektu.
Beneficjent moze dopia¢ do o$wiadczenia dokument lub jego czes¢, potwierdzajacy
prawdziwos$¢ o$wiadczenia z wyraznie zaznaczonym odpowiednim fragmentem.
W przypadku finansowania realizacji projektu kredytu, nalezy dotaczy¢ promese
udzielenia kredytu (zatacznik 22).

Wz6r oswiadczenia stanowi zatacznik nr 8 do niniejszej instrukcji.

Zatacznik 22.
Promesa kredytowa
W przypadku, kiedy realizacja planowanych dziatan bgdzie finansowana kredytem lub
pozyczka, niezbedne jest dotaczenie promesy udzielenia kredytu.

Wz6r Promesy kredytowej stanowi zatacznik nr 9 do niniejszej instrukcji.



Zalycznik 23.
Oswiadczenie o uzywaniu pojazdéw zgodnie z celami projektu
Zakup pojazdéw jest kosztem kwalifikowalnym pod warunkiem tacznego spelnienia
nastgpujacych warunkéw:
* zagwarantowanie, ze pojazdy beda uzywane wylacznie w granicach strefy
zakwalifikowanej do objgcia pomoca
* zagwarantowanie, ze pojazdy beda uzywane jedynie dla celéw okreslonych w chwili
zakupu
* pisemne zapewnienie Beneficjenta o przestrzeganiu wymienionych wyzej
warunkéw, pod kontrolg instytucji odpowiedzialnych za wdrazanie programu.

Wz6r oswiadczenia stanowi zatacznik nr 10 do niniejszej instrukcji.

Zalacznik 24.
Oswiadczenie dotyczgce monitorowania wskaznikow
Zgodnie z procedura wprowadzania nowych wskaznikow monitoringowych,
Beneficjent jest zobowiazany do zalaczenia o$wiadczenia wraz z potwierdzeniem
przyjecia wskaznika przez Instytucje Zarzadzajaca. O$wiadczenie jest tymczasowa
deklaracja Beneficjenta do monitorowania 1 pomiaru nowego wskaznika do czasu
wprowadzenia wskaznika na list¢ standardowych wskaznikébw w Generatorze
Whnioskéw.
Oswiadczenie to wypetnia wylacznie ten Beneficjent, ktéry wprowadza nowe
wskazniki, niezawarte w Generatorze Wnioskow.

Wzér o$wiadczenia stanowi zatacznik nr 11 do niniejszej instrukcji.

Zatacznik 25.

Oswiadczenie o zgodnosci projektu z prawem zamoéwien publicznych

Na podstawie art. 3 ust. 1 pkt. 5 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. ,,Prawo zamdéwien
publicznych” (Dz. U. z 2004 r. Nr 19, poz. 177), przedsigbiorca realizujacy projekt,
ktérego 50% wartos$ci jest finansowane ze srodkéw publicznych, wydatkujac $srodki
na realizacjg tego projektu zobowiazuje si¢ do stosowania przepisow o zamdéwieniach
publicznych.

Jezeli udzial srodkéw publicznych w Projekcie wynosi nie wigcej niz 50%,

Beneficjent zobowiazany jest stosowac ,Procedur¢ uproszczona wydatkowania

-10 -



srodkéw w ramach Dziatania 3.4 — Mikroprzedsigbiorstwa”, ustalona przez Instytucj¢
Zarzadzajaca.

Sredni kurs ztotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczania warto$ci
zamOwien publicznych wynosi 4,0468.

W zaleznosci od metody przeprowadzenia zamowien, Beneficjent wypetnia 1 skiada
stosowne o$§wiadczenie ze wzorem nr 1 lub 2.

Wz6r oswiadczenia stanowi zatacznik nr 12 do niniejszej instrukcji.

Zalycznik 26.

Oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomoscia, w ktorej bedzie
realizowany Projekt

Beneficjent zobowiazuje si¢ do zachowania celow realizacji Projektu przez 5 lat od
dnia wydania decyzji w sprawie dofinansowania ze srodkow EFRR. Zapewnienie tego
jest mozliwe, jezeli Beneficjent posiada prawo do dysponowania nieruchomoscia.
Do oswiadczenia nalezy dotaczy¢ akt wlasnosci, badz umowe dzierzawy lub najmu
na okres co najmniej 5 lat.

Wzér o$wiadczenia stanowi zatacznik nr 13 do niniejszej instrukcji.

OCENA WNIOSKOW

Ocena formalna wniosku o dofinansowanie dokonywana jest przez pracownikéw Urze¢du

Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego. W zaleznosci od wynikéw dokonane;j

oceny formalnej, podejmowana jest decyzja:

a)

b)

o przekazaniu projektu do oceny przez Komisje Oceny Projektéw (w przypadku gdy

projekt spetnia wszystkie kryteria formalne)

o nie zakwalifikowaniu projektu do dalszego etapu procedury wyboru ze wzgledu na
powazne biedy lub braki formalne wniosku o dofinansowanie, w przypadku ktérych
nie ma mozliwos$ci poprawy lub uzupetnienia ( niezgodno$¢ sum kontrolnych, wydruk
prébny z Generatora Wnioskow, wniosek sporzadzony w innej formie niz GW,
kategoria beneficjenta, typ projektu, niespetnienie kryterium geograficznego lub
wartosciowego okreslonego dla Dziatania 3.4 oraz btedy stojace ewidentnie w
sprzecznosci z dokumentami programowymi ZPORR, 1 ktérych w zaden sposéb nie
mozna poprawic¢). W tym przypadku ubiegajacemu si¢ o wsparcie podane zostaja

przyczyny odrzucenia wniosku o dofinansowanie projektu.
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c) o mozliwosci przekazania projektu do oceny przez Komisj¢ Oceny Projektéw po
jednorazowym uzupetnieniu lub poprawie danego braku lub bigedu we wniosku
o dofinansowanie (w przypadku stwierdzenia brakéw Iub biedéw formalnych
wniosku, ktére moga zosta¢ poprawione lub uzupelnione przez ubiegajacego si¢
o wsparcie). Mozliwos¢ uzupetnienia nie jest uzalezniona od terminu wptyniecia

wniosku, pod warunkiem, ze aplikacja zostata ztozona w odpowiedzi na konkurs.

Na uzupelnienie lub poprawe wniosku o dofinansowanie Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Mazowieckiego wyznacza ubiegajacemu si¢ o wsparcie stosowny
termin. W przypadku uzupetniania lub poprawy wniosku o dofinansowanie, wniosek
powtdrnie powinien by¢ ztozony w catosci (nie dopuszcza si¢ wymiany pojedynczych
stron wniosku). Uzupelnieniu lub poprawie moga podlega¢ wytacznie elementy
wskazane do poprawy lub uzupelnienia przez Instytucje Wdrazajaca (chyba, ze
wprowadzane zgodnie z uwagami Instytucji Wdrazajacej zmiany implikuja kolejne
zmiany, np. w przypadku tabel finansowych — nalezy woéwczas wprowadzi¢ te
dodatkowe zmiany do wniosku o dofinansowanie projektu i przekaza¢ na piSmie
informacje¢ o wprowadzeniu dodatkowych zmian do Instytucji Wdrazajacej). W
przypadku, gdy w projekcie wprowadzone zostana dodatkowe zmiany, wniosek o

dofinansowanie projektu nie podlega dalszej ocenie.
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