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FORMA ZŁO�ENIA WNIOSKU 

 

Dla Działania 3.4 Mikroprzedsi�biorstwa nale�y wypełni� Wniosek o dofinansowanie 

realizacji projektu ze �rodków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Priorytetu 

3 – Rozwój lokalny Działania 3.4 Mikroprzedsi�biorstwa Zintegrowanego Programu Operacyjnego 

Rozwoju Regionalnego 2004 – 2006. 

Ka�dy wniosek powinien zosta� wypełniony przy u�yciu aplikacji Generator 

Wniosków ( do pobrania na www.zporr.gov.pl lub www.mf.gov.pl).  

Wnioskodawca powinien �ci�le stosowa� si� do formatu wniosku aplikacyjnego, zał�czonej 

do niego instrukcji oraz przestrzega� wła�ciwej kolejno�ci stron. 

Do Urz�du Marszałkowskiego Województwa Mazowieckiego nale�y składa� wniosków, 

których realizacja b�dzie odbywa� si� na terenie Województwa Mazowieckiego. 

 

KOMPLETNO�� WNIOSKU 

 

1. Wniosek jest sporz�dzony w j�zyku polskim. 

2. Wniosek wraz z wymaganymi zał�cznikami przygotowany jest w formie papierowej, 

w trzech jednobrzmi�cych egzemplarzach (oryginał i dwie kopie) oraz w formie 

elektronicznej (formularz wniosku oraz biznes plan  na dyskietce lub płycie CD, 

doł�czone do oryginału dokumentów). 
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• wnioski, które nie przeszły walidacji (posiadaj�ce w nagłówku „wydruk próbny”)  

nie b�d� podlegały ocenie formalnej. 

3. Wszystkie trzy egzemplarze wniosku wraz zał�cznikami (oryginał i dwie kopie) s� 

przygotowane w jednolity sposób, według podanych poni�ej zasad. 

 

a. Pismo przewodnie, wypełniony formularz wniosku i wszystkie zał�czniki  

(a w przypadku egzemplarza oryginału tak�e dyskietka lub płyta CD) s� wpi�te  

do segregatora. 

b. Segregator powinien by� opisany na grzbiecie w nast�puj�cy sposób: 

• Pełna nazwa Beneficjenta 

• Tytuł projektu 

• ZPORR 

• Nr Działania 

• Typ Projektu 

• Oryginał lub kopia 

Przykład:        

Agencja Reklamowo – Wydawnicza 

ISKRA 

05-870 Warszawa, ul. Grzybowa 3 

ZPORR, Działanie 3.4., projekt inwestycyjny, 

oryginał 

           

c. Za pismem przewodnim nale�y umie�ci� kart� Zestawienie dokumentów.  

W karcie tej nale�y wypełni� wszystkie dokumenty umieszczone w segregatorze. 

Karta musi by� podpisana przez uprawnion� osob�. 

d. Formularz wniosku i zał�czniki musz� by� umieszczone w taki sposób, aby wyj�cie 

ich z segregatora było łatwe i nie powodowało zniszczenia dokumentów. 

e. Zał�czniki do wniosku (równie� zał�czniki dodatkowe dla projektów 

infrastrukturalnych oraz zał�czniki dodatkowe wymagane przez Instytucj� 

Wdra�aj�c�) nale�y umie�ci� za formularzem wniosku, �ci�le według podanej  

w nim kolejno�ci i numeracji (lista zał�czników powinna by� zgodna z niniejsz� 

instrukcj�). W przypadku doł�czenia dodatkowych dokumentów (zał�czników nie 

przewidzianych w niniejszej instrukcji), nale�y wymieni� je równie� w wykazie 
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oraz nada� im kolejne numery zał�czników. Dokumenty te nale�y wpi�� na ko�cu 

tak jak pozostałe, doł�czaj�c kart� informacyjn�. 

f. Ka�dy zał�cznik jest oddzielony kart� informacyjn�, zawieraj�c� nazw� i numer 

zał�cznika oraz ilo�� stron zał�cznika. W miejsce zał�czników, które nie dotycz� 

danego wniosku, nale�y zamie�ci� kart� informacyjn� z nazw� i numerem 

zał�cznika oraz adnotacj� „nie dotyczy”. Ka�da karta informacyjna powinna by� 

podpisana przez wnioskodawc�. 

g. W przypadku zał�czników b�d�cych O�wiadczeniem Beneficjenta nale�y, tam 

gdzie to mo�liwe dopi�� wła�ciwy dokument (lub jego cz���), potwierdzaj�cy 

prawdziwo�� O�wiadczenia z wyra�nie zaznaczonym odpowiednim fragmentem. 

Na karcie informacyjnej nale�y poinformowa� w punktach, �e zał�cznik składa si� 

z O�wiadczenia i dokumentu potwierdzaj�cego.  

h. Wszystkie strony zał�cznika powinny zosta� ponumerowane (mo�e by� odr�cznie). 

i. Je�eli niemo�liwe b�dzie wpi�cie formularza i wszystkich zał�czników w ramach 

pojedynczego składanego egzemplarza do jednego segregatora, nale�y 

przygotowa� drugi segregator (ewentualnie nast�pne), przestrzegaj�c ustalonej 

kolejno�ci i zasad. Ka�dy segregator musi zawiera� kart� z wykazem jego 

zawarto�ci (numer i nazwa zał�cznika) oraz numer segregatora według kolejno�ci.  

4. Wniosek wraz z zał�cznikami zostaje zło�ony w wyznaczonym terminie (konkursu). 

5. Wniosek mo�e by�: 

• przesłany poczt�, 

• dostarczony kurierem, 

• dostarczony osobi�cie lub przez posła�ca (osoba dostarczaj�ca otrzyma dowód 

wpłyni�cia przesyłki).  

W ka�dym z wymienionych przypadków decyduje termin wpłyni�cia wniosku do Urz�du 

Marszałkowskiego Województwa Mazowieckiego. Wnioski zło�one po wyznaczonym 

terminie nie b�d� rozpatrywane. 

6. Wniosek musi posiada� wypełnione wszystkie obligatoryjne pola we wniosku, tak aby 

mógł zosta� zwalidowany przez program Generator Wniosków. 

7. Ka�dy wniosek powinien by� własnor�cznie podpisany na ka�dej stronie przez 

wnioskodawc� lub upowa�nion� osob�  i opatrzony piecz�tk� podmiotu. Je�eli na 

ka�dej stronie wniosek jest opatrzony równie� imienn� piecz�tk� osoby uprawnionej 

do podpisania, wówczas wystarczy parafowanie, bez konieczno�ci czytelnego 

podpisu. 
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Wniosek na ostatniej stronie jest podpisany w sposób czytelny imieniem i nazwiskiem 

osoby/ osób upowa�nionych. 

W przypadku upowa�nienia do podpisania umowy oraz wniosku, doł�czone zostało 

pełnomocnictwo po�wiadczone notarialnie 

8. Wersje papierowe formularza wniosku musz� by� zgodne z jego wersj� elektroniczn� 

tzn. suma kontrolna na ka�dej stronie wydruku musi by� jednakowa oraz zgodna 

z sum� kontroln� wersji elektronicznej. 

9. Termin rozpocz�cia realizacji projektu powinien by� okre�lony na nie pó�niej ni� 6 

miesi�cy od daty podpisania umowy o dofinansowanie projektu, a termin zako�czenia 

realizacji projektu nie pó�niejszy ni� 31 sierpnia 2007 roku. 

 

ZAŁ�CZNIKI 

 

Powinny zosta� zło�one w trzech egzemplarzach: 

• oryginały dokumentów – parafowane przez wnioskodawc� wraz z imienn� 

piecz�tk� lub upowa�nion� przez ni� osob� ( doł�czone pisemne upowa�nienie), 

• w przypadku kopii doł�czonych do oryginału wniosku, po�wiadczenie za 

zgodno�� z oryginałem wystawia organ uprawniony do wydania powy�szego 

dokumentu lub notariusz, 

• kopie zał�czników musz� by� po�wiadczone za zgodno�� z oryginałem, opatrzone 

podpisem, imienn� piecz�ci� oraz dat� na ka�dej stronie lub deklaracj� 

„potwierdzam za zgodno�� z oryginałem strony od... do...) z wzorów 

dokumentów, b�d�cych zał�cznikami do niniejszej instrukcji nale�y usun�� 

nagłówek „wzór” oraz stopk� dokumentu, a w wykropkowane miejsca nale�y 

wpisa� odpowiednie dane.  

Zał�cznik 1.  

Biznes plan 

Biznes plan, składany jako zał�cznik do wniosku,  potwierdzony jest przez głównego 

ksi�gowego lub inn� osob� odpowiedzialn� za ksi�gowo�� w przedsi�biorstwie.  

W przypadku, gdy wła�ciciel samodzielnie prowadzi ksi�gowo�� zał�cza odpowiednie 

o�wiadczenie. Je�eli sprawy finansowe przedsi�biorstwa zostały zlecone na zewn�trz 

biznes plan podpisuje osoba sporz�dzaj�ca dokumenty finansowe oraz doł�czona jest 

umowa z firm� outsourcingow�. 
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Biznes plan w projektach doradczych powinien zawiera�: opis przedsi�biorstwa 

aplikuj�cego, główny przedmiot działalno�ci przedsi�biorstwa, wielko�� i 

uzasadnienie wydatków. Które beneficjent zamierza przeznaczy� na usługi doradcze, 

informacja o głównych konkurentach (otoczenie firmy), informacje o: maj�tku 

trwałym w podziale na rzeczowy, finansowy oraz warto�ci niematerialne i prawne, 

maj�tku obrotowym z podziałem na zapasy, nale�no�ci, papiery warto�ciowe, 

�rodkach pieni��nych, kosztach działalno�ci w podziale na rodzaje, przychodach w 

podziale na �ródła, nale�no�ciach i zobowi�zaniach. Cało�� nie powinna by� wi�ksza 

ni� dwa arkusze formatu A4. 

Wersj� elektroniczn� biznes planu nale�y doł�czy� wraz z wersj� elektroniczn� 

wniosku do oryginału dokumentów. 

Wzór Biznes planu stanowi zał�cznik nr 1 do niniejszej instrukcji. 

Zał�cznik 2.  

Po�wiadczenie oceny finansowej odbiorcy.  

Bilans odbiorcy pomocy za dwa ostatnie lata poprzedzaj�ce rok składania wniosku. 

Je�eli działa krócej, to za okres działalno�ci. Dla firm nie sporz�dzaj�cych bilansu, 

kopia odpowiednio PIT/CIT, w zale�no�ci od rodzaju opodatkowania. Deklaracja ta 

powinna by� zło�ona analogicznie do składanego bilansu, za dwa ostatnie lata 

obrotowe. Przedsi�biorstwa rozpoczynaj�ce działalno�� gospodarcz� mog� zał�czy� 

bilans otwarcia.  

Dokument powinien by� po�wiadczony przez osob� odpowiedzialn� za finanse firmy. 

Zał�cznik 3.  

Za�wiadczenie o nadaniu Numeru Identyfikacji Podatkowej (NIP) 

Zał�cznik 4.  

Po�wiadczenie o współfinansowaniu Projektu od instytucji partycypuj�cych  

w kosztach Projektu 

W przypadku finansowania Projektu przez kilka instytucji, nale�y zał�czy� 

o�wiadczenia zawieraj�ce nazw� instytucji współfinansuj�cej i kwot�, która zamierza 

ona przeznaczy� na współfinansowanie projektu. Je�eli s� to �rodki przyznane 

warunkowo, informacja na temat warunków musi znale�� si� w o�wiadczeniu. 

Wzór o�wiadczenia stanowi zał�cznik nr 2 do niniejszej instrukcji. 
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Zał�cznik 5. 

Kopia wpisu do Ewidencji Działalno�ci Gospodarczej/ wyci�g z Krajowego 

Rejestru S�dowego 

Równie� inny dokument okre�laj�cy status prawny przedsi�biorcy w przypadku 

podmiotów nie figuruj�cych w Rejestrze.  

Zał�czony dokument powinien pochodzi� z okresu nie dłu�szego ni� 3 miesi�ce przed 

dniem zło�enia wniosku. 

Przedstawiony dokument informuje o dacie zarejestrowania podmiotu. Za�wiadczenie 

o wpisie do EDG, oprócz danych dotycz�cych dat wydania dokumentu oraz 

rozpocz�cia działalno�ci gospodarczej, musi posiada� równie� dat� zarejestrowania 

podmiotu.  

W przypadku dostarczenia wyci�gu z KRS, gdy podmiot był wcze�niej 

zarejestrowany w Rejestrze Handlowym, w dokumencie musi znale�� si� adnotacja 

na temat wcze�niejszego wpisu.  

W przypadku spółki cywilnej nale�y doł�czy� umowy spółki cywilnej oraz 

za�wiadczenia o wpisie do Ewidencji Działalno�ci Gospodarczej wszystkich 

wspólników. 

Zał�cznik 6.  

Kopia dowodu osobistego  

Dotyczy osób fizycznych oraz osób uprawnionych do zawarcia umowy. Mo�e by� 

równie�  inny dokument potwierdzaj�cy to�samo�� wnioskodawcy. 

W przypadku starych druków dowodu osobistego doł�czy� nale�y kopie stron 1-3. 

Zał�cznik 7.  

Za�wiadczenia REGON 

Zał�czony dokument powinien pochodzi� z okresu nie dłu�szego ni� 3 miesi�ce przed 

dniem zło�enia wniosku. 

Zał�cznik 8.  

Za�wiadczenia z Urz�du Skarbowego i ZUS o nie zaleganiu z nale�no�ciami 

wobec Skarbu Pa	stwa 

Zał�czony dokument powinien pochodzi� z okresu nie dłu�szego ni� 1 miesi�c przed 

dniem zło�enia wniosku. 
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Zał�cznik 9.  

Pełnomocnictwo 

W przypadku wyst�powania pełnomocnictwa – kopia pełnomocnictwa potwierdzona 

notarialnie. 

Zał�cznik 10.  

W przypadku wyst�powania prokury wypis z Krajowego Rejestru S�dowego 

Zał�cznik 11. 

O�wiadczenie o zachowaniu celów Projektu 

Składane przez instytucj� odpowiedzialn� za funkcjonowanie projektu. Zobowi�zanie 

do zachowania celów Projektu zgodnych z wnioskiem aplikacyjnym w ci�gu 5 lat od 

dnia wydania decyzji w sprawie dofinansowania ze �rodków EFRR. 

Wzór o�wiadczenia stanowi zał�cznik nr 3 do niniejszej instrukcji. 

Zał�cznik 12. 

Informacja o udzielonej pomocy publicznej  

Sporz�dzona na podstawie Rozporz�dzenia Rady Ministrów z dnia 11 sierpnia 2004 

roku  w sprawie informacji o otrzymanej pomocy publicznej innej ni� pomoc 

de minimis�(Dz. U. z 2004 r. Nr191 poz. 1960).  

Jest to zał�cznik obligatoryjny i powinien by� wypełniony według wzoru. Je�eli 

Beneficjent nie otrzymał pomocy publicznej na realizacj� tego projektu, wówczas 

wpisuje w odpowiednie rubryki dane przedsi�biorstwa i składa podpis na ko�cu 

dokumentu. 

Wzór o�wiadczenia stanowi zał�cznik nr 4 do niniejszej instrukcji. 

 

DODATKOWE ZAŁ�CZNIKI (dla Projektów infrastrukturalnych w ramach 

Działania 3.4) 

Zał�cznik 13. 

Po�wiadczenie prawa do dysponowania gruntami lub obiektami  

O�wiadczenie o prawie dysponowania nieruchomo�ci� na cele budowlane albo 

ostateczne pozwolenie na budow�. 

Zał�cznik 14. 

O�wiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomo�ci� w celu realizacji 

projektu 
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Zał�cznik 15. 

Mapy i szkice lokalizuj�ce Projekt 

            Mapa szczegółowo lokalizuj�ca Projekt w najbli�szym otoczeniu (mie�cie, gminie, 

powiecie). 

Zał�cznik 16. 

Raport o oddziaływaniu przedsi�wzi�cia na �rodowisko  

Sporz�dzone zgodnie z Rozporz�dzeniem Rady Ministrów z dnia 24 wrze�nia 2002 r. 

w sprawie okre�lenia rodzajów przedsi�wzi�� mog�cych znacz�co oddziaływa� na 

�rodowisko oraz szczegółowych kryteriów zwi�zanych z kwalifikowaniem 

przedsi�wzi�� do sporz�dzenia raportu o oddziaływaniu na �rodowisko (Dz. U. 179, 

poz. 1490). 

Je�eli dla szczególnych projektów przepisy te nie wymagaj� oceny oddziaływania na 

�rodowisko, nale�y zaznaczy� „Nie dotyczy”.  

Zał�cznik 17.  

Po�wiadczenie z Urz�du Gminy o zgodno�ci z planem zagospodarowania 

przestrzennego 

Wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego. 

 

DODATKOWE ZAŁ�CZNIKI (wymagane przez Instytucj� Wdra�aj�c�) 

Od Wnioskodawcy wymagane s� nast�puj�ce zał�czniki dodatkowe: 

Zał�cznik 18. 

O�wiadczenie  Beneficjenta o aktualizacji zał�czników 

Z uwagi na fakt, i� zał�czniki 5 i 7 dotycz� sytuacji Beneficjenta z okresu nie 

dłu�szego ni� 3 miesi�ce przed dniem zło�enia wniosku, a zał�cznik 8 z okresu nie 

dłu�szego ni� 1 miesi�c oraz w zwi�zku z terminem jaki wymagany jest dla pełnej 

procedury weryfikacji i oceny wniosku (60 dni roboczych od daty zako�czenia 

konkursu) mo�e zaistnie� konieczno�� dostarczenia przez Beneficjenta aktualnych 

wersji w/w zał�czników. 

Wzór o�wiadczenia stanowi zał�cznik nr 5 do niniejszej instrukcji. 
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Zał�cznik 19. 

O�wiadczenie o aktualizacji wniosku o dofinansowanie projektu w ramach 

ZPORR 

Zał�cznik ten jest wymagany z uwagi na fakt udost�pniania nowych wersji Generatora 

Wniosków. 

Wzór o�wiadczenia stanowi zał�cznik nr 6 do niniejszej instrukcji. 

Zał�cznik 20. 

O�wiadczenie o kwalifikowalno�ci VAT 

Zał�cznik jest niezb�dny, w przypadku, gdy Beneficjent jest podatnikiem podatku 

VAT i realizuj�c powy�szy projekt nie b�dzie mógł w �aden sposób odzyska� 

poniesionego ostatecznie kosztu podatku VAT. 

Zał�cznik powinien by� podpisany przez osob� odpowiedzialn� za finanse 

przedsi�biorstwa.  

W przypadku, gdy dla Beneficjenta podatek VAT jest wydatkiem  

niekwalifikowalnym, na karcie informacyjnej nale�y napisa� „nie dotyczy”  

(nie nale�y zmienia� tre�ci  o�wiadczenia) 

Wzór o�wiadczenia stanowi zał�cznik nr 7 do niniejszej instrukcji. 

Zał�cznik 21. 

O�wiadczenie o zabezpieczeniu �rodków na realizacj� projektu 

Z uwagi na fakt, i� do realizacji Projektu jest niezb�dny wkład własny Projektodawcy, 

a rozliczenia Projektu odbywaj� si� na zasadzie refundacji, Beneficjent musi zło�y� 

o�wiadczenie o posiadanych �rodkach na realizacj� projektu. 

Beneficjent mo�e dopi�� do o�wiadczenia dokument lub jego cz���, potwierdzaj�cy 

prawdziwo�� o�wiadczenia z wyra�nie zaznaczonym odpowiednim fragmentem.  

W przypadku finansowania realizacji projektu kredytu, nale�y doł�czy� promes� 

udzielenia kredytu (zał�cznik 22). 

Wzór o�wiadczenia stanowi zał�cznik nr 8 do niniejszej instrukcji. 

Zał�cznik 22. 

Promesa kredytowa 

W przypadku, kiedy realizacja planowanych działa� b�dzie finansowana kredytem lub 

po�yczk�, niezb�dne jest doł�czenie promesy udzielenia kredytu. 

Wzór Promesy kredytowej stanowi zał�cznik nr 9 do niniejszej instrukcji. 
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Zał�cznik 23. 

O�wiadczenie o u�ywaniu pojazdów zgodnie z celami projektu 

Zakup pojazdów jest kosztem kwalifikowalnym pod warunkiem ł�cznego spełnienia 

nast�puj�cych warunków: 

* zagwarantowanie, �e pojazdy b�d� u�ywane wył�cznie w granicach strefy 

zakwalifikowanej  do obj�cia pomoc� 

* zagwarantowanie, �e pojazdy b�d� u�ywane jedynie dla celów okre�lonych w chwili 

zakupu 

* pisemne zapewnienie Beneficjenta o przestrzeganiu wymienionych wy�ej 

warunków, pod kontrol� instytucji odpowiedzialnych za wdra�anie programu.  

Wzór o�wiadczenia stanowi zał�cznik nr 10 do niniejszej instrukcji. 

Zał�cznik 24. 

O�wiadczenie dotycz�ce monitorowania wska
ników 

Zgodnie z procedur� wprowadzania nowych wska�ników monitoringowych, 

Beneficjent jest zobowi�zany do zał�czenia o�wiadczenia wraz z potwierdzeniem 

przyj�cia wska�nika przez Instytucj� Zarz�dzaj�c�. O�wiadczenie jest tymczasow� 

deklaracj� Beneficjenta do monitorowania i pomiaru nowego wska�nika do czasu 

wprowadzenia wska�nika na list� standardowych wska�ników w Generatorze 

Wniosków. 

O�wiadczenie to wypełnia wył�cznie ten Beneficjent, który wprowadza nowe 

wska�niki, niezawarte w Generatorze Wniosków. 

Wzór o�wiadczenia stanowi zał�cznik nr 11 do niniejszej instrukcji. 

 

Zał�cznik 25. 

O�wiadczenie o zgodno�ci projektu z prawem zamówie	 publicznych 

Na podstawie art. 3 ust. 1 pkt. 5  Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. „Prawo zamówie� 

publicznych” (Dz. U. z 2004 r. Nr 19, poz. 177), przedsi�biorca realizuj�cy projekt, 

którego 50% warto�ci jest finansowane ze �rodków publicznych,  wydatkuj�c �rodki 

na realizacj� tego projektu zobowi�zuje si� do stosowania przepisów o zamówieniach 

publicznych. 

Je�eli udział �rodków publicznych w Projekcie wynosi nie wi�cej ni� 50%, 

Beneficjent zobowi�zany jest stosowa� „Procedur� uproszczon� wydatkowania 
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�rodków w ramach Działania 3.4 – Mikroprzedsi�biorstwa”, ustalon� przez Instytucj� 

Zarz�dzaj�c�. 

�redni kurs złotego w stosunku do euro stanowi�cy podstaw� przeliczania warto�ci 

zamówie� publicznych wynosi 4,0468. 

W zale�no�ci od metody przeprowadzenia zamówie�, Beneficjent wypełnia i składa 

stosowne o�wiadczenie ze wzorem nr 1 lub 2. 

Wzór o�wiadczenia stanowi zał�cznik nr 12 do niniejszej instrukcji.  

 

Zał�cznik 26. 

O�wiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomo�ci�, w której b�dzie 

realizowany Projekt 

Beneficjent zobowi�zuje si� do zachowania celów realizacji Projektu przez 5 lat od 

dnia wydania decyzji w sprawie dofinansowania ze �rodków EFRR. Zapewnienie tego 

jest mo�liwe, je�eli Beneficjent posiada prawo do dysponowania nieruchomo�ci�. 

 Do o�wiadczenia nale�y doł�czy� akt własno�ci, b�d� umow� dzier�awy lub najmu 

na okres co najmniej 5 lat. 

Wzór o�wiadczenia stanowi zał�cznik nr 13 do niniejszej instrukcji.  

 

OCENA WNIOSKÓW 

Ocena formalna wniosku o dofinansowanie dokonywana jest przez pracowników Urz�du 

Marszałkowskiego Województwa Mazowieckiego. W zale�no�ci od wyników dokonanej 

oceny formalnej, podejmowana jest decyzja: 

a) o przekazaniu projektu do oceny przez Komisj� Oceny Projektów (w przypadku gdy 

projekt spełnia wszystkie kryteria formalne) 

b) o nie zakwalifikowaniu projektu do dalszego etapu procedury wyboru ze wzgl�du na 

powa�ne bł�dy lub braki formalne wniosku o dofinansowanie, w przypadku których 

nie ma mo�liwo�ci poprawy lub uzupełnienia ( niezgodno�� sum kontrolnych, wydruk 

próbny z Generatora Wniosków, wniosek sporz�dzony w innej formie ni� GW, 

kategoria beneficjenta, typ projektu, niespełnienie kryterium geograficznego lub 

warto�ciowego okre�lonego dla Działania 3.4 oraz bł�dy stoj�ce ewidentnie w 

sprzeczno�ci z dokumentami programowymi ZPORR, i których w �aden sposób nie 

mo�na poprawi�). W tym przypadku ubiegaj�cemu si� o wsparcie podane zostaj� 

przyczyny odrzucenia wniosku o dofinansowanie projektu.  
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c) o mo�liwo�ci przekazania projektu do oceny przez Komisj� Oceny Projektów po 

jednorazowym uzupełnieniu lub poprawie danego braku lub bł�du we wniosku 

o dofinansowanie (w przypadku stwierdzenia braków lub bł�dów formalnych 

wniosku, które mog� zosta� poprawione lub uzupełnione przez ubiegaj�cego si� 

o wsparcie). Mo�liwo�� uzupełnienia nie jest uzale�niona od terminu wpłyni�cia 

wniosku, pod warunkiem, �e  aplikacja została zło�ona w odpowiedzi na konkurs. 

Na uzupełnienie lub popraw� wniosku o dofinansowanie Urz�d Marszałkowski 

Województwa Mazowieckiego wyznacza ubiegaj�cemu si� o wsparcie stosowny 

termin. W przypadku uzupełniania lub poprawy wniosku o dofinansowanie, wniosek 

powtórnie powinien by� zło�ony w cało�ci (nie dopuszcza si� wymiany pojedynczych 

stron wniosku). Uzupełnieniu lub poprawie mog� podlega� wył�cznie elementy 

wskazane do poprawy lub uzupełnienia przez Instytucj� Wdra�aj�c� (chyba, �e 

wprowadzane zgodnie z uwagami Instytucji Wdra�aj�cej zmiany implikuj� kolejne 

zmiany, np. w przypadku tabel finansowych – nale�y wówczas wprowadzi� te 

dodatkowe zmiany do wniosku o dofinansowanie projektu i przekaza� na pi�mie 

informacj� o wprowadzeniu dodatkowych zmian do Instytucji Wdra�aj�cej). W 

przypadku, gdy w projekcie wprowadzone zostan� dodatkowe zmiany, wniosek o 

dofinansowanie projektu nie podlega dalszej ocenie. 

 

 

 


