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INSTRUKCJA WYPELNIANIA
Whniosku o dofinansowanie projektu ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Priorytetu 1 — Rozbudowa 1 modernizacja infrastruktury
stuzacej wzmacnianiu konkurencyjnosci regionéw i Priorytetu 3 — Rozw6j lokalny,
z wylaczeniem Dzialania 3.4 — Mikroprzedsigbiorstwa
Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego 2004-2006.
Czesc¢ II - zataczniki

Zataczniki sg integralng czgscia Wniosku o dofinansowanie realizacji projektu ze srodkow EFRR
w ramach Priorytetu 1 1 3 ZPORR z wylaczeniem Dzialania 3.4. Dotaczenie wszystkich
zalacznikéw (z wyjatkami opisanymi ponizej) jest bezwzglednie konieczne. Stuza one do
uzupelnienia danych opisywanych we wniosku, badz ich uwiarygodnienia i umozliwienia
weryfikacji.

Jako zataczniki wymagane sa:

1. Studium wykonalnosci
2. Ocena oddziatlywania na srodowisko — raport oddziatywania na srodowisko

3. Dokumenty dotyczace zagospodarowania przestrzennego
a) Kopia decyzji o warunkach zabudowy

b) Kopia decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego

c) Wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego

Kopia pozwolenia na budowg lub zgloszenia budowy
Wyciag z dokumentacji technicznej (projekt i opis techniczny)
Mapy, szkice lokalizacyjne sytuujace Projekt

Oswiadczenie o prawie dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane .

e A

Oswiadczenie Beneficjenta o posiadaniu $srodkow niezbednych do zrealizowania Projektu,
w przypadku instytucji spotecznych statut i odpowiednia uchwata organu stanowiacego

9.  Poswiadczenia o wspétfinansowaniu Projektu przez instytucje partycypujace finansowo w
kosztach
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10. Kopia zawartej umowy (porozumienia lub innego dokumentu) okreslajaca role w realizacji
Projektu, wzajemne zobowigzania stron, odpowiedzialno§¢ wobec dysponenta $rodkow
unijnych

11. Bilans za ostatni rok (potwierdzony przez giléwnego ksiggowego lub bieglego rewidenta)
zgodnie z przepisami o rachunkowosci, w przypadku jednostek samorzadu terytorialnego
opinia sktadu orzekajacego RIO o sprawozdaniu z wykonywania budzetu za rok poprzedni.

12. Rachunek zyskow i strat przynajmniej za ostatni rok (potwierdzony jw.)

13. Oswiadczenie Beneficjenta lub instytucji odpowiedzialnej za funkcjonowanie Projektu po
jego zakonczeniu o zachowaniu celow Projektu zgodnych z wnioskiem aplikacyjnym w
ciagu 5 lat od daty decyzji w sprawie dofinansowania ze srodkéw EFRR

14.  Wypis z Krajowego Rejestru Sadowego, Ewidencji Dziatalno$ci Gospodarcze;.
15. Oswiadczenie Beneficjenta o mozliwosci zwrotu podatku VAT

16. Poswiadczona kopia dokumentu rejestrowego, Swiadczaca ze Beneficjent nie dziata w celu
osiagania zysku

17. 1Inne niezbedne zalaczone dokumenty wymagane prawem lub kategoria projektu. W
dodatkowej, osobnej tabeli nalezy wyszczegd6lni¢ dotaczone dokumenty .

W ostatniej czgsci Wniosku o dofinansowanie projekt ze srodkéw EFRR w ramach Priorytetu 1 1
3 ZPORR 7z wylaczeniem Dziatania 3.4 umieszczono list¢ kontrolna zatacznikéw. W
odpowiednich polach nalezy zaznaczy¢, czy dany zatacznik jest/nie jest dolaczony do wniosku
lub czy dotaczenie zatacznika nie jest wymagane (pole ,,Nie dotyczy”).

1. Studium wykonalnoSci
Zalaczenie tego dokumentu jest konieczne dla kazdego z projektéw.

W studium wykonalnos$ci beneficjent koncowy powinien uzasadni¢ finansowa i administracyjna
wykonalno$¢ projektu. Studium wykonalno$ci ma takze za zadanie wskaza¢, ktére z r6znych
proponowanych rozwiazan problemu bedzie najlepsze pod wzglegdem technicznym,
ekonomicznym, jak tez z punktu widzenia ekologicznego. Np. nalezy wybra¢ i uzasadni¢, czy z
powodu nasilajacego si¢ ruchu i zwigkszenia tzw. strumienia pojazdéw nalezy droge
zmodernizowac i poszerzy¢, czy moze lepiej bgdzie poprowadzi¢ nowa droge w zupelnie innym
miejscu. Nalezy w tym przypadku rozwazy¢ takze koszty wplywu projektowanej inwestycji na
srodowisko.

W przypadku projektéw ztozonych, zawierajacych w sobie rézne rodzaje dziatan (patrz punkt D2
wniosku), np. roboty budowlane i wyposazenie obiektow, dla calego projektu powinno by¢
przygotowane jedno studium wykonalnosci uwzgledniajace korzysci (i ewentualnie straty)
wynikajace z wykonania rob6t budowlanych, a nastgpnie wyposazenia wybudowanego obiektu.
W przypadku realizacji  jednego z kilku etapéw projektu, pamigtajac o zasadzie, ze
dofinansowanie moze uzyska¢ projekt kompletny, dajacy po zakonczeniu wymierne efekty,
studium  wykonalnosci powinno uzasadnia¢ ekonomicznie celowos¢ dofinansowania
poszczegdlnego etapu.
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W przypadku projektow z zakresu infrastruktury wodociagowej 1 kanalizacji Sciekowej w
Studium Wykonalno$ci powinien zosta¢ obliczony jeden wskaznik efektywnosci kosztowej dla
catego projektu. Jezeli w Studium Wykonalnos$ci zostaly obliczone dwa oddzielne wskazniki
efektywnosci kosztowej dla infrastruktury wodociagowej i1 kanalizacji §ciekowej, to na potrzeby
oceny projektu nalezy obliczy¢ jeden wskaznik efektywnosci kosztowej dla catego projektu za
pomoca S$redniej wazonej ww. wskaznikéw efektywnos$ci kosztowej. Waga powinna by¢
uzalezniona od udzialu procentowego naktadéw inwestycyjnych na dany rodzaj infrastruktury w
catym projekcie

Studium Wykonalno$ci powinno zosta¢ przygotowane zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi
przygotowania Studium Wykonalno$ci dla poszczegdlnych typéw projektéw, opracowanymi
przez Ministerstwo Gospodarki i Pracy. Studium Wykonalno$ci powinno zawiera¢ oprocz opisu
projektu analize finansowa, analiz¢ ekonomiczng oraz analize efektywnos$ci kosztowej, a takze
powinno uwzglednia¢ wyliczenia dotyczace znaczacego przychodu netto w projekcie, zgodnie z
metodologia wybrana przez Urzad Marszatkowski.

Urzad Marszatkowski moze wprowadzi¢ jako obowiazkowy zatacznik do wniosku papierowa i
elektroniczng wersje obliczen znaczacego przychodu netto sporzadzona wedtug metodologii
opracowanej przez KPMG w ramach ekspertyzy przygotowanej na zlecenie Ministerstwa
Gospodarki 1 Pracy.

W/w wytyczne i dokumenty sa dostgpne na stronie internetowej www.zporr.gov.pl

2. Ocena oddzialywania na srodowisko — raport oddzialywania na
srodowisko

Postgpowanie w sprawie oceny oddzialywania na srodowisko nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o
odpowiednie polskie przepisy o ochronie srodowiska. Rozporzadzenie Rady Ministrow z 9
listopada 2004 r. (Dz. U. nr 257, poz. 2573 z p6zn. zm.) okresla rodzaje przedsigwzig¢ mogace
znaczaco oddziatywa¢ na Srodowisko oraz szczegétowe kryteria zwiazane z kwalifikowaniem
przedsigwzig¢ do sporzadzania raportu o oddzialywaniu na $rodowisko. W ramach raportu o
oddziatywaniu na $rodowisko nalezy réwniez wykaza¢ czy dany projekt moze mie¢ wptyw na
obszary sieci Natura 2000 (ochrony dzikich ptakéw wyznaczonych zgodnie z Dyrektywa Ptasia —
Dyrektywa nr 79/409/EWG z dnia 2 kwietnia 1979 r. lub ochrony dzikiej fauny i flory
wyznaczonych zgodnie z Dyrektywa Siedliskowa — Dyrektywa nr 92/43/EWG z dnia 21 maja
1992 r.). W zwiazku z powyzszym nalezy zalaczy¢ do raportu zatacznik dotyczacy oceny
wplywu przedsigwzigcia na obszary Natura 2000. Wz6r zatacznika wraz z wzorem oswiadczenia
organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw sieci Natura 2000 oraz instrukcja
wypetnienia znajduje si¢ na stronie internetowej www.zporr.gov.pl. Jezeli dla danego projektu
przepisy nie wymagaja dokonania oceny oddzialywania na $rodowisko, nalezy zaznaczy¢ pole
,Nie dotyczy”. W przypadku projektéw infrastrukturalnych, ktére zgodnie z przepisami nie
wymagaja dokonania oceny oddziatywania na $rodowisko, wplyw projektu na obszary sieci
Natura 2000 nalezy przedstawi¢ w ramach dodatkowych zatacznikéw do wniosku (pkt. 17
niniejszej instrukcji).
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3. Dokumenty dotyczgce zagospodarowania przestrzennego

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni podpunkt a, b lub c¢ i przedstawi¢ dostgpne dokumenty.
Zaznaczenie w podpunktach a, b oraz c¢ pola ,Nie dotyczy”, z przyczyn okreslonych przez
przepisy prawne (jesli projekt nie zawiera robot budowlanych), nie stanowi btedu formalnego.

Dla projektéw infrastrukturalnych, ktére w momencie przygotowywania wniosku o przyznanie
dofinansowania na projekt realizowany w ramach ZPORR posiadaja pozwolenie na budowg, nie
ma konieczno$ci przedstawiania dokumentéw dotyczacych zagospodarowania przestrzennego.
Nalezy wowczas zaznaczy¢ pole ,,Nie dotyczy”.

Zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym (Dz. U. Nr 80, poz. 717 z p6zniejszymi zmianami) miejscowe plany
zagospodarowania przestrzennego uchwalone przez gminy po 1 stycznia 1995r. zachowuja moc.
Jezeli gmina posiada taki dokument wystarczajacym jest zalaczenie jedynie wypisu i wyrysu z
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego w ramach niniejszego zalacznika
(wypelnia sig tylko podpunkt c).

a)  Kopia decyzji o warunkach zabudowy

Dokument ten sporzadzany jest w przypadku braku miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego jedynie dla projektow infrastrukturalnych i tylko tych, dla ktérych jest on
wymagany przepisami ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym (Dz. U. Nr 80, poz. 717 z p6zniejszymi zmianami). Dla pozostatych projektéw
nalezy zaznaczy¢ pole ,,Nie dotyczy”.

Jednocze$nie zgodnie z zapisami ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu 1
zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. Nr 80, poz. 717 z pdzniejszymi zmianami) roboty
budowlane niewymagajace pozwolenia na budowg nie wymagaja decyzji o warunkach
zabudowy. Nalezy wowczas zaznaczyC pole ,,Nie dotyczy”.

b)  Kopia decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego

Dokument ten sporzadzany jest w przypadku braku miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego jedynie dla projektéw dotyczacych inwestycji celu publicznego i tylko tych, dla
ktérych jest on wymagany przepisami ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.
Dla pozostatych projektéw nalezy zaznaczy¢ pole ,,Nie dotyczy”.

Jednocze$nie zgodnie z zapisami ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu 1
zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. Nr 80, poz. 717 z pdzniejszymi zmianami) roboty
budowlane niewymagajace pozwolenia na budowg nie wymagaja decyzji o ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego. Nalezy wéwczas zaznaczy¢ pole ,,Nie dotyczy”.

c) Wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego

Nalezy zalaczy¢ aktualny wypis 1 wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,
uchwalonego po 1 stycznia 1995 r., okreslajacy przeznaczenie terenu, na ktérym bedzie
realizowany projekt.
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W przypadku projektéw realizowanych na zasadach zgloszenia budowy zgodnie z przepisami
prawa budowlanego, jeSli samorzad nie posiada aktualnego miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego, nalezy zaznaczy¢ pole ,,Nie dotyczy”

4. Kopia pozwolenia na budowe¢ lub zgloszenia budowy

Dla projektéow infrastrukturalnych pozwolenie na budowg Ilub zgloszenie budowy sa
dokumentami zalecanymi, ale nie bezwzgl¢dnie wymaganymi na etapie zlozenia wniosku do
jednostki ds. wyboru projektéw w Urzedzie Marszatkowskim (patrz: wniosek, punkt D2, pole
,Roboty budowlane”). Jednakze przedstawienie tych dokumentéw dla projektow
infrastrukturalnych jest niezbgdne do czasu podpisania umowy o dofinansowanie realizacji
projektu ze srodkéw EFRR pomigdzy beneficjentem koncowym, a Instytucja Posredniczaca
(Wojewoda). Zataczone dokumenty powinny by¢ aktualne (np. pozwolenie na budowg nie starsze
niz dwa lata, chyba ze prace budowlane zostaly juz rozpoczgte. W takim przypadku nalezy
dotaczy¢ kopig pierwszej strony stosownego dziennika budowy oraz kopig strony z pierwszym
wpisem w dzienniku budowy.

Nie wszystkie projekty dotyczace robdét budowlanych wymagaja pozwolenia na budowg.
Szczegbtowo wyjasniaja to zagadnienie artykuty 29, 30, 31 ustawy z 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlane (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr 207, poz. 2016 z pézniejszymi zmianami).

S. Wyciag z dokumentacji technicznej (projekt i opis techniczny)

Beneficjenci Koncowi jako wymagany zalacznik musza przedstawi¢ wykaz z projektu
budowlanego, zawierajacy: numery tomow, tytuly 1 autorOw opracowan wraz z numerami
uprawnien oraz opisem technicznym. Ponadto, na zadanie Urzgdu Marszatkowskiego, Instytucji
Posredniczacej lub Instytucji Zarzadzajacej beneficjent koncowy jest zobowigzany do
dostarczenia pelnej dokumentacji technicznej projektu. Zatacznik ten moze okaza¢ sig istotnym
w procesie oceny wniosku przy weryfikacji rzeczowego zakresu robot.

W przypadku finansowania projektéw typu zakupy inwestycyjne (wniosek, punkt D2, pole
,Dostawy”) z niniejszego zatacznika powinny wynikac¢ ilos¢, rodzaj, typ, gtéwne parametry oraz
plan rozmieszczenia, itp. zakupywanego sprzgtu. W zakresie dostaw w specyfikacji powinno by¢
odniesienie do cen jednostkowych sprzgtu (w formie kosztorysu).

W przypadku finansowania projektow dotyczacych ustug powinna zosta¢ zawarta specyfikacja
ustugi (rodzaj, charakter, zakres ustugi przewidzianej do realizacji w ramach projektu).
Nie dotyczy to projektow, w ktérych ustugi sa jedynie dodatkowym elementem towarzyszacym
realizacji projektu, np. promocja projektu lub inspektor nadzoru.

W przypadku projektéw ,,Zaprojektuj i wybuduj” obowiazkowym zalacznikiem jest program
funkcjonalno-uzytkowy sporzadzony zgodnie z wzorem okreslonym w Rozporzadzeniu Ministra
Infrastruktury z dnia 3 listopada 2004 r. zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie Wzorow:
wnioskéw na budowe, o$§wiadczenia o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscia na
cele budowlane i decyzji o pozwoleniu na budowg.
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6. Mapy, szkice lokalizacyjne sytuujgce Projekt

Dla wszystkich rodzajow projektéw do wniosku o dofinansowanie realizacji projektu ze srodkéw
EFRR w ramach Priorytetu 1 i 3 ZPORR z wylaczeniem Dzialania 3.4 nalezy dotaczy¢
minimum dwie mapy: 1) sytuujaca projekt w wojewddztwie i 2) szczegétowo lokalizujaca
projekt w najblizszym otoczeniu (w miescie, gminie, powiecie).

Skala map dotaczonych do wniosku musi by¢ dobrana do potrzeb projektu, tak aby mozna bylo
zlokalizowac¢ projekt w skali lokalnej oraz w regionie.

Jezeli beneficjent koncowy uzna to za wskazane, moze zalaczy¢ dodatkowe mapy lub szkice
opisujace projekt.

Niniejszy zatacznik nie dotyczy projektéw typu ,,Zaprojektuj i wybudu;j”.

7. Oswiadczenie o prawie dysponowania nieruchomoscia na cele
budowlane

Generalna zasada jest, ze dofinansowaniu moga podlega¢ jedynie projekty realizowane na terenie
(w obiekcie) nalezacym do beneficjenta koncowego. Dlatego tez do wniosku nalezy dotaczy¢
stosowne o$wiadczenie, ze beneficjent koncowy posiada prawo do dysponowania
nieruchomoscia. Inwestor nie musi dotacza¢ do wniosku wypiséw z ksiag wieczystych lub aktéw
notarialnych potwierdzajacych to prawo (zlozenie falszywego o$wiadczenia jest zagrozone
odpowiedzialnoscia karna). Dopuszcza si¢ prawo dysponowania nieruchomoscia w formie
dzierzawy na okres minimum 5 lat od daty decyzji w sprawie dofinansowania ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego projektu (podpisanie umowy z wojewoda).

W przypadku rob6t budowlanych wymagajacych jedynie czasowego zajecia terenu nie bedacego
wlasnoscia beneficjenta koncowego, np. utozenie podziemnych rurociagdw, itp., nalezy dotaczy¢
dokumenty potwierdzajace uzyskanie zgody wiascicieli gruntéw na czasowe zajecie terenu.

Nalezy w tym miejscu przypomnie¢, ze w dotychczasowej praktyce realizacji projektéw
wspieranych $rodkami Unii Europejskiej przypadki cofnig¢cia dofinansowania projektu wiazaty
si¢ czesto z brakiem posiadania prawa dysponowania nieruchomos$cia przez beneficjenta
koncowego projektu.

Wz6ér oswiadczenia o prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane znajduje sig
na stronie internetowej Www.zporr.gov.pl

W przypadku projektéw zwiazanych z dostawami lub ustugami nalezy zataczy¢ o$wiadczenie o
prawie do dysponowania nieruchomoscia lub obiektami na cele projektu.
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8. Oswiadczenie Beneficjenta o posiadaniu srodkéw niezbednych do
zrealizowania Projektu, w przypadku instytucji spotecznych
statut i odpowiednia uchwata organu stanowiacego

Beneficjent koncowy jest obowiazany dotaczy¢ do wniosku o przyznanie dofinansowania na
projekt realizowany w ramach ZPORR o$wiadczenie, ze posiada $rodki finansowe niezbedne do
realizacji projektu, podpisane przez osoby upowaznione do jego reprezentowania.

Oswiadczenie to powinno zawiera¢ tytul projektu, nazwg beneficjenta koncowego oraz kwoty
srodkéw finansowych przeznaczonych na wklad wilasny w poszczegdlnych latach realizacji
projektu.

Wraz z oswiadczeniem beneficjent koncowy powinien przedstawi¢ réwniez dokument
potwierdzajacy, ze posiada wklad wilasny w wysokosci zgodnej z montazem finansowym
projektu (co najmniej 25% - dla projektow w ramach Priorytetu 1, z wyjatkiem Dziatania 1.6), co
najmniej 50% dla projektow w ramach Dziatania 1.6, co najmniej 15% dla projektow w ramach
Priorytetu 3 — oprécz Dziatania 3.4) jesli wkiad ten jest w wysokoS$ci nie mniejszej niz kwota
potrzebna do finansowania projektu w pierwszym kwartale jego realizacji rzeczowej. W
przypadku, gdy kwota niezbgdna do finansowania projektu w pierwszym kwartale jego realizacji
rzeczowe]j przekracza wysokos¢ wymaganego wkladu wlasnego wowczas beneficjent koncowy
powinien przedstawi¢ zapewnienie, ze posiada Srodki na realizacj¢ rzeczowa projektu w
pierwszym kwartale. W pewnych przypadkach, np. projektéw polegajacych na jednorazowym
zakupie sprzgtu moze to oznaczaC, ze beneficjent koncowy bedzie musial przedstawié
zapewnienie posiadania $rodkow niezbednych do zrealizowania calej inwestycji. beneficjent
koncowy w ramach wktadu wtasnego pokrywa wszystkie wydatki niekwalifikowalne w ramach
projektu 1 powinno to by¢ uwzglednione w dokumencie potwierdzajacym posiadanie przez
beneficjenta koncowego srodkéw niezbednych do zrealizowania projektu.

Rodzaj dokumentu potwierdzajacego posiadanie Srodkéw zalezy od kategorii beneficjentéw
koncowych.

Jednostka samorzadu terytorialnego zatacza poswiadczona kopi¢ podjetej uchwaty budzetowe;j
na dany rok w przypadku projektéw realizowanych w danym roku. Jesli zamierza realizowaé
projekt przez okres dluzszy niz jeden rok zatacza kopig podjetej uchwaty budzetowej na dany rok
wraz z limitami wydatkéw na wieloletnie programy inwestycyjne ujete w wykazie stanowigcym
zatacznik do uchwaty budzetowej. W uchwatach tych powinny by¢ wymienione doktadne nazwy
zadania wspoétfinansowanego ze $rodkéw strukturalnych i podana kwota przeznaczona na
wspotfinansowanie w poszczegdlnych latach. Mozna réwniez przedstawi¢ promese¢ uzyskang z
innego resortu (np. Ministerstwa: Kultury, Edukacji Narodowej i Sportu, itd.).

W przypadku panstwowych jednostek budzetowych, na podstawie art. 18 ust. 6. Ustawy z dnia
26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. 1998 Nr 155 poz. 1014 z pézn. zm.),
dokumentem potwierdzajacym posiadanie $rodkow na realizacj¢ projektu powinien by¢ plan
dochodéw i1 wydatkéw danej jednostki budzetowej, ktéry przewiduje odpowiednie $rodki na
realizacje projektu. W przypadku projektow realizowanych przez okres dluzszy niz jeden rok
zabezpieczanie srodkow finansowych przez panstwowe jednostki budzetowe zgodnie z zapisami
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art. 78 ustawy o finansach publicznych mozliwe jest za pomoca programéw wieloletnich
stanowigcych zatacznik do ustawy budzetowe;.

W przypadku koSciola ( ko$cielnej osoby prawnej) okreslenie dokumentu, ktéry moze stanowié¢
~ekwiwalent” uchwaly organu kolegialnego np. rady gminy jest zalezne od przepisow
regulujacych funkcjonowanie danego kosciota. Koscielne osoby prawne i organy uprawnione do
dziatania w imieniu tych os6b okreslaja wlasciwe przepisy prawa polskiego 1 prawa
wewngtrznego kosciotéw. W przypadku kosciolow 1 zwigzkéw wyznaniowych organy te
wymienione s3 w ustawach regulujacych stosunek Panstwa do koSciotéw i1 zwigzkéw
wyznaniowych. W pozostatych przypadkach sa to organy ujawnione w rejestrze MSWiA.

W przypadku, gdy z przepisOw regulujacych funkcjonowanie danego kosciola lub zwiazku
wyznaniowego wynika, ze w imieniu koscielnej osoby prawnej wystgpuje organ jednoosobowy
(np. biskup diecezji katolickiej, proboszcz parafii katolickiej), wowczas wymaganym
dokumentem bedzie oswiadczenie (deklaracja) danego organu. Natomiast, gdy z przepisow
regulujacych funkcjonowanie danego ko$ciota lub zwigzku wyznaniowego wynika, ze organem
wlasciwym do postgpowania w imieniu koscielnej osoby prawnej jest organ kolegialny ( np. rada
parafialna, synod), woéwczas wlasciwg forma dziatania takiego organu bgdzie uchwata.

Natomiast w przypadku innych kategorii beneficjenta koncowego do wniosku aplikacyjnego
nalezy zataczy¢ uchwalg (lub o$wiadczenie w przypadku organu jednoosobowego) wilasciwego
organu okreslajaca zadanie, na ktére przeznaczone sa $rodki finansowe, a takze wysokos¢ wktadu
wlasnego na realizacj¢ danego zadania w kolejnych latach lub promes¢ kredytowa uzyskang
z banku zapewniajaca, iz w przypadku uzyskania dofinansowania ze ZPORR projekt otrzyma
srodki na wspétfinansowanie inwestycji. Srodki objete promesa powinny zosta¢ uruchomione w
terminie umozliwiajacym finansowanie projektu w I kwartale jego rzeczowej realizacji.

9. Poswiadczenia o wspoélfinansowaniu Projektu przez instytucje
partycypujace finansowo w kosztach

W przypadku finansowania projektu z innych zrédet niz EFRR 1 srodki wlasne, nalezy zataczy¢
oswiadczenia wszystkich innych instytucji partycypujacych finansowo w kosztach projektu.
Oswiadczenia powyzsze powinny zawiera¢ minimum nazwe¢ instytucji finansujacej nazwe
projektu i kwotg, ktéra zamierza ona przeznaczy¢ na wspétfinansowanie projektu. Jezeli sa to
srodki przyznane warunkowo, informacja na temat warunkow musi znalez¢ si¢ w o§wiadczeniu.

Dodatkowo nalezy przedstawi¢ dokumenty poswiadczajace zabezpieczenie wkiadu wszystkich
instytucji partycypujacych finansowo w kosztach realizacji projektu analogicznie jak w
zalaczniku 8.

Powyzsze wymogi nie dotycza S$rodkow budzetowych (budzet panstwa). W przypadku
wspofinansowania projektu z takich Srodkéw nalezy zalaczy¢ jedynie kopi¢ dokumentéw, w
oparciu o ktore srodki te zostaly przyznane.

W przypadku projektéw realizowanych w ramach Priorytetu 3 ZPORR ,,Rozwdj lokalny” (z
wylaczeniem dziatania 3.4 — Mikroprzedsigbiorstwa) nie ma konieczno$ci przedstawiania
dokumentéw poswiadczajacych przyznanie dotacji z rezerwy celowej Ministerstwa Gospodarki
i Pracy.
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10. Kopia zawartej umowy (porozumienia lub innego dokumentu)
okreslajaca role w realizacji Projektu, wzajemne zobowigzania
stron, odpowiedzialnos¢ wobec dysponenta srodkéw unijnych

Projekty finansowane ze $rodkéw ZPORR moga by¢ realizowane przez kilka podmiotéw w
ramach tzw. umowy wspdlnego przedsi¢gwzigcia (porozumienia administracyjnego lub innego
dokumentu) wszystkich podmiotéw uczestniczacych w realizacji projektu (np.: samorzady
terytorialne, szkoty wyzsze, organizacje pozarzadowe, stowarzyszenia, fundacje, koscioty i
zwiazki wyznaniowe, itd.).

Uwaga: Wylacznie podmioty wymienione w katalogu beneficjentéw koncowych danego
dziatania/poddziatania Uzupetnienia ZPORR moga by¢ stronami takiej umowy.

Przed zlozeniem wniosku o dofinansowanie realizacji projektu wszystkie podmioty
zaangazowane w realizacj¢ projektu powinny zawrze¢ jedna umowe¢ cywilno-prawna
(przyktadowa struktura i elementy takiej umowy znajduja si¢ w podrgczniku procedur wdrazania
ZPORR) lub porozumienie administracyjne. Beneficjentem koncowym projektu (projektodawca)
w takim przypadku jest Lider przedsigwzigcia (wskazany w umowie lub porozumieniu), ktéry
sktada wniosek 1jest podmiotem wszelkich praw 1 obowiazkéw. Liderem przedsigwzigcia
powinien by¢ podmiot o odpowiednim potencjale umozliwiajacym koordynacj¢ catego
przedsigwzigcia. Lider reprezentuje wszystkie umawiajace si¢ strony, odpowiada za
sprawozdawczos¢ 1 rozliczenia, jak rowniez odpowiada sam lub poprzez nadzér nad wylonionym
w drodze przetargu wyspecjalizowanym podmiotem, za zarzadzanie projektem. W umowie/
porozumieniu powinny zosta¢ okreslone migdzy innymi: sposob odbioru poszczegdlnych
elementow robot, sposéb zaplaty za wystawiane faktury (np. okreslenie czy kazda z nich bgdzie
ptacona proporcjonalnie, czy kazdy ptaci za ,swoja” czg$¢), wielkos¢ 1 czas zaangazowania
srodkéw wiasnych stron, sposob zaptaty badz zwrotu podatku VAT i inne sprawy wazne dla
sprawnej realizacji inwestycji.

Z kolei inne podmioty zaangazowane w realizacj¢ projektu wystgpuja jedynie w charakterze
partneréw. Jednakze wszystkie zaangazowane w realizacj¢ projektu podmioty powinny zataczy¢
dokumenty dotyczace zabezpieczenia finansowego swojego wktadu, mozliwosci zwrotu podatku
VAT oraz pozostate dokumenty niezbgdne do zataczenia w przypadku konkretnych rodzajow
podmiotow.

Ponadto umowa musi szczegétowo sprecyzowaé zasady na jakich bedzie odbywata sig
wspotpraca pomiedzy podmiotami zaangazowanymi w realizacje projektu.

Dodatkowo w przypadku realizacji projektu przez spétke¢ prawa handlowego, ktérej wtascicielem
(w ponad 50%) jest podmiot publiczny, konieczne jest przedstawienie przez dany podmiot
publiczny o$§wiadczenia na pismie, ze przez co najmniej 5 lat od daty decyzji o wyborze projektu
do realizacji ze $srodkéw Funduszy Strukturalnych (podpisanie umowy z wojewoda) pozostanie
wlasnos$cia publiczna. W przypadku ,,zbycia” udzialéw w spoétce prawa handlowego przez
podmiot publiczny majatek wytworzony dzigki interwencji Funduszy Strukturalnych musi zosta¢
wydzielony i przekazany jednostce wymienionej w katalogu beneficjentéw koncowych ZPORR.

W przypadku kiedy projekt jest zarzadzany za pomoca wspdlnego przedsigwzigcia mozliwe jest
utworzenie jednego wydzielonego konta bankowego obstugujacego ptatnosci wylacznie tego
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projektu.. Konto bankowe powinien zatozy¢ tzw. Lider przedsigwzigcia. Koszt utworzenia i
obstugi takiego konta (do czasu zakonczenia realizacji projektu) moze stanowi¢ wydatek
kwalifikowalny w ramach projektu.

Mozliwe jest rowniez rozliczanie ptatnosci w ramach projektu z zastosowaniem kilku kont
bankowych. Nalezy wéwczas w umowie o dofinansowanie realizacji projektu poda¢ numery tych
kont.

Informacje przedstawione w ramach niniejszego zatacznika powinny by¢ spdjne z informacjami
zawartymi w punkcie D9 formularza wniosku.

11. Bilans za ostatni rok (potwierdzony przez gléwnego ksiggowego
lub bieglego rewidenta) zgodnie z przepisami o rachunkowosci, w
przypadku jednostek samorzadu terytorialnego opinia skladu
orzekajacego RIO o sprawozdaniu z wykonywania budzetu za
rok poprzedni.

W przypadku podmiotéw nie zobowigzanych do sporzadzania bilansu nalezy poda¢ informacje
okreslajace obroty, zysk oraz zobowigzania i naleznosci ogétem. Pozostali Beneficjenci Koncowi
sa zobowiazani zalaczy¢ do wniosku bilans za ostatni rok.

Jezeli projekt bedzie realizowany przez wigcej niz jeden podmiot, kazdy z nich (z zastrzezeniem
przypisu jw.) obowiazany jest zataczy¢ bilans oraz rachunek zyskow 1 strat .

Jednostki samorzadu terytorialnego powinny zalaczy¢ bilans za rok poprzedni. Konieczne jest
réwniez przedstawienie opinii sktadu orzekajacego RIO o sprawozdaniu z wykonania budzetu za
rok poprzedni lub o$wiadczenia RIO, ktérego wzor dostgpny jest na stronie internetowe]
WWwWWw.zporr.gov.pl .

Jesli beneficjent koncowy (jednostka samorzadu terytorialnego) nie dysponuje jeszcze bilansem
za rok poprzedni oraz nie posiada opinii sktadu orzekajacego RIO o sprawozdaniu z wykonania
budzetu za rok poprzedni lub oswiadczenia RIO sporzadzonego na podstawie opinii sktadu
orzekajacego RIO (wzoér dostgpny jest na stronie internetowej www.zporr.gov.pl) powinien
ztozy¢ oswiadczenie o ich dostarczeniu niezwlocznie po ich opracowaniu, ale nie pdzniej niz
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie oraz dotaczy¢ bilans wraz z opinia sktadu
orzekajacego RIO o sprawozdaniu z wykonania budzetu za rok przedostatni lub oswiadczeniem
RIO sporzadzonym na podstawie opinii skfadu orzekajacego RIO za rok przedostatni (wzor
dostgpny jest na stronie internetowej Www.zporr.gov.pl).

12. Rachunek zyskow i strat przynajmniej za ostatni rok
(potwierdzony jw.)

Niniejszy zalacznik nie dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego. W przypadku podmiotéw

nie zobowiazanych do sporzadzania rachunku zyskéw 1 strat nalezy zaznaczy¢ pole ,,Nie
Dotyczy”.
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13. Oswiadczenie Beneficjenta lub instytucji odpowiedzialnej za
funkcjonowanie Projektu po jego zakonczeniu o zachowaniu
celow Projektu zgodnych z wnioskiem aplikacyjnym w ciggu 5 lat
od daty decyzji w sprawie dofinansowania ze Srodké6w EFRR

Niniejsze oswiadczenie jest wymagane dla kazdego typu realizowanych projektéw. Beneficjent
koncowy oraz instytucja odpowiedzialna za funkcjonowanie projektu po jego zakonczeniu musza
oswiadczy¢, ze posiadaja Srodki finansowe na funkcjonowanie projektu i zachowaja cele
zrealizowanego projektu przez okres 5 lat od daty decyzji w sprawie dofinansowania ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (podpisanie umowy z wojewoda).

Dokumenty w ramach zatacznika musza by¢ spéjne z zapisami punktu D.10 formularza wniosku

Wzér o§wiadczania dostgpny jest na stronie internetowej www.zporr.gov.pl

14. Wypis z Krajowego Rejestru Sadowego, Ewidencji Dzialalnosci
Gospodarczej.

Niniejszy zatacznik dotyczy podmiotéw, ktore sa wpisane do Krajowego Rejestru Sadowego,
prowadzg dziatalno$¢ gospodarcza.

15. Oswiadczenie Beneficjenta o mozliwosci zwrotu podatku VAT

Wszystkie podmioty, ktére beda dokonywaly ptatnosci w ramach projektu (tj. na ktére beda
wystawiane faktury) sa zobowiazane do przedstawienia o$wiadczenia czy maja mozliwosci
zwrotu podatku VAT.

JesSli beneficjent koncowy nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT oraz zlozyt
oswiadczenie iz nie jest platnikiem podatku VAT, koszty tego podatku bgda mogly by¢
traktowane jako koszty kwalifikowalne. Przy wypelnianiu o$wiadczenia nalezy kierowac sig
rowniez wytycznymi zawartymi w opisie do punktu E4 formularza wniosku oraz Wytycznych
p.t. ,, Kwalifikowalnos¢ wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
(EFRR)” wydanych przez Ministerstwo Gospodarki 1 Pracy. Wzor oswiadczenia dla podmiotéw,
ktore nie sg ptatnikami podatku VAT znajduje si¢ na stronie internetowej www.zporr.gov.pl

W przypadku kiedy beneficjent koncowy jest platnikiem VAT (bgdzie mial mozliwo$¢ zwrotu
podatku VAT), koszty tego podatku bgda traktowane jako koszty niekwalifikowalne. Mozliwe
jest wowczas przedstawienie o$Swiadczenia o niekwalifikowalnosci VAT (przyktadowy wzor
oswiadczenia o niekwalifikowalnosci VAT znajduje si¢ na stronie internetowej
www.zporr.gov.pl). Jezeli przedstawienie takiego o$wiadczenia bgdzie konieczne, powinno to
zosta¢ okreslone w ogtoszeniu o naborze wnioskow.
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16. Poswiadczona kopia dokumentu rejestrowego, Swiadczaca ze
Beneficjent nie dziala w celu osiagania zysku

Niniejszy zalacznik nie dotyczy m. in. jednostek samorzadu terytorialnego, kosciolow 1
zwiazkéw wyznaniowych oraz zaktadéw opieki zdrowotnej, ktdre nie sa w stanie przedstawic
niniejszego zalacznika.

Zalacznik ten jest wymagany w stosunku do m.in.: organizacji pozarzadowych, agencji, fundacji
oraz stowarzyszen w celu uzasadnienia, ze realizujac projekt nie dzialaja w celu osiagnigcia
zysku, lub ze zysk jest reinwestowany na cele statutowe zgodne z projektem (dziatalnos¢ non
profit).

17. Inne niezb¢dne zalaczone dokumenty wymagane prawem lub
kategorig projektu. W dodatkowej, osobnej tabeli nalezy
wyszczeg6lni¢ dotaczone dokumenty .

Beneficjent koncowy powinien dotaczy¢ wszelkie inne zataczniki mogace pomdc w nalezytej
ocenie przedstawionego wniosku. W szczegdlnosci powinny to by¢ dokumenty uzasadniajace
przyjecie rozwiazan odmiennych niz typowe, Korzystanie ze zwolnien lub innej S$ciezki
legislacyjnej niz typowa. Dokumentami takimi moga by¢ takze wszelkiego rodzaju dodatkowe
ekspertyzy, badania, na skutek ktérych przyjeto szczegdlne rozwiazania projektu. Nalezy jednak
pamigta¢, ze znaczna cze¢$¢ uzgodnien, opinii, ekspertyz powinna zosta¢ zebrana na etapie
przygotowywania inwestycji (np. analiza rynku w celu okreslenia popytu na powierzchni¢ w
projektowanym inkubatorze przedsigbiorczos$ci i analiza cen powierzchni ustugowych w miescie)
i wobec tego powinny one zosta¢ dotaczone do studium wykonalnosci. Nie nalezy ich wéwczas
zatacza¢ w tym miejscu.

W przypadku inwestycji nie wymagajacych sporzadzenia raportu oceny oddzialywania na
srodowisko konieczne jest przedstawienie dokumentu potwierdzajacego, ze dla danej inwestycji
raport oddziatywania na srodowisko nie musi by¢ sporzadzony zgodnie z Rozporzadzeniem Rady
Ministrow z 9 listopada 2004 r. w sprawie okreSlenia przedsigwzig¢ mogacych znaczaco
oddziatywa¢ na $rodowisko oraz szczegétowych uwarunkowan zwiazanych z kwalifikowaniem
przedsigwzigcia do sporzadzenia raportu o oddzialywaniu na $rodowisko (Dz. U. nr 257, poz.
2573 wraz z p6zniejszymi zmianami).

Ze wzgledu na obecny stan prawny, do czasu wejscia w zycie ostatecznej, uzgodnionej z KE listy
obszaréw sieci Natura 2000, w stosunku do kazdego projektu infrastrukturalnego nalezy
przeprowadzi¢ postgpowanie ws. wptywu projektu na obszary Natura 2000. W przypadku kiedy
projekt nie wymaga opracowania raportu z oceny oddziatywania na $rodowisko wymagane jest
przeprowadzenie oddzielnej oceny wptywu projektu na obszary objete siecia Natura 2000
i zalaczenie jej w ramach niniejszego zalacznika. Wzor zatacznika wraz z wzorem oswiadczenia
organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw sieci Natura 2000 oraz instrukcja
wypetnienia znajduje si¢ na stronie internetowej www.zporr.gov.pl.

W przypadku niektérych dziatan, zgodnie z Uzupelnieniem programu oraz Podregcznikiem
procedur wdrazania ZPORR, beneficjent koncowy jest zobowiazany dotaczy¢ takie dokumenty
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jak umowa pomigdzy jednostka samorzadu terytorialnego, a przedsigbiorstwem Swiadczacym
ustugi publiczne, zintegrowany program rozwoju transportu publicznego, plan rozwoju
lokalnego, program rewitalizacji obszaréw miejskich, poprzemystowych lub powojskowych, w
przypadku podmiotéw z zakresu ochrony zdrowia, wyciag z ksiggi rejestrowej zaktadow opieki
zdrowotnej oraz aktualny kontrakt z Narodowym Funduszem Zdrowia na ustugi zgodne z
przedmiotem projektu.
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