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INSTRUKCJA WYPEŁNIANIA 
Wniosku o dofinansowanie projektu ze �rodków Europejskiego Funduszu Rozwoju 
Regionalnego w ramach Priorytetu 1 – Rozbudowa i modernizacja infrastruktury 

słu��cej wzmacnianiu konkurencyjno�ci regionów i Priorytetu 3 – Rozwój lokalny, 
z wył�czeniem Działania 3.4 – Mikroprzedsi�biorstwa  

Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego 2004-2006. 
Cz��� II - zał�czniki 

 

Zał�czniki s� integraln� cz��ci� Wniosku o dofinansowanie realizacji projektu ze �rodków EFRR 
w ramach Priorytetu 1 i 3 ZPORR z wył�czeniem Działania 3.4. Doł�czenie wszystkich 
zał�czników (z wyj�tkami opisanymi poni�ej) jest bezwzgl�dnie konieczne. Słu�� one do 
uzupełnienia danych opisywanych we wniosku, b�d�  ich uwiarygodnienia i umo�liwienia  
weryfikacji. 
Jako zał�czniki wymagane s�: 

1. Studium wykonalno�ci 

2. Ocena oddziaływania na �rodowisko – raport oddziaływania na �rodowisko 

3. Dokumenty dotycz�ce zagospodarowania przestrzennego 
a) Kopia decyzji o warunkach zabudowy 

b) Kopia decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego 

c) Wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego 

4. Kopia pozwolenia na budow� lub zgłoszenia budowy 

5. Wyci�g z dokumentacji technicznej (projekt i opis techniczny) 

6. Mapy, szkice lokalizacyjne sytuuj�ce Projekt 

7. O�wiadczenie o prawie dysponowania nieruchomo�ci� na cele budowlane . 

8. O�wiadczenie Beneficjenta o posiadaniu �rodków niezb�dnych do zrealizowania Projektu, 
w przypadku instytucji społecznych statut i odpowiednia uchwała organu stanowi�cego 

9. Po�wiadczenia o współfinansowaniu Projektu przez instytucje partycypuj�ce finansowo w 
kosztach 
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10. Kopia zawartej umowy (porozumienia lub innego dokumentu) okre�laj�ca role w realizacji 
Projektu, wzajemne zobowi�zania stron, odpowiedzialno�� wobec dysponenta �rodków 
unijnych 

11. Bilans za ostatni rok (potwierdzony przez głównego ksi�gowego lub biegłego rewidenta) 
zgodnie z przepisami o rachunkowo�ci, w przypadku jednostek samorz�du terytorialnego 
opinia składu orzekaj�cego RIO o sprawozdaniu z wykonywania bud�etu za rok poprzedni. 

12. Rachunek zysków i strat przynajmniej za ostatni rok (potwierdzony jw.) 

13. O�wiadczenie Beneficjenta lub instytucji odpowiedzialnej za funkcjonowanie Projektu po 
jego zako�czeniu o zachowaniu celów Projektu zgodnych z wnioskiem aplikacyjnym w 
ci�gu 5 lat od daty decyzji w sprawie dofinansowania ze �rodków EFRR 

14. Wypis z Krajowego Rejestru S�dowego, Ewidencji Działalno�ci Gospodarczej. 

15. O�wiadczenie Beneficjenta o mo�liwo�ci zwrotu podatku VAT 

16. Po�wiadczona kopia dokumentu rejestrowego, �wiadcz�ca �e Beneficjent nie działa w celu 
osi�gania zysku 

17. Inne niezb�dne zał�czone dokumenty wymagane prawem lub kategori� projektu. W 
dodatkowej, osobnej tabeli nale�y wyszczególni� doł�czone dokumenty . 

 

W ostatniej cz��ci Wniosku o dofinansowanie  projekt ze �rodków EFRR w ramach Priorytetu 1 i 
3 ZPORR z wył�czeniem Działania 3.4 umieszczono list� kontroln� zał�czników. W 
odpowiednich polach nale�y zaznaczy�, czy dany zał�cznik jest/nie jest doł�czony do wniosku 
lub czy doł�czenie zał�cznika nie jest wymagane (pole „Nie dotyczy”). 

1. Studium wykonalno�ci  

Zał�czenie tego dokumentu jest konieczne dla ka�dego z projektów.  
 
W studium wykonalno�ci beneficjent ko�cowy powinien uzasadni� finansow� i administracyjn� 
wykonalno�� projektu. Studium wykonalno�ci ma tak�e za zadanie wskaza�, które z ró�nych 
proponowanych rozwi�za� problemu b�dzie najlepsze pod wzgl�dem technicznym, 
ekonomicznym, jak te� z punktu widzenia ekologicznego. Np. nale�y wybra� i uzasadni�, czy z 
powodu nasilaj�cego si� ruchu i zwi�kszenia tzw. strumienia pojazdów nale�y drog� 
zmodernizowa� i poszerzy�, czy mo�e lepiej b�dzie poprowadzi� now� drog� w zupełnie innym 
miejscu. Nale�y w tym przypadku rozwa�y� tak�e koszty wpływu projektowanej inwestycji na 
�rodowisko.  

W przypadku projektów zło�onych, zawieraj�cych w sobie ró�ne rodzaje działa� (patrz punkt D2 
wniosku), np. roboty budowlane i wyposa�enie obiektów, dla całego projektu powinno by� 
przygotowane jedno studium wykonalno�ci uwzgl�dniaj�ce korzy�ci (i ewentualnie straty) 
wynikaj�ce z wykonania robót budowlanych, a nast�pnie wyposa�enia wybudowanego obiektu. 
W przypadku realizacji  jednego z kilku etapów projektu, pami�taj�c o zasadzie, �e 
dofinansowanie mo�e uzyska� projekt kompletny, daj�cy po  zako�czeniu wymierne efekty, 
studium wykonalno�ci powinno uzasadnia� ekonomicznie celowo�� dofinansowania 
poszczególnego etapu.   



MINISTERSTWO GOSPODARKI I PRACY 
Wniosek o dofinansowanie realizacji projektu ze �rodków EFRR w ramach Priorytetu 1 i 
Priorytetu 3 z wył�czeniem Działania 3.4 – Mikroprzedsi�biorstwa ZPORR 2004-2006 

__________________________________________________________________________________________ 

Projekt z dnia 08-11-2005 r.  3/3 

W przypadku projektów z zakresu infrastruktury wodoci�gowej i kanalizacji �ciekowej w 
Studium Wykonalno�ci powinien zosta� obliczony jeden wska�nik efektywno�ci kosztowej dla 
całego projektu. Je�eli w Studium Wykonalno�ci zostały obliczone dwa oddzielne wska�niki 
efektywno�ci kosztowej dla infrastruktury wodoci�gowej i kanalizacji �ciekowej, to na potrzeby 
oceny projektu nale�y obliczy� jeden wska�nik efektywno�ci kosztowej dla całego projektu za 
pomoc� �redniej wa�onej ww. wska�ników efektywno�ci kosztowej. Waga powinna by� 
uzale�niona od udziału procentowego nakładów inwestycyjnych na dany rodzaj infrastruktury w 
całym projekcie 
 
Studium Wykonalno�ci powinno zosta� przygotowane zgodnie z Wytycznymi dotycz�cymi 
przygotowania Studium Wykonalno�ci dla poszczególnych typów projektów, opracowanymi 
przez Ministerstwo Gospodarki i Pracy. Studium Wykonalno�ci powinno zawiera� oprócz opisu 
projektu analiz� finansow�, analiz� ekonomiczn� oraz analiz� efektywno�ci kosztowej, a tak�e 
powinno uwzgl�dnia� wyliczenia dotycz�ce znacz�cego przychodu  netto w projekcie, zgodnie z 
metodologi� wybran� przez Urz�d Marszałkowski.  
 
Urz�d Marszałkowski mo�e  wprowadzi� jako obowi�zkowy zał�cznik do wniosku papierow� i 
elektroniczn� wersj� oblicze� znacz�cego przychodu netto sporz�dzon� według metodologii 
opracowanej przez KPMG w ramach ekspertyzy przygotowanej na zlecenie Ministerstwa 
Gospodarki i Pracy.  
 
W/w wytyczne i dokumenty s� dost�pne na stronie internetowej www.zporr.gov.pl  
 

2. Ocena oddziaływania na �rodowisko – raport oddziaływania na 
�rodowisko 

Post�powanie w sprawie oceny oddziaływania na �rodowisko nale�y przeprowadzi� w oparciu o 
odpowiednie polskie przepisy o ochronie �rodowiska. Rozporz�dzenie Rady Ministrów z 9 
listopada 2004 r. (Dz. U. nr 257, poz. 2573 z pó�n. zm.) okre�la rodzaje przedsi�wzi�� mog�ce 
znacz�co oddziaływa� na �rodowisko oraz szczegółowe kryteria zwi�zane z kwalifikowaniem 
przedsi�wzi�� do sporz�dzania raportu o oddziaływaniu na �rodowisko. W ramach raportu o 
oddziaływaniu na �rodowisko nale�y równie� wykaza� czy dany projekt mo�e mie� wpływ na 
obszary sieci Natura 2000 (ochrony dzikich ptaków wyznaczonych zgodnie z Dyrektyw� Ptasi� –
Dyrektywa  nr 79/409/EWG z dnia 2 kwietnia 1979 r. lub ochrony dzikiej fauny i flory 
wyznaczonych zgodnie z Dyrektyw� Siedliskow� – Dyrektywa nr 92/43/EWG z dnia 21 maja 
1992 r.). W zwi�zku z powy�szym nale�y zał�czy� do raportu zał�cznik dotycz�cy oceny 
wpływu przedsi�wzi�cia na obszary Natura 2000. Wzór zał�cznika wraz z wzorem o�wiadczenia 
organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszarów sieci Natura 2000 oraz instrukcj� 
wypełnienia znajduje si� na stronie internetowej www.zporr.gov.pl. Je�eli dla danego projektu 
przepisy  nie wymagaj� dokonania oceny oddziaływania na �rodowisko, nale�y zaznaczy� pole 
„Nie dotyczy”. W przypadku projektów infrastrukturalnych, które zgodnie z przepisami nie 
wymagaj� dokonania oceny oddziaływania na �rodowisko, wpływ projektu na obszary sieci 
Natura 2000 nale�y przedstawi� w ramach dodatkowych zał�czników do wniosku (pkt. 17 
niniejszej instrukcji).  
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3. Dokumenty dotycz�ce zagospodarowania przestrzennego 

 
Nale�y zaznaczy� odpowiedni podpunkt a, b lub c i przedstawi� dost�pne dokumenty.  
Zaznaczenie w podpunktach a, b oraz c pola „Nie dotyczy”, z przyczyn okre�lonych przez 
przepisy prawne (je�li projekt nie zawiera robót budowlanych),  nie stanowi bł�du formalnego. 

Dla projektów infrastrukturalnych, które w momencie przygotowywania wniosku o przyznanie 
dofinansowania na projekt realizowany w ramach ZPORR posiadaj� pozwolenie na budow�, nie 
ma konieczno�ci przedstawiania dokumentów dotycz�cych zagospodarowania przestrzennego. 
Nale�y wówczas zaznaczy� pole „Nie dotyczy”. 

Zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu 
przestrzennym (Dz. U. Nr 80, poz. 717 z pó�niejszymi zmianami) miejscowe plany 
zagospodarowania przestrzennego uchwalone przez gminy po 1 stycznia 1995r. zachowuj�  moc. 
Je�eli gmina posiada taki dokument wystarczaj�cym jest zał�czenie jedynie wypisu i wyrysu z 
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego w ramach niniejszego zał�cznika  
(wypełnia si� tylko podpunkt c). 

a) Kopia decyzji o warunkach zabudowy 
Dokument ten sporz�dzany jest w przypadku braku miejscowego planu zagospodarowania 
przestrzennego jedynie dla projektów infrastrukturalnych i tylko tych, dla których jest on 
wymagany przepisami ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu 
przestrzennym (Dz. U. Nr 80, poz. 717 z pó�niejszymi zmianami). Dla pozostałych projektów 
nale�y zaznaczy� pole „Nie dotyczy”. 

Jednocze�nie zgodnie z zapisami ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i 
zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. Nr 80, poz. 717 z pó�niejszymi zmianami) roboty 
budowlane niewymagaj�ce pozwolenia na budow� nie wymagaj� decyzji o warunkach 
zabudowy. Nale�y wówczas zaznaczy� pole „Nie dotyczy”. 

b) Kopia decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego 
Dokument ten sporz�dzany jest w przypadku braku miejscowego planu zagospodarowania 
przestrzennego jedynie dla projektów dotycz�cych inwestycji celu publicznego i tylko tych, dla 
których jest on wymagany przepisami ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym. 
Dla pozostałych projektów nale�y zaznaczy� pole „Nie dotyczy”. 

Jednocze�nie zgodnie z zapisami ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i 
zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. Nr 80, poz. 717 z pó�niejszymi zmianami) roboty 
budowlane niewymagaj�ce pozwolenia na budow� nie wymagaj� decyzji o ustaleniu lokalizacji 
inwestycji celu publicznego. Nale�y wówczas zaznaczy� pole „Nie dotyczy”. 

c) Wypis i  wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego  
Nale�y zał�czy� aktualny wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, 
uchwalonego po 1 stycznia 1995 r., okre�laj�cy przeznaczenie terenu, na którym b�dzie 
realizowany projekt. 
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W przypadku projektów realizowanych na zasadach zgłoszenia budowy zgodnie z przepisami 
prawa budowlanego, je�li samorz�d nie posiada aktualnego miejscowego planu 
zagospodarowania przestrzennego, nale�y zaznaczy� pole „Nie dotyczy”  

4. Kopia pozwolenia na budow� lub zgłoszenia budowy 

Dla projektów infrastrukturalnych pozwolenie na budow� lub zgłoszenie budowy s� 
dokumentami zalecanymi, ale nie bezwzgl�dnie wymaganymi na etapie zło�enia wniosku do 
jednostki ds. wyboru projektów w Urz�dzie Marszałkowskim (patrz: wniosek, punkt D2, pole 
„Roboty budowlane”). Jednak�e przedstawienie tych dokumentów dla projektów 
infrastrukturalnych jest niezb�dne do czasu podpisania umowy o dofinansowanie realizacji 
projektu ze �rodków EFRR pomi�dzy beneficjentem ko�cowym, a Instytucj� Po�rednicz�c� 
(Wojewod�). Zał�czone dokumenty powinny by� aktualne (np. pozwolenie na budow� nie starsze 
ni� dwa lata, chyba �e prace budowlane zostały ju� rozpocz�te. W takim przypadku nale�y 
doł�czy� kopi� pierwszej strony stosownego dziennika budowy oraz kopi� strony  z pierwszym 
wpisem w dzienniku budowy.  

Nie wszystkie projekty dotycz�ce robót budowlanych wymagaj� pozwolenia na budow�. 
Szczegółowo wyja�niaj� to zagadnienie artykuły 29, 30, 31 ustawy z 7 lipca 1994 r. Prawo 
budowlane (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr 207, poz. 2016 z pó�niejszymi zmianami). 

5. Wyci�g z dokumentacji technicznej (projekt i opis techniczny) 

Beneficjenci Ko�cowi jako wymagany zał�cznik musz� przedstawi� wykaz z projektu 
budowlanego, zawieraj�cy: numery tomów, tytuły i autorów opracowa� wraz z numerami 
uprawnie� oraz opisem technicznym.  Ponadto, na ��danie Urz�du Marszałkowskiego, Instytucji 
Po�rednicz�cej lub Instytucji Zarz�dzaj�cej beneficjent ko�cowy jest zobowi�zany do 
dostarczenia pełnej dokumentacji technicznej projektu. Zał�cznik ten mo�e okaza� si� istotnym 
w procesie oceny wniosku przy weryfikacji rzeczowego zakresu robót.  

W przypadku finansowania projektów typu zakupy inwestycyjne (wniosek, punkt D2, pole 
„Dostawy”) z niniejszego zał�cznika powinny wynika� ilo��, rodzaj, typ, główne parametry oraz 
plan rozmieszczenia, itp. zakupywanego sprz�tu. W zakresie dostaw w specyfikacji powinno by� 
odniesienie do cen jednostkowych sprz�tu (w formie kosztorysu). 

W przypadku finansowania projektów dotycz�cych usług powinna zosta� zawarta specyfikacja 
usługi (rodzaj, charakter, zakres usługi przewidzianej do realizacji w ramach projektu). 
Nie dotyczy to projektów, w których usługi s� jedynie dodatkowym elementem towarzysz�cym 
realizacji projektu, np. promocja projektu lub inspektor nadzoru.  

W przypadku projektów „Zaprojektuj i wybuduj” obowi�zkowym zał�cznikiem jest program 
funkcjonalno-u�ytkowy sporz�dzony zgodnie z wzorem okre�lonym w Rozporz�dzeniu Ministra 
Infrastruktury z dnia 3 listopada 2004 r. zmieniaj�cym rozporz�dzenie w sprawie wzorów: 
wniosków na budow�, o�wiadczenia o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomo�ci� na 
cele budowlane i decyzji o pozwoleniu na budow�. 



MINISTERSTWO GOSPODARKI I PRACY 
Wniosek o dofinansowanie realizacji projektu ze �rodków EFRR w ramach Priorytetu 1 i 
Priorytetu 3 z wył�czeniem Działania 3.4 – Mikroprzedsi�biorstwa ZPORR 2004-2006 

__________________________________________________________________________________________ 

Projekt z dnia 08-11-2005 r.  6/6 

6. Mapy, szkice lokalizacyjne sytuuj�ce Projekt 

Dla wszystkich rodzajów projektów do wniosku o dofinansowanie realizacji projektu ze �rodków 
EFRR w ramach Priorytetu 1 i 3 ZPORR z wył�czeniem Działania 3.4  nale�y doł�czy� 
minimum dwie mapy: 1) sytuuj�c� projekt w województwie i 2) szczegółowo lokalizuj�c� 
projekt w najbli�szym otoczeniu (w mie�cie, gminie, powiecie). 

Skala map doł�czonych do wniosku musi by� dobrana do potrzeb projektu, tak aby mo�na było 
zlokalizowa� projekt w skali lokalnej oraz w regionie.  

Je�eli beneficjent ko�cowy uzna to za wskazane, mo�e zał�czy� dodatkowe mapy lub szkice 
opisuj�ce projekt. 

Niniejszy zał�cznik nie dotyczy projektów typu „Zaprojektuj i wybuduj”. 

7. O�wiadczenie o prawie dysponowania nieruchomo�ci� na cele 
budowlane 

Generaln� zasad� jest, �e dofinansowaniu mog� podlega� jedynie projekty realizowane na terenie 
(w obiekcie) nale��cym do beneficjenta ko�cowego. Dlatego te� do wniosku nale�y doł�czy� 
stosowne o�wiadczenie, �e beneficjent ko�cowy posiada prawo do dysponowania 
nieruchomo�ci�. Inwestor nie musi doł�cza� do wniosku wypisów z ksi�g wieczystych lub aktów 
notarialnych potwierdzaj�cych to prawo (zło�enie fałszywego o�wiadczenia jest zagro�one 
odpowiedzialno�ci� karn�). Dopuszcza si� prawo dysponowania nieruchomo�ci� w formie 
dzier�awy na okres minimum 5 lat od daty decyzji w sprawie dofinansowania ze �rodków 
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego projektu (podpisanie umowy z wojewod�).  

W przypadku robót budowlanych wymagaj�cych jedynie czasowego zaj�cia terenu nie b�d�cego 
własno�ci� beneficjenta ko�cowego, np. uło�enie podziemnych ruroci�gów, itp., nale�y doł�czy� 
dokumenty potwierdzaj�ce uzyskanie zgody wła�cicieli gruntów na czasowe zaj�cie terenu. 

Nale�y w tym miejscu przypomnie�, �e w dotychczasowej praktyce realizacji projektów 
wspieranych �rodkami Unii Europejskiej przypadki cofni�cia dofinansowania projektu wi�zały 
si� cz�sto z brakiem posiadania prawa dysponowania nieruchomo�ci� przez beneficjenta 
ko�cowego projektu. 

Wzór o�wiadczenia o prawie do dysponowania nieruchomo�ci� na cele budowlane znajduje si� 
na stronie internetowej www.zporr.gov.pl 
 
W przypadku projektów zwi�zanych z dostawami lub usługami nale�y zał�czy� o�wiadczenie o 
prawie do dysponowania nieruchomo�ci� lub obiektami na cele projektu.   
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8. O�wiadczenie Beneficjenta o posiadaniu �rodków niezb�dnych do 
zrealizowania Projektu, w przypadku instytucji społecznych 
statut i odpowiednia uchwała organu stanowi�cego 

Beneficjent ko�cowy jest obowi�zany doł�czy� do wniosku o przyznanie dofinansowania na 
projekt realizowany w ramach ZPORR o�wiadczenie, �e posiada �rodki finansowe niezb�dne do 
realizacji projektu, podpisane przez osoby upowa�nione do jego reprezentowania.  

O�wiadczenie to powinno zawiera� tytuł projektu, nazw� beneficjenta ko�cowego oraz kwoty 
�rodków finansowych przeznaczonych na wkład własny w poszczególnych latach realizacji 
projektu.  

Wraz z o�wiadczeniem beneficjent ko�cowy powinien przedstawi� równie� dokument 
potwierdzaj�cy, �e posiada wkład własny w wysoko�ci zgodnej z monta�em finansowym 
projektu (co najmniej 25% - dla projektów w ramach Priorytetu 1, z wyj�tkiem Działania 1.6), co 
najmniej 50% dla projektów w ramach Działania 1.6, co najmniej 15% dla projektów w ramach 
Priorytetu 3 – oprócz Działania 3.4) je�li wkład ten jest w wysoko�ci nie mniejszej ni� kwota 
potrzebna do finansowania projektu w pierwszym kwartale jego realizacji rzeczowej. W 
przypadku, gdy kwota niezb�dna do finansowania projektu w pierwszym kwartale jego realizacji 
rzeczowej przekracza wysoko�� wymaganego wkładu własnego wówczas beneficjent ko�cowy 
powinien przedstawi� zapewnienie, �e posiada �rodki na realizacj� rzeczow� projektu w 
pierwszym kwartale. W pewnych przypadkach, np. projektów polegaj�cych na jednorazowym 
zakupie sprz�tu mo�e to oznacza�, �e beneficjent ko�cowy b�dzie musiał przedstawi� 
zapewnienie posiadania �rodków niezb�dnych do zrealizowania całej inwestycji. beneficjent 
ko�cowy w ramach wkładu własnego pokrywa wszystkie wydatki niekwalifikowalne w ramach 
projektu i powinno to by� uwzgl�dnione w dokumencie potwierdzaj�cym posiadanie przez 
beneficjenta ko�cowego �rodków niezb�dnych do zrealizowania projektu.  
 
Rodzaj dokumentu potwierdzaj�cego posiadanie �rodków zale�y od kategorii beneficjentów 
ko�cowych.   
 
Jednostka samorz�du terytorialnego zał�cza po�wiadczon� kopi� podj�tej uchwały bud�etowej 
na dany rok w przypadku projektów realizowanych w danym roku. Je�li zamierza realizowa� 
projekt przez okres dłu�szy ni� jeden rok zał�cza kopi� podj�tej uchwały bud�etowej na dany rok 
wraz z limitami wydatków na wieloletnie programy inwestycyjne uj�te w wykazie stanowi�cym 
zał�cznik do uchwały bud�etowej. W uchwałach tych powinny by� wymienione dokładne nazwy 
zadania współfinansowanego ze �rodków strukturalnych i podana kwota przeznaczona na 
współfinansowanie w poszczególnych latach. Mo�na równie� przedstawi� promes� uzyskan� z 
innego resortu (np. Ministerstwa: Kultury, Edukacji Narodowej i Sportu, itd.). 

W przypadku pa�stwowych jednostek bud�etowych, na podstawie art. 18 ust. 6. Ustawy z dnia 
26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. 1998 Nr 155 poz. 1014 z pó�n. zm.), 
dokumentem potwierdzaj�cym posiadanie �rodków na realizacj� projektu powinien by� plan 
dochodów i wydatków danej jednostki bud�etowej, który przewiduje odpowiednie �rodki na 
realizacj� projektu. W przypadku projektów realizowanych przez okres dłu�szy ni� jeden rok  
zabezpieczanie �rodków finansowych przez pa�stwowe jednostki bud�etowe zgodnie z zapisami 



MINISTERSTWO GOSPODARKI I PRACY 
Wniosek o dofinansowanie realizacji projektu ze �rodków EFRR w ramach Priorytetu 1 i 
Priorytetu 3 z wył�czeniem Działania 3.4 – Mikroprzedsi�biorstwa ZPORR 2004-2006 

__________________________________________________________________________________________ 

Projekt z dnia 08-11-2005 r.  8/8 

art. 78 ustawy o finansach publicznych mo�liwe jest za pomoc� programów wieloletnich 
stanowi�cych zał�cznik do ustawy bud�etowej.  

W przypadku ko�cioła ( ko�cielnej osoby prawnej) okre�lenie dokumentu, który mo�e stanowi� 
„ekwiwalent” uchwały organu kolegialnego np. rady gminy jest zale�ne od przepisów 
reguluj�cych funkcjonowanie danego ko�cioła. Ko�cielne osoby prawne i organy uprawnione do 
działania w imieniu tych osób okre�laj� wła�ciwe przepisy prawa polskiego i prawa 
wewn�trznego ko�ciołów. W przypadku ko�ciołów i zwi�zków wyznaniowych organy te 
wymienione s� w ustawach reguluj�cych stosunek Pa�stwa  do ko�ciołów i zwi�zków 
wyznaniowych. W pozostałych przypadkach s� to organy ujawnione w rejestrze MSWiA. 

W przypadku, gdy z przepisów reguluj�cych funkcjonowanie danego ko�cioła lub zwi�zku 
wyznaniowego wynika, �e w imieniu ko�cielnej osoby prawnej wyst�puje organ jednoosobowy 
(np. biskup diecezji katolickiej, proboszcz parafii katolickiej), wówczas wymaganym 
dokumentem b�dzie o�wiadczenie (deklaracja) danego organu. Natomiast, gdy z przepisów 
reguluj�cych funkcjonowanie danego ko�cioła lub zwi�zku wyznaniowego wynika, �e organem 
wła�ciwym do post�powania w imieniu ko�cielnej osoby prawnej jest organ kolegialny ( np. rada 
parafialna, synod), wówczas wła�ciw� form� działania takiego organu b�dzie uchwała. 

Natomiast w przypadku innych kategorii beneficjenta ko�cowego do wniosku aplikacyjnego 
nale�y  zał�czy� uchwał� (lub o�wiadczenie w przypadku organu jednoosobowego) wła�ciwego 
organu okre�laj�c� zadanie, na które przeznaczone s� �rodki finansowe, a tak�e wysoko�� wkładu 
własnego na realizacj� danego zadania w kolejnych latach lub promes� kredytow� uzyskan�  
z banku zapewniaj�c�, i� w przypadku uzyskania dofinansowania ze ZPORR projekt otrzyma 
�rodki na współfinansowanie inwestycji. �rodki obj�te promes� powinny zosta� uruchomione w 
terminie umo�liwiaj�cym finansowanie projektu w I kwartale jego rzeczowej realizacji. 

9. Po�wiadczenia o współfinansowaniu Projektu przez instytucje 
partycypuj�ce finansowo w kosztach 

W przypadku finansowania projektu z innych �ródeł ni� EFRR i �rodki własne, nale�y zał�czy� 
o�wiadczenia wszystkich innych instytucji partycypuj�cych finansowo w kosztach projektu. 
O�wiadczenia powy�sze powinny zawiera� minimum nazw� instytucji finansuj�cej nazw� 
projektu i kwot�, któr� zamierza ona przeznaczy� na współfinansowanie projektu. Je�eli s� to 
�rodki przyznane warunkowo, informacja na temat warunków musi znale�� si� w o�wiadczeniu. 

Dodatkowo nale�y przedstawi� dokumenty po�wiadczaj�ce zabezpieczenie wkładu wszystkich 
instytucji partycypuj�cych finansowo w kosztach realizacji projektu analogicznie jak w 
zał�czniku 8.  

Powy�sze wymogi nie dotycz� �rodków bud�etowych (bud�et pa�stwa). W przypadku 
wspófinansowania projektu z takich �rodków nale�y zał�czy� jedynie kopi� dokumentów, w 
oparciu o które �rodki te zostały przyznane. 

W przypadku projektów realizowanych w ramach Priorytetu 3 ZPORR „Rozwój lokalny” (z 
wył�czeniem działania 3.4 – Mikroprzedsi�biorstwa) nie ma konieczno�ci przedstawiania 
dokumentów po�wiadczaj�cych przyznanie dotacji z rezerwy celowej Ministerstwa Gospodarki  
i Pracy.  
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10. Kopia zawartej umowy (porozumienia lub innego dokumentu) 
okre�laj�ca role w realizacji Projektu, wzajemne zobowi�zania 
stron, odpowiedzialno�� wobec dysponenta �rodków unijnych 

Projekty finansowane ze �rodków ZPORR mog� by� realizowane przez kilka podmiotów w 
ramach tzw. umowy wspólnego przedsi�wzi�cia (porozumienia administracyjnego lub innego 
dokumentu) wszystkich podmiotów uczestnicz�cych w realizacji projektu (np.: samorz�dy 
terytorialne, szkoły wy�sze, organizacje pozarz�dowe, stowarzyszenia, fundacje, ko�cioły i 
zwi�zki wyznaniowe, itd.). 

Uwaga: Wył�cznie podmioty wymienione w katalogu beneficjentów ko�cowych danego 
działania/poddziałania Uzupełnienia ZPORR mog� by� stronami takiej umowy.  

Przed zło�eniem wniosku o dofinansowanie realizacji projektu wszystkie podmioty 
zaanga�owane w realizacj� projektu powinny zawrze� jedn� umow� cywilno-prawn� 
(przykładowa struktura i elementy takiej umowy znajduj� si� w podr�czniku procedur wdra�ania 
ZPORR) lub porozumienie administracyjne. Beneficjentem ko�cowym projektu (projektodawc�) 
w takim przypadku jest Lider przedsi�wzi�cia (wskazany w umowie lub porozumieniu), który 
składa wniosek i jest podmiotem wszelkich praw i obowi�zków. Liderem przedsi�wzi�cia 
powinien by� podmiot o odpowiednim  potencjale  umo�liwiaj�cym koordynacj� całego 
przedsi�wzi�cia. Lider reprezentuje wszystkie umawiaj�ce si� strony, odpowiada za 
sprawozdawczo�� i rozliczenia, jak równie� odpowiada sam lub poprzez nadzór nad wyłonionym 
w drodze przetargu wyspecjalizowanym podmiotem, za zarz�dzanie projektem. W umowie/ 
porozumieniu powinny zosta� okre�lone mi�dzy innymi: sposób odbioru poszczególnych 
elementów robót, sposób zapłaty za wystawiane faktury (np. okre�lenie czy ka�da z nich b�dzie 
płacona proporcjonalnie, czy ka�dy płaci za „swoj�” cz���), wielko�� i czas zaanga�owania 
�rodków własnych stron, sposób zapłaty b�d� zwrotu podatku VAT i inne sprawy wa�ne dla 
sprawnej realizacji inwestycji. 

Z kolei inne podmioty zaanga�owane w realizacj� projektu wyst�puj� jedynie w charakterze 
partnerów. Jednak�e wszystkie zaanga�owane w realizacj� projektu podmioty powinny zał�czy� 
dokumenty dotycz�ce zabezpieczenia finansowego swojego wkładu, mo�liwo�ci zwrotu podatku 
VAT oraz pozostałe dokumenty niezb�dne do zał�czenia w przypadku konkretnych rodzajów 
podmiotów.    

Ponadto umowa musi szczegółowo sprecyzowa� zasady na jakich b�dzie odbywała si� 
współpraca pomi�dzy podmiotami zaanga�owanymi w realizacj� projektu.  

Dodatkowo w przypadku realizacji projektu przez spółk� prawa handlowego, której wła�cicielem 
(w ponad 50%) jest podmiot publiczny,  konieczne jest przedstawienie przez dany podmiot 
publiczny o�wiadczenia na pi�mie, �e przez co najmniej 5 lat od daty decyzji o wyborze projektu 
do realizacji ze �rodków Funduszy Strukturalnych (podpisanie umowy z wojewod�) pozostanie 
własno�ci� publiczn�. W przypadku „zbycia” udziałów w spółce prawa handlowego przez 
podmiot publiczny maj�tek wytworzony dzi�ki interwencji Funduszy Strukturalnych musi zosta� 
wydzielony i przekazany jednostce wymienionej w katalogu beneficjentów ko�cowych ZPORR. 

W przypadku kiedy projekt jest zarz�dzany za pomoc� wspólnego przedsi�wzi�cia mo�liwe jest 
utworzenie jednego wydzielonego konta bankowego obsługuj�cego płatno�ci wył�cznie tego 
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projektu.. Konto bankowe powinien zało�y� tzw. Lider przedsi�wzi�cia. Koszt utworzenia i 
obsługi takiego konta (do czasu zako�czenia realizacji projektu) mo�e stanowi�  wydatek 
kwalifikowalny w ramach projektu.  

Mo�liwe jest równie� rozliczanie płatno�ci w ramach projektu z zastosowaniem kilku kont 
bankowych. Nale�y wówczas w umowie o dofinansowanie realizacji projektu poda� numery tych 
kont.  

 
Informacje przedstawione w ramach niniejszego zał�cznika powinny by� spójne z informacjami 
zawartymi w punkcie D9 formularza wniosku.  

11. Bilans za ostatni rok (potwierdzony przez głównego ksi�gowego 
lub biegłego rewidenta) zgodnie z przepisami o rachunkowo�ci, w 
przypadku jednostek samorz�du terytorialnego opinia składu 
orzekaj�cego RIO o sprawozdaniu z wykonywania bud�etu za 
rok poprzedni. 

W przypadku podmiotów nie zobowi�zanych do sporz�dzania bilansu nale�y poda� informacje 
okre�laj�ce obroty, zysk oraz zobowi�zania i nale�no�ci ogółem. Pozostali Beneficjenci Ko�cowi 
s� zobowi�zani zał�czy� do wniosku bilans za ostatni rok. 

Je�eli projekt b�dzie realizowany przez wi�cej ni� jeden podmiot, ka�dy z nich (z zastrze�eniem 
przypisu jw.) obowi�zany jest zał�czy� bilans oraz rachunek zysków i strat . 

Jednostki samorz�du terytorialnego powinny zał�czy� bilans za rok poprzedni. Konieczne jest 
równie� przedstawienie  opinii składu orzekaj�cego RIO o sprawozdaniu z wykonania bud�etu za 
rok poprzedni lub o�wiadczenia RIO, którego wzór dost�pny jest na stronie internetowej 
www.zporr.gov.pl . 
 
Je�li beneficjent ko�cowy (jednostka samorz�du terytorialnego) nie dysponuje jeszcze bilansem 
za rok poprzedni oraz nie posiada opinii składu orzekaj�cego RIO o sprawozdaniu z wykonania 
bud�etu za rok poprzedni lub o�wiadczenia RIO sporz�dzonego na podstawie opinii składu 
orzekaj�cego RIO (wzór dost�pny jest na stronie internetowej www.zporr.gov.pl) powinien 
zło�y� o�wiadczenie o ich dostarczeniu niezwłocznie po ich opracowaniu, ale nie pó�niej ni� 
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie oraz doł�czy� bilans wraz z opini� składu 
orzekaj�cego RIO o sprawozdaniu z wykonania bud�etu za rok przedostatni lub o�wiadczeniem 
RIO sporz�dzonym na podstawie opinii składu orzekaj�cego RIO za rok przedostatni  (wzór 
dost�pny jest na stronie internetowej www.zporr.gov.pl).   

12. Rachunek zysków i strat przynajmniej za ostatni rok 
(potwierdzony jw.) 

Niniejszy zał�cznik nie dotyczy jednostek samorz�du terytorialnego. W przypadku podmiotów 
nie zobowi�zanych do sporz�dzania rachunku zysków i strat nale�y zaznaczy� pole „Nie 
Dotyczy”. 
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13. O�wiadczenie Beneficjenta lub instytucji odpowiedzialnej za 
funkcjonowanie Projektu po jego zako�czeniu o zachowaniu 
celów Projektu zgodnych z wnioskiem aplikacyjnym w ci�gu 5 lat 
od daty decyzji w sprawie dofinansowania ze �rodków EFRR 

Niniejsze o�wiadczenie jest wymagane dla ka�dego typu realizowanych projektów. Beneficjent 
ko�cowy oraz instytucja odpowiedzialna za funkcjonowanie projektu po jego zako�czeniu musz� 
o�wiadczy�, �e posiadaj� �rodki finansowe na funkcjonowanie projektu i zachowaj� cele 
zrealizowanego projektu przez okres 5 lat od daty decyzji w sprawie dofinansowania ze �rodków 
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (podpisanie umowy z wojewod�).  

Dokumenty w ramach zał�cznika musz� by� spójne z zapisami punktu D.10 formularza wniosku 

Wzór o�wiadczania dost�pny jest na stronie internetowej www.zporr.gov.pl  

14. Wypis z Krajowego Rejestru S�dowego, Ewidencji Działalno�ci 
Gospodarczej. 

Niniejszy zał�cznik dotyczy podmiotów, które s� wpisane do Krajowego Rejestru S�dowego, 
prowadz� działalno�� gospodarcz�. 

15. O�wiadczenie Beneficjenta o mo�liwo�ci zwrotu podatku VAT 

Wszystkie podmioty, które b�d� dokonywały płatno�ci w ramach projektu (tj. na które b�d� 
wystawiane faktury) s� zobowi�zane do przedstawienia o�wiadczenia czy maj� mo�liwo�ci 
zwrotu podatku VAT.   

Je�li beneficjent ko�cowy nie ma mo�liwo�ci odzyskania podatku VAT   oraz zło�ył 
o�wiadczenie i� nie jest płatnikiem podatku VAT, koszty tego podatku b�d� mogły by� 
traktowane jako koszty kwalifikowalne. Przy wypełnianiu o�wiadczenia nale�y kierowa� si� 
równie� wytycznymi zawartymi w opisie  do punktu E4 formularza wniosku oraz Wytycznych 
p.t. „Kwalifikowalno�� wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 
(EFRR)” wydanych przez Ministerstwo Gospodarki i Pracy. Wzór o�wiadczenia dla podmiotów, 
które nie s� płatnikami podatku VAT znajduje si� na stronie internetowej www.zporr.gov.pl  

W przypadku kiedy beneficjent ko�cowy jest płatnikiem VAT (b�dzie miał mo�liwo�� zwrotu 
podatku VAT), koszty tego podatku b�d� traktowane jako koszty niekwalifikowalne. Mo�liwe 
jest wówczas przedstawienie o�wiadczenia o niekwalifikowalno�ci VAT (przykładowy wzór 
o�wiadczenia o niekwalifikowalno�ci VAT znajduje si� na stronie internetowej 
www.zporr.gov.pl). Je�eli przedstawienie takiego o�wiadczenia b�dzie konieczne, powinno to 
zosta� okre�lone w ogłoszeniu o naborze wniosków.  
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16. Po�wiadczona kopia dokumentu rejestrowego, �wiadcz�ca �e 
Beneficjent nie działa w celu osi�gania zysku 

Niniejszy zał�cznik nie dotyczy m. in. jednostek samorz�du terytorialnego, ko�ciołów i 
zwi�zków wyznaniowych oraz zakładów opieki zdrowotnej, które nie s� w stanie przedstawi� 
niniejszego zał�cznika. 

Zał�cznik ten jest wymagany w stosunku do m.in.: organizacji pozarz�dowych, agencji, fundacji 
oraz stowarzysze� w celu uzasadnienia, �e realizuj�c projekt nie działaj� w celu osi�gni�cia 
zysku, lub �e zysk jest reinwestowany na cele statutowe zgodne z projektem (działalno�� non 
profit).   

17. Inne niezb�dne zał�czone dokumenty wymagane prawem lub 
kategori� projektu. W dodatkowej, osobnej tabeli nale�y 
wyszczególni� doł�czone dokumenty . 

Beneficjent ko�cowy powinien doł�czy� wszelkie inne zał�czniki mog�ce pomóc w nale�ytej 
ocenie przedstawionego wniosku. W szczególno�ci powinny to by� dokumenty uzasadniaj�ce 
przyj�cie rozwi�za� odmiennych ni� typowe, korzystanie ze zwolnie� lub innej �cie�ki 
legislacyjnej ni� typowa. Dokumentami takimi mog� by� tak�e wszelkiego rodzaju dodatkowe 
ekspertyzy, badania, na skutek których przyj�to szczególne rozwi�zania projektu. Nale�y jednak 
pami�ta�, �e znaczna cz��� uzgodnie�, opinii, ekspertyz powinna zosta� zebrana na etapie 
przygotowywania inwestycji (np. analiza rynku w celu okre�lenia popytu na powierzchni� w 
projektowanym inkubatorze przedsi�biorczo�ci i analiza cen powierzchni usługowych w mie�cie) 
i wobec tego powinny one zosta� doł�czone do studium wykonalno�ci. Nie nale�y ich wówczas 
zał�cza� w tym miejscu. 

W przypadku inwestycji nie wymagaj�cych sporz�dzenia raportu oceny oddziaływania na 
�rodowisko konieczne jest przedstawienie dokumentu potwierdzaj�cego, �e dla danej inwestycji 
raport oddziaływania na �rodowisko nie musi by� sporz�dzony zgodnie z Rozporz�dzeniem Rady 
Ministrów z 9 listopada 2004 r. w sprawie okre�lenia przedsi�wzi�� mog�cych znacz�co 
oddziaływa� na �rodowisko oraz szczegółowych uwarunkowa� zwi�zanych z kwalifikowaniem 
przedsi�wzi�cia do sporz�dzenia raportu o oddziaływaniu na �rodowisko (Dz. U. nr 257, poz. 
2573 wraz z pó�niejszymi zmianami).  

Ze wzgl�du na obecny stan prawny, do czasu wej�cia w �ycie ostatecznej, uzgodnionej z KE listy 
obszarów sieci Natura 2000, w stosunku do ka�dego projektu infrastrukturalnego nale�y 
przeprowadzi� post�powanie ws. wpływu projektu na obszary Natura 2000. W przypadku kiedy 
projekt nie wymaga opracowania raportu z oceny oddziaływania na �rodowisko wymagane jest 
przeprowadzenie oddzielnej oceny wpływu projektu na obszary obj�te sieci� Natura 2000  
i zał�czenie jej w ramach niniejszego zał�cznika. Wzór zał�cznika wraz z wzorem o�wiadczenia 
organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszarów sieci Natura 2000 oraz instrukcj� 
wypełnienia znajduje si� na stronie internetowej www.zporr.gov.pl.  

W przypadku niektórych działa�, zgodnie z Uzupełnieniem programu oraz Podr�cznikiem 
procedur wdra�ania ZPORR, beneficjent ko�cowy jest zobowi�zany doł�czy� takie dokumenty 



MINISTERSTWO GOSPODARKI I PRACY 
Wniosek o dofinansowanie realizacji projektu ze �rodków EFRR w ramach Priorytetu 1 i 
Priorytetu 3 z wył�czeniem Działania 3.4 – Mikroprzedsi�biorstwa ZPORR 2004-2006 

__________________________________________________________________________________________ 

Projekt z dnia 08-11-2005 r.  13/13 

jak umowa pomi�dzy jednostk� samorz�du terytorialnego, a przedsi�biorstwem �wiadcz�cym 
usługi publiczne, zintegrowany program rozwoju transportu publicznego, plan rozwoju 
lokalnego, program rewitalizacji obszarów miejskich, poprzemysłowych lub powojskowych, w 
przypadku podmiotów z zakresu ochrony zdrowia, wyci�g z ksi�gi rejestrowej zakładów opieki 
zdrowotnej oraz aktualny kontrakt z Narodowym Funduszem Zdrowia na usługi zgodne z 
przedmiotem projektu. 

 


