Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 17/15
Marszatka Wojewodztwa Mazowieckiego
z dnia 22 stycznia 2015.

Zasady prowadzenia dziatalno $ci lobbingowej
w Urz edzie Marszatkowskim Wojewddztwa Mazowieckiego w War ~ szawie

§1.

Zasady okreslajg sposéb postepowania pracownikdw Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Mazowieckiego w Warszawie, zwanego dalej ,Urzedem”, z podmiotami wykonujgcymi zawodowg
dziatalno$¢ lobbingowg oraz z podmiotami wykonujgcymi bez wpisu do rejestru czynnosci z zakresu
zawodowej dziatalnosci lobbingowej, sposéb dokumentowania podejmowanych kontaktéw oraz wzorow
dokumentéw dotyczgcych dziatan podejmowanych wobec organdéw samorzadu wojewddztwa
mazowieckiego, publikowanych w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

§2.

Przez dziatalnos¢ lobbingowg rozumie sie kazde dziatanie prowadzone metodami prawnie dozwolonymi
zmierzajgce do wywarcia wptywu na organy samorzgdu wojewddztwa w procesie stanowienia prawa w
zakresie tworzenia aktow prawa miejscowego. Dziatalno$¢ lobbingowa polega na reprezentowaniu
interes6w os6b lub jednostek, na rzecz ktérych dziatajg podmioty wykonujgce zawodowa dziatalnosé
lobbingowg oraz podmioty realizujgce czynnosci wchodzgce w jej zakres bez wpisu do rejestru
podmiotéw wykonujacych zawodowg dziatalnosé lobbingowa, prowadzonego przez ministra wkasciwego
do spraw administracji publiczne;j.
8§ 3.

Koordynacja dziatan podejmowanych w sprawach wystgpien wnoszonych do Urzedu przez podmioty,
o ktorych mowa w § 1, zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig lobbingowg w procesie stanowienia
prawa, zwanych dalej "wystgpieniami", nalezy do zadan Departamentu Organizaciji.

§4.

Wystgpienia moga mie¢ w szczegoélnosci forme:

1) wniosku o dokonanie zmian obowigzujgcych aktow prawa miejscowego, zawierajgcego
propozycje rozwigzan prawnych wraz z symulacjg skutkow ich wdrozenia oraz opinie prawng
na temat przyjetych w tym aktach rozwigzaniach;

2) zgtoszenia zainteresowania pracami nad projektem aktu prawa miejscowego, opublikowanego
w Biuletynie Informacji Publicznej, zwanego dalej "zgtoszeniem", wedtug wzoru okreslonego
w zalgczniku Nr 1 do Zasad;

3) wniosku o podjecie inicjatywy uchwatodawczej w zakresie prawa miejscowego.

§ 5.

1. Po wplynieciu wystgpienia do Urzedu Departament Organizacji dokonuje kolejno nastepujacych

czynno$ci:

1) rejestruje wystgpienie, w ewidencji o ktérej mowa w § 7;

2) przyjmuje od podmiotu wykonujgcego zawodowg dziatalno$¢ lobbingowg zaswiadczenie
o0 wpisie do rejestru podmiotéw wykonujacych zawodowg dziatalno$¢ lobbingowg wraz
Z pisemnym oswiadczeniem zawierajgcym wskazanie podmiotéw, na rzecz ktérych wykonuje
te dziatalnosé;

3) sprawdza, czy podmiot, ktoéry wnidst zgtoszenie, jest wpisany do rejestru podmiotow
wykonujgcych zawodowg dziatalnos$¢ lobbingowsa;
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4) dokonuje weryfikacji wystgpienia z punktu widzenia wlasciwosci organdéw samorzadu
wojewodztwa i w przypadku stwierdzenia braku wlasciwosci - przekazuje sprawe do wlasciwego
organu, zawiadamiajgc o tym podmiot, ktéry wniést zgtoszenie;

5) w przypadku stwierdzenia wtasciwosci organdw samorzgdu wojewddztwa przesyta wystgpienie
do wtasciwego merytorycznie Departamentu/Kancelarii Urzedu;

6) prowadzi czynnosci zwigzane z udostepnieniem zgtoszenia w Biuletynie Informacji Publiczne;j.
W przypadku gdy wystgpienie pochodzi od podmiotu niewpisanego do rejestru podmiotow
wykonujgcych zawodowg dziatalnos¢ lobbingowa, do dziatan tego podmiotu nie majg zastosowania
przepisy Zasad, z zastrzezeniem ust. 3.

. W przypadku stwierdzenia wykonywania czynnos$ci wchodzacych w zakres zawodowej dziatalnosci
lobbingowej przez podmiot niewpisany do rejestru podmiotéw wykonujacych zawodowa dziatalnos$¢
lobbingowa, Departament Organizacji informuje o tym ministra wkasciwego do spraw administracji
publicznej.

§ 6.

. Wiasciwy merytorycznie Departament/Kancelaria Urzedu, w zaleznosci od przedmiotu wniesionego
wystgpienia przygotowuje, po konsultacji z radcg prawnym, projekt odpowiedzi na podpis Marszatka
Wojewddztwa Mazowieckiego do podmiotu, ktéry wnidst wystgpienie, albo na polecenie Marszatka
Wojewodztwa Mazowieckiego wyznacza uzgodniony z nim termin spotkania w celu omoéwienia
przedmiotowej sprawy. Kopie udzielonej odpowiedzi wifasciwy merytorycznie Departament
/Kancelaria Urzedu przekazuje do Departamentu Organizacji.

. W spotkaniu, o ktorym mowa w ust. 1, bierze udziat Marszatek Wojewodztwa Mazowieckiego lub
osoba przez niego upowazniona.

. Przebieg spotkania, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w formie notatki stuzbowej.
W przypadku prowadzenia prac legislacyjnych nad projektem aktu prawa miejscowego, notatke
zalgcza sie do danego projektu.

. W przypadku zgtoszenia, o ktorym mowa w § 4 pkt 2, podmiot wykonujacy zawodowg dziatalnos$¢
lobbingowa jest informowany o posiedzeniu wlasciwej merytorycznie Komisji Sejmiku Wojewddztwa
Mazowieckiego lub sesji Sejmiku Wojewddztwa Mazowieckiego, na ktorym projekt aktu prawa
miejscowego jest rozpatrywany. Kwestie wykonywania dziatalnosci lobbingowej w Komisjach
Sejmikowych i na posiedzeniach Sejmiku Wojewodztwa Mazowieckiego regulujg odrebne przepisy.

§7.

. Departament Organizacji prowadzi ewidencje wystgpien, wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku
Nr 2 do Zasad.
. W ewidencji wystgpieh zamieszcza sie w szczegdélnosci:

1) date wptywu wystgpienia do Urzedu;

2) dane podmiotu, ktéry wniést wystgpienie, w tym numer wpisu w rejestrze podmiotow
wykonujgcych zawodowg dziatalno$é lobbingowsg - jezeli podmiot ten jest wpisany do tego
rejestru;

3) wskazanie podmiotow, na rzecz ktdrych wykonywana jest dziatalno$¢ lobbingowa;

4) okreslenie przedmiotu wystgpienia, w tym oczekiwanego przez podmiot wykonujacy zawodowg
dziatalno$¢ lobbingowsa, sposobu rozstrzygniecia oraz proponowanych w nim rozwigzan;

5) okreslenie wplywu, jaki wywart podmiot wykonujgcy zawodowg dziatalno$¢ lobbingowa
w procesie stanowienia prawa w danej sprawie, poprzez opis sposobu uwzglednienia propozyciji
zawartych w wystgpieniu lub przyczyn nieprzyjecia propozycji zawartych w wystgpieniu.

§ 8.

Departament Organizacji na podstawie ewidencji wystgpien opracowuje raz w roku, do kohca lutego,
informacje, o ktérej mowa w art. 18 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnosci lobbingowej w procesie
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tanowienia prawa i niezwlocznie przekazuje jg do udostepnienia w Biuletynie Informacji Publicznej.



